
COMUNE DI MOMBERCELLI (AT)

SERVIZIO ELETTORALE

Responsabile del Servizio: Sig. CACCIARI Mauro

Responsabile del Procedimento: Sig.ra FORNARO Patrizia

orario apertura ufficio al pubblico: Lunedi, Martedì, Mercoledì e Venerdì dalle 8.30 alle 12.30
Tel: 0141 959610 – Interno 4 - Fax: 0141 959756

E-mail: ragioneria.mombercelli@ruparpiemonte.it
PEC: comune.mombercelli.at@cert.legalmail.it

POTERE SOSTITUTIVO: Segretario Comunale dott. BUSCAGLIA Luigi
orario presenza in ufficio: Lunedì e Mercoledì dalle ore 8,30 alle ore 13,30, Martedì dalle ore 10,30 alle ore 13,00, Venerdì dalle ore 8,30 alle ore 12,00

tel: 0141 959610 interno 7 fax: 0141 959756
mail: segretariocomunale.mombercelli@ruparpiemonte.it

PEC: comune.mombercelli.at@cert.legalmail.it

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
EVENTO CHE DETERMINA
INIZIO PROVVEDIMENTO

TERMINE CONCLUSIVO

Accesso agli atti di Settore Istanza di parte 30 giorni

Segnalazione, suggerimenti e reclami Istanza di parte
30 giorni (per l'invio di una risposta al segnalante)

Revisione semestrale liste elettorali D’ufficio Entro il 20 giugno ed entro il 20 dicembre di ogni anno

Revisione dinamica liste elettorali D’ufficio
Entro la prima decade nei mesi di gennaio e luglio le

cancellazioni ed entro il 30 dei mesi di gennaio e luglio le
iscrizioni

Revisione dinamica straordinaria delle liste elettorali D’ufficio 55 giorni pima della data fissata per le consultazioni elettorali
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Aggiornamenti, iscrizioni e cancellazioni dalle liste
elettorali

D’ufficio periodicamente

Ammissione al voto di cittadini italiani e stranieri non
iscritti nelle liste elettorali

Istanza di parte Entro 24 h. dall'istanza (previa verifica possesso requisiti)

Diritto di voto assistito Istanza di parte
Annotazione immediata e permanente sulla tessera previa

verifica possesso di apposita certificazione medica da allegare
all'istanza

Rilascio nulla osta per voto in case di cura, luoghi di
detenzione e comunità

Istanza di parte Rilascio immediato su richiesta dell'interessato

Iscrizione Albo Presidenti di seggio Istanza di parte
Entro il 31 ottobre di ogni anno ricezione delle domande

(previa pubblicazione di apposito avviso) - entro 90 giorni.
Inclusione nell'Albo

Iscrizione Albo scrutatori di seggio Istanza di parte
Entro il 30 novembre di ogni anno ricezione delle domande

(previa pubblicazione di apposito avviso) - entro il successivo
15 gennaio Inclusione nell'Albo

Iscrizione Albi Giudici Popolari
Istanza di parte

Ogni 2 anni, da aprile a luglio e solo negli anni dispari,
ricezione delle domande (previa pubblicazione di apposito

avviso) - entro il 15 settembre trasmissione alla Corte
d'Appello del relativo elenco per l'aggiornamento dell'Albo

Rilascio duplicato tessera elettorale
Istanza di parte

La settimana antecedente ogni consultazione

Consultazione liste elettorali
Istanza di parte Immediato, previo appuntamento con il Responsabile

del procedimento

Rilascio copie liste elettorali
Istanza di parte

Entro 30 giorni. dalla richiesta motivata


