
 

 
 
 
 
 
SERVIZIO FINANZIARIO 
 

Responsabile del Servizio : GIACOSA GIULIANA 
 
Telefono : 0125.612505  
   
E-mail : responsabiletributi.banchette@reteunitaria.piemonte.it 
 
PEC : banchette@cert.ruparpiemonte.it 
 
 
Personale Servizi Finanziari e Personale : 

 
Sig.ra Giacosa Giuliana 
Sig.ra Malvasio Margherita 
 
Telefono : 0125.612505    
E-mail : responsabiletributi.banchette@reteunitaria.piemonte.it 
 
 
Orario: 
 
Dal Lunedì al Venerdì dalle 9.00 alle 12.00 
 
 
Servizi gestiti dall’ufficio:  Ragioneria - Personale     

COMUNE    DI    BANCHETTE 
  PROVINCIA DI TORINO 

 



SERVIZI FINANZIARI

DESCRIZIONE PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO
UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO
TERMINE PROCEDIMENTO POTERE SOSTITUTIVO

RICHIESTA DEGLI ESTREMI DI CONTO CORRENTE 

DEDICATO AI FINI DELLA TRACCIABILITA' DA PARTE 

DEI FORNITORI

UFFICIO RAGIONERIA RESPONSABILE DEL SERVIZIO
30 GG DALLA RICHIESTA DELLA 

PRESTAZIONE / FORNITURA
SEGRETARIO COMUNALE

EVASIONE RICHIESTE ENTI ESTERNI UFFICIO RAGIONERIA RESPONSABILE DEL SERVIZIO 30 GG SEGRETARIO COMUNALE



SERVIZIO PERSONALE

DESCRIZIONE PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO
UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE PROCEDIMENTO TERMINE PROCEDIMENTO POTERE SOSTITUTIVO

Richieste accesso agli atti UFFICIO RAGIONERIA RESPONSABILE DEL SERVIZIO 30 GG SEGRETARIO COMUNALE

Trasmissione documentazione telematicamente 

per rilascio piccoli prestiti Inpdap
UFFICIO RAGIONERIA RESPONSABILE DEL SERVIZIO 30 GG SEGRETARIO COMUNALE

Predisposizione modelli PA04 su richiesta altri enti/ 

dipendenti
UFFICIO RAGIONERIA RESPONSABILE DEL SERVIZIO 60 GG SEGRETARIO COMUNALE

Rilascio certificati Mod. 350P a Inps ex Inpdap UFFICIO RAGIONERIA RESPONSABILE DEL SERVIZIO 30 GG DALLA CESSAZIONE SEGRETARIO COMUNALE

Pratica TFR - Trasmissione a Inps ex Inpdap UFFICIO RAGIONERIA RESPONSABILE DEL SERVIZIO 30 GG DALLA CESSAZIONE SEGRETARIO COMUNALE

Predisposizione certificati di servizio UFFICIO RAGIONERIA RESPONSABILE DEL SERVIZIO 30 GG SEGRETARIO COMUNALE

Evasione richieste di distacco  / mobilità da altri 

Enti
UFFICIO RAGIONERIA RESPONSABILE DEL SERVIZIO 90 GG SEGRETARIO COMUNALE

Autorizzazione dipendente a incarico esterno UFFICIO RAGIONERIA RESPONSABILE DEL SERVIZIO 40 GG SEGRETARIO COMUNALE



 

 
 
 
 
 
 
Personale Tributi : 

 
Sig.ra Levi Gabriella – Responsabile del procedimento 
 
Telefono : 0125.612505    
E-mail : responsabiletributi.banchette@reteunitaria.piemonte.it 
 
 
Orario: 
 
Dal Lunedì al Venerdì dalle 9.00 alle 12.00 
 
 
Servizi gestiti dall’ufficio:  Tributi     



SERVIZIO TRIBUTI

DESCRIZIONE PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO
UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE PROCEDIMENTO TERMINE PROCEDIMENTO POTERE SOSTITUTIVO

SGRAVI SU BOLLETTE O AVVISI UFFICIO TRIBUTI CONCESSIONE DELLO SGRAVIO

10 GIORNI (FATTI SALVI MAGGIORI 

TEMPI PER ACCERTAMENTO SU CASI 

PARTICOLARI)

SEGRETARIO COMUNALE

RILASCIO AUTORIZZAZIONE AD OCCUPAZIONE 

SUOLO PUBBLICO
UFFICIO TRIBUTI RILASCIO AUTORIZZAZIONE 10 GG SEGRETARIO COMUNALE

RIMBORSO QUOTE INESIGIBILI ENTRATE O 

DISCARICO DELLE QUOTE INESIGIBILI DELLE 

ENTRATE

UFFICIO TRIBUTI DETERMINA DI RIMBORSO/DISCARICO 30 GG SEGRETARIO COMUNALE

RICHIESTE ACESSO AGLI ATTI UFFICIO TRIBUTI AUTORIZZAZIONE ACCESSO

30 GG (FATTI SALVI MAGGIORI TEMPI 

PER ACCERTAMENTO SU CASI 

PARTICOLARI)

SEGRETARIO COMUNALE

RICHIESTA DI RIMBORSO DI SOMME VERSATE PER 

TRIBUTI NON DOVUTI
UFFICIO TRIBUTI ATTO DI RIMBORSO

30 GG (FATTI SALVI MAGGIORI TEMPI 

PER ACCERTAMENTO SU CASI 

PARTICOLARI)

SEGRETARIO COMUNALE

RICHIESTA RATEIZZAZIONE PAGAMENTO 

ACCERTAMENTI TRIBUTARI
UFFICIO TRIBUTI ATTO DI RATEIZZAZIONE 30 GG SEGRETARIO COMUNALE

AUTORIZZAZIONE/REVOCA AGEVOLAZIONI 

TRIBUTARIE/TARIFFARIE
UFFICIO TRIBUTI ATTO AUTORIZZAZIONE/REVOCA 30 GG SEGRETARIO COMUNALE


