RAGIONERIA TRIBUTI

PROCEDIMENTO termine conclusione tempi medi

N [AMMINISTRATIVO procedimento (gg.) (99)
Acquisto beni e servizi

1 |(economato) a vista 1
Canone occupazione suolo
pubblico - Rimborso somme non

2 |dovute Servizio esternalizzato //
Autorizzazione occupazione

3 |permanente suolo pubblico Servizio esternalizzato //
Autorizzazione occupazione

4 |temporanea sul pubblico Servizio esternalizzato //
Rimborso di somme versate per

5 |ICI- IMU- TARI e non dovute |termini di legge 30
Autorizzazione riduzione 50%

6 |I.C.I. - IMU - termini di legge //
Verifica elusione 1.C.I.-IMU-

7 |TARI termini di legge //

8 [Accertamento con adesione termini di legge //

9 [Accertamento con adesione termini di legge //

10 [Accertamento con adesione termini di legge //

11 [Accertamento entrate termini di legge //
Liquidazione di spese

12 |preventivamente autorizzate termini di legge 5

13 |Pagamenti termini di legge 5

14 |Pagamento fatture termini di legge 5
Attestato compatibilita monetaria

15 [e copertura finanziaria 5 gg. Dalla richiesta 5
Questionario al Bilancio di
Previsione da inviare alla Corte

16 |dei Conti termini di legge //
Questionario al Rendiconto di
gestione da inviare alla Corte dei

17 |Conti termini di legge //
Individuazione obiettivi di patto

18 |di stabilita interno termini di legge //
Monitoraggio semestrale obiettivi

19 |patto di stabilita interno termini di legge //
Trasmissione dati definitivi

20 |annuali patto di stabilita interno |termini di legge //
Denunce fiscali — Mod. 770 — IVA

21 |- IRAP termini di legge //
Denuncia mensile INPDAP

22 |Allegato 2 termini di legge //

23 |Modello F24EP mensile termini di legge //
Rendicontazione dei contributi

24 |erariali straordinari termini di legge //
Denuncia DM10 Uniemens ed

25 |F24 termini di legge //

26 |Verifica mensile di cassa termini di legge //

27 |Verifica trimestrale di cassa termini di legge //
Formazione bilancio di
previsione, relazione previsionale
e programmatica, PEG e conto

28 |del bilancio termini di legge //
Variazioni al bilancio di

29 |previsione e PEG termini di legge //
Pagamenti relativi a rate

30 |ammortamento mutui termini di legge //
Certificazioni del bilancio
preventivo e del rendiconto della

31 |gestione ed altre certificazioni  [termini di legge //

32 |Liquidazione delle utenze 30 giorni 5
Pagamento premi polizze

33 |dell’Ente, loro conguagli 30 giorni 5




Parifica ed approvazione
rendiconto gestione economato,
agenti contabili e consegnatari
dei beni ed aggiornamento

34 |inventari termini di legge //
35 |Erogazione stipendi termini di legge //
36 |Erogazione tredicesima mensilita |termini di legge //
37 |Assegni familiari ai dipendenti termini di legge //
Inquadramento del personale in
applicazione dei contratti
38 |collettivi termini di legge //
Applicazione contratti decentrati
39 |integrativi per il personale termini di legge //
Certificazioni stipendio per
richieste cessioni quinto
40 |stipendio/prestiti termini di legge 30
Riscatti e ricongiunzioni periodi
41 |contributivi 60 giorni 60
42 |Denunce infortuni del personale |termini di legge //




