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COMUNE  DI   BUSCA 
MUNICIPIO DI VALMALA 

www.comune.busca.cn.it 
segreteria@cert.busca.gov.it 

P.I. 00371290040 C.F. 80003910041 
UFFICIO  Segreteria  -  tel. 0171-948611 

 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
 

CIG   97675071C4 
Oggetto: PROCEDURA TELEMATICA NEGOZIATA PER LA CONCESSIONE DEL 

SERVIZIO DI DI GESTIONE MICRO NIDO– DALL’A.S. 2023/24 ALL’A.S. 2024/25 (N. 2 
ANNI SCOLASTICI) – PROROGABILE/RINNOVABILE MEDIANTE ME.PA 

 
 
 
Amministrazione concedente 
Comune di Busca 
Sede operativa: Busca (CN), via Cavour 28 – 12022 Paese: ITALIA . - C.F. 80003910041 – P.IVA 
00371290040 
Telefono:  0171948611 
Fax:  0171948646 
Indirizzo internet: www.comune.busca.cn.it 
Pec: comune.busca@legalmail.it 
Mail: segreteria@comune.busca.cn.it   
Persona di contatto/RUP: dott. Silvio Armando – Titolare di P.O. Settore segreteria – tel. +39 
0171948611 – e.mail segreteria@comune.busca.cn.it 
 
 
1 - PREMESSE 
La procedura in oggetto è stata indetta con provvedimento del Responsabile del Servizio Segreteria 
del Comune di Busca n. 35 del  11/04/2023. 
L’affidamento avverrà mediante procedura telematica negoziata ai sensi dell’art. 1, co. 2, lett. b), 
della legge n. 120/2020 e 164, co. 2 del d.lgs. 50/2016 e con applicazione del criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo ai sensi 
degli artt. 95 e 173 del d.lgs. 50/2016. 
 
Il responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 31 del Codice è il Dr. Armando Silvio mail:  
silvioarmando@comune.busca.cn.it;  
 
Direttore dell’esecuzione: Dr. Armando Silvio del Settore Istruzione Cultura del Comune di 
Busca.  
 
La presente procedura sarà gestita mediante l’utilizzo del sistema telematico MEPA accessibile dal 
sito internet https://www.acquistinretepa.it  al cui interno è possibile scaricare la documentazione 
relativa alle modalità tecniche di utilizzo (registrazione, qualificazione e tutto ciò che attiene 

http://www.comune.busca.cn.it/
mailto:segreteria@comune.busca.cn.it
mailto:segreteria@comune.busca.cn.it
https://www.acquistinretepa.it/
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all’operatività sulla piattaforma), e mediante il quale verranno gestite le fasi di pubblicazione della 
procedura, di presentazione, analisi, valutazione e aggiudicazione dell’offerta, oltre che le 
comunicazioni e gli scambi di informazioni. 
L’affidamento è disciplinato dalle norme e condizioni previste dal d.lgs. 50/2016 (di seguito 
denominato anche Codice) riferite alla tipologia di procedura oggetto di affidamento, dalla Legge 
120/2020, dal DPR 207/2010, relativamente agli articoli ancora vigenti, dalle Linee guida ANAC, 
dal D.lgs. n. 82/2005, dalle relative regole tecniche e dai provvedimenti adottati dal 
DigitPA/Agenzia per l’Italia Digitale, oltre che, per quanto non regolato dalle clausole e 
disposizioni suddette, dalle norme del Codice Civile e dalle altre disposizioni di legge nazionali 
vigenti in materia di contratti di diritto privato, nonché dalle leggi nazionali e comunitarie vigenti 
nella materia oggetto dell’affidamento, nonché dai chiarimenti forniti dall’Amministrazione 
aggiudicatrice  con le modalità di cui all’art. 2.2. 
 
Con la presentazione dell’offerta telematica si intendono accettate, incondizionatamente, tutte le 
clausole e condizioni previste negli atti di gara, ivi comprese le comunicazioni/comunicati 
pubblicati dall’Amministrazione aggiudicatrice sul Sistema. 
Per quanto riportato nel presente disciplinare si precisa che:  
1) per Portale/sistema telematico/sistema/piattaforma si intende il MEPA 
2) per offerta telematica si intende l’offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva della 
documentazione amministrativa, dell’offerta tecnica e dell’offerta economica (Documento di offerta 
con eventuali allegati). 
 
Il mancato rispetto delle prescrizioni previste a pena di esclusione dal disciplinare di gara 
comporteranno l'esclusione dell'operatore economico fatta salva l'eventuale applicazione della 
disciplina sul soccorso istruttorio. 

Informazioni tecniche      
Per ulteriori indicazioni e approfondimenti riguardanti il funzionamento, le condizioni di accesso e 
l’utilizzo del Sistema, nonché il quadro normativo di riferimento, si rimanda al sito MEPA.  
Specifiche e dettagliate indicazioni sono inoltre contenute nei Manuali d’uso per gli Operatori 
Economici e nelle domande frequenti, cui si fa espresso rimando, messi a disposizione sul portale. 
 

 
2 - DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 
 
2.1 DOCUMENTI DI GARA 
La documentazione di gara comprende:  
1) Progetto – relazione tecnico illustrativa 
2) Matrice dei rischi 
3) Regolamento di funzionamento del micro-nido comunale 
4) Capitolato 
5) Planimetria 
6) Inventario beni mobili 
7) Bando di gara;  
8) Modello Dichiarazione di partecipazione e dichiarazione integrative - Modulo A; 
9) DGUE – Modulo B;  
10) Patto integrità – Modulo C; 
 
La documentazione di gara è disponibile sul portale MEPA 
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In caso di contrasto tra gli atti di gara e i dati strutturali caricati a sistema prevalgono i primi. 
 
2.2 CHIARIMENTI 
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti 
da inoltrare all’Amministrazione aggiudicatrice, esclusivamente per mezzo della funzione 
“Comunicazioni della procedura” presente sulla piattaforma, almeno 5 (cinque) giorni lavorativi 
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.  
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.  
Nel caso di comprovato malfunzionamento e/o indisponibilità prolungata del Sistema, le richieste di 
informazioni e chiarimenti possono essere inoltrati al RUP all’indirizzo di posta elettronica di cui in 
premessa. 
Le risposte ai chiarimenti presentati in tempo utile, verranno fornite almeno 4 (quattro) giorni 
lavorativi prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, ed inviate 
tramite l’apposita funzione “Comunicazioni della procedura”; se ritenute di interesse per gli 
operatori saranno rese disponibili attraverso la funzionalità “Documentazione di gara”, presente 
sulla piattaforma Mepa. 
Analogamente eventuali integrazioni e/o rettifiche alla documentazione di gara saranno rese 
disponibili attraverso la citata funzionalità “Documentazione di gara”. 
Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
 
2.3 COMUNICAZIONI 
Trattandosi di gara gestita in modalità telematica, le comunicazioni relative alla presente procedura 
di gara – comprese le comunicazioni di esclusione e quelle di cui all’art 76 del d.lgs. 50/2016 – 
saranno rese agli operatori interessati mediante il Portale Mepa attraverso l’apposita area 
“Comunicazioni della procedura”. 
In alternativa, l’Amministrazione può effettuare le comunicazioni al domicilio digitale (inteso quale 
indirizzo elettronico eletto presso un servizio di posta elettronica certificata o un servizio elettronico 
di recapito certificato qualificato, come definito dal Regolamento (UE) 23 luglio 2014 n. 910 del 
Parlamento Europeo e del Consiglio in materia di identificazione elettronica e servizi fiduciari per 
le transazioni elettroniche nel mercato interno cd “Regolamento eIDAS”, valido ai fini delle 
comunicazioni elettroniche aventi valore legale, dichiarato sulla manifestazione di interesse. 
 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 
In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al 
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 
gli operatori economici ausiliari. 
 
 
3 - OGGETTO DELLA CONCESSIONE, IMPORTO  
 
La gara ha per oggetto l’affidamento in concessione del servizio di micro-nido comunale di nr. 24 
posti. 
La tariffa effettivamente praticata dal Concessionario agli utenti sarà quella stabilita dal 
concessionario entro i limiti massimi approvati dal Comune di Busca e inizialmente quantificati nel 
capitolato. 
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Ai sensi dell’art. 51 del D.lgs. n. 50/2016, la presente procedura è indetta in un unico lotto in 
ragione dell’intrinseca unitarietà della prestazione che non consente la suddivisione in lotti 
funzionali, né prestazionali; inoltre, il modello adottato consente di valorizzare economie di scala. 
 

n. Descrizione 
sintetica CPV 

P  
(principale) 

S 
(secondario) 

Importo 

1 Concessione  85312110-3  
Servizi forniti per centri diurni per bambini 
 

P € 
1.380.000* 

 
Oneri della sicurezza da interferenza (no DUVRI) 
 

€ 0 

*biennio + 2 eventuali rinnovi biennali 
 
L’importo a base di gara è indicato al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge. 
 
L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenza è pari ad euro 0. 

L’importo soggetto a ribasso - sul quale presentare la propria offerta - è determinato dal valore del 
contributo annuale erogato dal comune al concessionario pari ad € 85.000. 

La concessione è finanziata con fondi del Comune di Busca. 
 
Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice l’importo della concessione comprende i costi della 
manodopera che la stazione appaltante ha stimato in € 200.000,00 annui. 
 
4 - DURATA DELLA CONCESSIONE, OPZIONI 
 
4.1 DURATA 
La durata della concessione (escluse le eventuali opzioni) è pari a 2 (due) anni scolastici 2023/24-
2024/25, con inizio e termine fissati e ridefiniti annualmente in base al calendario previsto dalle 
Autorità scolastiche. 
 
4.2 OPZIONI E RINNOVI 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di rinnovare il contratto, alle medesime condizioni, fino ad 
un massimo di 4 (quattro) anni scolastici (due bienni), per un importo massimo presunto di € 
920.000, al netto di IVA e/o di altre imposte e contributi di legge. La stazione appaltante esercita 
tale facoltà comunicandola all’appaltatore mediante posta elettronica certificata almeno 4 (quattro) 
mesi prima della scadenza del contratto originario. 
 
La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere modificata per il tempo strettamente 
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente ai 
sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice, stimato in giorni 180. In tal caso il contraente è tenuto 
all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi patti e condizioni o più 
favorevoli. 
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5 - SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 
PARTECIPAZIONE 
Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara 
in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, così come indicato 
nella manifestazione di interesse. 
È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel 
prosieguo, aggregazione di imprese di rete). 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale. 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare 
anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, 
per la medesima gara, in forma singola o associata. 
 
 
6 - REQUISITI GENERALI 
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui 
all’art. 80 del Codice.  
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 
53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165 che recita: “I dipendenti che, negli ultimi tre anni di 
servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle pubbliche amministrazioni 
di cui all’art. 1 comma 2 non possono svolgere, nei tre anni successivi alla cessazione del rapporto 
di pubblico impiego, attività lavorativa o professionale presso i soggetti privati destinatari 
dell’attività della pubblica amministrazione svolta attraverso i medesimi poteri. I contratti conclusi 
e gli incarichi conferiti in violazione di quanto previsto dal presente comma sono nulli ed è fatto 
divieto ai soggetti privati che li hanno conclusi o conferiti di contrattare con le pubbliche 
amministrazioni per i successivi tre anni con obbligo di restituzione dei compensi eventualmente 
percepiti e accertati ad essi riferiti.” 
 
 
7 - REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti di seguito previsti. 
Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della 
qualificazione richiesta dal presente disciplinare. 
 
 
REQUISITI DI IDONEITA’  
 
a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura 
oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle 
oggetto della presente procedura di gara.  
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, 
comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel 
quale è stabilito. 
Nel caso di operatore non tenuto all’obbligo di cui al precedente periodo, dichiarazione del legale 
rappresentante resa in forma di autocertificazione ai sensi del D.P.R. 445/2000, con la quale si 
dichiara l’insussistenza del suddetto obbligo. 
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Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di 
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi 
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA  
 
Fatturato globale minimo riferito agli ultimi n. 3 (tre) esercizi finanziari disponibili (2019/20 - 
2020/21 – 2021/22), per un importo complessivamente non inferiore ad € 100.000,00 IVA esclusa; 
tale requisito è richiesto a garanzia della serietà dell’offerta e a tutela del personale impiegato; 
 
La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice 
- per le società di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la 
presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;  
- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di 
persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA. 
Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività 
da meno anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività.  
Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è in 
grado di presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e finanziaria 
mediante un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante. 
 
REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA E PROFESSIONALE 
 
Esecuzione negli ultimi tre anni dei seguenti servizi analoghi  
Il concorrente deve aver eseguito nell’ultimo triennio (ossia nei 36 mesi) antecedenti la data di 
pubblicazione del bando di gara:  
“servizi analoghi”: uno o più servizi analoghi a favore di soggetti pubblici e/o privati di importo 
complessivo pari ad  Euro 250.000,00, IVA esclusa.  
 
Ai fini della dimostrazione del presente requisito, è possibile utilizzare anche contratti non ancora 
conclusi entro tale data ovvero anche iniziati dopo tale data; in tali ipotesi sarà considerata la parte 
effettivamente e regolarmente svolta entro i termini di scadenza per la presentazione delle offerte. 
Per i contratti la cui esecuzione è iniziata prima del sopra indicato periodo (36 mesi), si considererà 
soltanto la parte effettivamente e regolarmente svolta nel periodo previsto dal requisito in parola 
fino al termine di scadenza per la presentazione delle offerte.  
 
La comprova dei requisiti di capacità tecnica e professionale è fornita secondo le disposizioni di cui 
all’art. 86 e all’allegato XVII, parte II, del Codice. 
In caso di servizi/forniture prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante 
una delle seguenti modalità: 
- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con 
l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione. Per la comprova del requisito 
la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti, previa indicazione, da parte dell’operatore 
economico, degli elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 
In caso di servizi/forniture prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti 
modalità: 
- originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l’indicazione 
dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione. 
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8 - AVVALIMENTO 
 
Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del 
Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e 
professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri 
soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.  
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità 
professionale. 
Per quanto riguarda i requisiti titoli di studio e/o professionali o esperienze professionali pertinenti, 
il concorrente, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, può avvalersi delle capacità di altri 
soggetti solo se questi ultimi eseguono direttamente i servizi/forniture per cui tali capacità sono 
richieste. 
Il ricorso all’avvalimento per la certificazione del sistema di gestione della qualità comporta che 
l’ausiliaria metta a disposizione dell’ausiliata l’organizzazione aziendale in coerenza col requisito 
prestato, comprensiva di tutti i fattori della produzione e di tutte le risorse che, complessivamente, 
le hanno consentito di acquisire la certificazione prestata. Il relativo contratto di avvalimento, 
pertanto, dovrà indicare nel dettaglio le risorse e i mezzi prestati. 
L’ausiliaria deve possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara mediante 
presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti, nonché di una dichiarazione 
integrativa nei termini previsti dal presente disciplinare. 
Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, 
la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 
Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.  
È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro 
soggetto.  
Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria 
presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliario che 
l’operatore che si avvale dei requisiti.  
L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 
Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della 
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, se prevista, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, 
comma 12 del Codice.  
Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano 
motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la 
stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire 
l’ausiliaria. 
 
In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, il seggio di 
gara/commissione comunica l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalità di 
cui al punto 2.3, al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per 
l’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve 
produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del 
concorrente, il DGUE del nuovo ausiliario nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di 
inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la 
stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.  
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento 
o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili 
con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. Ai sensi dell’art. 20 
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del d.lgs. 82/2005, la data e l’ora di formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi 
se apposte in conformità a quanto previsto dal medesimo art. 20 (es.: marcatura temporale). 
La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’ausiliario non è 
sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 
 
 

9 - SUBAPPALTO  
Ai sensi dell’art.174, comma 2 del D.Lgs. n.50/16, ai fini del ricorso al subappalto gli operatori 
economici indicano in sede di offerta le parti del contratto di concessione che intendono 
subappaltare a terzi, nei limiti e alle condizioni previste nel capitolato. Non si considerano come 
terzi le imprese che si sono raggruppate o consorziate per ottenere la concessione, né le imprese ad 
esse collegate. In mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. 
 
 

10 - GARANZIA PROVVISORIA  
 
La ditta partecipante deve prestare una cauzione provvisoria pari ad € 10.000,00.  
E’ possibile la riduzione del 50% in applicazione dell’art. 93 del D.Lgs. 50/2016. Per l’applicazione 
di tale riduzione deve essere allegata la certificazione in originale o in copia conforme all’originale 
ai sensi del DPR 445/2000; 
 
 

11 - PROCEDURA DI SELEZIONE ED AGGIUDICAZIONE  
 
La concessione sarà affidata mediante procedura telematica negoziata con applicazione del criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità 
prezzo ai sensi degli artt. 95 e 173 del d.lgs. 50/2016. 
 
La gara sarà effettuata su Mepa tra le ditte che hanno espresso la manifestazione di interesse nei 
termini e che non sono state escluse dal RUP. 
 
Gli elementi di valutazione ed i relativi pesi ponderali sono: 
a. Valutazione qualità del progetto: punti 70 
b. Valutazione economica: punti 30 
 
 

12 - TERMINE PRESENTAZIONE DOMANDE 
 
Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire la loro documentazione al Comune di 
Busca a pena di esclusione entro le Ore 10,00 del giorno 08/05/2023 tramite MEPA. 
 
 

13 - DOCUMENTI DA PRESENTARE PER PARTECIPARE ALLA GARA 
 
 
BUSTA N.1 – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
 
Tutta la documentazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa concorrente; 
 
I - Dichiarazione (Modulo A)  
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II – PassOE - Fvoe (ex Avcpass) 
 
Il partecipante dovrà altresì registrarsi sul sistema Fvoe (Ex AVCPass) inserendo nel proprio 
fascicolo virtuale la documentazione necessaria all’espletamento delle verifiche da parte della 
stazione appaltante sull’esistenza dei requisiti. Tramite CIG individuerà la procedura per la quale 
intende partecipare ottenendo un PASSOE da stampare ed inserire nella busta relativa alla 
documentazione amministrativa. 
 
III - Cauzione provvisoria  
 
Pari ad €. 10.000 da presentare mediante fideiussione bancaria o assicurativa. 
La garanzia fideiussoria dovrà essere valida almeno 180 giorni dalla data di presentazione 
dell’offerta e prevedere espressamente oltre alla rinuncia al beneficio della preventiva escussione 
del debitore principale, la sua operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta della stazione 
appaltante e l’impegno del fideiussore a rilasciare cauzione definitiva prevista dal disciplinare di 
concessione. 
La garanzia sarà svincolata per i concorrenti non aggiudicatari, con esclusione del concorrente che 
segue l’aggiudicatario nella graduatoria, ad avvenuta esecutività del provvedimento di approvazione 
del verbale di gara, comunque entro 30 giorni dalla aggiudicazione, mentre lo svincolo della 
cauzione per l’aggiudicatario ed il secondo classificato avverrà automaticamente al momento della 
sottoscrizione del contratto di appalto. 
 
IV – Attestazione versamento tassa di Gara all’Autorità vigilanza contratti pubblici (AVCP)  
 
L’ammissione alla gara è subordinata all’effettuazione del versamento di € 165 in applicazione alla 
Deliberazione ANAC 621/2022; 
 
V – Patto di integrità  
 
Modulo C 
 
VI – DGUE 
 
Modulo B 
 
 
VII – Piano assorbimento personale ditta uscente. 
 
 
BUSTA N.2 – OFFERTA TECNICA 
 
Relazione PROGETTUALE 
 
I file devono essere sottoscritti digitalmente. 
E’ gradita una elaborazione progettuale concreta, sintetica, coerente nei suoi aspetti organizzativi- 
gestionali, alimentari ed educativi che rispetti la suddivisione tematica sotto riportata.  
 

A) PROGETTO ORGANIZZATIVO/GESTIONALE (MAX 6 CARTELLE) – [15 punti max] 
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Descrivere nel dettaglio il progetto generale di funzionamento del micro-nido specificando: 

 criteri per la formazione dei gruppi di lavoro 
 criteri per l’organizzazione del lavoro del personale educativo, del personale di 
cucina e del personale ausiliario 
 gestione attività amministrativa, nei confronti delle famiglie e dell’Amministrazione 
concedente 

 

B) PROGETTO ALIMENTARE (MAX 6 CARTELLE) – [15 punti max] 

Descrivere nel dettaglio: 
predisposizione pasti interna o dall’esterno. Nel secondo caso indicare il tempo di trasporto dei pasti 
eventuale utilizzo di prodotti non alimentari a ridotto impatto ambientale 
la tipologia di approvvigionamento delle derrate alimentari (filiera corta…) 
eventuale utilizzo di alimenti DOP, IGP, STG, ecc 
eventuale utilizzo di prodotti alimentari a ridotto impatto ambientale (produzioni biologiche o 
integrate) 
eventuale utilizzo di prodotti del mercato equo e solidale per prodotti non reperibili presso il 
mercato locale 
modalità di gestione delle diete speciali 
eventuale applicazione del recupero, per scopi assistenziali, di generi alimentari non consumati 
eventuale monitoraggio della soddisfazione dell’utenza. 
 
 

C) PROGETTO EDUCATIVO (MAX 10 CARTELLE) – [25 punti max] 
a) indicazioni pedagogiche e organizzative in merito alla vita quotidiana dei servizi e al 
senso delle scelte operate 
 
 inserimento e adattamento per il bambino e per le famiglie 
 l’accoglienza ed il commiato 
 la routine, la gestione ed i sensi relazionali ed educativi 
 il riposo, la pappa 
 la malattia e l’incidente 
 le attività previste 
 il gioco strutturato 
 il gioco vigilato 
 capire ed apprendere 
 parlare ed ascoltare 
 l’autonomia possibile, nelle fasi di crescita del singolo e del gruppo 
 il corpo e l’affettività 
 l’ambiente a misura di bambino: criteri ed iniziative 
 distribuzione educativa degli spazi 
 lo spazio esterno 
 progettare l’igiene e la pulizia 
 
b) Criteri e funzionamento attività progettuale, di programmazione e di coordinamento 
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 il coordinatore 
 il collettivo 
 il progetto annuale 
 
c) Il rapporto con le famiglie, anche in una dimensione di multiculturalità 
 i colloqui con il personale educativo ed il coordinatore 
 le riunioni periodiche 
 il dissenso ed il conflitto 
 forme di partecipazione 
 
d) Reclutamento, selezione e formazione del personale 
 il piano formativo annuale 
 il sistema di supervisione 
 modalità e criteri di selezione 
 
D) CONTROLLO (MAX 4 CARTELLE) - [10 punti max] 
Sistema di controllo e monitoraggio della qualità del servizio, di rilevazione della 
soddisfazione dell’utenza (customer satisfaction) 
 
E) MIGLIORIE (MAX 2 CARTELLE) – [5 punti max] 
Progetti di miglioramento e progetti di possibile espansione 
Proposte aggiuntive e migliorative interne al rapporto concessorio, con priorità alla modulazione 

dell’orario di servizio e del calendario annuale 

 part-time 
 prolungamento orario  
 aperture sabato mattina 
 attività estive 
 attività nei periodi di vacanza da calendario scolastico 
 utilizzo spazi per ulteriori iniziative 
 

F) OFFERTA ECONOMICA – [30 punti max] 
 
Ribasso percentuale su importo base d’asta. 
 
 
 
BUSTA N.3 – OFFERTA ECONOMICA  
 
- l’offerta economica, sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente, dovrà indicare la 
percentuale di ribasso sull’importo del contributo posto a base d’asta pari ad Euro 85.000,00 
ANNUI. 
Il ribasso sarà indicato in cifra ed in lettere. In caso discordanza prevale il ribasso percentuale 
indicato in lettere. 
Non saranno ammesse offerte incomplete, parziali, condizionate o espresse in modo indeterminato, 
o in aumento sul contributo posto a base di gara. 
L'offerta è vincolante per 180 giorni dal termine di presentazione dell'offerta. 
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14 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  
 
METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 
PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA 
A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale è attribuito un 
coefficiente determinato come segue: 

1. mediante l’attribuzione discrezionale del coefficiente tra 0 e 1, sulla base dei criteri 
motivazionali, da parte di ogni commissario anche utilizzando coefficienti intermedi tra i 
seguenti livelli di valutazione: 

Ottimo:    1 
Più che adeguato:   0,8 
Adeguato:    0,6 
Parzialmente adeguato:  0,4 
Scarsamente adeguato: 0,2 
Inadeguato    0 
 

2. determinando la media dei coefficienti che ogni commissario ha attribuito alle proposte dei 
concorrenti su ciascun criterio o sub-criterio;  

3. attribuendo il coefficiente uno al valore medio massimo e proporzionando linearmente a tale 
media massima gli altri valori medi (normalizzazione ad 1). 

 
 
 
Valutazione economica (max punti 30) 
 
Per l'attribuzione del punteggio di valutazione economica si assegnerà il punteggio massimo di 30 
punti suddiviso come segue: 
- con riferimento alla migliore offerta, in diminuzione, sull'importo contributo base d’asta secondo 
la formula: 
                   punteggio max (30) x importo offerta più bassa 

--------------------------------------------------------------- = punteggio offerta in esame 
                     importo offerta in esame  
 
Si procederà all'affidamento della concessione anche in caso di presentazione di una sola 
offerta valida. Risulterà aggiudicataria l’impresa che avrà ottenuto il punteggio più alto 
determinato dalla somma dei punteggi ottenuti per ciascun gruppo di valutazione. 
La gara sarà presieduta dal Responsabile del servizio segreteria. 
 
15 ALTRE INDICAZIONI:  
 
- In caso di offerte uguali si procederà ai sensi dell’art. 77 R.D. 827/1924 e s.m.i.; 
- L’Amministrazione procederà all’aggiudicazione del servizio anche nel caso di 
presentazione di una sola offerta valida; 
- Le spese contrattuali sono a totale carico dell’aggiudicatario. 
- La stazione appaltante, ove lo ritenga necessario, e senza che ne derivi un aggravio 
probatorio per i concorrenti, ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. 445/2000 può effettuare verifiche della 
veridicità delle dichiarazioni rese in gara. In ogni caso sarà assoggettata a verifica la ditta 
aggiudicataria dell’appalto. La stazione appaltante procederà all’esclusione dalla gara dei 
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concorrenti per i quali non risulti confermato il possesso dei requisiti generali o speciali dichiarati in 
sede di gara, ovvero le cui dichiarazioni non siano confermate. Nei confronti di tali ditte la stazione 
provvederà inoltre all’applicazione delle norme vigenti in materia di false dichiarazioni. 
- Eventuali irregolarità riscontrate in sede di gara verranno valutate dal presidente in rapporto 
all'entità delle stesse, fermi restando il principio della "par condicio" e della massima 
concorrenzialità tenuto anche conto della possibilità o meno della integrazione o sanatoria di quanto 
prodotto.  
- Ai sensi del GDPR 2016/679 s’informa che il titolare del trattamento dati è il Sindaco del 
Comune di Busca e che la partecipazione alla procedura di gara costituisce implicito consenso al 
trattamento per le finalità amministrative pertinenti.  
 
 
Busca, li 11/04/2023  
 
 
Il Responsabile ufficio segreteria 
Dott. Armando Silvio


