STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE A FAVORE DELL'INTERSSATO E MODALITA' PER ATTIVARLI
Strumenti di tutela amministrativa: sollecitazione rivolta al responsabile del procedimento e/o al competente dirigente; nel caso in cui il responsabile del procedimento sia il Dirigente, la sollecitazione puo essere rivolta anche al Segretario Generale
Strumenti di tutela giurisdizionale: in caso di ritardo, specifica azione dinanzi al TAR Lombardia Milano; avverso il provvedimento, ricorso dinanzi al TAR Lombardia Milano entro 60 gg dalla conoscenza dell'atto, ovvero ricorso straordinario dinanzi al capo dello stato entro 120 gg dalla conoscenza dell'atto,

Direzione SICUREZZA - POLIZIA LOCALE - Comandante Commissarario Capo Dott. Andrea Sacco - tel. 0331.951125
Al Comandante spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia dei responsabili del procedimento della direzione Sicurezza - Polizia Locale andrea.sacco@comune.sommamlombardo.va.it

GIORNI E ORARI DI RICEVIMENTO AL PUBBLICO DELLA SEZIONE POLIZIA LOCALE (per infomazioni):

POLIZIA LOCALE

Lunedi dalle 10,00 alle 13,00 e dalle 16,30 alle 18,00
Martedi - Giovedi e Venerdi dalle 10,00 alle 13,00
Mercoledi dalle 16,30 alle 18,00

Sabato dalle 9,30 alle 12,00

descrizione
PROCEDIMENTO

termine
procedimentale

riferimenti
normativi utili

Unita organizzativa resp. dell'istruttoria e
ufficio del procedimento
Resp. procedimento
(e recapiti tel ed email istituzionale)

Uffici ai quali rivolgersi per informazioni (recapiti tel.
ed email) e modalita per avere informazioni per
procedimenti in corso e per presentare le istanze

Atti e documenti da allegare all'istanza (*) e link a
MODULISTICA necessaria
modalita per eventuali pagamenti

link di accesso a servizio on-
line (o tempi previsti per la

sua attivazione)

procedimenti per i
quali il
provvedimento
puo essere
sostituito da una
dichiarazione o
puo concludersi
con il silenzio-
assenso

PROCEDIMENTI AMMI

NISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE

Autorizzazione
Impianti Pubblicitari

30 gg. (tale termine
non & comprensivo
dell'ulteriore ed
eventuale periodo
richiesto per
I'ottenimento del
parere da parte della
Commissione
Paesaggio Comunale

Art. 23 CdS

Ufficio Viabilita Ass. Scelto Mensi Marco
tel 0331.951123
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Viabilita, tel 0331.9511
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
(le istanze vanno presentate al protocollo)

1. fotocopia documento d'identita richiedente ed eventuali
rappresentanti; 2. delega e accettazione dell'incarico
rappresentanti; 3. n. 2 marche da bollo da 16 euro; 4. bozzetto
impianto riportanti icolori e le dimesnioni; 5. fotografia dello
stato dei luoghi; 6.auto-dichiarazione, redatta ai sensi della L.
15/1968 attestante che il manufatto ¢ stato realizzato e posto in
opera tenendo conto della natura del terreno e della spinta del
vento in modo da garantire la solidita; 7.autorizzazione
paessaggistica da richeidere all'Ufficio Edilizia Privata del
Comune; 8.richiesta specificamente individuati nel link a fianco

http:

www.http:

WWW.comune.som

malombardo.va.it/servizi/ moduli

non applicabile

Richiesta 20 giorni con pratica| L.689/81 e art Ufficio Verbali Sovr. Esp. Colzani Mariangela Ufficio Verbali, tel 0331.9511 Verbali dei quali si chiede la rateizzazione, autocertificazione dei N .
2 rateizzazione 8! P . . . tel 0331.951123 polizialocale@comune.sommalombardo.va.it redditi/spese, per gli stranieri permesso di soggiorno valido e P hitpe . comune.som| oy applicabile
R completa 202 bis CdS L . R Lo . . malombardo.va.it/servizi/moduli
pagamenti polizialocale@comune sommalombardo.va.it (le istanze vanno presentate al protocollo) dichiarazione di lavoro.
Per il ricorso al
Prefetto su
verbali al CdS
60 glorni. 6 mesi nel | . 53 504 94 | Ufficio Verbali Sovr. Esp. Colzani Mariangela / Ufficio Verbali, tel 0331.9511 senon viene
Ricorsi al CdS/LGS- caso di nostra P Vice Commissario Matiz Ottaviano-Commissario - . : . Copia dei verbali e tutti gli atti che potrebbero favorire l'istanza. |http://www.http://www.comune.som emessa
3 bis-205 del CdS. L N polizialocale@comune.sommalombardo.va.it lombardo.vait zi/moduli . .
RC competenza L.689/81 Piticchio Mario tel 0331.951123 le st tate al protocoll : malombardo.va.it/servizi/moduli ordinanza/ingi
1l'ingiunzione. eL.689/ polizialocale@comune.sommalombardo.va.it (le istanze vanno presentate al protocollo) .
sutiing : unzione entro
210 giorni il
ricorso si
intende accolto
Legge 241/1990
e successivi
regolamenti di
attuazione.
Leggen. 15
dell'11 febbrai - .
- . N © | eboraio Centrale Operativa Sovr. scelto Errico Ufficio Verbali, tel 0331.9511
Richiesta di accesso | entro 30 giorni dalla | 2005 "Modifiche . . . . http://www http://www.comune.som . .
4 R L . L Murizio/ Ass. esperto Granfo Sonia polizialocale@comune.sommalombardo.va.it http://www http://www.comune.sommalombardo.va.it/servizi/moduli ’ - = | non applicabile
agli atti richeista ed integrazioni . do.va.it/servizi/moduli
allaL.7/8/90n tel 0031951120 (le istanze vanno presentate al protocollo)
241, concernenti
norme generali
sull'azione
amministrativa"
esm.i. -
Nulla Osta trasporti art. 10 CdSe LR Ufficio Vlabl,hta Vice Commissario Matiz Ufficio Viabilita tel 0331.951123 domanda di autorizzazione presentata in Provincia con relativi . . .
5 Lo 10 gg Ottaviano tel 0331.951123 . . ; non previsto non applicabile
eccezionali 11/09 . . polizialocale@comune.sommamombardo.va.it allegati
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
Occupazione Ufficio Viabilita Istruttori Mensi Marco e
Matiz Ottaviano - Resp. Proc. Comm. Capo Dott. Ufficio Viabilita tel 0331.9511 . . . A http://www.http:/ /www.comune.som . .
6 temp::?;leiac zuolo 20 gg art. 23 CdS, Andrea Sacco tel 0331951124 polizialocale@comune.sommamombardo.vait scheda tecnica con planimetria, DIA o SCIA (quando richieste) lombardo e it /serviz/moduli | NON applicabile
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
Ordinanze di Ufficio Viabilita Istruttore Vice Commissario 1. domanda di chiusura strada; 2. autorizzazione rilasciata dallo
7 | chiusure strade per 15 art. 7 Cds Matiz Ottaviano - Resp. Proc. Comandante Dott. Ufficio Viabilita tel 0331.9511 S ortello Unico Attvita Produrtti've‘ 3. una marca da bollo da 16 |MR//wwwhttp://www.comunesom| o1 on
adep g8 . Andrea Sacco tel 0331.951124 polizialocale@comune.sommamombardo.va.it P T lombardo.va.it/servizi/moduli pp
feste e fiere polizialocale@comune.sommalombardo.va.it euro
Ordinanze di Ufficio Viabilita Istruttore Vice Commissario 1. domanda di chiusura strada; 2. manomissione suolo pubblico
8 | chiusure strade per 15 Art. 21 Cdg | Matiz Ottaviano - Resp. Proc. Comandante Dott. Ufficio Viabilita tel 0331.9511 1:ilasciat0 dall'afficio Lavori Pllb'blici' 3. una marca da 11;)0”0 da |Bttes//wwwhttp://wiw.comunesom| g
strade p 88 ) Andrea Sacco tel 0331.951124 polizialocale@comune.sommamombardo.va.it o lombardo.va it/servizi/moduli PP
lavori vari polizialocale@comune.sommalombardo.va.it 16 euro
Concessione Ufficio Sportello Comando
9 | temporanea di spazi 7 Art. 21 CdS Amministrativa Ghirlanda Emanuela Ufficio Sportello Comando tel 0331.9511 domanda di occupazione suolo pubblico http://www.http://www.comune.som non applicabile
}a)pagamentop 88 ’ tel 0331.951122 polizialocale@comune.sommamombardo.va.it P P lombardo.va.it/servizi/moduli pp
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
Ufficio P 1  Ae Granfo Soni 1. copia documento d'identita, 2. fotografie formato tessera, 3.
Autorizzazione Ersi IC;Z Sler}SSS;{ Stru;)m“ Dgltt ;a ° I:n:ia' Ufficio Permessi tel. 0331.9511 certificato di deambulazione sensibilmente ridotta oppure N N
10 A 30 gg Art. 188 Cdg | 1T co Yiaurizio - Besp. Troc. Dot Sacco Andrea polizialocale@comune.sommalombardo.va.it verbale di invalidita civile riportante i codici 5, 6, 0 9 (vecchi | MBI ML ComUnESom) 1oy apyplicabile
permessi invalidi tel 0331.951124 X N . R R e o do.va.it/servizi/moduli
. . (le istanze vanno presentate al protocollo) modelli) oppure la dicitura sussistono i requisiti per il rilascio
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it N .
del contrassegno (nuovi modelli)
Ufficio Permessi Istruttori Ag. Granfo Sonia- Ufficio Permessi tel. 0331.9511
11 Abbonamento aree 15 Art. 158 CdS Errico Maurizio - Resp. Proc. Dott. Sacco Andrea olizialocale@comune som-maloxhnbar dovait copia documento d'identita, ricevuta di pagamento, hitp:/ /wwwhitp:/ /www.comunesom| || 14
di sosta a pagamento 88 ) tel 0331.951124 poiz ’ N compilazione modulo bardo.va.it/servizi/ moduli pp
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it (le istanze vanno presentate al protocollo)
Permesso viabilistico Ufficio Viabilita Istruttore Vice Commissario Ufficio mnifestazioni sportive tel. 0331.9511
12| competizioni su 30 gg Art. 9 Cd.sS. Matiz Oti;ﬁi‘; _Si::csg":lmgégf ;;alrllgznte Dott. polizialocale@comune.sommalombardo.va.it (le Richiesta, planimetria percorso, elenco scorta tecnica hetp: Wv‘m::fm v::\r:\lr:;‘;‘:;lym non applicabile
strada .. . istanze vanno presentate al protocollo)
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
Presentazione di
informazioni e Ufficio Verbali Sovr. Esperto Colzani Ufficio Verbali, tel 0331.9511 . a . .
Richiesta dall'utent b Verbale di altre f d L
13 documenti a 5gg Art. 180 C.d.S. Mariangela tel 0331.951123 polizialocale@comune.sommalombardo.va.it chiesta datutente con eioiizzlioane erbale di attre forze &t non applicabile
Comandi o uffici di polizialocale@comune.sommalombardo.va.it (le istanze vanno presentate allo sportello)
Polizia
Ri . . Ufficio Infortunistica Sovr. Esperto Errico .. - . . .
ilascio copia Maurizio e A to Granfo Sonia. tel Ufficio Infortunistica tel. 0331.9511 nulla osta Procura della Repubblica di Busto Arsizio per
14| verbale di incidente 20 gg Art. 21 Reg. CdS aurizio @ A8s. espen polizialocale@comune.sommalombardo.va.it incidenti con esito mortale o di particolare gravita/complessita o non applicabile

stradale

0331.951120
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it

(le istanze vanno presentate al protocollo)

con prognosi superiore a 40 giorni

15

Ordinanze di
Accertamenti Sanitari
Obbligatori ed
esecuzione delle
stesse

entro 48 ore dal
ricevimento

L.180/78

tutto il personale

Certificato medico

non applicabile
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16

Rimborsi errati
pagamenti

30 gg

Ufficio Verbali Sovr. Esperto Colzani
Mariangela tel 0331.951123
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Verbali, tel 0331.9511
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
(le istanze vanno presentate allo sportello)

Richiesta da parte dell'utente

non applicabile

17

Segnalazione nomadi
motifica Ordinanza e
sgombero

entro 48 ore

tutto il personale

non applicabile

Ordinanze di
Trattamenti Sanitari

entro 48 ore dal

1.Certificato medico di proposta; 2. certificato medico di

18 Obbligatori ed L. L.180/78 tutto il personale . non applicabile
N ricevimento convalida
esecuzione delle
stesse
Contrassegno per la ici i i ia- .. . . . . . L
gp P Art.7 C.d.S. U_fhcm PETH?ESSI Istruttori Ag. Granfo Sonia Ufficio Permessi tel. 0331.9511 copia documento d'identita, copia denuncia di furto o

19 sosta zone riservate e 30 Ord. Sind Errico Maurizio - Resp. Proc. Dott. Sacco Andrea lizial le@ lombard it ) " . . te di circolazi http://www.http://www.comune.som licabil

accessi in zone 28 rd. Sindaco tel 0331.951124 polizialocale@comune.sommalombardo.va.i smarrimento (se necessario), copia carte di circolazione per zone [ 0 e "t i /moduti | NON applicabile

20/88 (le istanze vanno presentate al protocollo) boschive e compilazione modulo

boschive

polizialocale@comune.sommalombardo.va.it

PROCEDIMENTI AMMI

NISTRATIVI GESTITI D'UFFICIO

Tramissione
comunicazioni di

Ufficio Sportello Comando

o lees . D. Lgs. ..
1 ospitalita in favore di 30 2507/ 1g9598 o Amministrativa Ghirlanda Emanuela Ufficio Sportello Comando tel 0331.9511
cittadini 88 286 tel 0331.951122 polizialocale@comune.sommamombardo.va.it
extracomunitari polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
Questura di Varese
Trasmissione Ufficio Sportello Comando
2 | cessione fabbricati 30 L.18/05/1978 Amministrativa Ghirlanda Emanuela Ufficio Sportello Comando tel 0331.9511
88 n° 191 tel 0331.951122 polizialocale@comune.sommamombardo.va.it
Questura Varese L. .
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
Ritiro e trasmissione
" X DPR 1124/65 e Ufficio Sportello Comando
denunce d’infortunio 15 gg. dal : o . -
3 | sul lavoro (grave con| ricevimento delle successive Amministrativa Ghirlanda Emanuela Ufficio Sportello Comando tel 0331.9511 Modulistica Inail
o gray modifiche ed tel 0331.951122 polizialocale@comune.sommamombardo.va.it
prognosi superiore a denunce . L i .
itegrazioni polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
30 gg.)
Restituzione agli 15 giorni dal Ufficio Sportello Comando
e g1 deposito in ufficio e Amministrativa Ghirlanda Emanuela Ufficio Sportello Comando tel 0331.9511 L
4 | aventi diritto degli 927-929 cc - . prova della proprieta
.. . comunque entro un tel 0331.951122 polizialocale@comune.sommamombardo.va.it
oggetti rinvenuti lizialocal .
anno polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
Restituzione agli
aventi diritto di 5 0o dal
5 | documenti/oggetti e V88 263 c.p. Coamndante Comm. Capo Dottor Andrea Sacco Ufficio Polizia Giudiziaria tel. 0331.9511 Denuncia di furto
I, ritrovamento
veicoli di
provenienza furtiva
Riscossione diretta Ufficio Sportello Comando
6 pagamenti relativi | immediato (solo in cds Amministrativa Ghirlanda Emanuela tel Ufficio Sportello Comando tel 0331.9511 copia verbale
alle contravvenzioni ufficio) 0331.951122 polizialocale@comune.sommamombardo.va.it P
al C.d.S. polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
Notificazione verbali entro 90 dalla Ufficio Verbali Sovr. Esp. Colzani Mariangela Ufficio Verbali, tel 0331.9511
7 di violazione, . g_g' Ccds tel 0331.951123 polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
L violazione . . .
contravvenzioni polizialocale@comune.sommalombardo.va.it (le istanze vanno presentate al protocollo)
Ufficio Polizia Giudiziaria Vice Commissario
Notifiche di P.G. per entro i termini Matiz Ottaviano-Commissario Piticchio Mario .. e gL
8 Autorita Giudiziaria dell'atto Cp.p. tel 0331.951124 Ufficio Polizia Giudiziaria tel. 0331.9511
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
Deleghe di Attvita di entro i termini 1\Ij[ff:lcloolztohz‘la Glgdlzlar}a YIC;.SOIETI\IE/SIarI.O
s atiz Ottaviano-Commissario Piticchio Mario - e
9| PG 'per'A'ut'orlta richiesti da A.G. Cp.p. tel 0331951124 Ufficio Polizia Giudiziaria tel. 0331.9511
Giduiziaria . .
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
. . 12 mesi dalla
Emanazione att violazione o dal
ingiuntivi per Leggi mancato pagamento Ufficio Verbali Sovr. Esperto Colzani Ufficio Verbali, tel 0331.9511
10| generali dello Stato e dSsz: L. 689/81 Mariangela tel 0331.951123 polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
regolamenti . polizialocale@comune.sommalombardo.va.it (le istanze vanno presentate al protocollo)
. contravvenzione o 6
comunali . .
mesi dal ricorso
Notifica atti 90 Ufficio Verbali Sovr. Esperto Colzani Ufficio Verbali, tel 0331.9511
11 ingiuntivi del , 88 Cds Mariangela tel 0331.951123 polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
dall'emanazione . . .
Prefetto per CdS polizialocale@comune.sommalombardo.va.it (le istanze vanno presentate al protocollo)
Accertamenti entro 45 giorni dalla Ass. Esperto Misefari Grazia - Agenti Mont
12 L. domanda all'ufficio S5 Esperto Mibeiar! lorazia - Agent Monte Modulo di richiesta dall'Ufficio Anagrafe
anagrafici Simone/Simonotti Nazareno
Anagrafe
Accert ti 10 gg. dal
13 ceertamentt Ve ca Ass. Sc. Vanoli Stafano - Ag. Ingrassia Veronica Richieste dall'ufficio Ecologia
ecologici ricevimento
Visione telecamere e Centrale Operativa § Esperto Eri
ichieste filmati, dati 5 oo dal entrale Operativa Sovr. Esperto Errico
14| TiCieste ihmat, datl oesaa Murizio/ Ass. Esperto Granfo Sonia tel 0331 Richieste da parte di altre forze di Polizia
e foto da altre Forze ricevimento 951120
di Polizia
Redazione rapporti
sinistri stradali e Centrale Operativa Sovr. Esperto Errico
15 trasmissione entro 10 gg Art. 223 CdS | Murizio/ Ass. Esperto Granfo Sonia tel 0331
Prefettura/ Autorita 951120
Giudiziaria
16| Rilievo sinistri immediato tutti gli agenti e ufficiali di P.L
stradali ulglg 1 1C1aliar I. L.
Pareri t i 10 gg. dal . . o - [
17 areri a}?er ura m'xovx } gg al Comandante Comm. Capo Dott. Andrea Sacco Richiesta da parte dell'ufficio Edilizia Privata
passi carrabili ricevimento tel 0331 951125
s PR Ufficio Polizia Giudiziaria Commissario
opralluoghi edilizi Piticchio Mario-Ag. Vanoli Stefano  tel
18 | con Personale Ufficio e 1033 1‘%5 1124 ! Ufficio Polizia Giudiziaria tel. 0331.9511 Richiesta da parte dell'ufficio Edilizia Privata
Edilizia Privata polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
Sopralluoghi per . . il
19, ~° R 10 gg Art. 23 Cds Ass. scelto Mensi Marco Su segnalzione ufficio Viabilita
impianti pubblicitari
P i . - . .
rospem giornaliero con Vice Commissario Mariz Ottaviano - tel Ufficio Sportello Comando tel 0331.9511
20| turnazioni/straordin R 0331.951122 .. .
. resoconto mensile .. . polizialocale@comune.sommamombardo.va.it
ari polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
21| Ed . Stradal Vice Commissario Mariz Ottaviano tel Richieste da Scuole Materne, Scuole Primarie e Scuole
ucazione Stradale 0331.951124 Secondarie
Accertamenti 10 gg. dal Ass. Esperto Misefari Grazia - Ag. Mont
22 |commercio e pubblici Ve 55 Esperto Miselar! Lorazia - Ag. Monte Richieste da SUAP
L ricevimento Simone
esercizi
Criteri di 10 gg. dal
23 e 68 N . gg a T.U.LPS. Ass. Esperto Misefari Grazia - Ag. Monte Simone Richieste da SUAP
Sorvegliabilita ricevimento
Liquidazione Messi Ufficio Sportello Comando
24 Nztiﬁcatori di altri 30 Amministrativa Ghirlanda Emanuela tel Ufficio Sportello Comando tel 0331.9511
R &8 0331.951122 polizialocale@comune.sommamombardo.va.it
Comuni L. .
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
Inserimento verbali e . .
... - . . Ghirlanda Emanuela, Sovr. Esperto Colzani
25| preavvisi infrazioni giornaliero . - .
Cds Mariangela, Sovr. Esperto Errico Maruzio.
Decurtazi i . ; .
2 ecurtazione punti ogni 15 giorni Art 126 C.d.S Ghirlanda Emanuela / Sovr. Esperto Colzani

patente verbali Cds

Mariangela



http://www.http/www.comune.sommalombardo.va.it/servizi/moduli
http://www.http/www.comune.sommalombardo.va.it/servizi/moduli

Anullmaento verbali

entro 20 giorni

27 in autotela dall'atto Coamndante Comm. Capo Dottor Andrea Sacco
Servizio di pattugli 2 pattugli i
8 CrVIZIo L pd ‘ug }a pa Elg 1€ ogtt tutti gli agenti e ufficiali di P.L.
e controllo territorio giorno

Ordine pubblico
29 feste, fiere,

Processioni e
Manifestazioni

tutti gli agenti e ufficiali di P.L.

30| Predisposizioni ruoli

entro 5 anni dalla
notifica del verbale

Cds

Ufficio Verbali Sovr. Esperto Colzani
Mariangela tel 0331.951123
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Verbali, tel 0331.9511
polizialocale@comune.sommalombardo.va.it
(le istanze vanno presentate al protocollo)




