STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE A FAVORE DELL'INTERESSATO E MODALITA' PER ATTIVARLI
Strumenti di tutela amministrativa: sollecitazione rivolta al responsabile del procedimento e/o al competente Responsabile di Settore; nel caso in cui il responsabile del procedimento sia il Responsabile di Settore, la sollecitazione
puo essere rivolta anche al Segretario Generale
Strumenti di tutela giurisdizionale: in caso di ritardo, specifica azione dinanzi al TAR Lombardia Milano; avverso il provvedimento, ricorso dinanzi al TAR Lombardia Milano entro 60 gg dalla conoscenza dell'atto, ovvero ricorso
straordinario dinanzi al capo dello stato entro 120 gg dalla conoscenza dell'atto, salvo specifiche disposizioni di legge.

SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA - Responsabile di Settore dott.ssa Vecchiotti Eleonora - tel. 0331 989062
Al Responsabile del Settore Servizi alla Persona spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia dei responsabili del procedimento del Settore Servizi alla Persona - eleonora.vecchiotti@comune.sommalombardo.va.it
Al Segretario Generale spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia del Responsabile del Settore Servizi alla Persona - annachiara.affaitati@comune.sommalombardo.va.it.

descrizione
PROCEDIMENTO

termine
procedimentale

riferimenti normativi utili

Unita organizzativa resp. dell'istruttoria
Ufficio del procedimento - Resp. procedimento
(e recapiti tel ed email istituzionale)

Atti e documenti da
allegare all'istanza (*) e
link a MODULISTICA

necessaria
modalita per eventuali
pagamenti

link di accesso a
servizio on-line (o
tempi previsti per
la sua attivazione)

procedimenti per i
quali il
provvedimento puo
essere sostituito da
una dichiarazione o
puo concludersi con
il silenzio-assenso

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE

Formazione graduatoria per immediato Regolamento Comunale |Ufficio servizi sociali - Responsabile procedimento:
assegnazione posti asili nido Asilo Nido Mariani Daniela - tel. 0331.989040 E.mail: Si rinvia alla sezione
daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.it servizi sociali on line del
sito internet del Comune di
Somma Lombardo no
Iscrizione servizio assistenza 8 giorni legge 328/2000 - legge Ufficio servizi sociali - Responsabile procedimento:
domiciliare anziani e disabili regionale 3/3/2008 - legge |Mariani Daniela - tel. 0331.989040 E.mail: Si rinvia alla sezione
104/92 e ss.mm.ii. daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.it servizi sociali on line del
sito internet del Comune di
Somma Lombardo no
Iscrizione servizio pasti a 8 giorni legge 328/2000 - legge  |Ufficio servizi sociali - Responsabile procedimento:
domicilio regionale 3/3/2008 - legge |Mariani Daniela - tel. 0331.989040 E.mail: Si rinvia alla sezione
104/92 e ss.mm.ii. daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.it servizi sociali on line del
sito internet del Comune di
Somma Lombardo no
Concessione contributi ad 10 giorni legge 328/2000 - legge  |Ufficio servizi sociali - Responsabili procedimento:

integrazione rette di ricovero
presso strutture residenziali o
centri diurni o ricoveri di

sollievo per anziani e disabili

regionale 3/3/2008 - legge
104/92 e ss.mm.ii.

Mariani Daniela tel. 0331.989040
E.mail:daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.i
t; Pozzi Claudia tel. 0331.989037 email
claudia.pozzi@comune.sommalombardo.va.it
Schiavini Valentina tel 0331.989071 - email
valentina.schiavini@comune.sommalombardo.va.it

no




Iscrizione servizio trasporto 10 giorni legge 328/2000 - legge
disabili verso strutture diurne regionale 3/3/2008 - legge |Ufficio servizi sociali - Responsabili procedimento:
104/92 e ss.mm.ii. Mariani Daniela tel. 0331989040
E.mail:daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.i
t; Pozzi Claudia tel. 0331.989037 email
claudia.pozzi@comune.sommalombardo.va.it
Schiavini Valentina tel 0331.989071 - email
valentina.schiavini@comune.sommalombardo.va.it no
Concessione assegni nuclei 30 giorni legge 328/2000 - legge  |Ufficio servizi sociali - Responsabile procedimento:
familiari e assegni maternita regionale 3/3/2008 - legge |Mariani Daniela - tel. 0331.989040 E.mail: Si rinvia alla sezione
104/92 e ss.mm.ii. daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.it servizi sociali on line del
sito internet del Comune di
Somma Lombardo no
Concessioni contributi a 30 giorni legge 328/2000 - legge
famiglie affidatarie regionale 3/3/2008 - legge |Ufficio servizi sociali - Responsabili procedimento:
104/92 e ss.mm.ii. Mariani Daniela tel. 0331.989040
E.mail:daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.i
t; Pozzi Claudia tel. 0331.989037 email
claudia.pozzi@comune.sommalombardo.va.it
Gugliottta Concetta tel 0311,989017 - email
concetta.gugliotta@comune.sommalombardo.va.it no
Attivazione inserimenti per 10 giorni dalla codice procedura penale
lavori di pubblica utilita sentenza
ufficio servizi sociali: responsabili
procedimento: Mariani Daniela tel. 0331.989040
E.mail:daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.i
t; Pozzi Claudia tel. 0331.989037 email
claudia.pozzi@comune.sommalombardo.va.it
Schiavini Valentina tel 0331.989071 - email
valentina.schiavini@comune.sommalombardo.va.it no
Concessione contributi 30 giorni legge 328/2000 - legge
economici regionale 3/3/2008 - legge |Ufficio servizi sociali - Responsabili procedimento:
104/92 e ss.mm.ii. Mariani Daniela tel. 0331989040
Regolamento ocmunale  |E.mail:daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.i
concessione contributi  |t; Pozzi Claudia tel. 0331.989037 email
claudia.pozzi@comune.sommalombardo.va.it
Gugliottta Concetta tel 0311,989017 - email
concetta.gugliotta@comune.sommalombardo.va.it no




Inserimenti lavorativi

30 giorni

leggi nazionali e regionali di
settore

ufficio servizi sociali: responsabili
procedimento: Mariani Daniela tel. 0331.989040
E.mail:daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.i
t; Pozzi Claudia tel. 0331.989037 email
claudia.pozzi@comune.sommalombardo.va.it
Schiavini Valentina tel 0331.989071 - email
valentina.schiavini@comune.sommalombardo.va.it

Interventi di contrasto disagio
giovanile e minorile

immediato

leggi nazionali e regionali di
settore

Ufficio servizi sociali - Responsabili procedimento:
Mariani Daniela tel. 0331.989040
E.mail:daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.i
t; Pozzi Claudia tel. 0331.989037 email
claudia.pozzi@comune.sommalombardo.va.it
Schiavini Valentina tel 0331.989071 - email
valentina.schiavini@comune.sommalombardo.va.it

no

Collocamento protetto di
minori in emergenza sociale

immediato

legge 328/2000 - legge
regionale 3/3/2008 -

Ufficio servizi sociali - Responsabili procedimento:
Mariani Daniela tel. 0331.989040
E.mail:daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.i
t; Pozzi Claudia tel. 0331.989037 email
claudia.pozzi@comune.sommalombardo.va.it
Schiavini Valentina tel 0331.989071 - email
valentina.schiavini@comune.sommalombardo.va.it

no

Predisposizioni relazioni
sociali

a richiesta
dell' Autorita

legge 328/2000 - legge
regionale 3/3/2008 -

ufficio servizi sociali: responsabili
procedimento: Mariani Daniela tel. 0331.989040
E.mail:daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.i
t; Pozzi Claudia tel. 0331.989037 email
claudia.pozzi@comune.sommalombardo.va.it
Schiavini Valentina tel 0331.989071 - email
valentina.schiavini@comune.sommalombardo.va.it

no

Servizio civile - progettazione
e servizi connessi

30 giorni

leggi nazionali e regionali di
settore

Ufficio servizi sociali - Responsabile procedimento:
Mariani Daniela - tel. 0331.989040 E.mail:
daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.it

no




Procedimenti di sfratto ed
emergenza abitativa

immediato

Ufficio servizi sociali - Responsabili procedimento:
Mariani Daniela tel. 0331.989040
E.mail:daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.i
t; Pozzi Claudia tel. 0331.989037 email
claudia.pozzi@comune.sommalombardo.va.it
Schiavini Valentina tel 0331.989071 - email
valentina.schiavini@comune.sommalombardo.va.it

no

Adulti in difficolta e rischio
emarginazione

immediato

legge 328/2000 - legge
regionale 3/3/2008 -

Ufficio servizi sociali - Responsabili procedimento:
Mariani Daniela tel. 0331.989040
E.mail:daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.i
t; Pozzi Claudia tel. 0331.989037 email
claudia.pozzi@comune.sommalombardo.va.it
Schiavini Valentina tel 0331.989071 - email
valentina.schiavini@comune.sommalombardo.va.it

no

Servizio tutela minori

immediato

legge 328/2000 - legge
regionale 3/3/2008 e
ss.mm.ii.

Ufficio servizi sociali - Responsabili procedimento:
Mariani Daniela tel. 0331.989040
E.mail:daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.i
t; Pozzi Claudia tel. 0331.989037 email
claudia.pozzi@comune.sommalombardo.va.it
Schiavini Valentina tel 0331.989071 - email
valentina.schiavini@comune.sommalombardo.va.it

no

Servizio affidi

immediato

Ufficio servizi sociali - Responsabili procedimento:
Mariani Daniela tel. 0331.989040
E.mail:daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.i
t; Pozzi Claudia tel. 0331.989037 email
claudia.pozzi@comune.sommalombardo.va.it
Schiavini Valentina tel 0331.989071 - email
valentina.schiavini@comune.sommalombardo.va.it

no

Assegnazione alloggi

30 giorni

leggi nazionali e regionali di
settore

Ufficio servizi sociali - Responsabili procedimento:
Mariani Daniela tel. 0331.989040
E.mail:daniela.mariani@comune.sommalombardo.va.i
t; Pozzi Claudia tel. 0331.989037 email
claudia.pozzi@comune.sommalombardo.va.it
Schiavini Valentina tel 0331.989071 - email
valentina.schiavini@comune.sommalombardo.va.it

no




STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE A FAVORE DELL'INTERESSATO E MODALITA' PER ATTIVARLI
Strumenti di tutela amministrativa: sollecitazione rivolta al responsabile del procedimento e/o al competente Responsabile di Settore; nel caso in cui il responsabile del procedimento
il Responsabile di Settore, la sollecitazione puo essere rivolta anche al Segretario Generale
Strumenti di tutela giurisdizionale: in caso di ritardo, specifica azione dinanzi al TAR Lombardia Milano; avverso il provvedimento, ricorso dinanzi al TAR Lombardia Milano entro 60 gg
dalla conoscenza dell'atto, ovvero ricorso straordinario dinanzi al capo dello stato entro 120 gg dalla conoscenza dell'atto, salvo specifiche disposizioni di legge.

SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA - Responsabile di Settore dott.ssa Vecchiotti Eleonora - tel. 0331 989062
Al Responsabile del Settore Servizi alla Persona spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia dei responsabili del procedimento del Settore Servizi alla Persona -
eleonora.vecchiotti@comune.sommalombardo.va.it
Al Segretario Generale spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia del Responsabile del Settore Servizi alla Persona - annachiara.affaitati@comune.sommalombardo.va.it.
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(e recapiti tel ed email istituzionale)
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PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
AD ISTANZA DI PARTE

Servizio mensa (predisposizione atti
di gara, individuazione gestore,
gestione dell'esecuzione del servizio,
gestione commissione mensa,
gestione iscrizioni, pagamenti da
parte dell'utenza ed eventuali
solleciti)

Garantire il
servizio per
I'inizio
dell'anno
scolastico

D.M. 18/12/75

Ufficio : servizi educativi - Responsabile
procedimento: Bianchi Barbara tel.
0331/989018 E.mail:
istruzione@comune.sommalombardo.va.it

Si rinvia alla sezione
servizi educativi on
line del sito internet
del Comune di
Somma Lombardo

si

Servizio trasporto alunni scuola
primaria e secondaria di I grado
(predisposizione atti di gara,
individuazione gestore, gestione
dell'esecuzione del servizio, gestione
iscrizioni, pagamenti da parte
dell'utenza ed eventuali solleciti)

Garantire il
servizio per
I'inizio
dell'anno
scolastico

D.M. 18/12/75

Ufficio : servizi educativi - Responsabile
procedimento: Bianchi Barbara tel.
0331/989018 E.mail:
istruzione@comune.sommalombardo.va.it

Si rinvia alla sezione
servizi educativi on
line del sito internet
del Comune di
Somma Lombardo

Servizi Educativi e scolastici pre e
post scuola- post asilo - assistenza ad
personam (predisposizione atti di
gara, individuazione gestore, gestione
dell'esecuzione del servizio, gestione
iscrizioni, pagamenti da parte
dell'utenza ed eventuali solleciti)

Garantire il
servizio per
I'inizio
dell'anno
scolastico

L.R.6/8/07 -n. 19

Ufficio : servizi educativi - Responsabile
procedimento: Bianchi Barbara tel.
0331/989018 E.mail:
istruzione@comune.sommalombardo.va.it

Si rinvia alla sezione
servizi educativi on
line del sito internet
del Comune di
Somma Lombardo




Servizio di Centro Estivi per scuole
dell'infanzia e primaria
(predisposizione atti di gara,
individuazione gestore, gestione
dell'esecuzione del servizio, gestione
iscrizioni, pagamenti da parte

Garantire il

servizio per

I'inizio delle
vacanze estive

Ufficio : servizi educativi - Responsabile
procedimento: Bianchi Barbara tel.
0331/989018 E.mail:

Si rinvia alla sezione
servizi educativi on

line del sito internet
del Comune di

dell'utenza ed eventuali solleciti) istruzione@comune.sommalombardo.va.it [Somma Lombardo no
Fornitura libri di testo alunni scuola| liquidazione | D.Lgs.16/4/94 -n.
primaria fatture cedole | 297, art. 156 L. Si rinvia alla sezione
librarie al 23/12/98 - n. 448, |Ufficio : servizi educativi - Responsabile servizi educativi on
ricevimento art. 27 procedimento: Bianchi Barbara tel. line del sito internet
delle stesse 0331/989018 E.mail: del Comune di
istruzione@comune.sommalombardo.va.it [Somma Lombardo
Assegnazione borse di studio per 60 gg dalla data| Delibera C.C. n. 45
merito scolastico di scadenza per del 25/11/11 si rinvia alla sezione
la presentazione Ufficio : servizi educativi - Responsabile servizi educativi on
delle domande procedimento: Bianchi Barbara tel. line del sito internet
0331/989018 E.mail: del Comune di
istruzione@comune.sommalombardo.va.it [Somma Lombardo no

Concessione agevolazioni tariffarie immediata Normativa Isee
si rinvia alla sezione
Uftficio : servizi educativi - servizi educativi on
Resp.procedimento: Bianchi Barbara tel. [line del sito internet
0331/989018 E.mail: del Comune di
istruzione@comune.sommalombardo.va.it |Somma Lombardo si
Procedimenti inerenti il diritto allo Approvazione |DPR 24/7/77 - n. 616 |Ufficio : servizi educativi -
studio (redazione piano, erogazione del Pianoad | D.Lgs.31/3/98 - n. |Resp.procedimento: Bianchi Barbara tel.
contributi, verifica rendiconti) approvazione 112 0331/989018 E.mail:
Bilancio, istruzione@comune.sommalombardo.va.it
successiva
erogazione dei
fondi alla Si rinvia alla sezione
scuola, verifica servizi educativi on
rendiconti line del sito internet
I'anno del Comune di
successivo Somma Lombardo si

Procedimenti riguardanti l'attivita di
competenza del comune nella Scuola
dell'Infanzia, nella scuola primaria e
secondaria di primo grado e attivita e
provvedimenti per assicurare la
promozione di particolari attivita
didattiche

Attivazione su
richiesta della
scuola

DPR 24/7/77 - n. 616
D.Lgs. 31/3/98 - n.
112

Ufficio : servizi educativi -

Resp.procedimento: Bianchi Barbara tel.

0331/989018 E.mail:
istruzione@comune.sommalombardo.va.it

Si rinvia alla sezione
servizi educativi on
line del sito internet
del Comune di
Somma Lombardo




Istruttoria, predisposizione e
formazione di atti e provvedimenti
concernenti i servizi scolastici e la
pubblica istruzione su disposizione
del responsabile di settore

Attivazione al
manifestarsi
dell'esigenza

Ufficio : servizi educativi -

Resp.procedimento: Bianchi Barbara tel.

0331/989018 E.mail:
istruzione@comune.sommalombardo.va.it

Si rinvia alla sezione
servizi educativi on
line del sito internet
del Comune di
Somma Lombardo

no

Gestione affidamenti, con
comparazione preventivi,
servizi/forniture afferenti il Settore

Attivazione al
manifestarsi
dell'esigenza

D.Lgs. 18/4/16 - n.
50

Ufficio : servizi educativi - Responsabile
procedimento: Bianchi Barbara tel.
0331/989018 E.mail:
istruzione@comune.sommalombardo.va.it

Si rinvia alla sezione
servizi educativi on
line del sito internet
del Comune di
Somma Lombardo

Progetto Consiglio Comunale dei raga

Elezioni
biennali,
riunioni su
convocazione

Delibera C.C. n. 63
del 15/10/07

Ufficio : servizi educativi - Responsabile
procedimento: Bianchi Barbara tel.
0331/989018 E.mail:
istruzione@comune.sommalombardo.va.it

Si rinvia alla sezione
servizi educativi on
line del sito internet
del Comune di
Somma Lombardo




STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE A FAVORE DELL'INTERESSATO E MODALITA' PER ATTIVARLI
Strumenti di tutela amministrativa: sollecitazione rivolta al responsabile del procedimento e/ o al competente Responsabile di Settore; nel caso in cui il responsabile del procedimento sia il Responsabile di Settore, la sollecitazione puo essere rivolta

anche al Segretario Generale

Strumenti di tutela giurisdizionale: in caso di ritardo, specifica azione dinanzi al TAR Lombardia Milano; avverso il provvedimento, ricorso dinanzi al TAR Lombardia Milano entro 60 gg dalla conoscenza dell'atto, ovvero ricorso straordinario
dinanzi al capo dello stato entro 120 gg dalla conoscenza dell'atto, salvo specifiche disposizioni di legge.

SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA - Responsabile di Settore dott.ssa Vecchiotti Eleonora - tel. 0331 989062
Al Responsabile del Settore Servizi alla Persona spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia dei responsabili del procedimento del Settore Servizi alla Persona - eleonora.vecchiotti@comune.sommalombardo.va.it
Al Segretario Generale spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia del Responsabile del Settore Servizi alla Persona - annachiara.affaitati@comune.sommalombardo.va.it.

Atti e documenti da
allegare all'istanza

procedimenti per i quali il

Unita organizzativa resp. dell'istruttoria (*) e link a link di accesso a servizio on-line provvedimento puo essere
descrizione PROCEDIMENTO . . riferimenti normativi . . . . . MODULISTICA . . L. sostituito da una
termine procedimentale .- Ufficio del procedimento - Resp. procedimento . (o tempi previsti per la sua . . . R
utili . e ey . necessaria . dichiarazione o puo
(e recapiti tel ed email istituzionale) .. attivazione) ) . .
modalita per concludersi con il silenzio-
eventuali assenso
pagamenti
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE
biblioteca
Iscrizione alla Biblioteca immediato regolamento
comunale DCC
35/1997 Biblioteca - Resp.procedimento: Cinzia Roncolato -
Elena Cervi - Roberta Favalli tel. 0331255533 SITO ISTITUZIONALE - Servizi on
E.mail:biblioteca@comune.sommalombardo.va.it line - Modulistica no
Prestito bibliotecario da biblioteca comunale immediato regolamento Biblioteca - Resp.procedimento: Cinzia Roncolato -
a utente comunale DCC Elena Cervi - Roberta Favalli tel. 0331255533
35/1997 E.mail:biblioteca@comune.sommalombardo.va.it no
Prestito da altre biblioteche del sistema 7gg. Accordo di adesione
Bibliotecario Sistema Bibliotecario
Busto Arsizio - Valle |Biblioteca - Resp.procedimento: Cinzia Roncolato -
Olona Elena Cervi - Roberta Favalli tel. 0331255533
E.mail:biblioteca@comune.sommalombardo.va.it no
cultura, eventi, rapporti con la citta
Iscrizione all’Albo delle associazioni no- 60 gg. Revisione Albo regolamento Ufficio cultura - responsabile procedimento Sara
profit (accettazione/diniego) entro ottobre di ogni anno comunale Rossetti - Laura Paolillo - tel 0331/989091
E.mail:laura.paolillo@comune.sommalombardo.va.it; SITO ISTITUZIONALE - Servizi on
sara.rossetti@comune.sommalombardo.va.it line - Modulistica no
Concessione patrocini 15 gg regolamento Ufficio cultura - responsabile procedimento Sara
comunale Rossetti - Laura Paolillo - tel. 0331/989091
E.mail:laura.paolillo@comune.sommalombardo.va.it;
sara.rossetti@comune.sommalombardo.va.it no
Concessione contributi ad associazioni una volta all'anno Art. 121.241/90 - reg. |Ufficio cultura - responsabile procedimento Sara
comunale delibera |Rossetti - Laura Paolillo - tel. 0331/989091
consiglio comunale |E.mail:laura.paolillo@comune.sommalombardo.va.it;
4/2008 sara.rossetti@comune.sommalombardo.va.it no
Biblioteca - Resp.procedimento: Cinzia Roncolato -
10 regolamento comunale|Elena Cervi- Roberta Favalli - tel. 0331255533 SITO ISTITUZIONALE - Servizi on
Gestione utilizzo Sale Oriana Fallaci e Giovani E.mail:biblioteca@comune.sommalombardo.va. line - Modulistica no
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