
STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE A FAVORE DELL'INTERSSATO E MODALITA' PER ATTIVARLI 

Strumenti di tutela amministrativa: sollecitazione rivolta al responsabile del procedimento e/o al competente dirigente; nel caso in cui il responsabile del procedimento sia il Dirigente, la sollecitazione può essere rivolta anche al Segretario Generale

Settore GESTIONE DEL TERRITORIO - Responsabile Ing. Daniela Rovelli - tel. 0331.989019

Al Responsabile del Settore spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia dei responsabili del procedimento del Settore                      daniela.rovelli@comune.sommamlombardo.va.it

Al Segretario Generale spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia del responsabile - segretario.generale@comune.sommalombardo.va.it

GIORNI E ORARI DI RICEVIMENTO AL PUBBLICO del SETTORE GESTIONE TERRITORIO (per infomazioni):  Lunedì dalle 10,00 alle 13,00 e dalle 16,30 alle 18,00

Martedi - Giovedi e Venerdì dalle 10,00 alle 13,00

Mercoledì dalle 16,30 alle 18,00

Sabato dalle 9,30 alle 12,00

SETTORE GESTIONE TERRITORIO

descrizione 

PROCEDIMENTO
termine 

procedimentale

riferimenti 

normativi utili

Unità organizzativa resp. dell'istruttoria e 

ufficio del procedimento

Resp. procedimento

(e recapiti tel ed email istituzionale)

Uffici ai quali rivolgersi per informazioni (recapiti tel. 

ed email) e modalità per avere informazioni per 

procedimenti in corso e per presentare le istanze

Atti e documenti da allegare all'istanza (*) e link a 

MODULISTICA necessaria

modalità per eventuali pagamenti

link di accesso a servizio 

on-line (o tempi previsti 

per la sua attivazione) 

procedimenti per i 

quali il 

provvedimento 

può essere 

sostituito da una 

dichiarazione o 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso 

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE 

1

Autorizzazione 

Manomissione Suolo 

Pubblico

30 gg Art. 25 CdS  

Ufficio Manutenzioni e Lavori Pubblici                                                         

geom. Davide Matraxia                                         

tel   0331.989011  

lavoripubblici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Manutenzioni e Lavori Pubblici, tel 0331.989011 

lavoripubblici@comune.sommalombardo.va.it                         

(le istanze vanno presentate al protocollo)

1. fotocopia documento d'identità richiedente; 2.) planimetria in 

triplice copia della zona interessata dall’intervento, in scala 1:100 

- /1:200/ -

1:500, con l’indicazione delle dimensioni della rottura, la 

distanza dal ciglio stradale, dal cordolo di marciapiede, dal filo 

delle costruzioni, e della sezione tipo in scala 1:10-1:20-1:50 ;

2) n. 1 marca da bollo di € 16,00 per l’eventuale autorizzazione; 

3) ricevuta comprovante il versamento di € 85,20 per diritti di 

segreteria

http://www.comune.so

mmalombardo.va.it/servi

zi/Menu/dinamica.aspx?

idSezione=616&idArea=1

6533&idCat=16710&ID=1

6711&TipoElemento=cate

goria

non applicabile

2

Richiesta servizi 

aggiuntivi per 

raccolte rifiuti

30 gg D.Lgs. 152/06

Ufficio Ecologia

arch. Martina Pasini                                         

tel   0331.989011  

ecologia@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Ecologia                                

tel   0331.989011  ecologia@comune.sommalombardo.va.it                        

(le istanze vanno presentate al protocollo)

1) Modulo compilato; 2) Versamento somma calcolata

http://www.comune.so

mmalombardo.va.it/servi

zi/moduli/moduli_fase0

1.aspx?mp=1&fn=6&Cam

po_78=&Campo_126=75

&AggiornaDB=Cerca&H

non applicabile

3

Richiesta attivazione 

servizio raccolta 

sacchi rossi

entro 15 gg dalla 

richiesta
D.Lgs. 152/06

Ufficio Ecologia

arch. Martina Pasini                                         

tel   0331.989011  

ecologia@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Ecologia                                

tel   0331.989011  ecologia@comune.sommalombardo.va.it                        

(le istanze vanno presentate al protocollo)

1) Modulo compilato; 2) Fotocopia documento d'identità 

richiedente

http://www.comune.so

mmalombardo.va.it/servi

zi/moduli/moduli_fase0

1.aspx?mp=1&fn=6&Cam

po_78=&Campo_126=75

&AggiornaDB=Cerca&H

dPagina=&__EVENTVAL

IDATION=/wEWCwLrg

492Arjr96gKAtbo+J8BAsz

o1J8BAs/ohJwBAszo2J8B

As/osJwBAs/ouJwBAszo

gJwBAs/ojJwBAs+bu5UJ

SCpGD4heQEA1KqATg

OqHyFJMCsE=

non applicabile

4

Interventi successivi 

a problematiche 

ambientali (scarichi 

abiusivi, presenza 

eternit)

30 gg per 

l'attivazione di 

eventuali procedure 

repressive

D.Lgs. 152/06

Ufficio Ecologia

arch. Martina Pasini                                         

tel   0331.989011  

ecologia@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Ecologia                                

tel   0331.989011  ecologia@comune.sommalombardo.va.it                        

(le istanze vanno presentate al protocollo)

1) Eventuali foto attestanti lo stato dei luoghi non applicabile

5
Immatricolazione 

ascensori
30 gg DPR 162/99

Ufficio Manutenzioni e Lavori Pubblici

Cristina Gallivanone

 tel   0331.989011

lavoripubblici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Manutenzioni e Lavori Pubblici, 

tel 0331.989011 

lavoripubblici@comune.sommalombardo.va.it                         

(le istanze vanno presentate al protocollo)

non applicabile

6

Istanze alienazione 

beni comunali 

(diritto di superficie)

30 gg per 

comunicazione 

qualora già 

procedibili d'ufficio

Ufficio Patrimonio

Massimo Pettinicchio

 tel   0331.989011

lavoripubblici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Manutenzioni e Lavori Pubblici, 

tel 0331.989011 

lavoripubblici@comune.sommalombardo.va.it                         

(le istanze vanno presentate al protocollo)

non applicabile

Strumenti di tutela giurisdizionale: in caso di ritardo, specifica azione dinanzi al TAR Lombardia Milano; avverso il provvedimento, ricorso dinanzi al TAR Lombardia Milano entro 60 gg dalla conoscenza dell'atto, ovvero ricorso straordinario dinanzi al capo dello stato entro 120 gg dalla conoscenza dell'atto, salvo specifiche

disposizioni di legge.


