
STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE A FAVORE DELL'INTERESSATO E MODALITA' PER ATTIVARLI 
Strumenti di tutela amministrativa: sollecitazione rivolta al responsabile del 
procedimento e/o al competente Responsabile di Settore; nel caso in cui il 
responsabile del procedimento sia il Responsabile di Settore, la sollecitazione 
può essere rivolta anche al Segretario Generale
Strumenti di tutela giurisdizionale: in caso di ritardo, specifica azione dinanzi al 
TAR Lombardia Milano; avverso il provvedimento, ricorso dinanzi al TAR 
Lombardia Milano entro 60 gg dalla conoscenza dell'atto, ovvero ricorso 
straordinario dinanzi al capo dello stato entro 120 gg dalla conoscenza 
dell'atto, salvo specifiche disposizioni di legge.
SETTORE SERVIZI GENERALI - Responsabile di Settore  dott.ssa Mercandelli Lorena - tel. 0331 989198
Al Responsabile del Settore Servizi Generali spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia  dei responsabili del procedimento del Settore Servizi Generali - lorena.mercandelli@comune.sommalombardo.va.it
Al Segretario Generale spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia del Responsabile del Settore Servizi Generali - annachiara.affaitati@comune.sommalombardo.va.it.

SERVIZI DEMOGRAFICI (*) per procedimenti ad istanza di parte

descrizione procedimento termine procedimentale riferimenti normativi utili
Unità organizzativa resp. dell'istruttoria  

Ufficio del procedimento - Resp. procedimento
(e recapiti tel ed email istituzionale)

Uffici ai quali rivolgersi per informazioni (recapiti 
tel. ed email) e modalità per avere informazioni per 

procedimenti in corso e per presentare le istanze

Atti e documenti da allegare all'istanza (*) e 
link a MODULISTICA necessaria

modalità per eventuali pagamenti

Procedimenti per i quali il provvedimento può 
essere sostituito da una dichiarazione o può 

concludersi con il silenzio-assenso

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE 
anagrafe
Rilascio attestato di iscrizione anagrafica /di soggiorno permanente per 
cittadini comunitari 

30 gg D. Lgs. n. 30/2007
Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Vanessa Monti 
- Giulia Agnese Galletta - 0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/procedure%3As_italia%3Asog
giorno.permanente%3Battestato%3Bdomanda?source=723

NO

Iscrizione per immigrazione da altro Comune o dall’estero 45 gg - Comprensivi della fase di accertamento dei 
requisiti previsti per l’iscrizione anagrafica.

L. 1228/1954; DPR 223/89; D. Lgs. 30/2007; art. 5 D.L. n. 5 
del 09/02/2012, convertito in legge n. 35 del 04/04/2012; 

circ. Min. Int. n.9 del 27/04/2012; D.P.R. n. 154/2012: 
D.P.R. n. 445 del 28/12/2000; L. 241/90 e successive 

modificazioni e integr.; D.L.vo 196/2003 e s.m.i

Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta - 
0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/procedure%3As_italia%3Aca
mbio.abitazione.residenza%3Bdichiarazione?source=810 

NO

Registrazione Convivenze di fatto 45 gg - Comprensivi della fase di accertamento dei 
requisiti previsti per le convivenze di fatto

legge 76 del 20/05/2016 Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta - - 
0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/procedure%3As_italia%3Aco
nvivenza.fatto%3Bcostituzione%3Bdichiarazione?source=799

NO

Cancellazione per emigrazione in altro Comune 5 gg lavorativi - Il termine decorre dalla 
comunicazione da parte del Comune di nuova 
iscrizione anagrafica. L'invio al comune di
nuova iscrizione dei dati integrati e corretti, 
riguardanti l'interessato, deve essere effettuato non 
oltre i 5 giorni lavorativi

L. 1228/1954; DPR 223/89; art. 5 D.L. n. 5 del 09/02/2012, 
convertito in legge n. 35 del 04/04/2012; circolare Min. Int. 

n.9 del 27/04/2012; D.P.R. n. 154/2012; L. 241/90 e 
successive modificazioni; D.L.vo 196/2003 e s.m.i

Ufficio Anagrafe -Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta - 
0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Cancellazione per emigrazione all’estero di cittadino  straniero 45 gg lavorativi - Il termine decorre dalla richiesta di 
cancellazione da parte del cittadino

L. 1228/1954; DPR 223/89; art. 5 D.L. n. 5 del 09/02/2012 
convertito in legge n. 35 del 04/04/2012; circolare Min. Int. 

n.9 del 27/04/2012; D.P.R. n. 154/2012; D.P.R. n. 445 del 
28/12/2000; L. 241/90 e successive modificazioni; D.L.vo 

196/2003 e s.m.i

Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta -Angela 
0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/procedure%3As_italia%3Atra
sferimento.residenza.estero%3Bdichiarazione?source=891

NO

Cancellazione per emigrazione all’estero e iscrizione nell’Anagrafe degli Italiani 
Residenti all’Estero- AIRE di cittadino  italiano

45 gg lavorativi - Il termine decorre  della 
comunicazione da parte del Consolato Italiano 
competente

L. 470/1988; DPR 323/89; circ. Min. Int. n.9 del 
27/04/2012; D.P.R. n. 445 del 28/12/2000; L. 241/90 e 

successive modificazioni; D.L.vo 196/2003 e s.m.i Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Vanessa Monti 
- 0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Cambio di abitazione nell’ambito del territorio comunale 45 gg - Comprensivi della fase di accertamento dei 
requisiti previsti per la variazione anagrafica.

L. 1228/1954; DPR 223/89; D. Lgs. 30/2007; art. 5 D.L. n. 5 
del 09/02/2012, convertito in legge n. 35 del 04/04/2012; 
circ. Min. Int. n.9 del 27/04/2012; D.P.R. n. 154/2012:L. 

241/90 e successive modificazioni; D.L.vo 196/2003 e 
success. modific.

Ufficio Anagrafe -Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta -- 
0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/procedure%3As_italia%3Aca
mbio.abitazione.residenza%3Bdichiarazione?source=810

NO

Iscrizione nello schedario della popolazione temporanea 45  gg L. 1228/1954; DPR 223/89 (dopo almeno 4 mesi di dimora 
nel Comune); L. 241/90 e successive modificazioni; D.L.vo 

196/2003 e success. modific.
Ufficio Anagrafe - Vanessa Monti - 
0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Variazione dati anagrafici su comunicazione uffici di stato civile 2 gg lavorativi - Il termine decorre dalla 
comunicazione dell’uff. di stato civile

DPR 223/89; D.P.R. n. 154/2012 Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta - 
Roberta Agustoni 0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Iscrizione per nascita 2 gg lavorativi - Il termine decorre dalla 
comunicazione dell’uff. di stato civile

DPR 223/89; D.P.R. n. 154/2012 Ufficio Anagrafe - Roberta Agustoni - Angela 
Fiore -  - Maria Antonella Sturlesi - Vanessa 
Monti - 0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Cancellazione per decesso 2 gg lavorativi - Il termine decorre dalla 
comunicazione dell’uff. di stato civile

DPR 223/89;  D.P.R. n. 154/2012 Ufficio Anagrafe - Roberta Agustoni - Angela 
Fiore - Maria Antonella Sturlesi - Vanessa 
Monti - 0331/989052 - 
anagrafe@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Cancellazione per irreperibilità presunta di cittadini iscritti AIRE 365 gg - Il termine decorre dalla comunicazione del 
consolato competente

L. 470/1988; DPR 323/89; circ. Min. Int. n.9 del 
27/04/2012; D.P.R. n. 445 del 28/12/2000; L. 241/90 e 

successive modificazioni; D.L.vo 196/2003 e s.m.i

Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta -- 
0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Rilascio certificazioni anagrafiche a privati (studi legali, banche, assicur., ecc) 30 gg DPR 223/89; L. n.183/2011, n. 183, art. 15; D. Lgs. n. 
82/2005,.art. 58;

D.P.R. n. 445/2000.

Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta - 
Roberta Agustoni -0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Rilascio certificati anagrafici storici con ricerca d’archivio 30 gg DPR 223/89 Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta - 
Roberta Agustoni - 0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action:s_italia:certificati;anag
rafici

NO

Rilascio informative/verifica autocertificazioni per altre Pubbliche 
Amministrazioni e Gestori pubblici servizi

30 gg DPR 445/2000 Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta - 
Roberta Agustoni - 0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Giudici popolari: richiesta di iscrizione albi di Corte di Assise e di Corte di 
Assise d’Appello

Da aprile ad agosto degli anni dispari. L. n. 287 10/04/1951 e successive modificazioni

Ufficio Anagrafe - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/procedure%3As_italia%3Aalb
o.giudici.popolari%3Biscrizione?source=831

NO

Rilascio allo sportello di Certificati Anagrafici / di stato civile/ elettorali informatizzati immediato vedi scheda informativa
DPR 396/2000

Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta - 
Roberta Agustoni -   0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Dichiarazioni sostitutive atti di notorietà immediato D.P.R. 445/2000 Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta - 
Roberta Agustoni  0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/procedure%3Ac_i819%3Aatto
.notorieta%3Bdichiarazione.sostitutiva?source=726 

NO

Autentiche di copia immediato D.P.R. 445/2000 Ufficio Anagrafe -  Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta - 
Roberta Agustoni  0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/procedure%3As_italia%3Aaut
enticazione%3Bcopie%3Bdomanda?source=727

NO

Autentiche di firma (anche per passaggio di proprietà beni mobili registrati) immediato D.P.R. 445/2000 Ufficio Anagrafe - Stagni Donatella, Piantanida 
Pierangela, L'Episcopo Maria, Fiore Angela - 
0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action:s_italia:autenticazione
;sottoscrizioni

NO



Autentiche di foto immediato D.P.R. 445/2000 Ufficio Anagrafe -  Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta - 
Roberta Agustoni  0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/procedure%3As_italia%3Aleg
alizzazione%3Bfotografia%3Bdomanda?source=855

NO

Rilascio Carta d’Identità cartacea residenti (solo in caso di urgenze motivate e 
documentate)

3 gg vedi scheda informativa Ufficio Anagrafe -  Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Roberta Agustoni  
0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Rilascio carta d’identità elettronica a residenti / domiciliati acquisizione dati immediata            consegna entro 6 gg 
lavorativi a cura IPZS

vedi scheda informativa Ufficio Anagrafe -  Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Roberta Agustoni  
0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action:s_italia:carta.identita;
elettronica

NO

Evasione richieste accesso ai cartellini delle carte d’identità da parte delle autorità di 
pubblica sicurezza

1 gg *** Ufficio Anagrafe -  Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Roberta Agustoni  
0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Numerazione civica 30 gg D.P.R. 223/89
Ufficio Anagrafe - Fiore Angela - Vanessa Monti 
- 0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action:s_italia:numerazione.c
ivica

NO

Toponomastica 30 gg D.P.R. 223/89
Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Vanessa Monti 
- 0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Rendiconto Gestione agente contabile 90 gg ***
Ufficio Anagrafe - Lorena Mercandelli - 
0331/989052 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989052 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

stato civile
Redazione atti di nascita Parte II Serie A/B  30 gg Artt. 29 e segg .DPR 396/2000; DPR. 445/2000; artt. 231 e 

segg. C.C.; Legge n. 218/1995; Legge 184/1983 e succ. 
mod.;  D.M. 27/02/2001

Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Redazione atti di matrimonio Parte II Serie B/C 30 gg Artt. 63 e segg. , DPR 396/2000; L 847/29 art.9; L.121/1985, 
art.8; Art. 82 e segg. Cod. Civ.; D.M. 27/02/2001; L. 

898/1970 e succ. modif.;  L. n.218/1995

Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Fiore Angela - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Redazione atti di morte Parte II Serie A/C 30 gg DPR. 396/2000 Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Annotazioni  (Sentenze, separazioni, omologhe, rogiti notarili, scelta nome art. 
36 DPR. 396/2000 annotazioni provenienti da altri comuni)

30 gg DPR. 396/2000, Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Registrazione assicurate di trascrizione 30 gg D.P.R. 396/2000 Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Predisposizione statistica mensile 30 gg D. Lgs. n. 322/89 e s.m Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Redazione Atti di nascita parte 1 serie A/B immediato  * Artt. 29 e segg .DPR 396/2000; DPR. 445/2000; artt. 231 e 
segg. C.C.; Legge n. 218/1995; D.M. 27/02/2001; L. 

219/2012; L. 184/1983 e succ. modif.

Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Pubblicazioni di matrimonio immediato (*) si concorda data con i nubendi Artt. 50 e segg.DPR 396/2000; dpr. 445/2000; artt. 84 e 
segg. Cod. Civ.

Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action%3As_italia%3Apubblic
azione.matrimonio

NO

Unioni Civili: verbalizzazione e verifiche formalizzazione entro 30 gg dalla verbalizzazione L. 76 del 20/05/2016 Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action:s_italia:unione.civile;c
ostituzione

NO

Redazione Atto di Unione Civile immediato (*) a unione civile contratta  DPR 396/2000 Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Redazione Atti di matrimonio parte I immediato (*) a pubblicazioni eseguite  si concorda 
data di celebrazione 

Artt. 63 e segg. , DPR 396/2000; Artt. 106 e segg. Cod. Civ; 
D.M. 27/02/2001

Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Redazione Atti di matrimonio parte II - serie A 5 gg dal ricevimento dell'atto di matrimonio religioso Artt. 63 e segg.; DPR 396/2000; L. 847/29, art.7; L.1159/29, 
art. 8; L. 449/84, art. 11; L. 516/88, art. 18; L. 517/88, art. 

16; L. 101/89, art. 14; L.121/1985, art.8; Art. 82 e segg. Cod. 
Civ.; D.M. 27/02/2001

Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Redazione Atti di cittadinanza immediato (*), si concorda la data con gli interessati 
per il giuramento o dichiarazione

Art. 23 e segg., DPR 396/2000; DPR. 445/2000; DPR 
572/93; L.91/92; Legge 555/1912; Legge 218/1995; DM. 

27/02/2001

Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Redazione Atti di morte parte I/II serie B immediato (*) Art. 71 e segg., DPR 396/2000; DPR 285/90; D.M. 
27/02/2001

Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Rilascio certificazioni 15 gg Artt. 106 e segg. , DPR 396/2000 Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti- 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action:s_italia:certificati;estr
atti.atti.stato.civile

NO

Riconoscimenti, adozioni, legittimazioni su appuntamento Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action:s_italia:riconosciment
o.paternita.maternita

NO

Separazione/divorzio davanti all'ufficiale di stato civile 90 gg (compresa la fase di istruttoria) Art. 12 della Legge n. 162/2014 Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi - Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action:s_italia:divorzio.separ
azione

NO

Polizia mortuaria
Denuncia di morte immediato  * Art. 71 e segg DPR. 396/2000; DPR 285/1990; L.R. 33/09 

Art. 69;  Reg. Regionale 6/2004 s.m.i.; art. 11, Regolamento 
Comunale di Polizia Mortuaria

Ufficio di Stato Civile -Roberta Agustoni - Maria 
Antonella Sturlesi -  Angela Fiore - Vanessa 
Monti  -  0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action:s_italia:dichiarazione.
morte

NO

Rilascio permesso di sepoltura immediato  * Art. 74 DPR. 396/2000; L.R. 33/2009, art. 69 e Reg. 
Regionale 6/2004 s.m.i.; art. 11, Regolamento Comunale di 

Polizia Mortuaria

Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi -  Angela Fiore - 
Vanessa Monti  - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Autorizzazione trasporti funebri immediato  * Art. 339 del T.U. delle Leggi Sanitarie, approvato con R.D. 
27/7/1934, n. 1265, modificato dall'art. 30 del DPR. 

10/06/1955, n. 854 nochè specificatamente gli artt. 22 e 
segg. del vigente Regolamento di Polizia Mortuaria; DPR. 
10/09/1990 n. 285; Circolare 24/06/1993 n. 24 (Circolare 
esplicativa Min. Sanità); Regolamento comunale di Polizia 

Mortuaria

Ufficio di Stato Civile -Roberta Agustoni - Maria 
Antonella Sturlesi -  Angela Fiore - Vanessa 
Monti  - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Autorizzazione alla cremazione immediato  * Art. 73, 1° comma Legge Regionale 33/2009; art. 3 legge 
130/2001 e art. 12, 1° comma Regolamento Regionale /2004 
s.m.i; art. 74 e segg. C.C.. 76; DPR. 445/2000 - Regolamento 

comunale di Polizia Mortuaria

Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi -  Angela Fiore - 
Vanessa Monti  - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO



Affidamento urna cineraria e/o dispersione ceneri (contestualmente al decesso) immediato  * Legge 130/2001;Legge Regionale 22/2003 art. 7comma 5;  
Legge Regionale 33/2009; Regolamento Regionale 6/2004 

s.m.i.; DGR.n.7/20278 del 21/01/2005; artt. 74 e segg. C.C. - 
 Regolamento comunale di Polizia Mortuaria

Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi -  Angela Fiore - 
Vanessa Monti  - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Affidamento urna cineraria e/o dispersione ceneri (non  contestuale al decesso) immediato  * Art. 339 del T.U. delle Leggi Sanitarie, approvato con R.D. 
27/7/1934, n. 1265, modificato dall'art. 30 del DPR. 

10/06/1955, n. 854 nochè specificatamente gli artt. 22 e 
segg. del vigente Regolamento di Polizia Mortuaria DPR. 
10/09/1990 n. 285; Circolare 24/06/1993 n. 24 (Circolare 
esplicativa Min. Sanità) - Legge 130/2001 artt. 2 e 3 e art. 
411 C.P., L.R. 22/2003 art. 8 e Reg. Regionale 6/2004 art. 

13, 2° comma - Regolamento comunale di Polizia Mortuaria

Ufficio di Stato Civile -Roberta Agustoni - Maria 
Antonella Sturlesi -  Angela Fiore - Vanessa 
Monti  - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Passaporto mortuario/autorizzazione al trasporto immediato  * DPR. 285/1990; l.R. 33/2009 art. 72 comma 2; Regolamento 
Regionale 6/2004 s.m.i. art. 35 comma 1; Convenzione di 

Berlino del 10/02/1937

Ufficio di Stato Civile -Roberta Agustoni - Maria 
Antonella Sturlesi -  Angela Fiore - Vanessa 
Monti  - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Autorizzazione al funerale in ambito comunale o transito per fuori Comune immediato  * Art. 339 del T.U. delle Leggi Sanitarie, approvato con R.D. 
27/7/1934, n. 1265, modificato dall'art. 30 del DPR. 

10/06/1955, n. 854 nochè specificatamente gli artt. 22 e 
segg. del vigente Regolamento di Polizia Mortuaria; DPR. 
10/09/1990 n. 285; Circolare 24/06/1993 n. 24 (Circolare 

esplicativa Min. Sanità)

Ufficio di Stato Civile -Roberta Agustoni - Maria 
Antonella Sturlesi -  Angela Fiore - Vanessa 
Monti  - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Processo verbale per decesso fuori Comune immediato  * L. 130/2001 art. 3, comma 3; L.R. 33/2009 art. 73 comma 1; 
Regolamento regionale 6/2004 s.m.i.; art. 12 comma 2; Circ 

esplicativa 30/05/2005 n. 21 Regione Lombardia; 
Regolamento comunale di Polizia Mortuaria

Ufficio di Stato Civile - Roberta Agustoni - 
Maria Antonella Sturlesi -  Angela Fiore - 
Vanessa Monti - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio di Stato Civile - 0331989036 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

leva - elettorale
Certificati cumulativi e individuali  iscrizione liste elettorali 24 ore Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967: Circolare 

Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 
16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956; Legge n. 147 del 25 maggio 1970 "Norme 
sui referendum previsti dalla Costituzione e sull'iniziativa 
legislativa del popolo"; Legge n. 108 del 17 febbraio 1968 

"Norme per la elezione dei Consigli regionali delle Regioni 
a statuto normale". 

Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta - 
Roberta Agustoni  0331/989092 - 
anagrafe@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action:s_italia:certificati;iscri
zione.liste.elettorali

NO

Albo Presidenti di Seggio per Corte di appello di Milano: iscrizioni, 
cancellazioni e cambi di indirizzo 

330 gg comprensivi della fase di accertamento dei 
requisiti previsti per l’iscrizione o cancellazione

Legge n. 53 del 21 marzo 1990 "Misure urgenti atte a 
garantire maggiore efficienza al procedimento elettorale", 
Legge n. 95 del 08/03/1989, Legge n. 120 del 30/04/1999, 

Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967, Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986, DPR. N.570 DEL 

16/05/1960, DPR. N. 361 DEL 30/03/1957

Ufficio Elettorale/Leva -Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action:s_italia:albo.president
i.seggio

NO

Albo Unico Scrutatori di Seggio: Iscrizioni, cancellazioni e cambi di indirizzo 330 gg comprensivi della fase di accertamento dei 
requisiti previsti per l’iscrizione o cancellazione

Legge n. 95 del 08/03/1989; Legge n. 120 del 30/04/1999; 
Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 

Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 
16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; L. n. 270 del 21 
dicembre 2005 "Modifiche alle norme per l'elezione della 

Camera"; L. n. 53 del 21 marzo 1990 "Misure urgenti atte a 
garantire maggiore efficienza al procedimento elettorale"; 

D.P.R. n. 361 del 30 marzo 1957 "T.U. - Norme per 
l'elezione della Camera"; L. n. 270 del 21 dicembre 2005 

"Modifiche alle norme per l'elezione della Camera". 

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action:s_italia:albo.scrutatori

NO

Consultazione/Rilascio copie atti, verbali sezioni  elezioni o verbali Cec 
depositati in Archivio Elettorale

15 gg Legge241/1990; D.P.R. n. 184/2006; regolamento comunale 
procedimenti amministrativi

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Rilascio informative/verifica autocertificazioni per altre Pubbliche 
Amministrazioni e Gestori pubblici servizi 

15 gg Legge241/1990 - D.P.R. 445/2000 Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

statistica
Elaborazioni per utente interno o esterno 15 gg D. Lgs. n. 322/89 e s.m Ufficio Statistica - Vanessa Monti - Giulia 

Agnese Galletta  - 0331989092 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Statistica - 0331989092 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 

demografici@pec.legalmail.it

NO

Elaborazioni per autorità di pubblica sicurezza immediato D. Lgs. n. 322/89 e s.m Ufficio Statistica - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta  - 0331989092 - 

demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Statistica - 0331989092 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 

demografici@pec.legalmail.it

NO

Elaborazione elenchi mensili per ASST entro la fine del mese successivo D. Lgs. n. 322/89 e s.m Ufficio Statistica - Angela Fiore - Vanessa Monti 
- Giulia Agnese Galletta   - 0331989110 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Statistica - 0331989092 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 

demografici@pec.legalmail.it

NO

Statistiche demografiche annuali entro il 31 di gennaio D. Lgs. n. 322/89 e s.m Ufficio Statistica - Angela Fiore - Vanessa Monti 
- Giulia Agnese Galletta - 0331989092 - 

demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Statistica - 0331989092 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 

demografici@pec.legalmail.it

NO

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GESTITI D'UFFICIO DAL COMUNE  
anagrafe
Cancellazione per irreperibilità 365 gg. dalla data di effettiva irreperibilità dpr 223/89 Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Pierangela 

Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta - 

0331989110 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Cancellazione per omessa dichiarazione dimora abituale 180 gg. dalla data di scadenza del Permesso di 
Soggiorno e dopo l’invito a provvedere nei 30 gg 

successivi 

dpr 223/89 Ufficio Anagrafe - Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - 
Vanessa Monti - Giulia Agnese Galletta - 
0331/989120 - 
anagrafe@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Anagrafe 0331/989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

leva-elettorale
Tenuta e aggiornamento liste di leva residenti 360gg DPR. N. 237 del 14/02/1964; Decreto legislativo n. 504 del 

30/12/1997; Decreto del Ministero della Difesa del 
30/12/2003; Legge n. 230 del 08/07/1998; Circolare 

Ministeriale della Difesa n. lev-c/88/udg del 15/03/2002; 
Legge n. 64 del 06/03/2000; DLGS. 66

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - Maria Antonella Sturlesi -
0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Tenuta e aggiornamento liste di leva HSR non residenti 360 gg DPR. N. 237 del 14/02/1964; Decreto legislativo n. 504 del 
30/12/1997; Decreto del Ministero della Difesa del 

30/12/2003; Legge n. 230 del 08/07/1998; Circolare 
Ministeriale della Difesa n. lev-c/88/udg del 15/03/2002; 

Legge n. 64 del 06/03/2001; DLGS. 66

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - Maria Antonella Sturlesi - 
0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Ruoli matricolari di tutti i residenti maschi 180 gg DPR. N. 237 del 14/02/1964; Decreto legislativo n. 504 del 
30/12/1997; Decreto del Ministero della Difesa del 

30/12/2003; Legge n. 230 del 08/07/1998; Circolare 
Ministeriale della Difesa n. lev-c/88/udg del 15/03/2002; 

Legge n. 64 del 06/03/2001; DLGS. 66

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Cancellazioni elettori per: trasferimento in altro comune e altra Aire / morte/ 
perdita diritto elettorale o cittadinanza italiana/altri motivi

180gg, comprensivi della fase di accertamento dei 
requisiti previsti per la cancellazione

Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Iscrizioni e cambi di indirizzo liste elettorali 180gg, comprensivi della fase di accertamento dei 
requisiti previsti per iscrizione

Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO



Iscrizioni elettori per immigrazione / ricomparsa da irreperibilita' / acquisto 
cittadinza italiana/ altri motivi

180gg, comprensivi della fase di accertamento dei 
requisiti previsti per la iscrizione

Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Cambi di indirizzo interni al Comune 180gg, comprensivi della fase di accertamento dei 
requisiti previsti per iscrizione

Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Rilascio tessere elettorali, tagliandi cambio indirizzo all'interno del Comune; 
rilascio duplicati tessere elettorali

180gg, comprensivi della fase di accertamento dei 
requisiti previsti per la cancellazione; immediatezza 

e contestualità nei periodi d'indizione dei comizi

 Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; DPR n. 299 
dell'8 settembre 2000 "Regolamento concernente 

l'istituzione, le modalità di rilascio, l'aggiornamento ed il 
rinnovo della tessera elettorale personale a carattere 

permanente, a norma dell'articolo 3 della legge n. 30 aprile 
1999, n. 120". 

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Revisione semestrale : 1° - 2° - 3° FASE iscrizioni minori e canc x irreperibilita' 
e irreperibilita' presunta elettori normali ed Aire

150gg., comprensivi della fase di accertamento dei 
requisiti previsti per l'iscrizione

Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Cancellazioni per irreperibilita' censimento, presunta, ecc. 150gg., comprensivi della fase di accertamento dei 
requisiti previsti per la cancellazione

Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Variazione dati anagrafici su comunicazione uffici di stato civile e anagrafe 15 gg Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Rifacimento liste elettorali Generali e Sezionali di tutto il Corpo Elettorale 
Comunale (aggiornamento archivi informatici e cartacei)

60gg. Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Tenuta schedario fascicoli personali di tutto il Corpo Elettorale Comunale 180gg, Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Tenuta schedario fascicoli personali di persone con sentenza di fallimento 180gg, Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Tenuta schedari fascicoli personali di persone con sentenza di interdizione 
Perpetua o Temporanea dai PP.UU.

180gg, Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Tenuta schedario fascicoli personali di persone dichiarate irrperibili ai 
censimenti e art. 11 DPR. 223/89

180gg, Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Tenuta Registri e schedari delle Tessere elettorali - Residenti - Aire - 
Irreperibili - nonché le ricevute di tutte le tessere rilasciate/notificate

180gg, Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Ripartizione - Scolnamenti di tutte le sezioni e vie 90gg Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Tenuta Liste Aggiunte T.A.A. Provincia di Trento stessi procedimenti di cui ai 
punti precedenti

180gg, Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva -Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Tenuta Liste Aggiunte T.A.A. Provincia di Bolzano  stessi procedimenti di cui ai 
punti precedenti

180gg, Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Tenuta Liste Aggiunte Valle d'Aosta  stessi procedimenti di cui ai punti 
precedenti

180gg, Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 
del 04/04/1956

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Tenuta Liste Aggiunte Stranieri x  UE  stessi procedimenti di cui ai punti 
precedenti

180gg, Testo Unico DPR. 223 del 20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 01/02/1986; DPR. N.570 DEL 

16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 30/03/1957; Legge n. 212 

Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Elezioni: Politiche-Parlamento Europeo-Referendum- Regionali-Provinciali- 
Comunali + Revisioni dinamiche straordinarie,

nei termini di Legge Ufficio Elettorale/Leva - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

NO

Rilascio allo sportello duplicati tessere elettorali
immediato, limitatamente al periodo di apertura 

straordinaria elettorale

*** Ufficio Elettorale - Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - Roberta 
Agustoni - 0331/989092 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it

https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action:s_italia:tessera.elettor
ale

NO

Rilascio allo sportello certificati di iscrizione alle liste elettorali 2 gg ***
Ufficio Elettorale -Vanessa Monti - Giulia 
Agnese Galletta - Angela Fiore - Pierangela 
Piantanida - Maria Antonella Sturlesi - Roberta 
Agustoni-   0331/989092 - 
demografici@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Elettorale/Leva - 0331989092 
demografici@comune.sommalombardo.va.it; 
demografici@pec.sommalombardo.legalmail.it https://sportellotelematico.comune.sommalombardo.va.it/action:s_italia:certificati;iscri

zione.liste.elettorali

NO



STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE A FAVORE DELL'INTERESSATO E MODALITA' PER ATTIVARLI 
Strumenti di tutela amministrativa: sollecitazione rivolta al 
responsabile del procedimento e/o al competente Responsabile di 
Settore; nel caso in cui il responsabile del procedimento sia il 
Responsabile di Settore, la sollecitazione può essere rivolta anche 
al Segretario Generale
Strumenti di tutela giurisdizionale: in caso di ritardo, specifica 
azione dinanzi al TAR Lombardia Milano; avverso il 
provvedimento, ricorso dinanzi al TAR Lombardia Milano entro 60 
gg dalla conoscenza dell'atto, ovvero ricorso straordinario dinanzi 
al capo dello stato entro 120 gg dalla conoscenza dell'atto, salvo 
specifiche disposizioni di legge.

SETTORE SERVIZI GENERALI - Responsabile di Settore  dott.ssa Mercandelli Lorena - tel. 0331 989198
Al Responsabile del Settore Servizi Generali spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia  dei responsabili del procedimento del Settore Servizi Generali - lorena.mercandelli@comune.sommalombardo.va.it
Al Segretario Generale spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia del Responsabile del Settore Servizi Generali - annachiara.affaitati@comune.sommalombardo.va.it.

UFFICIO PROTOCOLLO/URP/MESSI (*) per procedimenti ad istanza di parte

descrizione procedimento termine procedimentale riferimenti normativi utili

Unità organizzativa resp. dell'istruttoria  
Ufficio del procedimento - Resp. 

procedimento
(e recapiti tel ed email istituzionale)

Uffici ai quali rivolgersi per informazioni 
(recapiti tel. ed email) e modalità per avere 
informazioni per procedimenti in corso e 

per presentare le istanze

Atti e documenti da allegare all'istanza (*) e 
link a MODULISTICA necessaria
modalità per eventuali pagamenti

Procedimenti per i quali il 
provvedimento può essere sostituito 

da una dichiarazione o può 
concludersi con il silenzio-assenso

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE 
Ufficio Messi
Registrazione atti giudiziari in deposito e consegna immediato *** Ufficio Messi - Vanetti Giacomo, Pè Anna 

Maria 0331989080 
Messi - 0331989080 - 
protocollo@comune.sommalombardo.va.it NO

Notifiche conto terzi
In base a richiesta /scadenza di legge

Cod.Procedura civile artt 137 e ss.

Ufficio Messi - Vanetti Giacomo, Pè Anna 
Maria 0331989080 

Messi - 0331989080 - 
protocollo@comune.sommalombardo.va.it

richiesta di notifica e/o affissione all'Albo Pretorio da 
inoltrare via PEC: 

comunedisommalombardo@legalmail.it
NO

Notifiche per conto dell'Ente in base alla tempistica richiesta dall'ufficio Ufficio Messi - Vanetti Giacomo, Pè Anna 
Maria 0331989080 

Messi - 0331989080 - 
protocollo@comune.sommalombardo.va.it NO

Pubblicazioni Albo Pretorio 2 gg ***
Ufficio Messi - Vanetti Giacomo, Pè Anna 
Maria 0331989080 

Messi - 0331989080 - 
protocollo@comune.sommalombardo.va.it

richiesta di affissione all'Albo Pretorio da inoltrare via 
PEC: comunedisommalombardo@legalmail.it

NO
Ufficio Protocollo
Protocollazione documenti in ingresso allo sportello immediato *** Ufficio protocollo - Imbriani Maria Josè, 

Lombardi Luisella  0331989094 - 
protocollo@comune.sommalombardo.va.it

Protocollo - 0331989044 - 
protocollo@comune.sommalombardo.va.it NO

Consultazione atti depositati in archivio generale
30 gg

L241/90 e smi; Ufficio protocollo - Imbriani Maria Josè, 
Lombardi Luisella  0331989094 - 
protocollo@comune.sommalombardo.va.it

Protocollo - 0331989044 - 
protocollo@comune.sommalombardo.va.it

SITO ISTITUZIONALE -  Servizi on line -  Modulistica 

NO
Rilascio copie atti depositati in archivio generale 30 gg, salvo atti complessi (non oltre 60 

gg.). 

L241/90 e smi; D.P.R. n. 184/2006; Ufficio protocollo - Imbriani Maria Josè, 
Lombardi Luisella  0331989094 - 
protocollo@comune.sommalombardo.va.it

Protocollo - 0331989044 - 
protocollo@comune.sommalombardo.va.it

SITO ISTITUZIONALE -  Servizi on line -  Modulistica 

NO
Protocollazione documenti in ingresso via 
PEC/fax/posta/corriere/commessi

in giornata
 (in orario di servizio operatori dedicati)

*** Ufficio protocollo - Imbriani Maria Josè, 
Lombardi Luisella  0331989094 - 
protocollo@comune.sommalombardo.va.it Protocollo - 0331989044 - 

protocollo@comune.sommalombardo.va.it NO
Ufficio Urp
Prenotazioni CIE 2 gg *** Ufficio Relazioni con il Pubblico - Varalli 

Valentina 0331989094- 
urp@comune.sommalombardo.va.it

Urp - 0331989094 - 
urp@comune.sommalombardo.va.it

SITO ISTITUZIONALE -  Servizi on line -  Modulistica 

NO
Segnalazioni dei Cittadini: inoltro ai referenti dei vari Settori  2gg lavorativi *** Ufficio Relazioni con il Pubblico - Varalli 

Valentina 0331989094- 
urp@comune.sommalombardo.va.it

Urp - 0331989094 - 
urp@comune.sommalombardo.va.it

SITO ISTITUZIONALE -  Segnalazioni 

NO
Pubblicazioni sul periodico comunale "Spazio Aperto" in base alla tempistica di redazione del 

periodico
*** Ufficio Relazioni con il Pubblico - Varalli 

Valentina 0331989094- 
urp@comune.sommalombardo.va.it

Urp - 0331989094 - 
urp@comune.sommalombardo.va.it NO

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GESTITI D'UFFICIO DAL COMUNE 
Ufficio Protocollo
Affrancatura e spedizione corrispondenza in uscita 1 gg *** Ufficio protocollo - Imbriani Maria Josè, 

Lombardi Luisella  0331989094 - 
protocollo@comune.sommalombardo.va.it

Protocollo - 0331989044 - 
protocollo@comune.sommalombardo.va.it NO

Ufficio Messi
Pubblicazioni Albo Pretorio 2 gg *** Ufficio Messi - Vanetti Giacomo, Pè Anna 

Maria 0331989080 
Messi - 0331989080 - 
protocollo@comune.sommalombardo.va.it NO



STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE A FAVORE DELL'INTERESSATO E MODALITA' PER ATTIVARLI 
Strumenti di tutela amministrativa: sollecitazione rivolta al 
responsabile del procedimento e/o al competente 
Responsabile di Settore; nel caso in cui il responsabile del 
procedimento sia il Responsabile di Settore, la sollecitazione 
può essere rivolta anche al Segretario Generale

Strumenti di tutela giurisdizionale: in caso di ritardo, specifica 
azione dinanzi al TAR Lombardia Milano; avverso il 
provvedimento, ricorso dinanzi al TAR Lombardia Milano entro 
60 gg dalla conoscenza dell'atto, ovvero ricorso straordinario 
dinanzi al capo dello stato entro 120 gg dalla conoscenza 
dell'atto, salvo specifiche disposizioni di legge.

SETTORE SERVIZI GENERALI - Responsabile di Settore  dott.ssa Mercandelli Lorena - tel. 0331 989198
Al Responsabile del Settore Servizi Generali spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia  dei responsabili del procedimento del Settore Servizi Generali - lorena.mercandelli@comune.sommalombardo.va.it
Al Segretario Generale spetta il potere sostitutivo in caso di inerzia del Responsabile del Settore Servizi Generali - annachiara.affaitati@comune.sommalombardo.va.it.

UFFICIO SEGRETERIA

descrizione PROCEDIMENTO termine procedimentale riferimenti normativi utili

Unità organizzativa resp. dell'istruttoria  
Ufficio del procedimento - Resp. 

procedimento
(e recapiti tel ed email istituzionale)

Uffici ai quali rivolgersi per informazioni 
(recapiti tel. ed email) e modalità per avere 

informazioni per procedimenti in corso e per 
presentare le istanze

Atti e documenti da allegare all'istanza 
(*) e link a MODULISTICA necessaria

modalità per eventuali pagamenti

Procedimenti per i quali 
il provvedimento può 

essere sostituito da una 
dichiarazione o può 
concludersi con il 
silenzio-assenso

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE 
Accesso agli atti dei consiglieri comunali

30 gg

D.Lgs.n. 267/2000 -art. 43
Ufficio Segreteria-  Mercandelli Lorena 
0331989059 - 
segreteria@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Segreteria - segreteria@ 
comune.sommalombardo.va.it  tel.0331989059-27

NO
Accesso ad atti amministrativi 

30 gg

L. n. 241/90 e smi; D.P.R. n. 184/2006; 
Ufficio Segreteria-  Mercandelli Lorena 
0331989059 - 
segreteria@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Segreteria - segreteria@ 
comune.sommalombardo.va.it  tel.0331989059-27

SITO ISTITUZIONALE -  Servizi on line -  
Modulistica 

NO
Istanze e petizioni rivolte al Sindaco

45 gg.

Art. 48 Statuto
Ufficio Segreteria-  Mercandelli Lorena 
0331989059 - 
segreteria@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Segreteria - segreteria@ 
comune.sommalombardo.va.it  tel.0331989059-27

NO
Accesso civico semplice - (art. 5 DLgs 33/13 e smi) 30 gg art. 5 Dlg 33/2013 come modificato 

dal DLgs 97/16 Ufficio Segreteria-  Mercandelli Lorena 
0331989059 - 
segreteria@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Segreteria - segreteria@ 
comune.sommalombardo.va.it  tel.0331989059-27

SITO ISTITUZIONALE -  Amministrazione 
Trasparente - Altri contenuti 

NO
Accesso civico generalizzato  - (art. 5 DLgs 33/13 e smi) 
generalizzato

30 gg art. 5 Dlg 33/2013 come modificato 
dal DLgs 97/16 Ufficio Segreteria-  Mercandelli Lorena 

0331989059 - 
segreteria@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Segreteria - segreteria@ 
comune.sommalombardo.va.it  tel.0331989059-27

SITO ISTITUZIONALE -  Amministrazione 
Trasparente - Altri contenuti 

NO
Gestione sinistri 30 gg ***

Ufficio Segreteria -  Mercandelli Lorena  
0331989059 - 
segreteria@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Segreteria - segreteria@ 
comune.sommalombardo.va.it  tel.0331989059-27

SITO ISTITUZIONALE -  Servizi on line -  
Modulistica 

NO
Gestione contenzioso entro i termini di legge ***

Ufficio Segreteria- Mercandelli Lorena 
0331989198 - 
segreteria@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Segreteria - segreteria@ 
comune.sommalombardo.va.it  tel.0331989059-27

NO
Raccolta firme per referendum immediato ***

Ufficio Segreteria -  Mercandelli Lorena 
0331989059 - 
segreteria@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Segreteria - segreteria@ 
comune.sommalombardo.va.it  tel.0331989059-27

NO
Bollatura registri associati Enti del Terzo Settore 15 gg DM 14/02/1992

Ufficio Segreteria- Mercandelli Lorena 
0331989198 - 
segreteria@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Segreteria - segreteria@ 
comune.sommalombardo.va.it  tel.0331989059-27

SITO ISTITUZIONALE -  Servizi on line -  
Modulistica 

NO
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GESTITI D'UFFICIO DAL COMUNE 
Stipulazione contratti, convenzioni, scritture private 60 gg D.Lgs.n. 50/2016

Ufficio Segreteria -  Mercandelli Lorena 
0331989059 - 
segreteria@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Segreteria - segreteria@ 
comune.sommalombardo.va.it  tel.0331989059-27

NO



Convocazione Giunta e Consiglio Comunale D.Lgs.n. 267/2000, Statuto 
Comunale, Regolamento 

funzionamento CC
Ufficio Segreteria -  Mercandelli Lorena  
0331989059 - 
segreteria@comune.sommalombardo.va.it

Ufficio Segreteria - segreteria@ 
comune.sommalombardo.va.it  tel.0331989059-27

NO
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