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Art. 1- I_nciividuazioﬁe delle unita 5rganizzati\.‘f‘e responsabili del singolo procedimento.

1. Le unita organizzative responsabili della istruttoria e di ogni altro adempimento procedimentzle,

nonché della adozione o della promozione del provvedimento sono le Aree , i Servizi e gli Uffici con-

formemente alla suddivisione disposta dal Regolamento sull'ordinamento generale degli Uffici e dei

Servizi.

Art. 2 - Responsabile del procadimento e dei sub-procedimenti.

1. Il Responsabile di area assegna a s& o al Responsabile del Servizio competente listrutioria e

segnare

ogni altro adempimento inerente il singolo procedimentoe. | Responsabile del Servizio puo

arile-

al dipendente preposto zll'ufficio compe*ente la responsabilita del procedimento in relazione alla

vanza dell'istruttoria ed al carico di lavoro.

2. U adozmne del provvedxmento finale e di Compefenzc del ResponSabzie diarea o del Pesponsa—

bsIe de! Servtzro QUaIOTa taie competenh gl ia stata attribuita dal RESDOHSGOIIG di areg, un:tamerte
al procedimento. Y |

J ‘ 3. Il Responsabile di area assegna comunque solo a s sterssc 7iI procadimento che dovesse rign-
trare nelle competenze di pitt Servizi della medesima area

4. Ove naon sia effettuzata 'assegnazione da parte de! Responsabile di area, questi si accolla il pro-

cedimento.
B 5. Se in un procedimento amministrativo sono interessati pit uffici o servizi di aree diverse, cia-
scun ufficio o servizio & responsabile per gli atti di competenza e per il tempo assegnato per lo svoigi-

mento degli adempimenti di propria spettanza.

6. Laresponsabilité di ciascuna unita organizzativa decorre dalla data dell’assegnazione, alla me-

desimg, dell'istanza di parte.
7. L= unita organizzative responsabili dei procediment: ed | nominalivi der soggetti |

'«ﬁ comunicati, a cura de! responsabile del procedimenio. nelle forme e con le modalila fissate dzli

- -~ ;.. 5l
Do s¢ al censi de!

10, ai soggett ivi indicall 2, a richugsia, & chiunque vt abhoia in

( g

o
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il
del responsabﬂe del proc=d:mento

2 : \et.
Il responsabiie de} DFOCQd!mcﬂiO

g) valuta, aj fmz SLrUtLDfI ie condizioni d

ammissioilita, i requisiii di legiltimazione ed i presupposti
he siano rilevantii per I'emanazione del provvedimento
b) accerta d'ufficio i fatti, disponendo ii co

mpimento degli a*tr all'uopo necessari, £ adotta ogni
misura per {* adeguato e sollecito svolgimento dell’ istruttoria. In particolare, pud ohredeTe il rilascio di

dichiarazioni e Ia rettifica di dichiarazioni o istanze erronee 0 incomplete e pud esperire accertamenti
tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni documentali;

c) propone lmdizione 0, avendone la compete
d) curale comunicazioni, le pubblicazionie |

nza, indice le conferenze dj servizi

e notificazioni previste dalle leggi e dai regolamenti
e) adottz, ove ne abbia I5 competenza, il provvedimentio finale, ovvero tras
competente per I'adozione.

mette gii atii all'organo

CAPO i

PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
Art. 4

- Inizio dejll’ aﬁ:mta procedfmenta!e

{ano specifiche ragioni d
celerita del p

ivanti da particolari esigenze dj
focedfmento il resoonsablle defio stesso, entro dieci giorni dalla sua designazione,
munica, con le modalité previste dal pDrecedente articole 8

g

al ai scqg

co—r
l'avvio del procedimento:
Gcetili nei confronti dei quali il provvedimento finzle & destinato a produrre efietti diretti
b) ai soggetti che per specifi

2. Anzloga comu

fiche disposizioni di legge debbono intervenire nel procedimento

nicazione con le stesse modalita di cui al!’
mento € tenuto a-fornire aj soggetti

toria - 3

articolo &, il responsabile dal procedi-
- Individuati o faciimente individuabiii nel corso della
at quali si ritiene che i o)

3.1

attivita istrut-
rovvedimento-finale possa arrecare pregiudizio

résponsabile del procediment to ha facolta, previa motivazione da inserire agli atti, didare inizio
alla istruttoriza €, se del caso, di promuovere provvedfmeﬂn cautelari, anc
delle comunicazioni dic

he prima della effettuazione
cuialcomma 2, qualora lo ¢ ichiedano particolari ragioni di urgenzz e
vaguardia del gubblico interesse

ria sai-

.‘:,.;?I"'.'v



JArl. 5 - Madalita della comunicazione di avvio del pracs’dz’menio.
. St b 1

:;..

il responsabrle del prccedrmento browede a dare notizia aj soggetii di cui afi‘anfcgo 9 dell'av-
vio del procedfmen to stesso mediante Iettera rqccomandaza con avviso di ricavimento.

2. Nelia comunicazione debbono essere indicati:

aj il Servizio competente;

-b) l’éggeﬁo del procedimento promosso; -7 ' v
¢) l'ufficio e il df'pendente responé’abﬂe del p'!'ocedfmento; |

d) la sede dell'ufficio in cui si pud prendere visione degii atti.
3. Qualora, per il numero o I'i inceriezza dei destinatari, la comunicazione personale non sia possi-

bile o risulti particolarmente gravosa, gli elementi di cui al comma 2 saranno resi noti rnedrante pub-

blicazione dell'atto all'albo pretorio comunale.

4. L'omissione di talune delle comunicazioni prescritte pud essere fatta valere solo dal soggetto

nel cui interesse la comunicazione & prevista

Art. s - Facolta di interventi nel procedimento.

1. Qualungue soggetto portatore di interessi pubblici o di interessi privati, nonché le associazicni e

i comitati portatori di interessi diffusi cui possa derivare un pregiudizio dal provvedimento, hanno fa-

colta di intervenire nel singoio procedimerito mediante apposita istanza, motivata in ordine al pregiu-

~dizic medesimo, da presentarsi non oitre dieci giorni dalla scadenza del termine previsto per la con-

clusione del procedimento.

Art.  7- Modalita di intervento nel procedimento.

1. | soggetti di cui all'articoio 9 e quelli intervenuti ai sensi del ‘articoio 11 hanno diritto di:

a) prendere visione degli atti del procedimento, salvo quelli iperiqualil'accesso é escluso ai sen-

si del titolo [{] del presente regolamento, ai quali dovesse eventualmente applicarsi il divieto di cui alla

lettera a) ge| comma 2 dell'articolo 24 della legge 7 agosto 1880, n. 241, nonche gli atti che contenes-

S€r0 apprezzamenti sulla qualita delle persone fisiche;

b) presentare memaorie scritte e documenti che I'Amminisirazione ha l'obbligo di vaiutare ove sia-

no pertinenti all'oggetto del procedimento € siano presentali non oltre dieci giorni prima della scaden-

Za del termine previsic per lg conclusione del brocedimento indicando comungue neliz motivazione

A
e 2 ragioni dell'ac oglimento o della reiezione del le memorie o dej documeanli.



1. Lecsservazics
Ciritti deiterzi e in ogni caso sussista il pubblico interase, poSsono essere accoftee formare ocgett ai
accordi ccn gli interessati. )

-

2. Gli accordi possono sostituire, integralmente o parzialmente, soltanto I'eventualg contenuto di-
screzionale dei provvedimenti. - - :

3 lp-otesi di a%:cor-di integ'ralmente sostitutivi del provvedimento finale [:;(.DSSOHO essere consentite
solo se espressamente previste da specifiche disposizioni di legge. o

4. Gli accordi devono essere stipulati, a pena di nullita, mediante atto scritto, salvo che la legge di-

' sponga altrimenti. Ad essi sj applicano, ove non sia diversamente previsto, i principi del codice civile

in materia di obbligazioni e contratti in quanto compatibili.
S. Per I'Amministrazione le ipotesi di ac\,ordo sono sottoscritte dal Responsabile di area compe-
tente per materia.

6. Giliaccordi sono approvati dall'organo competente nelle forme previste per il provvedimento fi-

nale e soggiacciono ai controlli previsti per quest'ultimo.

“7. Per sopravvenuti motivi di pubblico interesse 'amministrazione ha facolta di recedere immediza-

tamente dagli accordi, salvo I'obbligo di precvvedere alla liquidazione di un indennizzo in relazione

agli eventuali pregiudizi verificatisi in danno della controparﬁe interessata.

8__Per ie cuntroversxe in materia d1 formaz,one conc'usmne ed esecuzione deg!l ‘accordidi cui ai'

presente articolo si applicano le norme del comma S dell'articolo 11 della legge 7 agosto 1990,

n. 241,

Art. 9 - Concessione di sovvenzioni, contributi, sussidij.

1. Per lz concessione di Sovvenzioni, contribuli, sussidi ed ausili finanziari e I'attribuzione di van-

taggi economici di qualunque genere, si applicanao le disposizioni dello specifico regolamento comu-
nale adotlato in applicazione dell'art. 12 della legge 7 agosto 1990, n. 241.
2. L'effettive osservanza dei criteri € modalitz di cui al delto regoiamento deve risultare dai singoii

provvedimenti relativi agli interventi previsti nel comma 1.

Art. 10- Termine per la conclusione dei procedimenti.

1. Liermint =niro cui devono concludersi | procediment =cno indicali nell! gllegain "AT.



2. Periprocedimenti non.comprasi inidetto allegate, il termine,per la conclusione & di 30 giorni, se
b . e ) =
cn sia diversamente stabilito dalla legge o da altro regolamento o procedimento spet_:iglle.
e . Sl . - ~5_{ .'Lr";

I

wrt. 11 - Impossibilita di rispetto del termine.
1. Qualora particolari evenienze o esigenze istruttorie rendano impossibile il rispetto del termine
tabilito per il provvedimento finale del procedimento, dovra essere data all'interessato‘motivata co-
b -

aunicazione, indicando il nuovo termine entro cui'sara adottato il provvedimento.

2. In tal caso, la durata complessiva del procedimento non potrad comunque essere superiore al

'oppio di quella fissata originariamente.

\rt. 12- Casi di non applicazione della normativa del capo L

1. Le disposizioni contenute ne! presente capo non si applicano nei confronti dell’attivita cel Co-
nune diretta alla emanazione di atti normativi, amminisitrativi generz!i, <i pianificazione e di proegram-
nazione, per i quali restano ferme le particolari norme che ne regoiano la formazione.

2. De_'rte disposizioni non si applicano aitresi aj procedimenti tributari per i quali restano parimeénti

erme le particolari norme che li regolano.
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