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Prot. 2.514/2023 

 

 

IL  RESPONSABILE DEL SETTORE AMMINISTRATIVO  

 

 

 

AVVISO DI AVVIO DELL’INDAGINE DI MERCATO  
per la consultazione di operatori economici  

in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali 

relative al 

 

SERVIZIO DI ASSISTENZA IN MATERIA DI TRASPARENZA AMMINISTRATIVA, 

ACCESSIBILITA’ CONTENUTI SITI WEB ISTITUZIONALI E PROTEZIONE DATI 

PERSONALI – TRIENNIO 2024/2026 
(ex Allegato II.1 e art. 50 comma 1 lettera b) del D.lgs. 36/2023 (di seguito “Nuovo Codice Appalti”) 

  

 

 

In esecuzione della Determinazione n.797 del 14/12/2023 del Responsabile del Settore Amministrativo – Affari 

Generali, con il presente Avviso, e richiamati i contenuti minimi degli Avvisi di avvio di indagine di mercato, come 

elencati all’art. 2 comma 3 dell’Allegato II.1 (Elenchi degli operatori economici e indagini di mercato per gli 

affidamenti di contratti di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea) al D.lgs. 36/2023 

 

SI RENDE NOTO 

che   

 IL RESPONSABILE DEL SETTORE AMMINISTRATIVO  

 

intende espletare una indagine di mercato, ai sensi dell’art. 2 dell’Allegato II.1 al D.lgs. 36/2023, nel rispetto dei 

principi di adeguatezza e proporzionalità, al fine di acquisire, da candidati idonei, le manifestazioni di interesse ad 

essere consultati per l’esecuzione, in affidamento diretto, del  

SERVIZIO DI ASSISTENZA IN MATERIA DI TRASPARENZA AMMINISTRATIVA, ACCESSIBILITA’ CONTENUTI SITI WEB 

ISTITUZIONAL E PROTEZIONE DATI PERSONALI – TRIENNIO 2024/2026 

Si precisa che, rientrando il servizio in oggetto tra i servizi di importo inferiore ai 140.000 Euro, si utilizzerà la 

procedura di affidamento diretto, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano 

scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni 

contrattuali, ai sensi dell’art. 50 comma b) del D.lgs. 36/2023.  

La consultazione riguarderà tutti gli operatori economici in possesso dei requisiti di seguito richiesti che 

aderiranno all’indagine, anche qualora in numero pari a uno, purché si accertino documentate esperienze 

pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, il possesso dei requisiti minimi richiesti ai sensi 

dell’art. 18 D.lgs. 36/2023 e di quelli obbligatori indicati al presente Avviso di avvio dell’indagine di mercato. 



                                  

 

L’invito a presentare offerte agli operatori aderenti alla presente indagine avrà luogo mediante procedura di 

Confronto tra Preventivi tramite la piattaforma www.acquistinretepa.it, a cui gli operatori economici devono 

essere iscritti in tempi utili per l’invio degli inviti a presentare offerta. 

Ai sensi dell’art. 108 comma 10 del D.lgs. 36/2023, il Responsabile del Settore Amministrativo indica 

espressamente al presente Avvio di avvalersi della possibilità di non procedere all’aggiudicazione qualora 

nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.  

L’indagine di mercato si svolgerà sulla base dei contenuti minimi di seguito specificati, nel rispetto dell’art. 2 

dell’Allegato II.1 del D.lgs. 36/2023 - “Nuovo Codice Appalti” 

 

1. STAZIONE APPALTANTE: 

 

UNIONE DI COMUNI TERRE DI VINI E DI TARTUFI, Piazza Libertà 2 – 14015 San Damiano d’Asti (AT) – Codice Fiscale 

01579270057, P.IVA01579270057  – tel. 0141.975056, PEC: unione.vinietartufi@pec.it 

 

2. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

 

Ai sensi dell’art. 15 del D.lgs. 36/2023, il Responsabile Unico del procedimento è il dott. Vincenzo Carafa, 

Segretario Generale e Responsabile del Settore Amministrativo i dell’Ente. 

 

3. OGGETTO E IMPORTO PRESUNTO DEL CONTRATTO  

 

Descrizione attività 

Tipo attività 

principale/accessoria 

[P attività principali / A attività 

accessorie]  

CPV  

 

SERVIZIO DI ASSISTENZA IN MATERIA DI 

TRASPARENZA AMMINISTRATIVA, 

ACCESSIBILITA’ CONTENUTI SITI WEB 

ISTITUZIONAL E PROTEZIONE DATI 

PERSONALI – TRIENNIO 2024/2026 

  

P 

72220000-3 

(Servizi di consulenza in 

sistemi informativi 

informatici e assistenza 

tecnica) 

 

 

L’affidamento non prevede una suddivisione in lotti. 

 

Descrizione del servizio richiesto:  

Il servizio riguarda i seguenti Enti:: 

- Unione di Comuni Terre di Vini e di Tartufi 

- Comune di San Damiano d’Asti 

- Comune di Celle Enomondo 

- Comune di Tigliole 

- Comune di Revigliasco d’Asti  

 

Trattasi di servizio di consulenza e supporto agli operatori degli Enti: 

 

· per il corretto caricamento dei contenuti nelle pagine del sito web in base alle normative in materia di 

anticorruzione, trasparenza (ai sensi del dlgs. 33/2013, come novellato dal dlgs 97/2016 e successive deliberazioni 

ANAC, Autorità Nazionale Anticorruzione) e accessibilità (linee guida siti web, criteri di accessibilità dell'Autorità 

AGID, criteri ministeriali stabiliti dal sistema di analisi Bussola della trasparenza di Magellano PA); 

 · per l’Aggiornamento annuale del piano triennale di prevenzione della corruzione;  

· per il corretto caricamento dei contenuti sul sito in conformità al Regolamento Europeo in materia di protezione 

dei dati personali (GDPR 2016/679); 



                                  

 

 · con gestione operativa della sezione Amministrazione Trasparente e caricamento dei dati inerenti gli obblighi di 

trasparenza ove necessario, anche in sezioni extra trasparenza, e su richiesta dell’Ente committente; 

 · con adeguamento dei contenuti nella sezione Amministrazione Trasparente in conformità al Regolamento 

Europeo in materia di protezione dei dati personali (GDPR 2016/679); 

 · per il recupero o la depubblicazione dei documenti (ove sia necessario per il rispetto degli obblighi di 

storicizzazione imposti dalla normativa sulla trasparenza);  

 · per l’analisi dell’istituto degli accessi ai documenti (accesso civico semplice, civico generalizzato, accesso agli atti 

in base alla Legge 241/1990, accesso secondo la normativa privacy in base all’art. 15 del GDPR 2016/679, altre 

forme di accesso) con analisi e approfondimenti delle singole fattispecie per una loro corretta gestione;  

· per il controllo dei contenuti inviati in banche dati (ANAC per invio file XML, OpenBDAP, ARAN-CNEL, PerlaPA, 

altre banche dati);  

· per la compilazione e l’invio degli obiettivi di accessibilità, in base alle Linee guida e successive circolari ANAC ed 

AGID); 

 · per il controllo di conformità con la normativa privacy per i documenti presenti per obblighi di trasparenza, con 

possibili sostituzioni in caso di difformità; 

 - Attività di formazione generale da remoto (nr. 1 sessione di n. 3 ore) in tema di Amministrazione Trasparente, 

sull’evoluzione normativa e sulle novità in materia di trasparenza, anticorruzione e accessibilità sui siti istituzionali. 

 

 

L’importo stimato del contratto relativo al servizio triennale in oggetto è valutato dalla Stazione Appaltante 

indicativamente in € 12.000,00, IVA esclusa: 

 

 

4. DURATA DELL’APPALTO, PROROGHE E GARANZIE DEFINITIVE 

 

La durata complessiva dell’appalto è stabilita per anni tre (triennio 2024-2026) 

 

 

5. NORMATIVA APPLICABILE, SELEZIONE DELLE OFFERTE E FORMA DEL CONTRATTO 

 

In relazione alle soglie e alle procedure da adottare, ai sensi degli artt. 14 e 50 del Nuovo Codice degli Appalti e 

preso atto che la soglia di rilevanza comunitaria per gli appalti pubblici di servizi aggiudicati da stazioni appaltanti 

sub-centrali è pari euro 215.000,00, l’affidamento in oggetto rileva come contratto al di sotto della soglia di 

rilevanza europea. 

 

Alla verifica della presenza della documentazione di cui al successivo punto 12, prodotta dai singoli partecipanti 

all’indagine, le imprese verranno invitate a trasmettere offerta sulla base di una base d’asta di € 12.000,00.  

 

Si procederà quindi con la procedura di affidamento diretto, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di 

documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, come previsto per servizi 

di importo inferiore a 140.000 euro di cui all’art. 50 comma 1 lettera b) D.lgs. 36/2023. 

 

L’obiettivo della presente indagine è esclusivamente quello di favorire la possibilità di consultazione del maggior 

numero di operatori economici, pur essendo l’appalto in oggetto entro i limiti di importo per l’affidamento 

diretto, che la vigente normativa consente anche senza consultare più di un operatore economico. 

 

La stazione appaltante si riserva di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al presente avviso di 

indagine di mercato e di non dar seguito all'affidamento del servizio. 

 

In assenza di candidature ritenute convenienti o idonee in relazione all’oggetto del contratto, l’Ente si riserva di 

non procedere alla richiesta di offerta agli operatori economici individuati in questa fase. 

 

Si potrà procedere all’aggiudicazione del servizio anche in presenza di una sola offerta, purché riconosciuta 

valida e conveniente per la stazione appaltante.  

 

Il servizio verrà affidato con apposito provvedimento, contestualmente alla sottoscrizione dell’ordine sul MEPA. 



                                  

 

 

6. REQUISITI NECESSARI PER LA PARTECIPAZIONE 

 

Potranno presentare istanza di partecipazione, in risposta alla pubblicazione del presente Avviso, gli operatori 

economici di cui all’art. 65 del D.lgs. 36/2023 - Nuovo Codice Appalti in possesso dei requisiti di ordine generale 

di cui al Capo II (artt. 94, 95, 96, 97 e 98 del D.lgs. 36/2023). 

 

La sussistenza dei requisiti di carattere generale sarà accertata in questa fase tramite acquisizione della seguente 

documentazione: 

 

1. Autocertificazione, nella forma di dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 28/12/2000, n. 445 come 

da ALLEGATO A, relativa al possesso dei requisiti minimi per la partecipazione e valida come 

manifestazione di interesse e richiesta di invito a presentare offerta, dichiarando altresì l’assenza delle 

cause ostative alla partecipazione alle gare pubbliche di cui agli artt. 94 e 95 del D. Lgs. n. 36/2023, 

sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante e firmatario della Ditta interessata, 

 

La sussistenza dei requisiti di idoneità professionale e tecnico-organizzativa sarà accertata in questa fase tramite 

acquisizione della seguente documentazione: 

1) l’iscrizione alla CCIAA per attività corrispondenti al servizio oggetto dell’affidamento  

2) Elenco dei servizi analoghi a quello oggetto di affidamento, svolti  nel triennio antecedente la data di 

presentazione della domanda di ammissione, per un importo IVA esclusa di almeno € 12.000,00; 

3) Iscrizione al MEPA nella categoria “Supporto e consulenza in ambito ICT” oppure disponibilità ad 

iscriversi in tempo utile alla presentazione delle offerte 

 

 

7. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE 

 

Le imprese interessate ad essere invitate a presentare offerta devono inviare entro e non oltre le ore 12.00 del _ 

29 dicembre 2023, la documentazione richiamata al punto 12 del presente Avviso. 

 

La manifestazione di interesse dovrà pervenire a mezzo PEC, all’indirizzo unione.vinietartufi@pec.it indicando 

nell’oggetto la seguente dicitura:  

 

“Manifestazione di interesse ad essere invitati a presentare offerta per il SERVIZIO DI ASSISTENZA IN MATERIA DI 

TRASPARENZA AMMINISTRATIVA, ACCESSIBILITA’ CONTENUTI SITI WEB ISTITUZIONALI E PROTEZIONE DATI 

PERSONALI – TRIENNIO 2024/2026  

 

Le manifestazioni di interesse devono essere corredate di copia fotostatica del documento di identità in corso di 

validità del sottoscrittore, come indicato all’Allegato A. 

 

Non si terrà conto, con conseguente esclusione automatica dagli inviti, degli operatori economici che abbiano fatto 

pervenire le manifestazioni di interesse oltre tale scadenza. 

 

9. ULTERIORI INFORMAZIONI 

 

Con il presente Avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o paraconcorsuale e non sono 

previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi. Trattasi semplicemente di un'indagine conoscitiva 

finalizzata all'individuazione di operatori economici da consultare nel rispetto dei principi della contrattualistica 

pubblica di cui prioritariamente agli articoli 1, 2 e 3 del D. Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) 

La fase dell’indagine di mercato non ingenera negli operatori alcun affidamento sul successivo invito alla 

procedura e non è vincolante per la stazione appaltante. Le indagini di mercato sono svolte a norma di legge 

secondo le modalità ritenute più convenienti dalla stazione appaltante, differenziate per importo e complessità 

di affidamento, secondo i principi di adeguatezza e proporzionalità. 

L’obiettivo della presente è esclusivamente quello di favorire la possibilità di consultazione del maggior numero 

di operatori economici, pur essendo l’appalto in oggetto entro i limiti di importo per l’affidamento diretto, che la 



                                  

 

vigente normativa consente di affidare anche senza consultare più di un operatore economico (ex art. 50 comma 

1 del Nuovo Codice Appalti). 

Ci si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di  esclusiva competenza della Stazione 

Appaltante, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 

Resta inoltre inteso che l’invio delle manifestazioni di interesse non costituisce prova di possesso dei requisiti 

richiesti per l’affidamento del servizio che invece dovranno essere successivamente accertati. 

 

10. INFORMATIVA AI SENSI DEGLI ARTICOLI 13-14 DEL REGOLAMENTO EUROPEO N. 679/2016  

 

I dati personali acquisiti obbligatoriamente dall'Amministrazione ai fini dell'accertamento dei requisiti di  

partecipazione degli operatori economici, saranno trattati, raccolti e conservati presso la stazione  appaltante, 

esclusivamente per finalità inerenti la procedura di aggiudicazione e la gestione del contratto, e, comunque, in 

modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza, secondo quanto previsto dal Regolamento UE n. 679/2016 in 

materia di protezione dei dati personali e dal D. Lgs. n. 196/2003, per le disposizioni non incompatibili con il 

citato Regolamento UE.  

I dati personali acquisiti potranno essere comunicati o potranno essere messi a disposizione di enti pubblici terzi 

interessati alla procedura. Tali soggetti agiranno in qualità di Responsabili o Incaricati del trattamento. I dati 

personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una 

disposizione di legge, di regolamento o di specifici protocolli d’intesa approvati dal Garante Privacy. 

Il titolare del trattamento dei dati è l’ Unione di Comuni Terre di Vini e di Tartufi. Si precisa che il trattamento dei 

dati personali sarà improntato a liceità e a correttezza nella piena tutela del diritto dei concorrenti e della loro 

riservatezza.  

 

Con l’invio e la sottoscrizione della Domanda di ammissione, i concorrenti esprimono pertanto il loro consenso al 

predetto trattamento. 

 

Il Responsabile della Privacy è l’Avv. Marco Galvagno : rdp.privacy@pec.it  

 

11. PUBBLICAZIONE AVVISO 

 

Il presente Avviso è pubblicato, per un periodo minimo di 15 giorni ai sensi dell’art. 2 dell’Allegato II.1 del D.lgs. 

36/2023, sul sito internet istituzionale dell’Unione www.terrevinitartufi.it sotto la sezione Amministrazione 

Trasparente - Bandi di gara e contratti e all’Albo Pretorio. 

 

Eventuali quesiti potranno essere trasmessi esclusivamente per iscritto all’indirizzo PEC: 

unione.vinietartufi@pec.it   

 

Tutte le risposte e gli eventuali aggiornamenti verranno pubblicate come FAQ in calce alle pubblicazioni sui 

rispettivi siti indicati. 

 

12. DOCUMENTAZIONE DA TRASMETTERE AI FINI DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE: 

 

1. Autocertificazione, nella forma di dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 28/12/2000, n. 445, relativa 

al possesso dei requisiti minimi per la partecipazione, dichiarando altresì l’assenza delle cause ostative 

alla partecipazione alle gare pubbliche di cui agli artt. 94 e 95 del D. Lgs. n. 36/2023 (ALLEGATO A), con 

allegata copia del documento di identità, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante e firmatario 

della Ditta interessata. L’allegato può essere sottoscritto anche da un procuratore del legale 

rappresentante ed in tal caso va allegata copia conforme all’originale della relativa procura; 

2. Visura CCIAA. 

3. Elenco servizi analoghi  ai Servizi di ASSISTENZA IN MATERIA DI TRASPARENZA AMMINISTRATIVA, 

ACCESSIBILITA’ CONTENUTI SITI WEB ISTITUZIONAL E PROTEZIONE DATI PERSONALI , svolti nel triennio 

antecedente la data di presentazione della domanda di ammissione, per un importo  IVA esclusa di 

almeno € 12.000,00; 

 

 



                                  

 

 

13. ALLEGATI:  

A. Modulo di presentazione manifestazione di interesse; 

 

 

Data di pubblicazione del presente avviso: 14/12/2023 

 

 Il Responsabile del Settore Amministrativo  

Dott. Vincenzo Carafa 

 


