TERMINI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Procedimento amministrativo termine finale (gg)

SETTORE AMMINISTRATIVO

1) Pratiche di riconoscimento della cittadinanza italiana “Jure Sanguinis” 180
2) Rilascio stato famiglia storico 20
6) Erogazione sussidi ai bisognosi 125
7) Assegnazione alloggi ERP 90
SETTORE FINANZIARIO

1) Liquidazione fatture 30
2) Attribuzione liquidazione e diritti, indennita, compensi, rimborsi

ad amministratori o dipendenti 30
3) Pagamento o incasso di somme 30
4) Pagamento contributi ai bisognosi 30

SETTORE TECNICO 1

1) Certificato agibilita 30
2) Autorizzazione paesaggistica 60
3) Autorizzazione vincolo idrogeologico 60
4) Permesso di costruire 60
5) Permesso di costruire in sanatoria 45+90
6) Certificati di destinazione urbanistica 7
7) Certificati di idoneita alloggiativa 15
8) Autorizzazioni occupazione suolo pubblico 7
9) Certificazioni IVA agevolata 15
10) Certificazioni varie in materia edilizia 15
11) Volture titoli abilitativi 15
12) Autorizzazioni mezzi pubblicitari ed arredo urbano 15
13) Strumenti urbanistici esecutivi di iniziativa privata 90
14) Svincolo depositi cauzionali 30
15) Visure atti edilizi 30
SETTORE TECNICO 2

1) Conclusione contratto di acquisto o alienazione non ricadente nella

fattispecie del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. 90
2) Liquidazione equo indennizzo 60
3) Autorizzazione allo scarico di reflui non recapitanti in pubbliche fognature 90
4) Rilascio di autorizzazioni al superamento dei limiti di emissioni acustiche

di cui all’art. 9 della L.R. n. 52/2000 20



5) Classificazione delle industrie insalubri operati sul territorio comunale (notifica
all’interessato previa acquisizione parere obbligatorio dell’ASL) 90

SETTORE TECNICO 3

1) SCIA - Idoneita sanitaria locali ed attrezzature per la produzione e smercio

di alimenti e bevande 30
2) SCIA - Apertura spacci per vendita carte fresca, congelata o comunque

preparata e apertura laboratori per produzione carni insaccate,

salate o preparate 30
3) Utilizzo apparecchi radio e TV e Juke boxes 25
4) Esercizio arte tipografica, litografica, fotografica e riproduzione di fotografie 25
5) Impianto esercizio ascensori montacarichi 25
6) Esercizio di rimessa di autoveicoli o di vetture 25
7) Raccolta di fondi od oggetti, collette e questue 60
8) SCIA — Esercizio attivita barbieri e parrucchieri 30
9) Concessione impianto distribuzione carburanti 180
10) Ordinanze in materia di inquinamento acustico, atmosferico, elettromagnetico,

idrico, rifiuti 60/90
11) VALUTAZIONE AMBIENTALE STRATEGICA 90
12) VALUTAZIONE IMPATTO AMBIENTALE 90
13) piani di miglioramento agricolo (L. 241/°90 art. 13 co.1) 120/180
14) Agibilita manifestazioni temporanee 60
15) Attivita ricettive di albergo, casa vacanza, affittacamere, agriturismi 60
16) Autonoleggi taxi-autorimesse e parcheggi: autonoleggio senza conducente 60
17) Autonoleggi-taxi, conducente di autobus, collaudo autovetture dall’approvazione

della graduatoria a seguito di bando 60
18) Autorizzazione paesaggistica:

procedura ordinaria 60

procedura semplificata 30
19) Autorizzazione giochi leciti nei pubblici esercizi 60
20) Commercio in sede fissa: nuove aperture, trasferimenti e ampliamenti da 150 a

2500 mq di vendita (DPR 160/°10) 90
21) Contenzioso in materia di attivita commerciali: contenzioso su sanzioni amministrative

in materia di autorizzazioni sanitarie, per la prescrizione (L.689/°81) 5 anni per la prescrizione

22) Edicole: autorizzazione apertura nuove edicole 60
23) Giochi leciti e sale giochi 60
24) Industrie insalubri 60
25) locali pubblico spettacolo: apertura di locali pubblico spettacolo discoteca, cinema,

campi sportivi 60
26) Mestieri girovaghi: allestimento circo 60
27) Giostre, spettacoli viaggianti, fiere...... a seguito di parere della commissione di vigilanza, entro il

mese di maggio, settembre, ottobre e novembre di ogni anno a seconda degli eventi organizzati, come da
regolamento e art. 68 e 80 del TULPS

28) Somministrazione alimenti e bevande in locali pubblici e privati 60

29) Autorizzazioni di Pubblica Sicurezza TULPS: molte attivita soggetta a SCIA, il Comune ha 60 giorni
per effettuare i controlli

30) Commercio cose usate o antiche (art. 126 TULPS) attivita soggetta a SCIA, il Comune ha 60 giorni
per fare 1 controlli



31) Agenzia di affari (art. 115 TULPS) attivita soggetta a SCIA, il Comune ha 60 giorni per fare i
controlli

32) Apertura agenzia di viaggio e turismo: attivita soggetta a SCIA ma il Comune ha 60 gg di tempo per
effettuare i1 controlli

33) Rilascio codice identificativo messa in esercizio nuove attrazioni dello spettacolo viaggiante 30 gg
dalla ricezione della istanza completa di tutti gli allegati tecnici, previa acquisizione parere della CVCPS
34) spettacolo viaggiante: singola installazione di giostra fuori da un parco divertimenti 30

SETTORE POLIZIA LOCALE

1) Rilascio/rinnovo autorizzazione per la circolazione e la sosta di veicoli al servizio di persone con

capacita di deambulazione ridotta 30
2) Rilascio/variazioni autorizzazioni per il commercio su aree pubbliche 90
3) Rilascio autorizzazioni occupazione suolo pubblico 30
4) Rilascio autorizzazioni all’esercizio di passo carrabile 30
5) Rilascio autorizzazioni in deroga all’ordinaria regolamentazione viabile

per i mezzi pesanti 30
6) Istruzione pratica per richieste risarcimento danni 30
7) Istruzione pratica di lavori p.u. in sostituzione della pena 30
8) Istruttoria per tenuta registro industrie insalubri 90

SETTORE AFFARI GENERALI

1) Espletamento dei concorsi 180
2) Prova preselettiva 50
3) Attestati di servizio 20
4) Aspettative e congedi straordinari 25
5) Mobilita esterna a domanda da e per altri enti 90
6) Dispensa dal servizio per infermita 90
7) Sanzione disciplinare diversificato in base alla sanzione e tipologia massimo 120

La responsabilita del procedimento amministrativo ¢ attribuita ai responsabili di ogni settore.



