COMUNE DI BRUNO

UNITA ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

SERVIZIO ANAGRAFE — STATO CIVILE - ELETTORALE

UFFICIO DEL PROCEDIMENTO, UNITAMENTE Al
RECAPITI TELEFONICI E ALLA CASELLA DI POSTA
ELETTRONICA ISTITUZIONALE

orario apertura ufficio al pubblico:
da LUN. a SAB. h. 08.30—-12.30
tel: 0141 764124 fax: 0141764124
E-mail: segreteria@comune.bruno.at.it

PEC: bruno@cert.ruparpiemonte.it

Responsabile dei Procedimenti : Rag. Felici Maria Roberta




INDICAZIONE DI TUTTI | RIFERIMENTI NORMATIVI UTILI
Normativa regionale e nazionale, Regolamenti del’Ente

MODALITA PER L'EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI EVENTUALMENTE NECESSARI, CON | CODICI IBAN IDENTIFICATIVI DEL CONTO DI
PAGAMENTO, OVVERO DI IMPUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN TESORERIA, TRAMITE | QUALI | SOGGETTI VERSANTI POSSONO
EFFETTUARE | PAGAMENTI MEDIANTE BONIFICO BANCARIO O POSTALE, OVVERO GLI IDENTIFICATIVI DEL CONTO CORRENTE
POSTALE SUL QUALE | SOGGETTI VERSANTI POSSONO EFFETTUARE | PAGAMENTI MEDIANTE BOLLETTINO POSTALE, NONCHE |
CODICI IDENTIFICATIVI DEL PAGAMENTO DA INDICARE OBBLIGATORIAMENTE PER IL VERSAMENTO:

IBAN 1T15K0608510316000000020244 C/C POSTALE 13022140

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO EVENTO CHE TERMINE FISSATO IN SEDE DI DISCIPLINA

E:LE/TII\I/EIII)TI‘\A/IIIEII\‘VI:(I)O NORMATIVA DEL PROCEDIMENTO PER LA
CONCLUSIONE CON L'ADOZIONE DI UN

PROVVEDIMENTO ESPRESSO E OGNI ALTRO
TERMINE PROCEDIMENTALE RILEVANTE

Acquisto cittadinanza italiana entro un anno dalla Istanza di parte

maggiore eta o in ogni tempo in caso di mancata
ricezione della Comunicazione di cui all'art. 33
del D.L. 23/06/2013 n. 69

Entro 120 giorni dalla dichiarazione

Aggiornamento delle liste elettorali generali a
seguito a) delle revisioni semestrali delle liste Acquisto del diritto elettorale; Predeterminato dalla legge
elettorali; b) revisioni dinamiche delle liste Data delle elezioni
elettorali; c) revisioni dinamiche straordinarie

delle liste elettorali in occasione delle elezioni.

Aggiornamento Albo Giudici Popolari della Corte Istanza di parte

d’'Assise e della Corte d’Assise d’Appello

Compilazione dell’elenco entro il 30 ottobre;

15 novembre pubblicazione estratti elenchi da restituire
al Tribunale

Istanza di parte Iscrizione all’Albo entro il 30 novembre

Aggiornamento annuale dell Albo degli Cancellazione entro il 31 dicembre

Scrutatori di Seggio elettorale

Aggiornamento annuale dell’Albo dei Presidenti Istanza di parte Entro il 31 ottobre di ogni anno

di Seggio elettorale




Annotazioni di Stato Civile

Istanza di parte

Entro 15 giorni dal ricevimento della richiesta




Assegnazione numerazione civica

Istanza di parte

Entro 30 giorni dalla richiesta

Attribuzione di regolarita di soggiorno per i
cittadini
dell’Unione Europea

Istanza di parte

Entro 30 giorni dalla presentazione della richiesta

Divorzio, annotazione, trascrizione sentenza

Rettifica sentenze

Entro 30 / 180 giorni per atti dall’estero

Iscrizione allAIRE per trasferimento dell AIRE di
altro Comune

Istanza di parte

Entro 2 giorni dalla richiesta del Consolato
italiano
allestero

Legalizzazione di foto

Istanza di parte

Rilascio a vista

Iscrizione nelle liste elettorali di cittadini dell’Unione
Europea per singola votazione

Revisione elettorale

Tempi previsti dalla legge

Nulla osta al rilascio Carta d’ldentita a cittadini
residenti ma temporaneamente dimoranti altrove

Su stanza d’ufficio del Comune
di dimora

Entro 1 giorno dalla richiesta

Passaporto mortuario per estradizione di cadavere

Istanza d’ufficio

Entro 5 giorni dalla richiesta e non prima di 24 ore dal
decesso

Pubblicazioni di matrimonio

Redazione del verbale a
richiesta di parte

Entro 30 giorni dalla richiesta

Richiesta di rettifica delle generalita da parte di
cittadini stranieri

Istanza di parte

Entro 10 giorni dal ricevimento della richiesta

Riconoscimento cittadinanza italiana jure sanguinis

Istanza di parte




Riconoscimento di figlio naturale Istanza di parte Immediato

Rilascio tessera elettorale Rilascio d'ufficio In tempi utili per I'esercizio del diritto di voto

Rilascio duplicato tessera elettorale Istanza di parte A vista

Rilascio carta d’'identita elettronica Istanza di parte Entro 5 giorni dalla richiesta

Rilascio certificati anagrafici originari e/o storici Istanza di parte Entro 30 giorni dalla richiesta

Rilascio certificati di iscrizione nelle liste elettorale Istanza di parte Entro 2 giorni dalla richiesta

Rilascio di estratti dell'atto di nascita Istanza di parte Immediato per rilascio computerizzato, entro 3 giorni per

compilazione manuale

Rilasci di permesso di sepoltura Istanza di parte A vista dopo 24 ore dal decesso

Trascrizione atto di matrimonio concordatario Richiesta del Parroco Entro 2 giorni dalla richiesta

Trascrizione atto per nati all’estero Istanza d'ufficio Entro 60 giorni dalla richiesta

Variazioni anagrafiche a seguito di nascita, morte, Istanza d'ufficio Entro 2 giorni dal ricevimento della comunicazione

matrimonio, divorzio, cambio di professione, titolo di
studio, rettifica sesso

Autenticazione di firme e rilascio Carta d’ldentita a Istanza di parte Entro 10 giorni dalla richiesta
domicilio
Autenticazione di firme per passaggio di proprieta Istanza di parte Rilascio a vista

beni mobili registrati




Celebrazione di matrimonio civile con cerimonia civile
e redazione atto

Istanza di parte

Entro 30 giorni dalla richiesta

Cancellazione dal’APR del Cittadino straniero per
omesso rinnovo del permesso di soggiorno

Istanza d’ufficio

Dopo sei mesi dalla scadenza del permesso piu 30
giorni dal permesso




