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DELIBERAZTONE N° 54
COMUNE DI ROCCHETTA TANARO Tla&mf‘%adff‘ORf‘(USczmncdi
Provincia di Asii ALESSANDRIA in data 90 DIC. 1987 o

gelenco N® {f_ é_. Prot. Q_ZM

VERBALE D1 DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

Adunanza straordinaria in prima convocazione - Seduta pubblica -

OGGET TO:l APPROVAZIONE REGOLAMENTO COMUNALE PER 1L
PROCEDIMENTO AMMIMISTRATIVO

I’anno miflenovecentonovantasette, addi VEMTINOVE de! mese di DICEMBRE alle ore 21.00
nelia sala delte adunanze, si é nunito 1l Consiglio Comunale, conveocato con 'osservanza. delle

modalita e nei termin prescritti.
All’inizio defla trattazione dell’argomento di cut al’opgetto risultano presenti 1+ Consiglieri Comunali

sotto indicati:

N COGNOME E NOME " Assenti
1 EAI'JBERTI Sergio - Sindaco - - B8I
‘ 2 gFORLPsNO Vincenzo -~ V. Sindaco - ST
"'_"3""g'MO'GIEI'OTTTE'"'C'lalldio" - }‘!Lssés_sore - ST ot
4 BO Giuseppe ' _ | SI |
5 EFOGLINO Giuseppe SI
6 EICARDI Valentino 51
7 PE‘.RA Mauro 51
8 EPETTAZZI Franco ST ‘
| 9 TRIVELLATO Claudia s8I
10 éch:ISA DELLA ROCCHETTA Barbara s
11 gB.AGI.JJJ{)NE Ottavio Giuseppe GI ;
| 12 {MILANESE Gian ftuigi Y
| 13 {ZILIOTTO Giuseppe 51

Partecipa all’adunanza it Segretario Comunale Dott.ssa Aana Sacco Botte, che provvede alla
redazione del presente verbale.

Essendo iega.k.ﬁ il numero degh intervenuti, if Sig. Sergio Aliberti, nella sua qualitd di Sindaco,
assume la presidenza e dichiara aperta la seduta per Ia trattazione dell’ oggetto suindicato.
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" TL CONSIGLIO COMUNALE

PREMESSO che gli Enti Locali song {enuti a rispettar¢ precisi adempimenti in materia di procedimento amministrativo,
in particolare in applicazione della recente legge 15/5/97 n. 127,

CONSIDERATO che ¢ opportuno provvedere a dar corso ai principali obblighi imposti dalfa legge, quali
s ladefinizione dei criteri organizzativi

o Pelenco dei procedimenti armministrativi con indicazione dél terpo necessario per espletarii

VISTO I'sllegato regolamento per il procedimento amministrativo;

Vistz la legge 15/5/97 0. 127,

PRESO ATTO del parere favorevole reso dal Segretario Coummale in ording alla regolaritd teciica de presente atio ex
art 53 dela legpe 142/97 ¢ s.mod;

CON VOTO favorevole Teso nei modi di legge;
DELIBERA

APPROVARE il REGOLAMENTQ PER I PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO allegato al presente atio a farne
parte integrante ¢ spstanziale;

DARE ATTO CHE 'adozione del presente regolamiento uon comporta alcun intpegmo di spesa per ente.
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] COMUNE DI ROCCHETTA TANARO
@ | _
‘ REGOCAVIENTCRRER
i : 1R ROUCEDIMENIO,
AMNINISR AV,
APPROVATO CON DELIBERAZIONE C.C. N, 54 DEL 29/12/1997
piazza Italia, 1 - Tel. (0141) 644123 - 644386 - Fax (0141) 644733
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Capo [
IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art. 1
{. Ambito di applicazione

L. H presente regolamento si applica ai procedimenti ammini-
strativi di competenza degli organi e dell'organizzazione del Comu-
ne, delle istituziont ¢ degli altri organismi che dallo stesso direttamente
dipendonao, sia che conseguano obbligaloriamente ad iaiziative di pag-
te, sia che debbano essere promossi d’ufficio.

Art. 2
Criteri organizzativi

[. L’activith amministrativa del Comune persegue i fim deter-
minati dalla legge per la tutela del pubblico interesse e dei diricti dei
cittadini adottando le modalita, ispirate a criteri di trasparenza, eco-
nomicita, efficacia ¢ pubblicita, stabilite dal presente regolameato.

2. Nello svolgimento Jdi ciascun procedimento amministraiivo
song disposti solo gli adempimenti strettamente necessari per il conm-
i. pimento dell'istrurtoria € per 1'emissione del provvedimento, indispen-
sabili per ’adozione di decisioni motivate od espressamente prescrit-
ti dalle leggi o dai regolamenti,

3, Il procedimento non pud essere aggravato se non per straocdi-
natie € motivate esigenze imposte dallo svolgimento dell’istruttoria,
da accertarsi con atto del responsabile det servizioda cui dipende ['unita
organizzativa responsabile 0, in mancanza, dal Segretario comunale,

Art, 3
Individuazione dei procedimenti amministrativi

L. [procedimenti di competenza del Comune e degli organismi
dallo stesso dipendenti devono essere conclusi con 'adozione di un
motivatoe provvedimento espresso nel termine stabilito, per ciascun
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procedinmento, nelle schede allegate, che costituiscono parte integrante
del presenie regolamento ¢ che contengono, altrest, 'indicazione del-
t'unita organizzalva responsabile dell'istruttona, la fonte normati-
va ed il soggetio competente per l'adozione del provvedimento.

2. Ledeterminazioni di cui al precedente comma sono rese pub-
bliche con la pubblicazione e diffusione del presente regolamento e
delle schede alio stesso allegate, effeltuato con le modalila di cui al

successivo art, 31, in adempimento a quanto dispone I'art. 2, quarto
comma, della legge 7 azosto 1990, a. 241.

3. 1 procediment che non risultano inclusi nelle schede allega-

te si concluderanno nel termine previsto da altre fghti legislative e
regolamentari agli siessi relative o, in mancanza, ne‘?termine di tren-
ia zicrni di cui all’art. 2 della fegge 7 agosto 1990, n. 241,

Attivith amministrativa informale

1, Quando non siano prescritte obbligatariamente forme pro-
cedimentali, ["attivitd amministrativa def Comune deve svolgersi con
modalita semplici ed economiche e con esiu immediati.

2. Non rientrano nella disciplina dei procedimenti le richieste,
anche formali, relative al rilascio di certificazioni, attestazioni, co-
vi, chig devonc avere esito immediato 0, quando comportano ricet-
che ed adempimenti particolari, nel termine massimo di giorni 7 dal-
la richiesta. Le uniia organizzative comunali redigonoe, entro 30 giorni
dall’entrata in vigore del presente regotamento, I’elenco deghi atti so-
praelencati, di loro competenza, il cut rilascio non & immediato, pre-
cisando per ciascun tipo il termine di emissione streltamente neces-
sario €, comunque, non superiore a quello massimo sopra stabilito.
L’elenco & verificato dal Segresario comunale d’intesa con il responsabile
del servizio  ed & approvato dalla Giunta comunale nei dieci giorni
successivi. Allo stesso ¢ assicurata la massima pubblicita presso gli
uffici comunali ed attraverso gli organi di partecipazione popolare
e d'informazione dei cittadini.

pie, estratti di attl ¢ documentazioni e di altri meri atti amministrat-

3. Non & soggetta a procedure formali I'attivita che si manife-
sta da parte dei soggetti interessati‘mediante comunicazioni, registra-
zioni, dichiarazioni, variazioni relative allo stato civile, all’anagrafe,
all’electorato attivo, alla concessione di congedi ordinari brevi ed al-
ri rattamenti obbligatori dovuti al personale ed a tutte le altre si-
tuazioni e condizioni che non richiedano un procedimento istrutto-
rio, non comportino decisioni discrezionali e si concludano imme-
diatamente, con formazione di atti, iscrizioni, cancellazioni che han-

no luogo contestualmente al manifestarsi dell’iniziativa det soggetto
interessate ¢ tenulo.
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Capo 11
PROCEDIMENTI D'UFFICIO

Art. §
Iniziativa

1. L'iniziativa dei procedimenti d'ufficio a rilevanza esterna
compete ai soggetti deli’amministrazione eletiiva e della organizza-
zione comunale ai quali I'esercizio di tali competenze ¢ auribuito dalla
legge, dallo statuto e dai regolamenti, secondo quanto indicato, per
ciascun provvedimento, nelle schede allegate.

2. Resta salva la potesta del Comune di adottare, anche prima
della formalizzazione del procedimento e dei relativi adempimenti,
maotivati provvedimenti cautelari, o che hanno comprovato carattere
contingibile ed urgente, dei quali viene data comunicazione imme-
diata -— o nel pill breve tempo possibile ~ al diretti interessati.

Art. 6
Decorrenza del termine iniziaie

1. Per i procedimenti d'ufficio il termine iniziale decorre dalla
data in cul il Comune, nej soggerti preposti e di cui al precedente art.
5, ha notizia del fatto da cui sorge I'obbligo di provvedere. .

2. Qualora ’atto pEc:pulsivo promani da organo od ufficio dello
Stato, della Regione o di altra Amministrazione, il termine iniziale
decorre dalla data di ricevimento, da parte dell’ufficic protocollo ge-
nerale dei Comune, della richiesta o della proposta.



Capo 111
PROCEDIMENTI AD INIZIATIVA DI PARTE

Are, 7
Sowogetti dell’iniziativa

L. Secondo i principi affermati dalla legge 8 giugno 1990, n.
142 ¢ dallo statuto, ed in conformita alle disposizioni stabilite dalle
legai e dai regolamenti che disciplinano 'esercizio delle funzioni e
dell’attivitd amministrativa degli enti locali, tutti i soggetti che per
efferto di tali norme sono direttamente portatori d'interessi pubblici
--g-peivati-ovvero portatori d'interessi diffusi costituiti in associazioni
o comitati, hanno diritto di presentare istanze per atlivare procedi-

mendi amministrativi da espletarsi ¢ cong¢ludersi con 'osservanza delle
modalitd di cui al presente regolamento. ‘

Art, 8
Decorrenza del termine iniziale

1. Per i procedimenti ad iniziativa di parte il termine iniziale
decorre dalla data di ricevimento della domanda od istanza.

2. All’atto della presentazione della domanda Pufficio ¢che & pre-
posto a riceverla, rilascia all’interessate una ricevuta contenente 1'at-
testazione della data in cui € petvenuta e Uindicazione dell’unita or-
ganizzativa alla quale la stessa%ara assegnata. Se aila domanda ori-
ginale & acclusa copia informale, l'attestazione di ricevuta & apposta
su tale copia che viene restituita al presentatore.

3. Salvo diversa disposizione di legge o di regolamento le do-
mande @ le istanze possono essere inviate anche a mezzo del servizio
postale con plico raccomandato con avviso di ricevimento. In tal ca-
50 1a data di ricevimento, ai fini di cui al primo comma, é quella in
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cur il plico perviene all’Ente e la ricevuta clie’ 12 atiesia € costituita

dall’avviso che viene restituito all’interessato a mezzo del servizio po-
stale.

-

4. Aisoli fini del rispetto di scadenze pereniorie stabilite da teggi,
regolamenti ed at emanati dall’ente o da altri soggetti della Pubbli-
ca Amministrazione, le domande ed istanze si intendono presentate
in tempo utile ove risulti, dalla data di spediziane mediante plico rac- -

comandato, che sono state consegnate all'ufficio posiale entro { er-
mini prescricti.

5. Ledomande od istanze rivolte ad organo del Comune diver-
so da quello competente, o pervenute ad ufficio comunale diverso
da quetlo preposto a riceverle, non possond essere dichiarate inam-
missibilt per tale motuivo e sono trasmesse d'ufficio, immediatamen-
te, all'organo od all’unitd operativa competente. '

Art, 9
Domanda - Modalita di redazione

I, Ladomanda od istanza deve essere redatta nelte forme @ net
modi stabiliu dal Comune, ove gh stessi siano stati preventivamente
determinati ¢ poriati a conoscenza det citiadini con forme idonee.
L’adozione da parte det Comune di moduli-tipo non comporta ob-
blighi ageuntivi per U'interessato net caso che nella domanda dallo

~stesso redatia siano contenuti tet g elementi necessari per attivare

il procedimento o gli stessi siano acquisibili direttamente all’interno
dell’Ente.

2. Nel caso di presentazione diretia della domanda da parte del
privato all'ufficio comunale, I""mpiegato preposto a riceverla se rile-
va ta necessita della riproduzione sul moduio-tipo, deli’applicazione
delle norme relative all'imposta di bollo o di altri perfezionamenti,
ne informa irnmediatamente i presentatore fornendo allo stesso |'as-
sistenza utile per la regolarizzazione ¢ la riceve, ai fini di cui aj primo
comma dell'arc. 8, dalla data in cui la stessa viene presentata perfe-
ztonata dall’intecessato. Qualora Vinteressato si rifiuti di procedere
al perfezionamen e richieda espressamente 'acquisizione della do-
manda da parte deli’Ente nella forma in cut [*ha predisposta, Puffi-
cio preposto la riceve e nel rilasciarne ricevuta fa constare sulla stes-
sa le irregolaria rilevates Copia della ricevuta con i cilievi formulan
viene allezata alla domanda, ai fini istruttori.

1. Ovela domanda dell’interessato, pervenuta a mezzo del ser-
vizic postale o in altra forma non diretta, sia ritenuta irregolare od
incomptera, il responsabile del procedimento ne da comunicazione
all'istante entro 30 giorni, indicando le cause dell’irregolarita o del-
Iincompletezza, In questi casi il termine iniziale decorre dalla data
di ricevimento della domanda regolarizzata e completaia.



Art, ) s
Documentiazione a corredo della domanda

1. La documentazione prescritta, dalla quale risulta la sussisten-
za dei requisiti o delle condizioni richiesti da legge & da regolamento
per I'adozione del procedimento, deve essere presentata unitamente
alla domanda, a pena di inammissibilita di quest’ultima, salvo quan-
10 stabilito dal successivo comma.

2. La documentazione necessatia per ciascun procedimento am-
ministrativo & stabilita da legge, da regolamento e da atti emanati
dai competenti organi comunali. Tali atti distinguolio 12 documenta-
zione da produrre dagli interessati in originale o gopia autenticata,
quella per la quale pud essere effettuara autocertificazione ¢ i fatti,
gli stati e le qualita che ’amministrazione procedente & tenuta a cer-
tificare e che sono accertati d’ufficio dal responsabile del procedi-
mento, secondo quanto stabilito dall’art. 13,

1
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Capo IV

RESPONSABILITA’ DEL PROCEDIMENTO

Art. 11
Individuazfone delle unit organizzative
Registrazione delle domande

L'unita organizzativa responsabile dell’istrutioria di ogni adempimento  procedimentale, chiamata anche
promuovere ¢ adottare il provvedimento, ¢ individuata, per ciascun procedimento, con provvedimento del
Segretario Comunale, modificabile in qualsiasi momento per ragiont di opportunitd gestionale ed organizzativa.

1t termine per ta conclusione del procedimento, qualora non sia contenuto nell*allegata tabella, deve intendersi non

" superiore a giorni 30,

L'Ufficio Proweofic riceve te domande che secondo Y ordine § servizio devono essere @lo siesso presentae
fnsieme cont quelle che parvengone per posta ¢ coft aitro mrezzo, irdividua Punitd organczzativa competettie,
dispone 1a registrazions nel protecollo genersle annotandone gli edtrerni sulta domends ed assicara che Vistarza
pervenge al Resporsabile dell unité organizzativa eriro il giormo fertale successivo.

I Segretario Commnale, € per guanto di competenza i resporeabili del seswizi, vigilano wullesatta ¢ tempestina
attuazione delle norme di cui 3l presente atticolo, adottande le disposizioni necessarie per eliminare ritardi,
amiesiond, squilibei nei carichi di lavara che risulting pregiudizievali per il vegolare e tempestiva svolgimento dei
procedimenti,



Art. 12
[l responszbiie del procedimento

L. 1l responsebile divciascuna unild organizzativa provvede ad as-
segnare a 5¢ 0 ad altro dipendenle addetto all’unita la responsabilila
dellistruttosia € di ogni altro adempimento inerente. il singelo proce-
dimento ng_rlg_ilé di promuovere, da parte del sogéeuo competente,
I'adozione del provvedimento finale. 4

2. Fino a quando non sia effettuata I'assegnaziqne di cui al pre-
cedente comma, & considerato responsabile del singdlo procedimen-
to il responsabile dell'unita organizzativa.competenier'individuata con
le modalitd previste dal presente regolamento. '

3. [l responsabile del procedimento £ il dipendesle  preposto al-
['unita organizzativa alla quale & stata assegnata la domanda o 1’al-
tro dipendente a cui lo stesso I'ha attribuita secondo quanto stabilito
dal primo comma, se il procedimento & ad iniziativa di parte, ovvero
il soggetto competente a compiere il primo atto d'impulso e quelio

a cui lo stesso ha assegnato l'istruttaria, secondo 1a norma sopra ri-
chilamata.

4, Ferma restando la decorrenza del terrnine per Jo svolgimen-
to del procedimento prevista daghi artt. 6 ¢ 8 del presente regolamen-
to, la responsabilitd del responsabile dj ciascuna unita organizzativa de-

-.carre dalia-data-di assunzione detla domanda del soggetto interessas

to al protocollo sezionale € per if dipendente, dal momento dell’asse-
anazione della domanda da parte de! dirigente.

Art. 13
Compiti del rfsponsabile del procedimento

-

{. 1l responsabile del procedimento:

a) valuta, ai fini istruttori, te condizioni di ammissibilita, i requisiti
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di legittimazione ed i presupposti che siano rilevand per I'emana-
zione de! procedimento;

b)Y accerta d'ulficio i fatii, disponendo il compimento degli atti al-
['uono necessari e adotta ogni misura perPadeguato e sollecito svol-
gimento dell’istruttoria. Accerta altresi d’ufficio gli stati ¢ le qua-
lita che la stessa Amministrazione comunale & tenuta a certificare,
Puo richiedere il rilascio di dichiarazioni ed autocertificazioni e
la rettifica di dichiarazioni od istanze erronee od incomplete € pud
esperire accertamenti tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni di
documenti;

¢) provvede d'ufficio all’acquisizione di documenti — o di copie di
essi — relativi a fatti, stati e qualita che l’intereis_‘eim dichiara es-
sere attestati in atti gid in possesso dell’ Amminkstrazione comu-
nale. L'interessato deve precisare gli estremi dei documenti, indi-
care l'ufficio presso il quale ritiene che siano conservati ed il pro-
cedimento per il quale furono presentati;

d) propene 1'indizione o, avendone la competenza, indice le confe-
renze interne di servizi di cui all’art. 19:

e) cura le comunicazioni, le pubblicazioni e le notificazioni previste
dalle leggi e dai regolamenti;

f) adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale, ov-
vero trasmette gli attl all’organo competente per 1’adozione.
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Capo V
PARTECIPAZIONE AL ,
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

X
X
Ay

Art. 14
Inizie dell’attivitd pracedimentale

5
:
i
5
g

- 1. Qualora non sussistana specifiche ragioni d’impedimenio de-
rivanti da particolari esigenze di celeritd del procedimento- il respon- '
e sabile dello stesso, entro cinque giorni dall'inizio del procedirento di cui

. e —— . ey et - H H I gt
2llfart.6 comunica ¢on'le modalita previste dal successivo art. 15, Pinizio del pro-
cedimento;

N,

1

s

a) ai soggetii nei confronu dei quali il provvedimento finale & desu-
nato a produrre effettj diretd;

e b

b) ai soggetti il cui intervento nel procedimento sia previsto da legge
O regolamento; i

¢) ai soggett, individuat o faciimente individuabili nel corso dell’at- @i’
tivita istruttoria, diversi dai dicettl destinatari ai quali si ritiene che :
il provvedimento finale possa arrecare un pregiudizio.

2. U responsabile del procedimento ha facolta, previa motiva-
zione da inserire agli awi dello stesso, di dare inizio all’istruttoria ¢,
se del caso, di promuovere provvedimenti cautelari, anche prima di
effettuare le comunicaziqni di cui al precedente comma, quando sus-
sistano particolari motivazioni che rendano i provvedimenti predetti
indifferibili ed urgenti per la salvaguardia del pubblico interesse.,

-

-

. Art, 15
Comunicaziane dell'inizio del procedimento

1. Uresponsabile del procedimento provvede a dare notizia ai

saggetti di cui al’art. 14 dell’avvio del procedimento stesso tramite

. comunicazione personale, effettuata mediante notifica a mezzo dei
- messt comunali o letlera raccomandata con avyiso di ricevimenio.

e - r— -
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2. Nella comunicazione devono essere indicatl:

a) 1l setlare comunale compelenie;

-

b) 'oggetto del procedimento promosso;’

©) 1"unitd organizzativa ed il nominativodel dipendente responsabile

del procedimento ¢ del suo sostituto in-caso di assenza od impedi-
mMento;

d) la sede dell’unita organizzativa presso la quale si pud prendere vi-
sione degli att1, ["orario di accesse, il numero di telefono e quelio
eventuale di telefax;

e} la data d'inizio del procedimento ed il rermine pf_evism per la sua
conclusione. )
AN
3. Qualora, per il numero o I'incertezza d'individuazione deghi
aventi titolo, 1a comunicazione personale risulti per tutel, o per alcu-
ni di essi, impossibile o gravosa nonché nei casi in cui vi slano parti-
colari esigenze di celerita, il responsabile del procedimento procede
ai sensi dell’art. 8, terzo comma, della legge 7 agosto 1990, n. 241,
mediante forme di pubblicitd da attuarsi con 'affissione ¢ fa pubbli-

cazione di apposito aito, nel quale sono indicatl 1 motivi che giustifi-
cano la deroga:

a) nell’albo comunale;

b) negli spazi per le pubbliche affissioni posti nel territorio comuna-

le od in quella parte di esso nel quale si presume che risiedono gli
interessati;

- ¢)-mediante-pubblicazione sull’eventuale bollettino o foglio notizie

del Comune;

d) mediante altre eventuali forme di pubblicita idonea, stabilite di volta
in volta, su segnalazione del responsabile del procedimento, dalla

Giunta comunale che autorizza contestualmente la spesa occor-
rente,

4. L’omissione o U ritardo o l'incompletezza della comunica-
zione pud essere fatta valere, anche nel corso del procedimento, solo
dai soggetti che abbiano titolo alla comunicazione medesima, mediante
segnalazione scritta al responsabile preposto all’unit organizzativa com-
petente il quale & tenuto a fornire, entro 7 giorni, gli opportuni chia-
rimenti ¢ ad adouare le misuré necessarie anche ai fini dei termini
posti per 'intervento del privdto nel procedimento.

"

5. Resta fermo quanto stabilito dal primo comma degli artt.

6 ¢ 8 in merito alla decorrenza del termine iniziale del procedi-
mento.

6. Nel bilancio comunale & previsto apposito adeguato stanzia-
mento per le spese relative al procedimenti amministrativi ed in par-
ticolare agli adempimenti di cui al presente articolo.




-
-

Art. 16 .
Facolta d’inlerventu nel procedimento

L. Qualunque soggetto, portatore di interessi pubblici o di in-
teressi privati ¢ le associazioni ed i comitaii che riuniscono e rappre-
sentana soggetti portaton d'interessi diffusi, cui possa derivare un .
pregiudizio dal provvedimento, hanno facolta di intervenire nel sin-
golo procedimento mediante istanza, motivaca in ordine al pregiudi-
zio temuto, da presentarsi, con eventuali memorie € documenti, en-
tro il termine di cui al successivo art. 17, primo comma, let. b).

2. Per la presentazione, acquisizione eﬁ assegnazione delle istan-
ze di cui al primo comma al responsabile get procedimento si osser-
vano le modalitd previste per le domande dal precedentve Capo IV.

Act. 17
Modalita d’intervento nel procedimento

I. I soggeud di cui all’art, 14 e quelli interessati di cui all’art.
16 hanno diritto di:

a) prendere visione degli atti del procedimento, salvo quanto previ-
sto dall’art, 24 della legge 7 agosto 1990, n. 241;

b) presentare memorie e documenti, osservazioni ¢ proposte, entro

.__un_termine pari a due terzi di quello fissato per la durata del pro-

cedimento. La presentazione di memorie ¢ documenti effertuata
oltre il detto termine ¢ prima che il procedimento sia concluso, non
pud comungue determinare ko spostamento del termine finale, L’e-
same degli atti presentati dopo la scadenza per gli stessi sopra sta-
bilita ¢ rimesso alle decisioni del responsabile, in relazione alla lo-
o rilevanza ed al tempo residuo disponibile.

2. Quando risuld necessario, i soggetti di cui all’art. 14 e, se
noti, quelli di cui all'art. 16, possono essere invitati dal responsabile
del procedimento presso il suo ufficio per fornire chiarimend ed in-
formazioni utili ai fini del perfezionamento dell’istruttoria.

3. Isoggetti di cui all’art. 14 possono farsi rappresentare, nel-
Piniziativa e negli interventi nel procedimento, da un procuratore.
La procura, da allegare in copia autentica agli atti del procedimentao,
pud autorizzare il procuratore ad intraprendere tutte le azioni relati-
ve all’attivazione del procedimento, ad intervenire nello stesso per
I’esercizio dei diritii di cui al precedente prime comma ed a conclu-
dere e stipulare gli accordi di cui all’art. 11 della legge 7 agosto 1990,
n. 241. Il procuratore pud essere inoltre costituito quale domiciliata-
rio del soggetto interessato; in tal caso " Amministrazione deve ef-
fettuare Vinvio presse il suo recapito di tutte te comunicazioni € no-
tificazioni relative al procedimento destinate all’interessato.

G




-

-

4, 1 soggetti di cui agli artt. 14 e 16 possono farsi assistere nel-
I’iniziativa e negli interventi nel procedimento e nella conclusione e
stipula degli accordi di cui all’art. {1 delld legge 7 agoste 1990, n.

241, da un consulente dagli stessi prescelto ed iseritto ad albo profes-
sionale. : '

e
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Capo V1
[STRUTTORIA DEL
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art. 18 v

Acquisizione di pareri da organi dell’ente

1. Gliatti originali relativi al procedimento ec}'”nrmmslra[wo re-
stang depositati presso il responsabile dello stesso'e non POSSONG €5-
sere (rasmessi o prelevati, salvo eccezionali motivate esigenze, da al-

tri soggent ed uffici detl’Ente o da altre pubblich"é amministrazioni.

2. Quando per Vistruttoria del procedimento sia necessario il
parere di altre unita organizzative, o stesso viene richiesto dal re-
sponsabile al responsabile dell’unita interessata e viene dallo stesso espres-
so entro il termine massimo di dieci giorni dalla richiesta, aila quale,

ave occorra, sono atlegate fotocopie degli atti indispensabili per 'e-
spressione del parere.

3. Mel caso che dall'istruttoria del procedimento risulti neces-
saria la valutazione di pil unitd organizzative appartenenti ad aluri

_settori del Comune, per Pespressione di un parere fra le stesse con-

cerlato, 1l responsabile del procedimento indice

+una conferenza interna di servizi, dallo stesso convoca-
ta, alla quale partecipano iresponsabili delle unita organizzative interes-
sate = - da tenersi entro 10 giorni dalla richiesta. All'invite viene ac-
clusa copia della documentazione utile per la tempestiva acquisizio-
ne di wurii gli elementi di valutazione necessari a ciascun pariecipante
per il pronunciamento collegiale richiesto,

4. Quando per {'istruttoria & obbligatario il parere di una com-
missione comunale, il responsabile del procedimento ne richiede la
convocazione alresponsabile del serviziopresso if quale ha sede la com-
missione. La comimissione &€ convocata e si riunisce entro 10 giorni
dalla richiesta. Se & gia stata indetia una adunanza, all’ordine del gior-

no detla stessa viene aggiunto, con avviso d’urgenza, I'argomento ri-
chiesto.

-

5. Per particolari provvedimenti, la Giunta comunale, su pro-
posta del Segretario comunal€, d'intesa con iresporssbili dei settori in-
tecessati, pud stabilire un termine diversa da quelli indicati dai pre-
cedenti secondo, terzo e quarto comma, compaltibilmente con il ter-
mine finale stabilito per 'emanazione del provvedimento.

6. Tuttit pareri devono essere espressi entro i termini fissati dal

presente articolo. Ove il parere non sia espresso entro il termine sta-

bilito, il provvedimento ¢ adottato prescindendo daljo stesso, salvo

easthgiquan 1l parere ¢ obbligalario per 1egge o regolamento.
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TooNgreasin il parere ¢ obblizatorio,e non viene @
ach Lermuni
— il Sindaco, peri parert & competenza di comnuissioni comunalis
— il Segretario comunale, per i pareri di competenza di unita arga-
nizzalive dell'ente;
richiamano la commissione o 'unild comipetenle per la resa del pare-

re, a provvedere =ntro un Lermine compatibile con quella staoilito
per 1'adozione del provvedimenio.

8. Nel caso che malgrade il richiamo previsto dal precedente
comma il parere gbbligatorio non venga espresso encro il termine as-
seanato, al soggetil inadempienti fanno ¢arico ie responsabilila pre-
viste dalle leggi vigenu per il comportamentg omissivo e per i dipen-

denti troveranna inolure applicazione le evEltuali procedure diszipl-
nari del caso.

¥ .
9. Quando dalla mancata tempestiva espressione di un parere
facoltativo derivi un danno per il Comune, Veventuale responsabiiis
ta dicui ali’art. 53 deila legge 8 giugno 1990, n. 142, fa carico al

responsabile del servizia O dell'unitd organizzativa che aon ha provveduto

2 quanto gl era siato richiesto.

Ar. 18
Pareri obbligatori di organi ed enti esterni

. Intuetiicasi net quali la legge prescrive che per 'emanazio-
ne di un provvedimento di competenza deghi orgzani comunali & ne-

cessacio il pacere, il nulla-osta, "autorizzazione, I'approvazions, 1as-
~geriso, 1@ valutazione ecnica ed altra determinazione, comunque de-

nominata, di altre pubbliche amministrazioni, ¢he pud essere richie-
sta ed ottenuta direttamente dail’interessato, tale acquisizione deve
avvenlire prima della presentazione della domanda che atiiva il pro-
cedimento presso il Comune e gt atti rilasciati, vistat od aperovat
dalle amminisizazion aduie devono essere allggati all'istanza

2. Negli aliri casi nei quali sia prescritio da legee o regolamen-
to che eli organi del Comune, nel corso del procedimenta, devono
obbligatoriamente e direttamente sentire il parere di un organo con-
sultivo di altra amuminisirazione pubblica, lo stesso deve essere richiesto
dal responsabile del procedimento nel pit breve tempo e con i gli
elementi e documentazioni necessarie, prodotte in copia dallo stesso
autenticata. La richiesta ¢ inviata dal Comune a mezzo lettera con
avviso di ricevimento. Dalla data risultante dal predetio avviso de-
corre il termine entco il quale 'amministrazione adita deve emettere
il proprio parere. [l tetrine & prefissato da disposizioni di legge o
di rezolamento: o mancanza il parere é esoresso ¢ fatia vervenire
entra 45 giorni dal ricevimento della richiesta.{Pare

re obbligatoric al sensi art.l7 comma 24 L,127/97)
Quande il parere o' favorevole senza osservazioni, il

dispasitivo & comunicato telegraficamente o con wezzi

telematici, seconds il quinto comma dell'arst.ld <ella
L.241/80.;




Qualora trattasi di pareri facoltativi, I Amministrazone adita ¢ tenuta a dare immediata comunicazione

alle Amministrazioni richiedenti del termine entro 1 quale il parere sara reso ( art. 17 comma 24 L.
127/57).

3. Decorso i termine senza che ' Amminisirazione adita abbia cc-municatq il parere o abbia
rappresentato esigenze isiruttorie che ne giustificano la proroga per un tempo precisato e 10N supenore
a quello stabilito dal successivo comma, € facolta dell' Asnmministrazione Comunale - € per essa

del responsabile del procedimento - di procedere nell' istruttoria indipendenternente dall' acquisizione
del parere.

4 Nel caso in cui I' amminisirazione adita abbia rappresentato esigenze istruttorie o, nel caso che siano
state richieste notizie e documenti integrativi i termini di cui al comma 1 pu¢ essere interrotto per una
sola volta ¢ i parere deve essere reso definitivamente entro 15 giomi dalla ricezione degli element
istruttor da parte delle Amministrazion interessate.

5. Uresponsabile del pro'cedimcnlp pariecipa agli interessati la
necessita di attendere 11 parere per 'ulieriore periodo di tempo, che
non viene computato ai fini del termine finale del procedimento, ma
che non pud essere comunque superiore 2 20 giornt,

6. Le disposizioni di cui al terzo comma non si applicano nel

caso di pareri che debbono essere rilasciati da amministrazioni pre-

“poste allatitelda ambientale, monumentale, paesaggistico territoriale
¢ della salute dei cittadini e che non possono, per espresso divieto

stabilito dalla legge, essere preventivamente acquisiti presso le pre-

dette amministrazioni dagli interes<ati. secondo quanto previsto dal

primo comma. Quande, trascorsi ppuiorni dalla richiesta, le ammi-

nistrazion adite non si siano espresse, il responsabile del procedimento

richiede alle stesse di precisare il termine entro il quale provvederan-

no ¢ lo partecipa agli interessau, precisando agli stessi | conseguenti
efferti di cut al precedente comma.

7. Nelcaso in cui le amounisirazioni adite non rispondano aila
richiesta di cui ai precedente comma o differiscano "'emissione del
parere di loro competenza senza motivazione e comungue oltre i li-
miti fissati dal loro ordinamento o, in mancanza, dalla legge, il Sin-
daco, su proposta del responsabile del procedimento, segnala 1’acca-
duto all' Amministrazione centrale dalla quale dipende quella perife-
rica inadempiente, richiedendone 'intervento per superare il ritardo
verificatost. Della segnalazione viene inviata copia ai soggetti di cui
agli artt. 14 ¢ 16 del presente rggolamento.

€9




Art, 20
Valuazioni tecniche

-

-

1. Ove, per disposizione espressa di legge o regolaimento, |'a-
donone di un provvedimento debba essere preceduta dall’acquisizione
diretta di valutazion tecniche di organi di altre amministrazioni od

enti apposili, 1a relativa richiesta viene inoltrata dal responsabile del
pracedimento, controfirmata da! Sindaco o suo delegato, nelia fase
iniziale dell’istrutioria. Nel caso che i soggetti aditi non provvedano -

al sensi e nei termini di cui ail'art. 17, commi primo e (erzo, della’
tegge 7 agoste 1990, n. 241, 1l responsabile del procedimenta richie-
de le suddette vatutazioni ad organi tecnici del Comune o, se non esi-
stono presso lo stesso le necessarie competenze, ad aliso ente idonee,

con le modalitd sopra stabilite e partecipa ﬁ'gli interessau interve-

nuia richiesta e il tempo previsto per la risp{osta, che non viene com-

putato nel termine stabilito per {’emissione del provvedimento. Se per

effetto della richiesta da avanzare a soggetto diverso da queilo tenu-

to per legge ed estraneo alt’ente il Comune debba sosienere una spe-
sa, il responsabile del procedimento promuove conlestualmente i prov-

vedimenti per I'impegno a carico del bilancio,

2. Quando le valutazioni debbono essere prodotie da ammini-
strazionl preposte alla tutela ambientale, paesaggistico territoriale e
della salute dei cittadini non & consentita la richiesta delle siesse a

soggetlo diverso, Si applicano, in questi casi, le norme previste dal
sesto € settimo comma del precedente art. 20.

3. L’acquisizione in via facoltativa di parefi e valutazioni tec-

___niche di organi di alire ammuinistrazioni non comporta modifica dei

termine finale del procedimento.
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Capo VI

CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO AMMINISTRATVO

¥
y
¥

Arl. 21 .
Accordi con gli interessati - Condizioni e modalita

{. Leosservazioni e le proposte presentate secondo quanto pre-
visto dall’art. 17, primo comma, del presenie regolamento, quando
non sono di pregiudizio ai diritl di terzi ed in ogni caso al persegui-

etito-del pubblico interesse, possono essere accolte e costituire og-
getto di accordi con gli interessati.

2. Gli accordi possono determinare, integralmente o parzialmen-
te, soltanto 'eventuale contenuto discrezionale del provvedimento.

3. Accordi integralmente sostitutivi del provvedimento finale

pos$Ono essere consentiti solo nei cast espressamente previsti da di-
sposizioni di fegge.

4. Gli accordi devono essere stipulati, a pena di nullicd, mediante
atlo scritto, salvo che 1a legge disponga altrimenti. Ad essi si apphi-
cano, ove non sia diversamente previsto, i principi del Codice Civile
in materia di obbligazioni e contratti, in quanto compaltibili.

5. Per ' Amministrazione le ipotesi di accordo sono sottoscrit-
te dal v responsabile del servizio ed assumono per la stessa definitivo impe-
eno ed efficacia dopo 1'approvazione da parte dell’organo compe-

tente nelle forme previste per il provvedimento finale e sono soggette
agli eventuali controlli previsti per quest’ultimo.

6. Per sopravvenuti motivi di pubblico interesse I’ Amministra-
zione ha facolta di recedere unilateralmente dagli accordi, salvo 1’cb-
blizo di provvedere alla liquidazione di un indennizzo in refazione

agli evenwuali pregiudizi effettivamente verificatisi in danno della con-
troparte interessata.

-



»

-

-

7. Perle controversie in materia di formazione, conclusione ed
gsecuzione degli accordi di cui al presente articolo, si applicano ke
norme del quinto comina dell'arve. 11 della legge 7 agosto 1990, n. 241,

Art, 22
Adozione del provvediinento conclusivo - Motivazione

{. Ogni procedimento amminisirativo deve concludersi medianie

'adozione di un provvedimento espresso, aliottato dal competente
soggetto dell’ Amministrazione comunale, T

o?'
2. Ogni prevvedimento amministrativo deve essere motivata,
compresi guelli concernenti "organizzazione amministrativa, lo svgl-
gimento dei concorsi pubblici ed il personale. La motivazione deve
indicare i presupposti di {atto ¢ le ragioni giuridiche che hanno de-
terminalo la decisione in relazione akble risultanze dell’istruttoria.

Arf. 23
Eccezione all'obbligo della mativazione

-1, La motivazione non & obbligatoriamente richiesta soltanto
per gli atti normativi e per quelli a contenuto generale.

Art, 24
Termine complessivo e finale del procedimento

1. 1 termini per la conclusione dei procedimenti, indicati nelle

schede ad essi relative, si riferiscono alla data di adozione del provvedi-
mento.

2. Nel caso di procedimenti complessi che si articolano in pilt
fasi autonome da affidarsi a distinti responsabili, i termini sono sta-
biliti con riferimento a clascuna fase, con il conseguente effetto di
successive comunicazioni effettuate agli interessati all’inizio di cia-
scuna parte del procedimento, che normalmente corrispondono al-
I’avviso di indizione, anmmissione, esito di un concorso o di una gara
ed adazione del provvedimento conclusivo, In tali comunicazioni ven-
gono comprese le indicazioni essenziali relative al responsabile del pro-
cedimento di cui all’art. 15 del presente regolamento. Per ciascuna
fase del procedimento, definita nelle schede relative, la responsabili-
ta del soggetto preposto ha inizio con l'affidamento dell’istruttoria
della stessa e termina con la predisposizione della comunicazione in-
termedia o del provvedimentoe finale alla medesima relativo.



- -

3. Pertutli i procedimenti ne.. > schede ad essi relalive sono sia-
biliti itY 1ernune complessivo finale 2niro il quale dovra essere emana-
ta il provvedimento e, distintamen:s:

a) il tempo aassimo per Pistruttoriz Za parte del responsabile del pro-

cedimento, salve le praroghe ne: casi speciali previsti dal presente
regolamentio;

. . . . ¥
b) 1} tempo massimo per I'emissions del provvediméhio da parte del
soggetlo previsto da legge, statui2 o regolamentog indicato in cia-

scuna scheda. Quando "emissicne del provvedimento é di compe-

tenza di un organg collegiale, il 2mpo massimo deve essere valu-

tato tenendo conto detle modai:i di funzionamtnto di tale orga-
no. Il Presidente, ricevuto il procedimento istruito dal responsa-
bile, lo iscrive all’ ordine del gicmo della prima adunanza dell’or-
- gano competente, evidenziando, nsieme all'oggetto, il termine entro
' il quale deve essere emesso il provvedimento. Quando venga rin-
" viata I'adozione del provvedim:mito olire il termine finale, il Pre-
B sidente fa constare a verbale ! otivi che non hanno consentito
la tempestiva adozione del provvedimento ¢ provvede a riconvo-
. care I’organo, nel pit breve te=po, per 'adozione del provvedi-
miento, positive 0 negativo, ch: viene, in questa riunione, votato

per appelle nominale.

4.1I1 termine previsto ncz 2 comprensivo dei tempi ne

cessari per l'eventuale Izse di efficacia dell'atto

di competenza degli orge=l di controlleo; in tal caso

il provvedimento finale Isve indicare 1'Amministrazic

ne competente per il cortrollo.

5. Le responsabilitk relati~: alla completezza ed esattezza de-
gli adempimenti prescritti ed al mizetto dei tempi stabiliti per Iistouat-
toria fanno carico al responsabi:z Zel procedimento e, per quanto at-
tiene alle funzioni di sua compe:2nza, ai dirigenti dell’unita organiz-
zativa e del settore competente.

6. Le responsabilita relativ2 al provvedimentao conclusivo ed al

rispetto dei termini per la sua aZozione fanno carico al soggetio od
all'organo competente ad assu=erlo.

7. Ove non sia diversamer:2 disposto, per i procedimenti di mo-
difica di provvedimenti gid emzzati, si applicano gli stessi termini fi-
. nali indicati per il procedimen:: principale.
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COMUNE DI ROCCHETTA TANARO

c.a.p. 14030 - Provincta di Asii

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

> DI COMPETENZA COMUNALE

- CON INDICAZIONE DEL |
TEMPO NECESSARIO AD ESPLETARLI

piazza Italia, 1 - Tel. {0141) 644123 - 644386 ~ Fax (0141) 644733




- SERVIZIO:; area codice

.SERVIZI DEMOGRAFICI At

Oggetto del procedimento:

Anagrafe - Dichiarazione di iscrizione definitiva nell’anagrafe della
popolazione residente

Normativa di riferimento:

Legge 24.12.1954, n. 1228, D.P.R. 30.05.1989, n. 223

Inizio del procedimento: termine finale

. istanza di parte 40 giomni

Oggetto del procedimento:
Stato civile - Trasmissione della domanda di concessione di cittadinanza
italiana al Ministero delP’Interno {Prefettura di competenza)

Normativa di riferimento:

Legge 05.02,1992, n. 91
" Inizio de! procedimento tarmine finale
_ istanza di parte 30 giorni

Oggetto del procedimento:
Stato civile - Trascrizione od iscrizione del decreto o della dichiarazione di
concessione o rinuncia nel registro degli atti di cittadinanza

Normativa di riferimento:

Legge 13.06.1912, n. 555, regolamento 02.08.1912, n. 949, R.D. 09.07.1939, n.
1238 - art. 59 e seguenti, Legge 21.04.1883, n. 123, Legge 05.02.1992, n. 91

Inizio del precedimento:; termine finale
d'ufficio 30 giorni

Oggetto del procedimento:
Stato civile - Trasmissione al Ministero dell'istanza per lacquisto della

cittadinanza con la documentazione prescritta di coniuge apolide o straniero
di cittadino italiano

Normativa di riferimentc:
Legge 05.02,1992, n. 21 -artt. Se 7

Inizio del procedimento: termine finaie
istanza di parte 30 giorni



Art. 27
Integrazioni e medifiche del Regolamente

1 differenti termini per i procedimenti amministrativi individuati successivamente all’entrata in vigore dpl
" presente regolamento saranno disciplinati con atto regolamentare integraitvo adottato dal consigho
cormnnalé.

1

Art. 28 i
. Pubblicita

1. Il presente regolamentio ¢ pubblicato ail’albo pretorio del Cao-
mune per quindict giorni e la pubblicazione & reiterata, per la stessa
durata, dopo che lo stesso ¢ divenuto esecutivo a seguito delf’esame
senza rilievi da parie deil’organo regionale di controllo.

2. Il regolamenio ¢ a disposizione del pubblico presso
uffici comunali,

gli

2. Ogni cittadino od associazione pud richiederne copia, con
. pagamento del rimborso spese di pubblicazione, nella misura stabili-
. ta dalla Giunta comunale.

4. La Giunta comunale promuove ogni altra forma di pubbli-
citd idonea ad assicurare la conoscenza da parte dei cittadini dei con-
tenuti del regolamento ¢ dei diritti che lo stesso garantisce.

e e, Art. 29
Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore con l'inizio della se-

conda pubblicazione ail'albo pretorio prevista dal primo comma del-
'art. 31.

‘ 2. Le successive modifiche ed integrazioni entrano in vigore in
3 conformita alla nocma di cui al precedente comma,
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- SERVIZIO: area codice
~CONTABILE A2

QOggetto del procedimento: 3
Liquidazione ed autorizzazione pagamento rimborso ai datori di lavoro ’
privati o soggetti pubblici economici per le assenze dal servizio di
Amministratori comunali nell’esercizio di funzioni elettive;

Normativa di riferimento:
_ Legge 27 dicembre 1985, n, 816-artt. 4 e 6,

Inizio del procedimento: termine finale
" istanza di parte 90 giormi

Oggetto del procedimento: i
Retribuzione personale - Liquidazione indennita di missione e rimborso
spese sostenute per il viaggio;

@ Normativa di riferimento:
v Legge 26.07.1978, n. 417, D.P.R. 23.08.1988, n. 385, D.M. 24.05.1990

JInizio de! pracedimento: termine finale
istanza di parte 90 giormi -’

i

YOggetto del procedimento:
Presentazione del rendiconto all’Amministrazione pubblica che ha erogato
un contributo;

Narmativa di riferimento:
D.L. 02.03.1989, n. 66 - art. 25 - comma 17, D.L. 24.05.1982, n. 289 - art. 14 -

comma 1,
Inizio del procedimento; termine finale
d'ufficio B0 giorni

Oggetto del procadimento:
Liquidazione spese preventivamente autorizzate area A2 - A4

‘Normativa di riferimento: ¥
D.L. n. 77/95 & s.m.i,, regolamento di contabilita

Inizio del pracedimento: termine finale 1
d'ufficio 60 giomi ricev. fatt. N

. Oggetto del procedimsnto:
Emissione mandato di pagamento

" Normativa di riferimento: i
_D.L. n. 77/95 e s.m.i., regolamento di contabiiita
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-Oggetto del procedimento:
"~ Anagrafe - Rilascio libretto di lavoro

Normativa di riferimentc:
legislazione vigente in materia

Inizie del procedimento: termine finale
istanza di parte 10O giorni

Qggetto del procedimento:

- Stato civile - Trasmissione di copia autentica dell’atto di riconoscimento di
nato fuori del Comune in cui |'atto & ricevuto all’'ufficiale di stato civile del
Comune di nascita o del Comune di residenza della madre

Noarmativa di riferimento:
ordinamento dellc Stato Civile - artt. 84 e 85

Inizio del procedimento: termine finale
- d'ufficio 10 giorni

. Oggetto del procedimento:
Stato-civile - Atto di denuncia di abbandono di bambino ritrovato al tribunale
-per i minarenni ed al servizio sociale del Comune

“‘Normativa di riferimento:

———grdinamento—di-Stato-Civile - art. 75 - modificato in Legge 17.02.1971, n. 89,
Codice Civile - artt. 3,4e 5

Inizio del procedimento: ' termine finale
d'ufficio 10 giorni

Oggetto del procedimento:

Stato civile - Comunicazione al giudice tutelare di atto di morte di persona
che lascia figli minorenni

. Normativa di riferimento:
ordinamento dello Stato Civile - art. 51, Codice Civile - art. 345

Inizio del procedimento termine finale
d'ufficio 10 giomi

QOggetto del procedimente:
Stato civile - Trascrizione di atti a richiesta di chi abbia interesse o della
pubblica autorith competente

. Normativa di riferimento:
R.D. 09.07.1939, n. 1238 - arit. 29, 30 e 31

inizio del procedimento termine finale
istanza di parte 30 giomni




" . Inizio del procedimento: termine finale
d'ufficio 80 giorni dalla liquid.

Qggetto del procedimento:
Corresponsions indennita agli Amministratori;

Normativa di riferimento:
Legge n. 816/85 e s.m.i., delibera quadro;

" Inizio del procedimento:
d'ufficio

Termine finale:
20 giomni (da comunicazione presenze alla fine deli'esercizio finanziario),;

Specifiche fasi:
- formazione elenco spese;
- emissione mandato di pagamento.

- . QOggetto del procedimento:
Rilascio attestati di servizio

-

Normativa di riferimento:
- normativa vigente in materia

[nizio del procedimento: termine finale
——-istanzadi parte o-di-Enti-Previdenziali 30 giorni

Qggetto del precedimento:
Rilascio attestatl di servizio con ricerche all’archivio storico

Normativa di riferimento:
normativa vigente in materia

Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 30 giorni {dal reperimento)

Qggetto del procedimento:
Ricongiunzione dei servizi - compilazione mod. SM110

Normativa di riferimento:
Legge n. 29/79 e s.m.i.

Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 80 giorni

-




Qggetto del procedimento:
Riscatto anni di faurea

Normativa di riferimento:
R.D.L. n. 880/38 conv. In Legge 09.01.1939, n. 41 e s.m.i.

Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 60 giorni

Oggetto del procedimento:
Riscatto servizio militare

Normativa di riferimento:
Legge n. 274/91 e s.m.i.

Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 30 giorni

Oggetto del pracedimento:

f@ Incitro ai Ministero del Tesoro delle pratiche relative alla cessione dei quinto

. Normativa di riferimento:
Legge n. 1224/56 e s.m.i.

" Inizio del procedimento: termine finale
d'ufficic 30 giomi

Dggetto del procedimento:

»

L) \.\‘

Evasione richieste del Ministero del Tesoro per accertamenti posizioni
previdenziali

Normativa di riferimento:
Legge n. 29/79, Legge 274/91 e s.m.i.

Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 60 giorni

Qggetto del procedimento:

- Evasione richieste del Ministero del Tesoro per accertamenti posizioni

previdenziali con ricesche all’archivio storico

Normativa di riferimento:
Legge n. 25/79, Legge 274/91 & s.m.i.

Inizio del procedimento: termine finaie
istanza di parte B0 giorni (dal reperimento)




Oggetto del procedimento:
Pratica pensione per cessazione per limiti di etd o di servizio - Inoltro
documentazione all’INPDAP per trattamento provvisorio

Normativa di riferimento:
circolare Ministero Tesoro13 IP/92, D.L. n. 384/82 conv. In Legge n. 438/92, Decr.
Legisl. n. 503/92 e s.m.i,, circotare INPDAP 16 1P/S3

Inizio del procedimento: | termine finale
d'ufficio 80 giorni

‘Oggetto del procedimento:
Pratiche di liquidazione indennita di fine rapporto da comrispondere da parte
del Comune

Normativa di riferimento:
D.P.R. n. 268/87 e s.m.i., regolamento comunale in materia

Inizio del procedimenta: termine finale
- istanza di parte ‘ 90 giorni - fine anno

Qggetto del procedimento:
Compilazione fogli aggiuntivi INADEL

Normativa di riferimento:

Legge n. 152!68 Legge 440!87 e S.Mm.i.
Inizio del proced:mento. termine finale
dufficio 60 giorni

Qggetto del procedimento:
Inoltro mod. 98 per servizi prestati presso pit Enti

Normativa di riferimento:
circolare Ministero del Tesoro n. 608 del 15.11.1983

Inizio del procedimento: termine finale
d'ufficio 80 gierni

"Qggatto del procedimento:
Pensioni ad onere ripartito

Normativa di riferimento:
. D.P.R. n. 538/86 e s.m.i.

_ Inizio del'procedimento: termine finale
.istanza di parte _ 90 giorni
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‘ Oggetto del procedimento:
- Accettazione quota parte Legge n. 336/70 indennita di fine servizio

- Normativa di riferimento:
Legge n. 336/70 e s.m.i.

[nizio del procedimento: termine finale
d'ufficio 90 giorni

Oggetto del procedimento:
* Accertamento providenziale invalidita

- Normativa di riferimanto:
Legge n. 274/91 & s.m.i.

Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 60 giorni

Oggetto del procedimento:
» Pratica pensione per decesso - Trattamento provvisorio agli eredi

Hormativa di riferimento:
circolare Ministero Tesoro n. 13 IP/S2, D.L. n. 384/92 conv. In Legge n. 438/92 e
s.m.i., circolare INPDAP 16 1P/93

Inizio del procedimento: termine finale
d'ufficio 90 giorni |
S |
Oggstto del procedimento: |
Pratica di pensione per dimissioni - Inoltro documentazione all'INPDAP per i
trattamento provvisorio ;

Normativa di riferimento: |
circolare Ministero Tesoro n. 13 IP/82, D.L. n, 384/92 conv. In Legge n. 438/92 e
s.m.i., circolare INPDAP 16 1P/93

Inizio def procedimento: termine finale
istanza di parte 90 giorni

Oggetto del procedimento:
- Dispensa dal servizio per inabilitd - Documentazione completa {mod. 98 -
domanda di pensione - provvedimenti

Normativa di riferimento:

Decreto Ministere Funzione Pubblica Lavoro e Previdenza Scciale n. 187
" dell'8.05.1997

" Inizio del procedimento: termine finale
4stanza di parte 120 giorni




Oggetto del procedimento:
Ricostituzione posizione previdenziale INPS

Normativa di riferimento:
LLegge n. 322/58 e s.m.i.

Inizic del procedimento: termine finale
istanza di parte 80 giomi

Oggetto del procedimento:

Pratiche di liquidazione indennita fine rapporto da corrispondere da parte
del'INPDAP

Normativa di riferimento:
Legge n. 152/68, Legge n. 440/87 e s.m.i.

Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 30 giorni

Qggetto del procedimento:
Riliquidazione pratica pensione e liquidazione d’ufficio a domanda a seguito
applicazioni contraftuali e/o attribuzione benefici economici e relativi
provvedimenti
Normativa di riferimento:
-Leggen. 274/81esmi.

Inizio del procedimento: termine finale
d'ufficio 180 giorni

Oggetto dei procedimento:
Variazione detrazioni d'imposta

Normativa di riferimento:
DP.R n 600/73esm.i

Inizio del procedimento: termine finale
d'ufficio &0 giomi

Qggetto del procedimento:
Assegno nucleo familiare

Narmativa di riferimento:
"D.L. n. 5/88 e Legge 11.03.1988, n. 67

- Inizic del procedimento: termine finale
.istanza di parte 60 giorni
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- Oggetto del procedimento:
Congedo straordinario per astensione facoltativa e assistenza figlio -
- Aspettativa per motivi di famiglia, studio e/o salute - Astensione anticipata
ed obbligatoria

Nermativa di riferimento:
Contratti Collettivi Nazionali di Lavoro

Inizio del procedimente:
istanza di parte

termine finale
30 giorni




. St
SERVIZIO: area codice -
) | Ct
ASSISTENZA A2 oo
| Au
Oggetto del procedimento: 1 Nor
Assistenza sociale - Approvazione degli elenchi degli ammessi ai soggiomi  —
in localita marine e montane e disposizione dell'impegno di spesa { b P
Normativa di riferimento: 1 Inizi
D.P.R. 24.07.1997, n. 616, Legislazione regionaie; { istar
inizio del procedimente: termine finale Ogg
istanza di parte 30 giorni Amg
Oggetto del procedimento: Norr
Assistenza sociale - Concessione di contributi finanziari per fronteggiare art i
particolari temporanee condizioni di bisogno, nelambito del fondo gia D p!
impegnato per assistenza agli anziani : o
I T -1 Inizic
Normativa di riferimento: 1 istan.
D.P.R. 24.07.1997, n. 618, regolamento comunale
. . ) Ogge
inizic del procedimento: termine finale 1 subi
" istanza di parte 30 giorni
o 1. Norm.
PO art. 2
| 384/8
inizio
{ istanz
@&3 Ogget
v Ampli
Norme
artt. 4:
Inizio «
istanz:
Oggett
Space
pubbli
Norma
- Legge




"SERVIZIO: area codice
COMMERCIO A3

- Oggetto del procedimento:
Autorizzazione all’apertura di esercizio commerciale

Normativa di riferimento:

art. 24 Legge 11.06.1971, n. 426, art. 41 e seguenti D.M. 04.08.1988, n. 375,
D.P.R. n. 384/94 e s.m.i,

Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 90 giorni

Oggetto del procedimento:
Ampilamenti e trasferimenti soggetti ad autorizzazione

Normativa di riferimento:

) art. 24 Legge 11.06.1871, n. 426, art. 41 e seguenti D.M. 04.08.1988, n. 375,
D.P.R. n. 384/94 e s.m.i.

- Inizio del procedimento: termine finale
§§tanza di parte 80 giomi

“Oggetto del procedimento:
Subingressi (finizio dell'attivita non & subordinato al rilascio dell'autorizzazione)

—Normativadi riférimenta;

art. 29 Legge 11.06.1971, n. 426, art. 49 D.M. 04.08.1988, n. 375, D.P.R. n.
384/94 -tab. C - e s.m.i.

Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 60 giorni

Oggetio del procedimento: l
Ampliamenti e trasferimenti soggetti a sola comunicazione ! 3
|

No,rmativa di riferimento:
artt. 42 @ 43 D.M. n. 375/88 e s.m.i.

f

‘.

Inizic del procedimento: termine finale !
istanza di parte 60 giorni I

1
Oggetto del procedimento: |
Spacci interni ed esercizio attivita commerciali in locali non aperti al '\
pubblico, apertura cooperative al consumo per soli soci

Normativa di riferimento:
-egge n. 426/71, art. 53 D.M. n. 375/88 e s.m.i.

-




Inizio del procedimento:
_istanza di parte

termine finale
80 giorni | 5

QCggetto del procedimento:
Apertura e subingresso chioschi rivendita giornali e riviste !

Normativa di riferimento;

art. 14 Legge 05.08.1981, n. 416, art. 24 Legge 11 061971, n. 426, art. 41 @ "
saguenti D.M. 04.08.1988, n. 375, D.P.R. n. 384/94 - tab. C - & 5.m..i.

Inizio del procedimento:

) termine finale

istanza di parte 30 giorni

Oggetto del procedimento: ;
Variazione ragione sociaie é’
Normativa di riferimento:

Legge n. 426/71, D.M. n. 375/88 & s.m.i.

Inizic del procedimento: termine finale 3
istanza di parte 60 giomi

Oggetto del procedimento:

Pubblici Esercizi - Autorizzazione ail’apertura esercizio pubblico

Norrnativa di riferimento: T
-art-3Legge 25.08.1991, n. 287, D.P.R. n. 407/94 - tab. C - e s.m.i.

Inizio del pracedimento: termine finale %
istanza di parte 80 giomi i
Oggetto del procedimento: Qéﬁ
Pubbilici Esercizi - Trasferimenti ed ampliamenti soggetti ad autorizzazione {

Normativa di riferimento:
art. 3 Legge 25.08.1991, n. 287, D.P.R. n. 407/94 -tab. C -e s.m.i.

nizio del procedimento:

termine finale
stanza di parte

80 giorni

Jggetto del pracedimento:
‘ubblici Esercizi - Subingressi

lormativa di riferimento;

rt. 51 D.M. n. 375/88, art. 7 Legge 25.08.1991, n. 287, D.P.R. n. 407/94 - tab. C -
s.m.i.

lizio del procedimento:

termine finale
tanza di parte

60 giorni




Oggetto del procedimento:

Pubblici Esercizi - Ampliamenti e trasferimenti soggetti a sola
comunicazione

Normativa di riferimento:;
artt. 42 e 43 D.M. n. 375/88 & s.m.i.

inizio del procedimente: termine finale
istanza di parte 60 giorni

Oggetto del procedimento:
Autorizzazione per detenere presso pubblici esercizi apparecchi radio,

televisione, Juke Box, ecc.,, apparecchi da gioco automatici o
semiautomatici, giochi leciti

Normativa di riferimento;
artt. 8, 568,866 110 TU.L.P.S. esm.i.

inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 80 giomi

Oggetto dsl procedimento:
Somministrazione bevande alcooliche e superalcooliche in circoli privati

“Normativa di riferimento:
Legge n. 287/81 e s.m.i.

"Iﬁizi'd"ﬁé'i—ﬁrdéé&iﬁagﬁsz termine finale
istanza di parte 60 giomi

Oggetto del procedimento:
Distributori automatici

Normativa di riferimento;
art. 35 Legge n. 426/71, art. 54 D.M. n. 375/88 e s.m.i.

inizio del procedimento: termine finale
~istanza di parte 45 giorni

.Oggetto del procedimento:
Somministrazioni temporanee

Normativa di riferimento;
art. 103 T.U.L.P.S,, art. 41 D.M. n. 375/88 ¢ s.mi.i.

Inizio del procedimento: termine finale
- Istanza di parte _ 30 giomni

o




Qggetto del procedimento:
Alberghi

Normativa di riferimento:
art. 7 Legge 17.056.1983, n. 217, L.R. 24.01.1995, n. 14 e s.m.i:

inizio del procedimento: termine finale
" istanza di parte 60 giomni
+ Qggetto del procedimento:

Agriturismo

Normativa di riferimento:
Legge Regionale 15.04.1985, n. 31, Legge Regionale 23.03.1995, n. 38 e s.m.i.

Inizic del procedimento: termine finale -
istanza di parte 90 giorni

.. Oggetto del procedimento:
Affittacamere e case per ferie

~ Normativa di riferimento:

D.P.R. n. 816/77, Legge n. 217183, L.R. n. 31/85, D.P.R. n. 407/94 -tab. C - e
S.m.i.

Inizio del procedimento: ' termine finale
istanza di parte 60 giorni

Oggeitte del procedimento:

Autorizzazione al commercio su aree pubbliche (comprese le autorizzazioni
stagionali) di tipo b) e ¢)

Normativa di riferimento:

Legge n. 426/71, D.M. n, 375/88, Legge n. 112/91, D.M. n. 248/93, L.R. n. 17/95 e
s.m.l.

frnizio del procedimento: termine finale
“istanza di parte 60 giorni daf rilascio N.O. regionale
Oggetto del pracadimento:

Rilascio autorizzazione al commercio su aree pubbliche (comprese le
. autorizzazioni stagionali) di tipo a)

_ Normativa di riferimento:

Legge n. 426/71, D.M. n. 375/88, Legge n. 112/91, D.M. n, 248/93, L.R. n. 17/85 ¢
. S.m.i. :

_Inizio del procedimento: | termine finale
_istanza di parte _ €0 giomi
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- Oggetto del pracedimento:
Rilascio atto di concessione di posteggio

Normativa di riferimento:
art. 7LR n. 17/85 e s.m.i.

Inizio del procedimento: terrhine finale
istanza di parte 15 giorni dal ricevimento della comunicazione da

parte del Comune che ha rilasciato
I'autorizzazione

Oggetto del procaedimento:

Voliturazione del titolo autorizzativo a sequito di trasferimento in gestione,
affitto o in proprieta

Normativa di riferimento: _
Legge n. 426/71, D.M. n. 375/88, D.M. n. 248/23, L R. n. 17/95 e s.m.i.

Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 60 giorni

Oggetto del procedimenta:
Raintestazione titolo autorizzativo per fine gestiona, affitto

llllll

Narmativa di riferimento:
Legge n. 426/71, Legge n. 112/91 e s.m.i.

“Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 60 giorni

Oggetto del procedimento:
Estensione merceologica dell’autorizzazione

Normativa di riferimento:
Legge n. 426/71, D.M. n. 375/88, Legge n. 112/91, L.R. n. 17/95 ¢ s.m.i.

Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 60 giorni

Qggetto dei procedimento:
Richiesta di trasferimento di posteggio

Normativa di riferimento:
D.M. n. 248/93, L.R. n. 17/85 e s.m.i.

nizio del procedimento: - termine finale
stanza di parte 30 giorni dal ricevimento parere regionale

IS




Oggetto dei procedimento;
Richiesta di sospensione volontaria dell’attivita commerciale

Normativa di riferimento: :
art. 31 Legge n. 426/71, art. 46 D.M. n. 375/88, Legge n. 112/91 e s.m.i.

Inizio del procedimenta:
istanza di parte

Termine per comunicazione avvenuta

termine finale
sospensicne di attivita commerciale

18 giorni
Qggetto del procedimento:
Richiesta autorizzazione femporanea
Normativa di riferimento;
art. 3, comma 8, D.M. n. 248/93 e s.m.i.
Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 30 giomni

Qggetto del procedimento:
Autorizzazione per la vendita esercitata dagli agricoltori in forma itinerante

Normativa di riferimenta:
Legge n. 59/63, Legge n. 477/64, Legge n. 976/65, art. 2135 C.C., Legge n.
112/91, D.M. n. 248/93 e s.m.i.

Inizio del pracedimento;

termine finale
istanza di parte

15 giomni
Oggetto del procedimento:

Autorizzazione per la vendita esercitata dagli agricoltori in area mercatale o
fieristica

Normativa di riferimento:

Legge n. 59/63, art. 3 -comma 4 e art. 7 - comma 6 - Legge n. 112/91, art. 20 -
comma 3 - D.M. n. 248/93 e s.m.i.

inizio del procedimento:
istanza di parte

Spacifica fase

termine finale
rilascio autorizzazione e concessione posteggio

60 giomni

Oggetto del procedimento:

Richiesta modifica della concessione di pasteggio da parte di agricoitori,
coltivatori diretti

it
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 SERVIZIO:
LAVORI PUBBLICI

Qggefio del procedimento:
Sopralluoghi per studi fattibilit

Normativa di riferimento:
Legge Merioni (n. 109/94 e s.m.i.)

_ ‘ Inizio del procedimento:
¢ dufficio

Oggetto del procedimento:
Progettazioni - preliminare

Normativa di riferimento:
Legge Merloni (n. 109/34 e s.m.i.}

Inizio del procedimento:
d'ufficio in caso di incarico all'Ufficio Tecnico

| Oggetto del procedimento:
: . Progettazioni - definitivo

-Normativa di riferimento:

Legge Merloni (n. 108/94 e s.m.i.)

Inizio del procedimento:

d'ufficio in caso di incarico all'Ufficio Tecnico

Oggetto del pracedimento:
Progettazioni - esecutivo

@b Normativa di riferimento:
Legge Merioni (n. 109/84 e s.m.i.)

¢ Inizio del procedimento:
¢ d'ufficio in caso di incarico all'Ufficio Tecnico

’ “Oggetto del procedimento (sub-procedimento):
i Contabilita e stato di avanzamento

? Naormativa di riferimento:;
: R.D. 25.05.1895, n. 350 e s.m.i.

1 Inizio del pracedimento:
| d'ufficio in caso di incarico all'Ufficio Tecnico

-

area codice
Ad

termine finale
30 giorni

termine finale
80 giorni

termine finale
60 giorni

termine finale
30 giorni

termine finale
60 giorni

il



Normativa di riferimento:
Legge n. 112/91, D.M. n. 248/93 e s.m.i.

inizio del procedimenteo: termine finale
istanza di parte 30 giomni

Qggettc del procedimento:
Rilascio licenza esercizio ascensori

Normativa di riferimente:
art. 60 TU.LP.S, Leggen. 1767/51, art. 18 -punto 1 - D.P.R. n. 616/77 e s.m.i.

Inizio del procedimento;
istanza di parte

Specifiche fasi termine finale
- confrolia documentazione e trasmissione

all'l.S.P.E.L..S. o Ispettorato del Lavoro o

al Ministero LL.PP. - Provveditorato responsabile

opere pubbliche;

- rilascio licenza di esercizio

60 giorni dal ricevimento del N.O.
da

parte degli Enti di cui sopra

Qggetto de! procedimento:
Rinnovi annuali licenze e variazioni delle licenze di esercizio

"

Normativa di riferimento;

art. 80 T.U.L.P.S., art. 2 Legge n. 1415/42, D.P.R. 24.12.1951, n. 1767, art. 19
D.P.R n. 616/77 e s.m.i.

inizio del procedimento: termine finale
stanza di parte 30 giorni

Oggetto del procedimento:
Variazione titolarita licenza di esercizio

Normativa di riferimento:

. art. 60 T.ULP.S., Legge n. 1415/42, D.P.R. 24.12.1951, n. 1767, art. 19 D.P.R.
n. 616/77 e s.m.i.

Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 30 giomi
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Oggetto del procedimento:
Stato finale

Normativa di riferimento:
R.D. 25.05.1895, n. 350 ¢ s.m.i.

Inizio del procedimento: termine finale
d'ufficio in caso di incarico ail’'Ufficio Tecnico 30 giomni

QOggetto del procedimenta (sub-procedimento):
Collaudo o certificati di regolare esecuzione

Normativa di riferimento:
R.D. 25.05.1895, n. 350 e s.m.i.

Inizio del procedimento: termine finale
d'ufficio in caso di incarico ail'Ufficia Tecnico 60 giorni

Oggetto del procedimento:
Rilascio autorizzazioni, occupazione, carrai, impianti pubblicitari

Normativa di riferimento:
nuovo Codice della Strada

¥ Inizio def procedimento; termine finale
- istanza di parte 60 giomi

“ O;;gett;:; del procedimento:

Approvazione elenco difte ammesse dalla Commissione all'appalto
concorso di lavori o forniture

Normativa di riferimento:
in materia di laveri pubblici

Inizio del procedimento: termine finale
d'ufficio 50 giorni

Oggetto del procedimento:
Appalto concorso di lavori o fomiture - Presentazione delle offerte delle ditte
ammesse

Normativa di riferimento:
in materia di lavori pubblici

Inizio del procedimente: termine finale

1 dufficio 50 giorni

A8



Oggetto del procedimento:

Appaito concorso di lavori o forniture - Giudizio della Commissione
giudicatrice sull’esito della gara

Normativa di riferimento:
in materia di {avori pubblici

Inizio del procedimentc: termine finale
d'ufficio 35 giomi

Oggetto del procedimenta:

Approvazione elenco difte ammesse alla licitazione privata per appaito di
lavori o di forniture

Normativa di riferimento:
in materia di lavori pubblici

Inizio del procedimento: termine finaie
d'ufficio 40 giorni

Oggetto del procedimento:

Aggiudicazione definitiva e stipula del contratto secondo le risultanze del
verbale delia Commissione di gara per Pappalto di lavori o forniture

Normativa di riferimento:
in materia di lavori pubblici

-~ Inizio dél pracedimento: termine finale

d'ufficio 40 giorni

Qggetto del pracedimento:

Approvazione elenco ditte ammesse alla trattativa privata per I'appaito di
lavori pubblici

Normativa di riferimento:
in materia di lavori pubblici

Inizio del procedimento: termine finale
d'ufficio 40 giorni

Oggetto del procedimento:
Aggiudicazione definitiva e stipula del contratto di concessione di gestione

di servizi pubblici secondo le risultanze dei verbale della Commissione di
gara

Normativa di riferimento:
in materia di pubblici servizi

inizio del procedimento; termine finale
d'ufficio 50 giomi

e A

o



QOggetto del procedimento:

Pubblici incanti per opere pubbliche, forniture e servizi - Aggiudicazions

Normmativa di riferimento;
in materia di pubblici servizi

Inizia del procedimento:
d'ufficio

et

termine finale
40 giomni

24




P2
. SERVIZIO: area codice % Ce
URBANISTICA Ad Y No
. Le
Qggetto del Procedimento:
Autorizzazioni e concessioni edilizie ini:
iste
Normativa di riferimento: . :
L.R. n. 56/77, Legge 457/78, Legge n. 94/82 e s.m.i.; Oc
; - Di
Inizio del procedimento: termine finale ""
_ istanza di parte 60 giorni © No
+ 15 giorni per . Le
emissions : _
provvedimento finale; ook
st
Oggetto del Procedimento:
Autorizzazioni di piani edilizi convenzionati di libera iniziativa (P.E.C.L.l.) e m O¢
piani di recupera (P.d.R.) di libera iniziativa; { A
_ Normativa di riferimento: Nc
P.E.C.L.L: art. 28 Legge 1150/42, art. 8 Legge 765/67, art. 43 Legge Regionale n. : Le
56/77 e s.m.i,, P.d.R. arl. 41 Legge Regionale n. 56/77, arit. 28 e 30 Legge n. .
" 45778 @ s.m.i.; Lt
B Loist.
Inizio del procedimento: '
istanza di parte S | -
Termine finale: ¢ ce
P.E.C.L.1.: 90 giorni - Acceglimento e rigetto (art. 43 - comma Il - L.R. 56/77) - -C
P.c.R.: 180 giorni; R
B - c
Qggetto del Procedimento: |, de
Autorizzazioni ex L.R. n. 45/89 per interventi in zona a vincolo idrogeologico; @}b In
Normativa di riferimento: -3
Legge Regionale n. 45/89 gl
_ _ et
Inizio del procedimento: termine finale G
_istanza di parte 60 giorni o
Oggetto del Procedimento: | D
Autorizzazioni per cave e torbiere; \
- Normativa di riferimento: L
Legge Regionale n. 69/78 e s.m.i. I
.
Inizio det procedimento; termine finale [

~istanza di parte 80 giorni dal ricevimento del parere




Oggetta del Procedimento:
Certificati di destinazione urbanistica (C.d.U.) e certificati urbanistici

Naormativa di riferimento:
Legge Regicnale n. 47/85 e s.m.i.

Inizio dei procedimento: termine finale
istanza di parte 30 giorni

Qggetto del Procedimento:
Dichiarazioni del Sindaco in materia urhanistica ed edilizia

Normativa di riferimento:
Legge n. 241/90 e s.m.i.

Inizio del procadimento: termine finale
istanza di parie 30 giomi

Oggetto del procedimento:
Autorizzazione ail’abitabilita ed agibilita

Normativa di riferimento:
Legai vigenti in materia;

Inizio del precedimento:
istanza di parte

- entro 30 giomi dalla presentazicne dellistanza il Sindaco deve rilasciare i
certificato di abitabilitd/agibilita;

- oppure disporre ispezione atta a verificare 'esistenza requisiti richiesti perché la
caostruzione sia abitabile;

- oppure richiedere integrazione delia documentazione necessaria alla definizione
del certificato;

In caso di silenzio da parte dellAmministrazione comunale trascorsi 45 giomi
dalla presentazione della domanda, I'abitabilita s'intende attestata (art. 4 - comma
3 -D.P.R. n. 425/94),

t  8uccessivamente, nei 180 giomi, I'Autoritd competente pud disporre soprailuogo
:  dai lato igienico ed eventualmente dichiarare {a non abitabilitd nel caso di gravi
{1  carenze igieniche riscontrate;

Oggetto del procedimeanto:
Depositi tipi frazionamenti catastali

Normativa di riferimento:
Legge N. 47/85 e s.m.i.;

Inizio de! procedimento: termine finale
istanza di parte 30 giorni
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Oggetto del procedimento:
Autorizzazioni per pubblici spettacoli e trattenimenti AD

Normativa di riferimento:

art. 68 Testo Unico Leggi Pubblica Sicurezza (T.U.L.P.S)), D P.R. n.407/84 ¢
s.m.i.

inizio del precedimento: termine finale

istanza di parte 60 giomi
(sono fatti saivi i tempi per 'acquisizione
dei necessari pareri @ N.O.)

Specifiche fasi:
provvedimente finale

Qggetio de! procedimento:
Autorizzazione per agibilita locali pubblico spettacolo Ad

Normativa di riferimento;
art, 30 T.U.L.P.S, DP.R. n 407/94 e s.m.i.

inizio de! procedimento: termine finale
istanza di parte 60 giomi

(sono fatti salvi | tempi per l'acquisizione dei o
necessariparerieNO) . ——— 7

Specifiche fasi:
provvedimento finale

QOggetto del procedimento:
Tipografie ed attivita affini A4

Normativa di riferimento:
art. 111 T.ULPS, D.P.R n 407/84esm.i

Inizio del procedimento:

~ istanza di parte

Specifiche fasi termine finale
- provvedimento finale 60 giomni
- trasferimento tipografie 60 giorni
- subingresso tipografie 60 giorni

Oggetto del procedimento:
Rimesse A5

Normativa di riferimento:
art. 86 TU.LP.S., D.P.R n. 407/94 e s.m.i.

2%



art. 6 D.P.C.M. 11.09.1889 e s.m.i.
Inizio del procedimento:

istanza da parte della Regione

Specifiche fasi | termine finale
tnvic parere in Regione 80 giorni

Oggetto del procedimento:

* Parrucchiere per uomo e signora - Subingressi A3

Normativa di riferimento:

art. 4 Legge 1142/7Q e s.m.i.

323

Inizio del procedimento:
istanza di parte

Specifiche fasi termine finale
rilascio 20 giorni dal ricevimento parere igienico-sanitario

- Oggetto de! procedimento: .
Parrucchiere per uomo e signora - Nuove aperture A3

Normativa di riferimento:

—istanzardi parte”

-art. 4 Legge 1142/70 e s.m.1.

nizio del procedimento:

Specifiche fasi termine finale
rilascio 30 giorni daf ricevimento parere igienicc-sanitario

Oggetto del procedimento:
Estetista - Subingressi A3

Normativa di riferimento:

Legge 1/90C, L.R. 09.12.1892, n. 54 e s.m.i.

Inizic del procedimento;

. istanza di parte

Specifiche fasi termine finale
rilascio 20 giorni dal ricevimento parere igienico-sanitario

Oggetto del procedimento:
Estetista - Nuove aperture A3

Normativa di riferimento:

" Legge 1/90, L.R. 09.12.1992, n. 54 e s.m.i.

S




Specifiche fasi termine finale
rilascio 30 giorni dalla D.G.C. di assegnazione

Oggetto del procedimento:
Agenzie di viaggio - Variazioni di titolarita e variazione ragione sociale A5

Normativa di riferimento:
L. R.30.03.1988, n. 15 es.m.i.

" Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 30 giomi dal rilascio N.O.
Provinciale

Oggetto del procedimento:
Agenzie di viaggio - Sostituzione Direttore Tecnico AS

~ Normativa di riferimento:
@3 Legge Regionale n. 15/88 ¢ s.m.i.

Inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 30 giomi dat rilascio N.O.
Provinciale

~ Oggetto del procedimento:
. Agenzie di viaggio - Cambio denominazione o variazione attivita A5

. Normativa di riferimento:
~———kegge-Regionale.n. 15/88 e s.m.i.

inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 30 giormni dal rilascio N.O.
Provinciale

) \. Oggetto del procedimento:
Agenzie di viaggio - Trasferimento sede A4

Normativa di riferimento:
L.egge Regionale n. 15/88 e s.m.i.

Inizio del procedimento:
istanza di parte

“

Specifiche fasi termine finale
nulla osta provincia 60 giomi
rilascio 30 giorni da! ricevimento N.Q. Pravinciale
Oggetto del procedimento:
' Agenzie di viaggio - Nuove aperture Ad
Vo7

<t . Normativa di riferimento:



Inizio del procedimenta:
istanza di parte

Specifiche fast termine finale
rilascio 30 giorni dal ricevimento parere igienico-sanitario

Cggetto del procedimento:
Noleggio da rimessa con conducente A5

Normativa di riferimento:
art. 86 T.U.L.P.S., Legge n. 21/92, D.P.R. n. 407/94, L.R. 24/95 & s.m.i.

Inizio del procedimento:
istanza di parte

Specifiche fasi termine finale
- provvedimento finale 60 giarni
- trasferimento sede 120 giorni

QOggetio del procédimento:
Taxi A5

Normativa di riferimento;
art. 121 T.U.L.P.S., Legge n. 21/92, D.P.R. n. 407/94, L.R. 24/95 & s.m.i.

- .—Inizio-del-procedimeritol = termine finale

istanza di parte 90 giorni

Oggetto del precedimenta:
Nulla Osta per l'Ufficio Motorizzazione Civile per immatricolazione
autavetture per noleggio con ¢ senza conducente

A5 :

Normativa di riferimento:
Regolamenti comunali vigenti

inizio del procedimento: termine finale
istanza di parte 10 giorni

Oggetto del pracedimento:
Autodemolitori Ad

Normativa di riferimento:
art. 15 D.P.R. n. 915/82 e s.m.i,

Inizio del procedimento:
istanza di parte

e



*

-
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Legge Regionale n. 15/88 e s.m.1.

Inizic del procedimento: termine finale

istanza di parte 30 giorni dal ricevimento N.O. Provinciale

Oggetto del procedimento:
Avviso per riprese cinematografiche e filmate A5

Normativa di riferimento:
art, 76 T.U.LP.S., D.P.R. n. 407/94 & s.m.I.

Inizic del hrooedimento: termine finale
istanza di parte 10 giomi

Oggetto del procedimento: ,
. Avviso per manifestazioni sportive senza scopo di lucro A5

Normativa di riferimento;
T.U.L.P.S. e s.m.i, art. 123 del Regolamento di esecuzione

Inizio del procedimento: ' termine finale
-istanza di parte 10 giomi

Oggetto del pracsdimento:

- _Autorizzazione per l'apertura di ambulatori medici Ad

Normativa di riferimento:
art. 193 e 194 del Testo Unico Leggi Sanitarie (T.U.L.S.) e s.m.i.

Inizio del procedimento: tarmine finale
istanza di parte 20 giorni dal ricevimento
dell'autorizzazione

igienico-sanitaria dell’'J.S.L.



Lefio, approvato e sotoscritto

}PRESIDENTE
o (Seygigdiiert #

3@ 2] 142!90 stat ubblucata alt "albo pretoric del C une per
30 DIC 1 al 13 GEH. 1 9 contrn di @ssa non SORO pervenute ppusnzrom

Rocchetta Tanaro, 1 ___ 1 | FFB_ 1349 il. SEGRETAR! ;a

N

ESITO Bt CONTROLLO

K La presente defiberazione, ricevuta dal Co.Re.Co. di Alessandria in data 0704 -98 , prot. n.
& . & divenuts esecutiva in data 72 - 02 -$€ _ perla decoitenza dei termint di cui

allart. 17 c 40 della legge 15/5/97 n. 127.

2. La presente deliberazione & divenula esecutiva per Fesame favorevole del Co.Re.Co. nella seduta

del decnsmne n. , prot. n. del ai sensi dell’aet. 17 ¢. 40

3. La presente deliberazione & divenuta eseculiva in data per la dacomrenza dei
termini di cut alfart. 47 ¢. 2 della legge 8/6/90 n. 142.

4. La presente defiberazione, a seguito di richiesta di chiarimeniifelementi integrativi di giudizio del
Co.Re.Co. indata - prot. . _, ifisconfratt con nofa p
, & divenuta esecuiiva in data per la d
altart. 17 ¢. 42 della legge 15/5/87 n. 127, :

Rocchetta Tanaro, l f 4 FEB. 1998

COPIA CONFORME INALE, IN CARTA LIBERA, M AMMINISTRATIVO.

Rocchetta Tanarg, &




