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Adempimenti specifici dell ’ufficio  Commercio   
Pubblici Esercizi – Artigianato 

Descrizione del procedimento  Modulistica  



Alberghi e attività ricettive (apertura, sub ingresso, attribuzione classifica) 
Riferimento normativo: legge 29 marzo 2001, n. 135, L.R. 38/2009, artt. 86 e 109 
Regio Decreto 18 giugno 1939, n. 773 T.U.L.P.S. 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Attività pararicettiva (case ed ostelli per ferie, Bed&Breakfast, affittacamete) 
Riferimento normativo: Legge Regione Piemonte 31 agosto 1979, n. 54 e 15 aprile 
1985, n. 31 e s.m.i., artt. 86 e 109 Regio Decreto 18 giugno 1939, n. 773 
T.U.L.P.S. 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Apertura di agenzie di viaggi e truismo. Rif. Normativi L.R. 15/1988 modificata 
dalla L.R. 38/2009 

     

Apertura Agriturismo 
Riferimento normativo: Legge Regione Piemonte n. 38/1995 e s.m.i. 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Apertura e trasferimento pubblici esercizi della somministrazione 
Riferimento normativo: art. 9 Legge Regione Piemonte  29 dicembre 2006 n. 38 e 
s.m.i.        

Attività soggetta ad autorizzazione . Termine finale del 
procedimento 60 giorni dal ricevimento istanza 
Matura il silenzio assenso in caso di mancata 
comunicazione del diniego e/o interruzione dei term ini 

    

Ampliamento superficie somministrazione pubblici esercizi 
Riferimento normativo: art. 12 Legge Regione Piemonte  29 dicembre 2006 n. 38 
e s.m.i.        

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Subingresso in  pubblici esercizi 
Riferimento normativo: art. 13 Legge Regione Piemonte  29 dicembre 2006 n. 38 
e s.m.i.        

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Somministrazione in attività di cui all’art.8 comma 6 L.R. 38/2006 
Riferimento normativo: art. 8 Legge Regione Piemonte  29 dicembre 2006 n. 38 e 
s.m.i.        

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Autorizzazione temporanea di somministrazione 
Riferimento normativo: Legge Regione Piemonte 29 dicembre 2006 n. 38 e s.m.i. 
art.10 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Avvio attività / sub ingresso somministrazione in mensa 
Riferimento normativo: Legge Regione Piemonte  29 dicembre 2006 n. 38 e s.m.i.       

Attività soggetta a SCIA . Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Somministrazione in Circoli Privati affiliato a favore dei soci 
Riferimento normativo: D.P.R. 4 aprile 2001, n. 235, art. 86 Regio Decreto 18 
giugno 1939, n. 773 T.U.L.P.S. 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    



Apertura, trasferimento di sede, ampliamento di superficie, sub ingresso in 
esercizio di vicinato (superficie di vendita sino a 150 mq) 
Riferimento normativo: art. 7 D.Lgs 31 marzo 1998, n. 114 e art. 65 D.Lgs 59/2010       

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attivi tà. 
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Apertura – trasferimento sede media struttura di vendita (superficie di vendita 
compresa tra 151 e 1500 mq) 
Riferimento normativo: art. 8 D.Lgs 31 marzo 1998 n 114, legge Regione 
Piemonte 12 novembre 1999, n. 28 e s.m.i.      

Attività soggetta al rilascio di autorizzazione . Termine 
finale del procedimento 90 giorni dal ricevimento 
istanza 
Matura il silenzio assenso in caso di mancata 
comunicazione del diniego e/o interruzione dei term ini 

    

Apertura  grande struttura di vendita (superficie di vendita superiore a 1500 mq) 
Riferimento normativo: art. 9 D.Lgs 31 marzo 1998 n 114, legge Regione 
Piemonte 12 novembre 1999, n. 28 e s.m.i.      

Attività soggetta al rilascio di autorizzazione . Termine 
finale del procedimento 180 giorni dal ricevimento 
istanza completa della documentazione richiesta. Il  
procedimento necessita di parere favorevole 
conferenza dei servizi. 

    

Sub ingresso in media struttura di vendita 
Riferimento normativo: D.Lgs 31 marzo 1998 n. 114 , legge regione Piemonte 12 
novembre 1999, n. 28 e s.m.i.      

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Spacci interni 
Riferimento normativo: art. 16 D.Lgs 31 marzo 1998 n. 114 , art. 66 D.Lgs 59/2010     

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Distributori automatici 
Riferimento normativo: art. 17 D.Lgs 31 marzo 1998 n. 114 , art. 67 D.Lgs 59/2010     

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Attività di vendita per corrispondenza, televisione o altri sistemi di comunicazione 
Riferimento normativo: art. 18 D.Lgs 31 marzo 1998 n. 114 , art. 68 D.Lgs 59/2010     

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. Termine decorre dalla data ricevimento S CIA 

    

Attività di vendita al domicilio del consumatore 
Riferimento normativo: art. 19 D.Lgs 31 marzo 1998 n. 114 , art. 69 D.Lgs 59/2010     

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Proroga all’avvio dell’attività in media e grande struttura di vendita 
Riferimento normativo: art. 22 D.Lgs 31 marzo 1998 n. 114       

Provvedimento rilasciato entro 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza 

    

Vendite di fine stagione 
Riferimento normativo: art. 14 D.Lgs 31 marzo 1998 n. 114       

Comunicazione al comune. Tali vendite devono 
comunque seguire il calendario regionale. 

    

effettuazione vendita sottocosto  
Riferimento normativo: art. 14 D.Lgs 31 marzo 1998 n. 114       

Comunicazione al comune prima di cominciare con 
avvio immediato.  

    

effettuazione vendita di liquidazione  
Riferimento normativo: art. 14 D.Lgs 31 marzo 1998 n. 114       

Attività soggetta a comunicazione da presentarsi 
almeno 30 giorni prima dell’avvio della vendita- 

    



Variazione Turno di chiusura 
Riferimento normativo: D.Lgs. 114/98 

Attività soggetta a comunicazione con effetto 
immediato  

    

Apertura / trasferimento punto vendita quotidiani e periodici  
Riferimento normativo: D.Igs. 170/2001 -Legge 138/2011 - Legge 27/2012 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediat o attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Subingresso punto vendita quotidiani e periodici  
Riferimento normativo: D.Igs. 170/2001 -Legge 138/2011 - Legge 27/2012 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Autorizzazione al commercio su area pubblica con posteggio tipologia A  
Riferimento normativo: D.Lgs 114/98 art. 28 DGR. 32-2642 /2001 titoIo IV capo II 

Attività soggetta al rilascio di autorizzazione.  Termine 
finale del procedimento 90 giorni con decorrenza da  
15° giorno successivo alla scadenza del termine 
previsto dal bando per la presentazione della 
domanda. Matura il silenzio assenso in caso di 
mancata comunicazione del diniego e/o interruzione 
dei termini 

    

Autorizzazione al commercio su area pubblica con posteggio tipologia B 
Riferimento normativo: D.Lgs 114/98 art. 28 DGR. 32-2642 /2001 titoIo IV capo II 

Attività soggetta al rilascio di autorizzazione.  Termine 
finale del procedimento 90 giorni dal ricevimento 
dell’istanza. Matura il silenzio assenso in caso di  
mancata comunicazione del diniego e/o interruzione 
dei termini  

    

Subingresso Autorizzazione al commercio su area pubblica tipologia A /B 
Riferimento normativo: D.Lgs 114/98 art. 28 DGR. 32-2642 /2001 titoIo IV capo II 

Termine finale del procedimento 30 giorni  dal 
ricevimento dell’istanza di subingresso  

    

Istanza di miglioria o ampliamento del posteggio relativo ad autorizzazione al 
commercio su area pubblica tipologia A  
Riferimento normativo: D.Lgs 114/98 art. 28 DGR. 32-2642 /2001 titoIo IV capo II 

Tale procedimento teso alla definizione delle migli orie 
si conclude entro la data fissata per il successivo  
bando per il rilascio di autorizzazioni di tipo “A”  e 
comunque non oltre i 180 giorni. Matura il silenzio  
assenso in caso di mancata comunicazione del 
diniego e/o interruzione dei termini 

    

Revoca del posteggio relativo ad autorizzazione al commercio su area pubblica 
tipologia A  
Riferimento normativo: D.Lgs 114/98 art. 28 DGR. 32-2642 /2001 titoIo IV capo II 

Accertato il mancato utilizzo del posteggio per un 
periodo superiore a diciassette giornate per ciascu n 
anno, l’Ufficio Commercio provvederà a comunicare, 
ex Legge 241/90 e s.m.i., l’automatica decadenza da lla 
concessione di posteggio all’interessato, nonché la  
revoca dell’autorizzazione amministrativa 

    

Autorizzazione temporanea al commercio su area pubblica  
Riferimento normativo: D.Lgs 114/98 art. 28 DGR. 32-2642 /2001 titoIo IV capo II 

Termine del procedimento 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza 

    

Rilascio – aggiornamento  V.A.R.A. commercio su area pubblica  
Riferimento normativo: DGR. 20-380 /2010 e s.m.i. 

Entro 2 8/02 di ogni anno . Se documentazione 
incompleta 180 giorni per regolarizzare – entro 30 gg 
dalla regolarizzazione conclusione procedimento 

    

Vendita diretta da parte di produttori agricoli presso azienda o in forma itinerante 
Riferimento normativo: D.Lgs 228/2001 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 

    



Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

Insediamento, trasferimento, ampliamento attività artigianali non alimentari 
Riferimento normativo: Legge Regione Piemonte 9 gennaio 2009 n. 1 

Termine procedimento 30 giorni  se dovuto rilascio 
titolo autorizzatorio 

    

Sub ingresso in attività artigianali 
Riferimento normativo: Legge Regione Piemonte 9 gennaio 2009 n. 1 

Comunicazio ne immediata se dovuta      

Autorizzazione, trasferimento, sub ingresso esercizio di attività di barbiere, 
parrucchiere acconciatore e mestieri affini 
Riferimento normativo: Regolamento comunale per l’esercizio dell’attività di 
Parrucchiere ed Estetista, legge 174/2005, L.R. 38/2009, D.Lgs 147/2012 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Autorizzazione, trasferimento, sub ingresso esercizio di attività di estetista 
Riferimento normativo: Regolamento comunale per l’esercizio dell’attività di 
Parrucchiere ed Estetista, legge 174/2005, L.R. 38/2009, D.Lgs 147/2012 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Apertura tinto lavanderia 
Riferimento normativo: D.Lgs 59/2010, legge 84/2006 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Rilascio codice identificativo messa in esercizio nuove attrazioni spettacolo 
viaggiante. Rif. D.M. 18/05/2007 n. 5 

Provvedimento finale entro il termine di 3 0 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa. 

    

Spettacoli viaggianti (rilasci, rinnovi) 
Riferimento normativo: artt. 68, 69 Regio Decreto 18 giugno 1939, n. 773 
T.U.L.P.S. 

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa.  

    

Autorizzazione agenzia d’affari  
Riferimento normativo: art. 115 Regio Decreto 18 giugno 1939, n. 773 T.U.L.P.S. 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA    

 

Autorizzazione vendita cose antiche ed usate (rilasci e rinnovi)  
Riferimento normativo: art. 126 Regio Decreto 18 giugno 1939, n. 773 T.U.L.P.S. 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA    

 

Tombole, lotterie, pesche beneficienza 
Riferimento normativo: D.P.R. 26 ottobre 2001, n. 430 

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa.  

    

Guida Turistica, interprete, accompagnatore turistico, guida alpina 
Riferimento normativo: Legge Regione Piemonte 26 novembre 2001 n. 33  

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa.  

    

Ascensori e montacarichi – attribuzione numero matricola – messa in esercizio  
Riferimento normativo: D.P.R. 30 aprile 1999 n. 162  

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa  

    



Pubblico trattenimento(temporaneo e no: (discoteche, impianti sportivi ecc…) 
Riferimento normativo: art. 80 Regio Decreto 18 giugno 1939, n. 773 T.U.L.P.S  e 
relativo Regolamento di esecuzione 

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa. Se l’attività 
esercitata prevede anche una deroga alle emissioni 
sonore presentare istanza all’Area Tecnica.  

    

Protrazione o modifica dell’orario di chiusura dei pubblici esercizi - discoteche 
Riferimento normativo: art.50 D.lgs 267/2000         

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa  

    

Sale giochi 
Riferimento normativo: art. 86 - 110 Regio Decreto 18 giugno 1939, n. 773 
T.U.L.P.S  e relativo Regolamento di esecuzione 

Provvediment o finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa dei relativi al legati 
tecnici richiesti  

    

Distribuzione, commercializzazione, installazione, gestione e noleggio, apparecchi 
e congegni automatici semiautomatici ed elettronici da gioco 
Riferimento normativo: art. 86 - 110 Regio Decreto 18 giugno 1939, n. 773 
T.U.L.P.S  e relativo Regolamento di esecuzione 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Apertura agenzie di viaggio e turismo  
Riferimento normativo: legge Regione Piemonte 15/1988 – 38/2009  

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Rilascio codice identificativo di messa in esercizio attrazioni  spettacolo viaggiante 
Riferimento normativo: D.M. 18/05/2007  

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa dei relativi al legati 
tecnici richiesti  

    

Avvio attività noleggio veicoli senza conducente 
Riferimento normativo: D.P.R. 481/2001 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Avvio attività rimessa veicoli 
Riferimento normativo: D.P.R. 481/2001 

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Nulla osta al trasferimento di licenze taxi e NCC 
Riferimento normativo: Regolamento Comunale esercizio attività Noleggio con 
conducente e taxi 

Provvedimento finale entro il termine di 30  giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa dei relativi al legati 
richiesti  

    

Nulla osta alla sostituzione dei veicoli per servizio taxi e NCC 
Riferimento normativo: Regolamento Comunale esercizio attività Noleggio con 
conducente e taxi 

Provvedimento  finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa dei relativi al legati  
richiesti  

    

      

Occupazione suolo pubblico per attrazioni  spettacolo viaggiante 
Riferimento normativo: Regolamento Polizia Urbana  

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa in ogni sua par te. 

    



Occupazione suolo pubblico per occupazioni occasionali (manifestazioni di partiti, 
associazioni) 
Riferimento normativo: Regolamento Polizia Urbana  

Provvedimento f inale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa in ogni sua par te. 

    

Occupazione suolo pubblico per occupazioni occasionali (manifestazioni di partiti, 
associazioni) 
Riferimento normativo: Regolamento Polizia Urbana  

Provvedim ento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa in ogni sua par te. 

    

Assegnazione turno festivo relativo a nuovo punto vendita carburanti 
Riferimento normativo: legge Regione Piemonte 31/05/2004, n. 14 – D.G.R. 
07/07/2008, n. 35-9132 

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa in ogni sua par te. 

    

Installazione di luminarie natalizie e simili. Rif. Normativi: art. 57 del TULPS art. 
110 Reg. TULPS, art. 19 Legge n. 241/90. 

Scia immediata      

Variazioni nelle autorizzazioni di PS (es. affidamento in gestione, modifica del 
gestore e/o responsabile subentro senza modifica di locali. Rif. R.D. 773/1939 

Scia Immediata      

      

Provvedimento di variazione dei singoli turni previsti  nel piano ferie dei gestori 
distributori carburante 
Riferimento normativo: legge Regione Piemonte 31/05/2004, n. 14 – D.G.R. 
07/07/2008, n. 35-9132 

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa in ogni sua par te. 

    

Autorizzazione per espletamento del servizio notturno degli impianti stradali dei 
distributori carburante 
Riferimento normativo: legge Regione Piemonte 31/05/2004, n. 14 – D.G.R. 
07/07/2008, n. 35-9132 

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa in ogni sua par te. 

    

Attestazione per il prelievo di carburante in recipienti da parte di operatori privati 
Riferimento normativo: legge Regione Piemonte 31/05/2004, n. 14 – D.G.R. 
07/07/2008, n. 35-9132 

Provvedime nto finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa in ogni sua par te. 

    

Prese d’atto conseguenti a modifiche strutturali degli impianti di distributori 
carburante 
Riferimento normativo: legge Regione Piemonte 31/05/2004, n. 14 – D.G.R. 
07/07/2008, n. 35-9132 

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa in ogni sua par te. 

    

Autorizzazione all’apertura, ampliamento, trasformazione case di cura e presidi 
ambulatoriali privati 
Riferimento normativo: R.D. 27/07/1934, n. 1265       

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa in ogni sua par te 
comprensiva degli allegati tecnici e dei pareri 
necessari  

    



Autorizzazione all’apertura, ampliamento, trasformazione ambulatori veterinari 
Riferimento normativo: R.D. 27/07/1934, n. 1265 – L.R. 05/2001       

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa in ogni sua par te 
comprensiva degli allegati tecnici e dei pareri 
necessari  

    

Autorizzazione strutture ricovero animali d’affezione 
Riferimento normativo: R.D. 27/07/1934, n. 1265 – L.R. 05/2001       

Provvedimento finale entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa in ogni sua par te 
comprensiva degli allegati tecnici e dei pareri 
necessari  

    

Avvio attività di parafarmacia 
Riferimento normativo: D.Lgs 223/2006  

Attività soggetta a SCIA.  Avvio immediato attività.  
Il Comune ha 60 gg di tempo per l’effettuazione dei  
controlli. 
Il termine decorre dalla data di ricevimento della SCIA 

    

Comunicazione motivi ostativi all’accoglimento istanze 
Riferimento normativo: legge 241/90 e s.m.i.        

30 gg dalla presentazione dell’istanza Entro il termin e 
di dieci giorni dal ricevimento della comunicazione , gli 
istanti hanno il diritto di presentare per iscritto  le loro 
osservazioni, eventualmente corredate da documenti.  
La comunicazione interrompe i termini per concluder e 
il procedimento che iniziano nuovamente a decorrere  
dalla data di presentazione delle osservazioni o, i n 
mancanza, dalla scadenza del termine dei 10 gg. 

    

Ordinanze – contenzioso amministrativo 
Riferimento normativo: legge 689/81        

Trenta giorni dalla presentazione del rapporto di c ui 
all’art. 17 legge 689/81. 

    

    

Adempimenti specifici dell ’ufficio  Polizia locale Termine  Modulistica  

Attività di accertamento, contestazione e notifica violazione al codice della strada 
e leggi complementari – residenti in Italia 
Riferimento normativo: D.Lgs 285/92 e s.m.i. Nuovo Codice della Strada 

Entro 90 giorni dalla data di accertamento il verba le 
con gli estremi della violazione deve essere notifi cato 
al trasgressore e/o obbligato in solido 

    

Attività di accertamento, contestazione e notifica violazione al codice della strada 
e leggi complementari – residenti all’estero 
Riferimento normativo: D.Lgs 285/92 e s.m.i. Nuovo Codice della Strada 

Entro 360 giorni dalla data di accertamento il verb ale 
con gli estremi della violazione deve essere notifi cato 
al trasgressore e/o obbligato in solido  

    

Attività di accertamento, contestazione e notifica violazioni amministrative 
Riferimento normativo: legge 689/81 

Entro 90 giorni dalla data di accertamento il verba le 
con gli estremi della violazione deve essere notifi cato 
al trasgressore e/o obbligato in solido  

    

Autorizzazioni al transito ed alla sosta in area pedonale urbana e nelle Z.T.L. 
Riferimento normativo: D.Lgs 288/1992 e s.m.i. 

Provvedimento autorizzatorio rilasciato entro il te rmine 
massimo  di 30 giorni dalla presentazione dell’ista nza 
completa in ogni sua parte  

    

Autorizzazioni al transito ed alla sosta veicoli al servizio di persone con limitata 
capacità di deambulazione (rilascio contrassegno disabili) 
Riferimento normativo: D.Lgs 288/1992 e s.m.i. 

Provvedimento autorizzatorio rilasciato entro  il termine 
massimo  di 30 giorni dalla presentazione dell’ista nza 
completa in ogni sua parte comprensiva della 
certificazione medica prevista  

    



Rilascio autorizzazioni per competizioni sportive su strade appartenenti al Comune 
 Riferimento normativo: D.Lgs 288/1992 e s.m.i. 

Provvedimento autorizzatorio rilasciato entro il te rmine 
massimo  di 30 giorni dalla presentazione dell’ista nza 
completa in ogni sua parte  

    

Rilascio nulla osta per competizioni sportive su strade appartenenti a più Comuni 
 Riferimento normativo: D.Lgs 288/1992 e s.m.i. 

Nulla osta rilasciato ed inviato all’ente competent e ed 
al richiedente entro il tempo massimo di 30 giorni dalla 
richiesta se completa in ogni sua parte. 

    

Rilascio nulla osta per processioni, cortei su strade appartenenti al Comune 
 Riferimento normativo: D.Lgs 288/1992 e s.m.i. 

Nulla osta rilasciato ed inviato all’ente competent e ed 
al richiedente entro il tempo massimo di 30 giorni dalla 
richiesta se completa in ogni sua parte.  

    

Rilascio nulla osta per transiti eccezionali 
 Riferimento normativo: D.Lgs 288/1992 e s.m.i. 

Nulla osta rilasciato ed inviato all’ente competent e ed 
al richiedente entro il tempo massimo di 30 giorni dalla 
richiesta se completa in ogni sua parte.  

    

Rilascio copia rapporti sinistri stradali  
 Riferimento normativo: D.P.R. 184/2006 art.6 – art.21 Reg. Esec. C.d.S. 

Copia rilasciate entro 30 giorni dall’istanza se 
corredata dalla documentazione ed allegati richiest i  

    

Riscontro esposti segnalazioni non avente carattere penale 30 giorni dalla segnala zione. Tale tempistica  può 
essere prorogata se per l’accertamento dei fatti 
esposti occorrano più accertamenti diluiti nel temp o. 

    

Accertamenti a richiesta di Enti pubblici o privati o organi dell’Amministrazione 
comunale 

30 giorni dalla richiesta .      

Concessione rateizzazione sanzione amministrativa violazione C.d.S.   
Riferimento normativo: D.Lgs 288/1992 art. 202 bis 

Entro 90 giorni dalla presentazione dell’istanza. 
Decorso il termine dei 90 giorni si applica il sile nzio 
rigetto. 

    

Rilascio autorizzazione passi carrabili 
 Riferimento normativo: D.Lgs 288/1992 artt. 22 e 27 

Autorizzazione rilasciata entro 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa in ogni sua par te. 
Tale tempistica non tiene conto nella eventuale 
necessità di richiedere nulla osta tecnico all’ente  
proprietario della strada. Non vige il silenzio ass enso 

    

Rilascio autorizzazione cartelli, insegne manufatti pubblicitari su strada 
Riferimento normativo: D.Lgs 288/1992 artt. 23 e 27 – Regolamento Comunale 
pubblicità e pubbliche affissioni 

Autorizzazione rilasciata entro 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa in ogni sua par te. 
Tale tempistica non tiene conto nella eventuale 
necessità di richiedere nulla osta tecnico all’ente  
proprietario della strada. Non vige il silenzio ass enso  

    

Rilascio autorizzazione occupazione spazi ed aree pubbliche 
Riferimento normativo: D.Lgs 288/1992 artt. 21 e 27 – Reg. comunale TOSAP 

Autorizzazione rilasciata entro 30 giorni dalla 
presentazione dell’istanza completa in ogni sua par te. 
Tale tempistica non tiene conto nella eventuale 
necessità di richiedere nulla osta tecnico all’ente  
proprietario della strada. Non vige il silenzio ass enso  

    

Emissione ordinanze per la regolamentazione del traffico a seguito di occupazione 
suolo pubblico 
Riferimento normativo: D.Lgs 288/1992 artt. 7  

Entro 30 giorni dalla richiesta se la stessa risult a 
completa e sono state ottenute le relative 
autorizzazioni per l’occupazione del suolo pubblico  e/o 
per la rottura del sedime stradale 

    

Predisposizione segnaletica stradale e relativi provvedimenti sulla viabilità 
Riferimento normativo: D.Lgs 288/1992 artt. 7 

Entro 30 giorni dalla richiesta previa valutazione 
dell’Ufficio preposto.  

    



Comunicazione motivi ostativi all’accoglimento istanze 
Riferimento normativo: legge 241/90 e s.m.i.        

30 gg dalla presentazione dell’istanza Entro il ter mine 
di dieci giorni dal ricevimento della comunicazione , gli 
istanti hanno il diritto di presentare per iscritto  le loro 
osservazioni, eventualmente corredate da documenti.  
La comunicazione interrompe i termini per concluder e 
il procedimento che iniziano nuovamente a decorrere  
dalla data di presentazione delle osservazioni o, i n 
mancanza, dalla scadenza del termine dei 10 gg.  

    

Attività notificazione atti 
Riferimento normativo: art. 138 e seg. c.p.c.        

30 dalla richiesta pervenuta      


