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Determina a contrarre ed impegno di spesa per l'acquisto e il rinnovo di dispositivi di firma 
digitale - CIG: Z1B3AE734D 
 

IL RESPONSABILE DELL’AREA AMMINISTRATIVA AFFARI GENERALI 
 
Visto che l’apposizione di firma digitale integra e sostituisce l’apposizione di sigilli, 
punzoni, timbri, contrassegni e marchi di qualsiasi genere; 
 
Visto che alcuni dipendenti utilizzano dei dispositivi di firma digitale per l’espletamento dei 
vari compiti dell’ufficio di riferimento; 
 
Visto in particolare che: 
 

- la dipendente che svolge le proprie mansioni relativamente ai servizi anagrafe/stato 
civile/elettorale/leva dispone di un dispositivo di firma in formato smart card il cui 
certificato di firma scade il 30.04.2023, per il quale non è consentito effettuare un 
secondo rinnovo; 

- la dipendente che svolge le proprie mansioni relativamente ai servizi tributi dispone 
di un dispositivo di firma in formato smart card il cui certificato di firma scade il 
30.05.2023, per il quale è possibile effettuare il rinnovo; 

- l’Ente a seguito di selezione pubblica assumerà nel corso dell’anno un Istruttore 
Direttivo Contabile – categoria D presso l’Area finanziaria/tributi, che dovrà essere 
dotato di un dispositivo di firma digitale per l’espletamento dei vari compiti 
dell’Ufficio di sua competenza; 

 
Ritenuto quindi necessario acquistare due dispositivi di firma digitale, uno per la 
dipendente che svolge le proprie mansioni relativamente ai servizi anagrafe/stato 
civile/elettorale/leva e l’altro per l’assumendo dipendente dell’Area finanziaria/tributi, 
mentre per quanto riguarda il dispositivo di firma utilizzato dalla dipendente che svolge le 
proprie mansioni relativamente ai servizi tributi risulta necessario autorizzare la stessa ad 
effettuare in autonomia il rinnovo, prevedendo il rimborso della spesa sostenuta; 
  
Visti:  
- l’art. 192 del T.U.E.L., approvato con D. Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 e successive 

modificazioni ed integrazioni, in base al quale la stipulazione dei contratti deve essere 
preceduta da apposita determinazione a contrattare indicante:  

a) il fine che si intende perseguire; 

b) l’oggetto del contratto, la forma, le clausole essenziali; 

c) le modalità di scelta del contraente;  

- l’art. 1, comma 2 del D.l. 16.07.2020, n. 76, il quale prevede “Fermo quanto previsto 
dagli articoli 37 e 38 del decreto legislativo n. 50 del 2016, le stazioni appaltanti 
procedono all'affidamento delle attività di esecuzione di lavori, servizi e forniture, 
nonché' dei servizi di ingegneria e architettura, inclusa l’attività di progettazione, di 
importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35 del decreto legislativo n. 50 del 2016 
secondo le seguenti modalità: 
a) affidamento diretto per lavori, servizi e forniture di importo inferiore a 150.000 euro e, 
comunque, per servizi e forniture nei limiti delle soglie di cui al citato articolo 35 […]; 
- l’art. 1, comma 3 e 4 del d.l. 16.07.2020 il quale prevedono rispettivamente: 



“3. Gli affidamenti diretti possono essere realizzati tramite determina a contrarre, o atto 
equivalente, che contenga gli elementi descritti nell'articolo 32, comma 2, del decreto 
legislativo n. 50 del 2016. […]; 
4. Per le modalità di affidamento di cui al presente articolo la stazione appaltante non 
richiede le garanzie provvisorie di cui all'articolo 93 del decreto legislativo n. 50 del 
2016, salvo che, in considerazione della tipologia e specificità della singola procedura, 
ricorrano particolari esigenze che ne giustifichino la richiesta, che la stazione appaltante 
indica nell'avviso di indizione della gara o in altro atto equivalente. Nel caso in cui sia 
richiesta la garanzia provvisoria, il relativo ammontare è dimezzato rispetto a quello 
previsto dal medesimo articolo 93.”; 
l’art. 32, comma 14 il quale prevede “Il contratto è stipulato, a pena di nullità, con atto 
pubblico notarile informatico, ovvero, in modalità elettronica secondo le norme vigenti 
per ciascuna stazione appaltante, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale 
rogante della stazione appaltante o mediante scrittura privata; in caso di procedura 
negoziata ovvero per gli affidamenti di importo non superiore a 40.000 euro mediante 
corrispondenza secondo l'uso del commercio consistente in un apposito scambio di 
lettere, anche tramite posta elettronica certificata o strumenti analoghi negli altri Stati 
membri”; 

 
Viste le Linee Guida n. 4, di attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, 
recanti “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di 
rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di 
operatori economici”, approvate dal Consiglio dell’Autorità con delibera n. 1097 del 26 
ottobre 2016 ed aggiornate alla Legge 14 giugno n. 55, di conversione del decreto legge 
18 aprile 2019 n. 32, con delibera del Consiglio n. 636 del 10 luglio 2019; 
 
Acquisito, relativamente all’ottenimento di due dispositivi di firma digitale, dalla società 
Siscom S.p.a. con sede a Cervere – P.I. 01778000040, il preventivo rif. n. 2597/2023, 
relativo alla fornitura di un dispositivo di firma digitale su business key al costo di euro 
80,00 oltre IVA 22%, così come registrato il 14.04.2023 al n. 3143 di protocollo generale 
dell’Ente; 
 
Preso atto della dichiarazione sostitutiva resa dalla suddetta società ai sensi e per gli 
effetti del Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, 
relativamente al possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’articolo 80 del Codice 
dei contratti pubblici; 
 
Preso atto che attraverso la consultazione del Casellario Informatico delle imprese, istituito 
presso l’ANAC, nei confronti della società sopra richiamata non risultano annotazioni;  
 
Preso atto della visura camerale della società che riporta che avverso la medesima non 
risulta iscritta alcuna procedura concorsuale in corso o pregressa; 
 
Acquisito valido DURC della suddetta società; 
 
Acquisito il CIG dall’ANAC; 
 
Visto il D.Lgs. n. 118/2011, integrato e corretto dal D.Lgs. n.126/2014; 
 
Dato atto, altresì, che nel corso del procedimento non sono pervenute comunicazioni 
relative a situazioni di conflitto di interesse, ai fini dell’art. 6-bis della L. 241/1990; 
 



Vista la deliberazione del Consiglio Comunale n. 38, del 30.11.2022, con la quale è stato 
approvato il DUPS relativo agli anni 2023-2025; 
 
Vista la deliberazione del Consiglio comunale n. 44, del 20.12.2022, con la quale è stato 
approvato il Bilancio di previsione 2023-2025; 
 
Vista la deliberazione della Giunta comunale n. 2, dell’11.01.2023 e smi, con la quale è 
stato approvato il piano esecutivo di gestione (PEG) per il triennio 2023-2025; 
 
Visto il decreto del Sindaco n. 27, del 20.12.2022, con il quale è stata attribuita alla 
sottoscritta la responsabilità dell’Area Amministrativa; 
 
Dato atto della regolarità tecnica e della correttezza dell’attività amministrativa posta in 
essere, così come prevista dall’art. 147/bis del T.U.E.L., approvato con D. Lgs. 18.08.2000 
n. 267 e s.m.i.; 
 
Attestato con la sottoscrizione del presente atto di aver verificato l’insussistenza 
dell’obbligo di astensione e di non essere quindi in posizione di conflitto di interesse ai 
sensi del vigente Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione; 
 
Atteso che l’adozione del presente provvedimento compete al sottoscritto Responsabile 
del Servizio, ai sensi dell’art. 107 del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i.; 

 
d e t e r m i n a 

 
1. di richiamare la premessa a far parte integrante e sostanziale del presente dispositivo; 

 
2. di acquistare dalla società società Siscom S.p.a. con sede a Cervere – P.I. 

01778000040 due dispositivi di firma digitale su business key al costo cadauno di euro 
80,00 oltre IVA 22%, di cui al preventivo rif. n. 2597/2023, acquisito il 14.04.2023 al n. 
3143 di protocollo generale dell’Ente;  
 

3. di dare atto che: 
- la procedura di scelta del contraente è quella dell’affidamento diretto, di cui all’art. 1 

comma 2 lettera a) del D.l. 76/2020; 
- la forma del contratto è quella della stipula mediante corrispondenza secondo l'uso del 

commercio, consistente nello scambio di email; 
 
4. di impegnare la spesa di euro 160,00 oltre IVA 22%, derivante dal presente atto, sul 

Bilancio di previsione 2023-2025, in quanto si attesta il sorgere dell’obbligazione 
giuridica perfezionata a favore della società Siscom S.p.a. con sede a Cervere – P.I. 
01778000040; 

 
5. di autorizzare la dipendente che svolge le proprie mansioni relativamente ai servizi 

tributi, ad effettuare il rinnovo del certificato di firma del dispositivo smart card in uso, il 
cui certificato di firma scade il 30.05.2023, il cui costo per il rinnovo risulta pardi ad 
euro 21,96; 
 

6. di imputare l’impegno di spesa complessivo pari ad euro 217,16, derivante dal 
presente provvedimento, nell’annualità 2023 e nel modo seguente: 

- per euro 97,60, all’intervento 01.07.1.103 (cap. 940.99), mediante affidamento diretto 
della fornitura alla società Siscom S.p.a.; 



- per euro 119,56, all’intervento 01.03.1.103 (cap. 490.4), di cui per euro 21,96 
utilizzando i fondi della cassa economale e per euro 97,60 mediante affidamento 
diretto della fornitura alla società Siscom S.p.a.; 

 
7. di dare atto che il presente provvedimento sarà esecutivo con l’apposizione del visto di 

regolarità contabile di cui all’art. 183, comma 7, del D.Lgs 267/2000; 
 
8. di dare atto che, a norma dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016, il responsabile del 

procedimento è il Responsabile del Servizio Amministrativo dr.ssa Alessandra Ferrara, 
in quanto assegnataria del capitolo PEG. 

 
 

IL SEGRETARIO COMUNALE 
Firmato Digitalmente 

F.to: FERRARA d.ssa Alessandra 


