
 

 
 

COMUNE DI CERANO - Provincia di Novara 
 

      SERVIZIO AFFARI GENERALI 
 

DETERMINAZIONE N. 82 DEL  22/06/2026 
 

O G G E T T O 
 

AFFIDAMENTO DIRETTO SU MEPA FORNITURA N°14 LICENZE MICROSOFT OFFICE HOME 
& BUSINESS 2024 E INSTALLAZIONE 

 
Responsabile Servizio 

 
 
PRESO ATTO che a seguito di censimento dei dispositivi in uso presso il palazzo comunale è risultato che 
n°14 licenze del pacchetto Microsoft office sono relative a versioni non più supportate e aggiornate; 

 
RILEVATA la necessità di garantire la piena operatività delle postazioni di lavoro; 
 
RITENUTO pertanto di provvedere alla fornitura di n°14 nuove licenze Microsoft Office per il fine sopracitato; 
 
RICORDATO che per gli acquisti informatici e di connettività è prevista una disciplina particolare contenuta 
nell’art. 1, co. 512 della L. 208/2015, che stabilisce “Al fine di garantire l’ottimizzazione e la razionalizzazione 
degli acquisti di beni e servizi informatici e di connettività, fermi restando gli obblighi di acquisizione 
centralizzata previsti per i beni e servizi dalla normativa vigente, le amministrazioni pubbliche e le società 
inserite nel conto economico consolidato della pubblica amministrazione, come individuate dall’Istituto 
nazionale di statistica (ISTAT) ai sensi dell’articolo 1 della legge 31 dicembre 2009, n. 196, provvedono ai 
propri approvvigionamenti esclusivamente tramite gli strumenti di acquisto e di negoziazione di Consip Spa o 
dei soggetti aggregatori, ivi comprese le centrali di committenza regionali, per i beni e i servizi disponibili 
presso gli stessi soggetti.” 
 
VISTA la legge 28 dicembre 2015, n. 208, recante le Disposizioni per la formazione del bilancio annuale e 
pluriennale dello Stato (Legge di stabilità per l’anno 2016) e viste, per quanto riguarda gli acquisti di beni e 
servizi informatici e di connettività, le disposizioni in cui si prescrive che: 
 le amministrazioni pubbliche provvedono ai propri approvvigionamenti di beni e servizi informatici e 

di connettività esclusivamente tramite CONSIP o i soggetti aggregatori, ivi comprese le centrali di 
committenza regionali, per i beni e i servizi disponibili presso gli stessi soggetti (art. 1, comma 512); 

 CONSIP o il soggetto aggregatore interessato programmano gli acquisti di beni e servizi informatici e 
di connettività, in coerenza con la domanda aggregata indicata nel Piano triennale predisposto d 
AGID (art. 1, comma 514); 

 la procedura di cui ai commi 512 e 514 ha un obiettivo di risparmio di spesa annuale, da raggiungere 
alla fine del triennio 2016-2018, pari al 50 per cento della spesa annuale media per la gestione 
corrente del solo settore informatico, relativa al triennio 2013-2015, al netto dei canoni per servizi di 
connettività e della spesa effettuata tramite CONSIP o i soggetti aggregatori, documentata nel Piano 
triennale redatto da AGID (art. 1, comma 515); 

 
DATO ATTO che la fornitura in oggetto del presente provvedimento non è presente nelle convenzioni attive 
di CONSIP, né nelle convenzioni attive della Centrale di Committenza Regionale; 
 
VISTI:  
- l’art. 50, co. 1, lett. b) del d.lgs. 36/2023, che stabilisce che le stazioni appaltanti procedono all’affidamento 
di contratti di servizi e forniture di importo inferiore a 140.000 euro anche senza consultazione di più 
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operatori economici, assicurando che siano scelti tra soggetti in possesso di documentate esperienze 
pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali;  
- l’art. 3, co. 1, lett. d) dell’allegato I.1 al d.lgs. 36/2023 che definisce l’affidamento diretto come affidamento 
del contratto senza procedura di gara, nel quale, anche nel caso di interpello di più operatori economici, la 
scelta è operata discrezionalmente dalla stazione appaltante, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di 
cui all’art. 50, co. 1 lett. a) e b), del codice e dei requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice; 
- l’art. 14 comma 4 del D. Lgs. n. 36/2023, ai sensi del quale il calcolo del valore degli appalti pubblici è 
basato sull’importo totale pagabile al netto dell’IVA; 
 
RILEVATO che la spesa presunta per l’affidamento del servizio in oggetto risulta essere inferiore a € 
40.000,00 e pertanto, ai sensi dell’art. l’art. 50 comma 1 lett. b) del D. Lgs. 36/2023 è possibile procedere 
all’affidamento diretto motivato adeguatamente; 
 
VISTO il Comunicato del Presidente dell’Anac del 18 giugno 2025 che proroga la possibilità di utilizzare 
l'interfaccia web messa a disposizione dalla Piattaforma PCP dell’Autorità per: 
- gli affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000 euro; 
- per le fattispecie di cui alla Delibera n. 584 del 2023, che ha sostituito ed integrato la Delibera n.211/2022, 
in caso di impossibilità o difficoltà di ricorso alle PAD, al fine di consentire l'assolvimento delle funzioni ad 
essa demandate, ivi compresi gli obblighi in materia di trasparenza; 
- se l’operatore economico è registrato su altre piattaforme non accessibili a questo Comune; 
 
DATO ATTO che il presente appalto, in virtù dell’importo e delle condizioni di esecuzione, non presenta 
carattere transfrontaliero e che si ritiene applicabile la disciplina delle procedure sottosoglia semplificate di 
cui al libro II, parte I del codice 
 
 
RILEVATO che è possibile utilizzare lo strumento dell'acquisto del mercato elettronico della pubblica 
amministrazione (Me.PA) operante presso la Consip, in quanto alla data di adozione del presente 
provvedimento risultano presenti nel catalogo beni nella categoria merceologica di quelli che si intendono 
acquisire col presente provvedimento; 
 
VISTO che risulta disponibile a catalogo un pacchetto di n°14 licenze microsoft office home and business – 
installazione inclusa, le cui caratteristiche di dettaglio sono meglio riportate nell’Ordine Diretto di Acquisto n. 
9117077 per un importo pari a € 4.272,00 oltre iva offerto dalla ditta Apice srl sita in Via San Francesco 
D'assisi 22/24 - 28100 Novara (NO) p.iva 01330580034, in qualità di ditta specializzata in forniture 
informatiche; 
 
CONSIDERATO: 
- che la proposta risponde alle esigenze e all’interesse pubblico che la stazione appaltante vuole perseguire 
con riferimento alla qualità della prestazione artistica;  
- la congruità del prezzo in rapporto alla qualità della prestazione; 
 
DATO ATTO che l’operatore economico ha attestato il possesso dei requisiti per contrattare con la PA con 
dichiarazione sostitutiva acquisita al npg 6830 del 17/06/2026 e confermati a seguito di accesso al FVOE 
presso ANAC; 
  
DATO ATTO che ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari è stato richiesto il seguente C.I.G.: 
BC1ABDDA9A; 
 
VISTO il DURC INPS 51191707 del 17.06.2026 con validità al 15.10.2026 dal quale risulta che la ditta Apice 
srl ha regolare posizione contributiva; 
 
ATTESTATO il rispetto dell’articolo 192 del d.lgs. 267/2000; 
 
VISTI gli artt. 107, 109 e 163 del D.Lgs n. 267 del 1° agosto 2000; 
 
VISTA la Deliberazione del Consiglio Comunale n.23 del 17.12.2025 con la quale è stato approvato il 
Bilancio di Previsione dell’esercizio finanziario 2026; 
 
VISTO il vigente Statuto Comunale; 
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VISTA la Deliberazione della Giunta Comunale n. 153 del 17.12.2026 di approvazione del P.E.G. 2026 e 
ss.mm.ii.; 
 
ATTESTATO che, ai sensi dell’art. 6 bis della legge 7 agosto 1990, n. 241 (recante “Nuove norme sul 
procedimento amministrativo”), introdotto dall’art. 1, comma 41, legge n. 190 del 2012; degli articoli 6, 7 e 14 
del Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62 (“Regolamento recante codice di 
comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell'articolo 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 
165”), il sottoscritto Responsabile di Servizio non si trova in una situazione di conflitto di interessi: 
 
Tutto ciò premesso, 
 
 
 

DETERMINA 
 

1) DI AFFIDARE, mediante Ordine di Acquisto Diretto sulla piattaforma MEPA, la fornitura di n°14 
licenze Microsoft Office home and business – installazione inclusa, per i motivi espressi nella parte 
narrativa della presente, alla Ditta Apice srl sita in Via San Francesco D'assisi 22/24 - 28100 Novara 
(NO) p.iva 01330580034, per un importo complessivo di Euro 4.272,00 oltre IVA; 

2) DI STABILIRE, ai sensi dell’articolo 192 del D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 e s.m.i., quanto segue: 
a) fine da perseguire: Acquisto n°14 licenze microsoft office home and business – installazione 
inclusa per alcuni dispositivi degli uffici comunali; 
b) oggetto del contratto: Fornitura licenza, attivazione e istallazione; 
c) forma del contratto: l’Ordine Diretto su modulistica di iscrizione telematica;  
d) clausole essenziali: come da ODA 9117077 alegato 
e) criterio di selezione: affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 del d.lgs. n. 36/2023 su catalogo 
Me.PA. 
 

3) DI IMPEGNARE al capitolo 1181 del bilancio pluriennale 2026/2028 – annualità 2026, la somma 
complessiva di €.5.211,84. 
Capitolo 1181 Descrizione 

 

Creditore Apice srl sita in Via San Francesco D'assisi 22/24 - 28100 Novara (NO) p.iva 
01330580034 

Esercizio 2026 Importo iva 
comp.  

€ 5.211,84 

CIG BC1ABDDA9A 
Causale n°14 licenze microsoft office home and business – installazione inclusa 

 
4) DI ATTESTARE, ai sensi dell’art. 9, legge n. 102/2009, che l’impegno di spesa adottato con il 

presente provvedimento risulta compatibile con gli stanziamenti di bilancio, nonché con le regole di 
finanza pubblica, secondo quanto stabilito nelle misure. 

5) DI DARE ATTO che l’esigibilità dell’obbligazione avverrà entro il 31.12.2026.  
6) DI PERFEZIONARE il contratto mediante la sottoscrizione del modulo d'ordine (OdA), secondo le 

modalità previste dalla piattaforma del MePA di Consip, ai sensi dell'art. 32, comma 14 del D.Lgs. n. 
50/2016. 

7) DI DARE ATTO che la ditta individuata, ai sensi dell’art.3 della L.136/2010 assumerà, a pena di 
nullità del contratto, gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari impegnandosi alla comunicazione 
del conto corrente dedicato ad appalti/commesse pubbliche di cui al comma 7 del citato articolo. 

8) DI DARE ATTO che il presente affidamento segue gli obblighi di trasparenza e comunicazione 
previsti dalla vigente normativa. 

 
 
Cerano, lì  22/06/2026 RESPONSABILE SERVIZIO 
  Gianmario Campeggi 

(firmato digitalmente) 


