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D E T E R M I N A Z I O N E 
 

N. 49/Affari generali   DEL 18/03/2026  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OGGETTO: DETERMINAZIONE A CONTRARRE E AFFIDAMENTO DELL’APPALTO 

DEL SERVIZIO PER PRESTAZIONI PROFESSIONALI ARCHIVISTICHE 
VOLTE ALL’ATTUAZIONE DEL PROGETTO “CUSTODIRE LA MEMORIA: 
RIORDINO E VALORIZZAZIONE DEL FONDO SORELLE SCALERO E 
SCHEDATURA DOCUMENTAZIONE STORICA (1898 - 1986) 
DELL'ARCHIVIO COMUNALE”. IMPEGNO DI SPESA E ACCERTAMENTO 
DI ENTRATA. CIG BAE07E32ED. CUP D39I25001310006. 
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OGGETTO: DETERMINAZIONE A CONTRARRE E AFFIDAMENTO DELL’APPALTO 

DEL SERVIZIO PER PRESTAZIONI PROFESSIONALI ARCHIVISTICHE 
VOLTE ALL’ATTUAZIONE DEL PROGETTO “CUSTODIRE LA MEMORIA: 
RIORDINO E VALORIZZAZIONE DEL FONDO SORELLE SCALERO E 
SCHEDATURA DOCUMENTAZIONE STORICA (1898 - 1986) 
DELL'ARCHIVIO COMUNALE”. IMPEGNO DI SPESA E ACCERTAMENTO 
DI ENTRATA. CIG BAE07E32ED. CUP D39I25001310006. 

 
 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

 
- Richiamata la deliberazione n. 63 del 24/9/2025, avente ad oggetto: “L.R. n. 11/2018. 

Approvazione del progetto di riordino e valorizzazione del Fondo Sorelle Scalero e schedatura 
della documentazione storica (1898 - 1986) dell'archivio comunale per la formulazione della 
relativa domanda di contributo regionale”; 

- Rilevato che tale progetto prevede l’effettuazione di attività presso l’archivio comunale, incluso il 
Fondo Sorelle Scalero, recentemente acquisito dal Comune di Mazzè; 

- Richiamata la determinazione n. 143/A del 7/11/2025, con la quale è stato conferito l’incarico 
relativo all’avvio del progetto di cui sopra, assumendo il relativo impegno di spesa; 

- Considerato che: 
o tale progetto è stato finanziato dalla Regione Piemonte nell’ambito delle iniziative a 

sostegno di programmi di conservazione, descrizione, catalogazione e digitalizzazione di 
archivi e patrimonio documentale; 

o il quadro economico dell’iniziativa prevede una spesa complessiva pari a € 7.007,00, un 
finanziamento regionale di € 5.007,00 e un cofinanziamento di € 2.000,00; 

o è stato a tal fine acquisito il codice CUP D39I25001310006; 
o con determinazione n. 39/A del 2/3/2025 è stato acquistato il materiale necessario al 

ricondizionamento del materiale di archivio; 
- Dato atto che tra il personale del Comune non vi sono dipendenti in possesso di professionalità 

idonea allo svolgimento delle attività archivistiche previste dal progetto; 
- Rilevata la necessità di incaricare un soggetto esterno dello svolgimento di tali attività; 
- Considerato che l’attività oggetto di incarico è articolata come segue: 

o schedatura, riordino e inventariazione di documentazione antica (XVIII-XIX sec.) non 
compresa negli inventari storici (n. 3 metri lineari);  

o riversamento dell’inventario dell’archivio storico “Categorizzato” su applicativo informatico;  
o sfoltimento e successiva schedatura analitica delle carte dell’”archivio di deposito” ora 

divenuto storico. 1898 - 1986 (I sezione); 
o riordino, inventariazione, condizionamento e riversamento dell’inventario del fondo 

familiare So-relle Scalero su Mèmora; 
- Richiamato l’art. 192 del D.Lgs. 267/2000, il quale dispone che prima dell'avvio delle procedure di 

affidamento dei contratti pubblici, le amministrazioni aggiudicatrici decretano o determinano di 
contrarre, in conformità ai propri ordinamenti, individuando gli elementi essenziali del contratto e i 
criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte: 
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Art. 192, co. 1, 
lett. a) D. Lgs. n. 
267/2000 

Fine da perseguire 

Il fine che si intende perseguire è l’attuazione 
del progetto: “Custodire la memoria: riordino e 
valorizzazione del fondo Sorelle Scalero e 
schedatura documentazione storica (1898 - 
1986) dell'archivio comunale” 

Oggetto del contratto 
L’oggetto del contratto è lo svolgimento delle 
prestazioni professionali di archivista 
necessarie all’attuazione di tale progetto 

Forma del contratto Stipula sul portale www.acquistinrete.it  
Art. 192, co. 1, lett. 
b) D. Lgs. n. 
267/2000 

Clausole essenziali 
Condizioni di servizio previste nella 
documentazione di gara (disciplinare di 
incarico) inclusa nella trattativa Mepa. 

Art. 192, co. 1, lett. 
c) D. Lgs. n. 
267/2000 

Scelta del contraente 
Mediante trattativa diretta Mepa e affidamento 
ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del 
D.Lgs. n. 36/2023. 

- Richiamata la trattativa diretta n. 6129990 predisposta sul sistema MePa, con la quale è stato 
richiesto di formulare offerta alla dott.ssa Paola Bonzanino, c.f. BNZPLA80L49H355F, via 
Pasteur n. 17, Rivoli (To); 

- Vista l’offerta presentata da tale operatore economico, pari a € 5.176,00, oltre IVA; 
- Valutato che l’offerta presentata rispetta le necessità e gli obiettivi di questa amministrazione; 
- Dato atto che si procede alla contestuale stipula del contratto sulla piattaforma Mepa; 
- Richiamato l’art. 52 del D.Lgs. n. 36/2023, ai sensi del quale: “Nelle procedure di affidamento di 

cui all’articolo 50, comma 1, lettere a) e b), di importo inferiore a 40.000,00 euro, gli operatori 
economici attestano con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei requisiti di 
partecipazione e di qualificazione richiesti”; 

- Vista le disponibilità al capitolo 223/99 PEG del bilancio di previsione per il corrente esercizio 
finanziario, approvato con deliberazione di C.C. n. 52 del 30/12/2025; 

- Dato atto che: 
a) la presente determinazione è esecutiva dal momento dell’apposizione del visto di regolarità 

contabile attestante la copertura finanziaria a cura del Responsabile del servizio finanziario, ai 
sensi dell’art. 151, comma 4, del D. Lgs. 267/2000; 

b) con la sottoscrizione della presente determinazione il Responsabile del servizio ha esercitato il 
controllo di regolarità amministrativa verificando personalmente il rispetto della conformità 
dell’azione amministrativa alle leggi, allo statuto ed ai regolamenti, ai sensi dell’art. 7 del 
Regolamento comunale per la disciplina dei controlli interni; 

c) sono state effettuate le verifiche previste dall’art. 9 della legge 3/8/2009 n. 102 di conversione del 
D.L. 78/2009 e che, stante l’attuale situazione di cassa dell’ente, i pagamenti conseguenti il 
presente impegno, risultano compatibili con gli stanziamenti di bilancio e con le regole della 
finanza pubblica, così come attestato dal Responsabile del servizio finanziario; 

d) il pagamento della spesa in oggetto dovrà essere effettuato sul conto corrente bancario 
comunicato dal creditore, ai sensi dell’art. 3 della Legge 136/2010 e, che è stato rilasciato il 
seguente codice CIG: BAE07E32ED, da riportare sull’ordinativo di pagamento; 

e) è stato richiesto il D.U.R.C. per la verifica della regolarità contributiva della Ditta aggiudicataria e 
che lo stesso, prot. INPS_49919929, con scadenza in data 14/7/2026, risulta regolare; 

f) la ditta ha dichiarato di assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 
della Legge 13/8/2010 n. 136 e s.m.i., assumendosi tutti gli obblighi derivanti dalla medesima 
legge e, a tal fine, ha comunicato gli estremi del conto corrente dedicato alle commesse 
pubbliche; 

g) si provvederà alla liquidazione della spesa a presentazione di regolare fattura, con successivo 
atto, nelle forme previste dal vigente regolamento di contabilità e salvo esito positivo della verifica 
prevista dal Decreto Ministero Economia e Finanze n. 40 del 18.1.2008; 

h) il codice univoco per la fatturazione elettronica, attiva dal 31.3.2015, è UF6AMS; 
i) trattasi di una spesa non ricorrente, ai sensi dell’art. 183, comma 9 bis, del D.Lgs. 267/2000; 

http://www.acquisti/
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#050
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j) sono state osservate le disposizioni previste dal Codice di comportamento dei dipendenti 
pubblici, di cui al D.P.R. n. 62 del 16/4/2013 e del Codice di comportamento dei dipendenti 
pubblici del Comune di Mazzè, approvato con deliberazione di G.C. n. 21 del 25/3/2021; 

k) l’appaltatore ha reso le proprie dichiarazioni, conservate agli atti, in adempimento della 
previsione di cui all’art. 1, comma 9, della Legge 190/2012 e del Piano triennale per la 
prevenzione della corruzione del Comune di Mazzè e per le finalità in esso previste; 

l) di aver verificato che il presente atto non coinvolge interessi propri, ovvero di propri parenti, affini 
entro il secondo grado, del coniuge o di conviventi, oppure di persone con le quali abbia rapporti 
di frequentazione abituale, ovvero, di soggetti od organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia 
causa pendente o grave inimicizia o rapporti di credito o debito; 

m) di non avere concluso, nel biennio precedente, contratto a titolo privato o ricevuto utilità dal 
beneficiario del presente atto (art. 14, comma 2 e 3, del D.P.R. 16/4/2013 n. 62); 

n) la spesa diverrà esigibile entro il 2026; 
  
- Visti: 

a) Il bilancio di previsione 2026-2028, approvato con deliberazione del C.C. n. 52 del 
30/12/2025; 

b) Il piano esecutivo di gestione anni 2026-2027-2028, approvato con deliberazione della G.C. 
n. 3 del 26/1/2026; 

c) l’art. 151, comma IV, del D. Lgs. 267/2000; 
d) il vigente regolamento di contabilità; 
e) l’allegato 1 al D.P.C.M. del 28/12/2011, in forza del quale la spesa è registrata nelle scritture 

contabili, quando l’obbligazione è perfezionata, con imputazione all’esercizio in cui 
l’obbligazione viene a scadenza; 

f) il D.Lgs. n. 267/2000 ed in particolare l’art. 183; 
g) il D. Lgs. 118/2011, come modificato dal D. Lgs. 126/2014, al punto 5.2 lettera b) del Principio 

contabile applicato, concernente la contabilità finanziaria; 
h) il vigente Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi; 

- Dato atto che la presente determinazione rientra nell’attività gestionale demandata ai 
Responsabili di Settore; 

- Considerato che l’adozione del presente atto compete al sottoscritto responsabile del servizio, ai 
sensi dell’art. 107 del D. Lgs. 267/2000; 

- Visto e richiamato il provvedimento del Sindaco n. 2 del 8/1/2026, di nomina del responsabile del 
servizio affari generali con i poteri ad assumere atti di gestione; 

 
 

D E T E R M I N A 
 

1) per le motivazioni ed in base agli atti citati in premessa, ai sensi dell’art. 192 del D.Lgs. n. 
267/2000, di prevedere i seguenti criteri per l’affidamento del servizio in oggetto: 

Art. 192, co. 1, 
lett. a) D. Lgs. n. 
267/2000 

Fine da perseguire 

Il fine che si intende perseguire è l’attuazione 
del progetto: “Custodire la memoria: riordino e 
valorizzazione del fondo Sorelle Scalero e 
schedatura documentazione storica (1898 - 
1986) dell'archivio comunale” 

Oggetto del contratto 
L’oggetto del contratto è lo svolgimento delle 
prestazioni professionali di archivista 
necessarie all’attuazione di tale progetto 

Forma del contratto Stipula sul portale www.acquistinrete.it  
Art. 192, co. 1, lett. 
b) D. Lgs. n. 
267/2000 

Clausole essenziali 
Condizioni di servizio previste nella 
documentazione di gara (disciplinare di 
incarico) inclusa nella trattativa Mepa. 

Art. 192, co. 1, lett. 
c) D. Lgs. n. Scelta del contraente Mediante trattativa diretta Mepa e affidamento 

ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del 

http://www.acquisti/


Documento prodotto con sistema automatizzato del Comune di Mazze'.  Responsabile Procedimento: FORMIA Luca  (D.Lgs. n. 39/93 art.3). La 
presente copia è destinata unicamente alla pubblicazione sull'albo pretorio on-line

267/2000 D.Lgs. n. 36/2023. 

2) di affidare alla dott.ssa Paola Bonzanino, via Pasteur n. 17, Rivoli, c.f. BNZPLA80L49H355F, 
regolarmente accreditata e idonea dal punto di vista professionale, il servizio prestazioni 
professionali di archivista necessarie all’attuazione del progetto “Custodire la memoria: riordino e 
valorizzazione del fondo Sorelle Scalero e schedatura documentazione storica (1898 - 1986) 
dell'archivio comunale”, verso il corrispettivo complessivo di € 5.176,00, oltre Iva, come da offerta 
formulata nell’ambito della trattativa diretta Mepa. n. 5956041; 

3) di dare atto che le attività oggetto di incarico, dettagliate nel disciplinare di gara inserito nella 
trattativa Mepa di cui sopra, sono articolate come segue: 
a. schedatura, riordino e inventariazione di documentazione antica (XVIII-XIX sec.) non 

compresa negli inventari storici (n. 3 metri lineari);  
b. riversamento dell’inventario dell’archivio storico “Categorizzato” su applicativo informatico;  
c. sfoltimento e successiva schedatura analitica delle carte dell’”archivio di deposito” ora 

divenuto storico. 1898 - 1986 (I sezione); 
d. riordino, inventariazione, condizionamento e riversamento dell’inventario del fondo familiare 

So-relle Scalero su Mèmora; 
4) di impegnare a favore del suddetto operatore aggiudicatario la complessiva somma di € 

5.176,00, quale corrispettivo per l’appalto di cui sopra; 
5) di prendere atto che si procede contestualmente alla stipula del contratto secondo le regole del 

sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione; 
6) di imputare, ai sensi del principio contabile applicato alla contabilità finanziaria, di cui al D.Lgs. 

118/2011, come modificato dal D.Lgs. 126/2014, punto 5.2, la spesa suddetta, esigibile nel 2026, 
nella maniera seguente: 
€ 5.176,00 
MISSIONE 01 - Servizi istituzionali, generali e di gestione 
PROGRAMMA 02 - Segreteria generale 
TITOLO 1 – Spese correnti 
Macro aggregato 103 – Acquisto di beni e servizi” 
Cap. PEG 223/99 “Realizzazione progetto archivio storico” 
del bilancio di previsione approvato con deliberazione di C.C. n. 52 del 30/12/2025, ove sono 
allocale le volute disponibilità; 

7) di accertare la complessiva somma di € 5.007,00, relativa al finanziamento del progetto da parte 
della Regione Piemonte; 

8) di imputare, ai sensi del principio contabile applicato alla contabilità finanziaria, di cui al D.Lgs. 
118/2011, come modificato dal D.Lgs. 126/2014, punto 5.2, l’entrata suddetta, esigibile nel 2026, 
nella maniera seguente: 
€ 5.007,00 
TITOLO 2 - Trasferimenti correnti 
TIPOLOGIA 0101 - Trasferimenti correnti da Amministrazioni pubbliche 
CATEGORIA 0102 - Trasferimenti correnti da Amministrazioni Locali 
Cap. PEG 304/99 “Finanziamento progetto archivio storico (spesa cap. 223)” 

9) di dare atto che la presente determinazione è stata preventivamente sottoposta al controllo di 
regolarità amministrativa ai sensi dell’art. 147-bis del T.U.E.L. e con la sottoscrizione si rilascia 
formalmente parere favorevole. 

 
A norma dell’art. 8 della Legge 241/90, si rende noto che il Responsabile del procedimento è il Sig. Luca 
Formia e che potranno essere richiesti chiarimenti anche a mezzo telefono: 0119835901 o posta 
elettronica al seguente indirizzo: protocollo@comune.mazze.to.it.  

 
 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
Firmato digitalmente 
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F.to  Dott. Luca FORMIA 
 
 

 
IMPEGNI 

 
CIG Settore Anno Imp/Su

b 
Codic
e 

Voce Cap. Art. Piano Fin. Importo € 

BAE07E32E
D 

SERVIZIO 
AFFARI 
GENERALI 

2026 232 01021 470 223 99 U.1.03.02.11.999 5.176,00 

 
ACCERTAMENTI 

 
Settore Anno Num. Codice Risorsa Cap. Art. Piano 

Fin. 
Importo € 

SERVIZI
O 
AFFARI 
GENERA
LI 

2026 199 20101 340 304 99 E.2.01.01
.02.001 

5.007,00 
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COPIA CONFORME ALL’ORIGINALE AD USO AMMINISTRATIVO. 
  
LI’,   
 IL FUNZIONARIO DELEGATO 
  


