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COMUNE DI VIGNANELLO 
Provincia di Viterbo 

 
DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE 

AREA FINANZIARIA 
 

N. 40 DEL 17/08/2026 
 

- Ufficio Economico e Finanziario - 
 

 
 N. GEN. 326  

Del 17/08/2026 
                   

OGGETTO: IMPEGNO DI SPESA PER L'ACQUISTO 
TRAMITE ODA MEPA  n. 9171458  -  DITTA UGO TESI SRL DI 
CANCELLERIA PER UFFICI COMUNALI - CIG: 
BCB874C1DA 

 
 
 

IL RESPONSABILE DELL’AREA 
 
 
 
VISTO  l’ articolo  107 del  D.Lgs. 267 del 18.08.2000 in ordine alle funzioni e alle responsabilità 
dei Dirigenti degli Enti Locali; 
 
 
VISTI gli articoli 182, 183, 184 e 185 del D.Lgs. 267 del 18.08.2000 che recano disposizioni per la 
gestione delle fasi della spesa;  
 
 
VISTO l’articolo 163 del D.Lgs. 267 del 18.08.2000 che disciplina l’esercizio provvisorio e la 
gestione provvisoria ; 
 
 
VISTO lo Statuto Comunale; 
 
 
VISTO  il Decreto Sindacale con cui è stata attribuita al sottoscritto la Responsabilità del Settore; 
 
 
ATTESA la propria competenza in quanto trattasi di atto di gestione. 
 
 
VISTA l’istruttoria espletata dal Responsabile del Procedimento ai fini della adozione del presente 
atto; 
 
 
ATTESO che ai sensi dell’art. 6 bis della Legge 07.08.1990 n. 241 e ss.mm.ii. non è stata rilevata 
la presenza di situazioni di conflitto di interessi; 
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PREMESSO CHE si rende necessario rifornire tempestivamente gli uffici comunali di materiale 
specifico di cancelleria (carpette trasparenti, cartelline a tre lembi, raccoglitori, matite, gomme, 
etc..) nella misura sottoriportata: 
 

 Cartellina Manilla 3 lembi monoc.vari colori 150 pz 
 Buste c/f PPL22x30      500 pz 
 Correttore nastro 5x8mt    24 pz 
 Evidenziatori Tratto Video colori assortiti  12 pz 
 Carta fotocopie A3 80g 500fg   10 pz 
 Blocchetti Memo 75x75 giallo   12 pz 
 Blocchetti Memo 75x125 giallo   12 pz 
 Penna a sfera punta fine nera e blu   24 pz 
 Pouches A4 80 micron - 100pz   2 conf 
 Pouches A3 80 micron - 100pz   1 conf 
 Pile Stilo AA Blister 4     5 conf. 
 Cucitrice punto 64      2 pz 
 Nastro maschera 30x50 rotolini   4 pz 
 Matita HB      12 pz 
 Gomme da cancellare     20 pz 
 Temperino metallo 1 foro    5 pz 
 Copertina 4 anelli diam.65 pz   12 pz 
 Tratto Marker Nero       12 pz 
  

VISTO il pacchetto cancelleria presente sul Mepa e venduto dalla ditta UGO TESI SRL -  Via 
Gualco, 38, 16165 Genova GE - P.IVA 00272980103 che contiene quanto necessario, a prezzi 
particolarmente convenienti; 
 
DATO ATTO che l'art. 62, comma 1 del D.Lgs. 31 Marzo 2023, n. 36, stabilisce che le stazioni 
appaltanti, fermi restando gli obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto e di negoziazione previsti 
dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa, possono procedere direttamente e 
autonomamente all’acquisizione di forniture e servizi di importo non superiore alle soglie previste 
per gli affidamenti diretti, e all’affidamento di lavori d’importo pari o inferiore a 500.000 euro, 
nonché attraverso l'effettuazione di ordini a valere su strumenti di acquisto messi a disposizione 
dalle centrali di committenza qualificate e dai soggetti aggregatori;  
 
TENUTO CONTO che la normativa in materia di acquisizione di beni e servizi, modificata dal 
D.L. 6 luglio 2012, n. 95, convertito con modificazioni dalla L. 7 agosto 2012, n. 135, nel favorire 
sempre di più il ricorso a centrali di committenza e agli strumenti telematici di negoziazione (e-
procurement), prevede: 
 
 - l’obbligo per gli enti locali di avvalersi delle convenzioni CONSIP, ovvero di utilizzarne i 
parametri qualità prezzo come limiti massimi per le acquisizioni in via autonoma (art. 26, comma 3, 
della legge n. 488/1999 e art. 1, comma 449, legge n. 296/2006).  
La violazione di tale obbligo determina, ai sensi dell’articolo 1, comma 1, del D.L. 95/2012 (L. 
135/2012) e dell’articolo 11, comma 6, del D.L. 98/2011 (L. 115/2011), la nullità del contratto e 
costituisce illecito disciplinare nonché causa di responsabilità amministrativa;  
 
- l’obbligo per gli enti locali di fare ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione 
(MEPA) ovvero ad altri mercati elettronici istituiti ai sensi dell’art. 328 del D.P.R. n. 207/2010 per 
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gli acquisti di beni e servizi sotto soglia comunitaria (art. 1, comma 450, legge n. 296/2006, come 
modificato dall’articolo 7, comma 2, D.L. n. 52/2012, conv. in legge n. 94/2012).  
Anche in tal caso la violazione dell’obbligo determina la nullità del contratto e costituisce illecito 
disciplinare e causa di responsabilità amministrativa, ai sensi dell’articolo 1, comma 1, del citato 
decreto legge 95/2012;  
 
CONSTATATO che, da attività istruttoria preventiva, è stata accertata l'assenza di un interesse 
transfrontaliero certo di cui all'art. 48, co. 2 del D.Lgs. 36/2023; 
 
CONSIDERATO che è possibile acquisire appunto tale fornitura con Oda, mediante il Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione, come accertato mediante il catalogo del sito “Acquisti 
in Rete”;  
 
APPURATO che, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett.b) del D.Lgs. n. 36/2023, per affidamenti di 
servizi e forniture di importo inferiore a 140.000 euro si può procedere mediante affidamento 
diretto, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti 
in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni 
contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; 
 
RITENUTO  conveniente e congruo il prezzo proposto dalla Ugo Tesi srl che prevede per la 
fornitura dei prodotti sopraindividuati nelle quantità attualmente necessarie all’ente, una spesa 
complessiva di €. 480,70  iva  inclusa ( € 394,02 + € 86,68 Iva); 
   
DATO ATTO CHE il CIG acquisito è : BCB874C1DA; 
 
DATO ATTO CHE  la somma di cui sopra trova copertura nel bilancio 2026/2028 – esercizio 
2026,  al cap. 1052/1;  
 
 VISTO  il D.Lgs. 267 “Testo unico delle leggi sull’ordinamento degli Enti Locali” del 18.08.2000 
e  successive modifiche ed integrazioni;  
 
RITENUTO  dover procedere all’assunzione del conseguente impegno di spesa;  

 
D E T E R M I N A 

 
1) la narrativa che precede è parte integrante e sostanziale del presente dispositivo, anche ai sensi e  
per gli effetti di cui all’art. 3 della L. 241/90;  
  
2) DI PROCEDERE all’acquisto, tramite OdA Mepa n. 9171458 dell’intero pacchetto proposto e 
composto dai seguenti prodotti: 
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al costo complessivo di euro 480,66 (Imponibile € 393,98  oltre € 86,68 iva 22%);  
 
3) DI IMPEGNARE  in favore della ditta di cui sopra -  ai sensi dell’articolo 183 del d.Lgs. n 
267/2000 e del principio contabile applicato all. 4/2 al d.Lgs. n. 118/2011 – la predetta somma 
corrispondente ad una obbligazione giuridicamente perfezionata, con imputazione all’esercizio  in 
cui le  stesse sono esigibili: 
 
Eserc. 
Finanz. 

   2026  

Cap./Art. 1052/1 Descrizione GESTIONE UFFICI – ACQUISTO CARTA 
STAMPATI E CANCELLERIA  

Codice 01.02.1 Miss./Progr. 01/02 V Livello U.1.03.01.02.001 

Centro di 
costo 

130/1052/1 Compet. 
Econ. 

 Anno 2026 Spesa non 
ricorrente 

 

COFOG 01.1 CIG BCB874C1DA CUP  Non presente 

Creditore Ugo Tesi srl.  

Articolo Descrizione articolo Q.tà Prezzo Totale
022421 Cartellina Manilla 3 lembi monoc. 50 € 0,15 € 7,50

022421 Cartellina Manilla 3 lembi monoc. 50 € 0,15 € 7,50
022421 Cartellina Manilla 3 lembi monoc. 50 € 0,15 € 7,50

050418C Buste c/f PPL22x30 Linear Luc 50pz 10 € 3,85 € 38,50
070322 Correttore nastro Tinta Unita 5x8mt 24 € 1,45 € 34,80
063160 Evidenziatori Tratto Video 6pz ass. 2 € 5,00 € 10,00
024210 Target Professional A3 80g 500fg 10 € 7,95 € 79,50

051473 Blocchetti Memo 75x75 giallo 12 € 0,41 € 4,92

051476 Blocchetti Memo 75x125 giallo 12 € 0,75 € 9,00
060116 Penna a sfera Pilot BPS punta fine nera 12 € 1,15 € 13,80
060116 Penna a sfera Pilot BPS punta fine blu 12 € 1,15 € 13,80

074410C Pouches A4 80 micron - 100pz 2 € 6,95 € 13,90
074414C Pouches A3 80 micron - 100pz 1 € 15,35 € 15,35

090332 Pile Duracell STILO AA BL.4 PLUS 1 € 3,45 € 3,45

090342 Pile Alk. Pana. LR6APB STILO BL.4 4 € 2,05 € 8,20
074056 Cucitrice Pool punto 64 Fashion 2 € 3,85 € 7,70

051612 Nastro maschera 30x50 4 € 2,35 € 9,40
062013 Matita Architetto 12 € 0,45 € 5,40
070104 Scatola 20 gomme Architetto 1 € 10,00 € 10,00
070504S Temperino metallo 1 foro 5 € 0,40 € 2,00

 050194-BL-PZ Copertina 4 anelli personalizz.diam.65 pz 12 € 6,45 € 77,40

063336-NE Tratto Marker Nero conf.12 pz 12 € 1,20 € 14,40
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Causale Acquisto cancelleria per uffici comunali   

Modalità 
finan. 

Entrate correnti 

Imp./Pren. n. === Importo      €. 480,66 Frazionabile 
in 12 

====== 

 
4)  DI ACCERTARE, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 183, comma 8, del D.Lgs. n. 

267/2000, che il seguente programma dei pagamenti è compatibile con gli stanziamenti di 
bilancio e con i vincoli di finanza pubblica: 

 
 
 
 
 
 
5) DI PROCEDERE alla liquidazione con apposito provvedimento, ad avvenuta regolare  fornitura 
e a seguito  presentazione di idonei documenti fiscali;  
 
DI DARE ATTO che  l’istruttoria, ai fini della adozione del presente atto, è stata espletata dal 
sottoscritto,  quale Responsabile del Procedimento ex L. 241/90 e ss.mm.ii. 
 
 
 
 
 
 
 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
Firmato digitalmente 
Gelsomino Fabiola

Data prevista emissione 
fattura 

Esigibilità 
dell’obbligazione 

Importo 

31/08/2026 31/12/2026            €. 480,66 


