
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Oggetto: offerta servizio gestione stipendi e adempimenti connessi  
triennio 2024/2026 

 
Come da Vs/ richiesta datata 14/11/2023, con la presente formuliamo la nostra migliore offerta per il 
servizio in oggetto. 
 

La scrivente Alma PAGHE PA STP S.r.l. è società tra professionisti costituita (in ossequio all’art. 
10 della legge 183/2011 e s.m.i.) tra soggetti abilitati alla professione ed Alma S.p.A. al fine di 
garantire alla Pubblica Amministrazione il rispetto della normativa tanto in materia giuslavoristica 
quanto materia di erogazione di servizi in Cloud alla P.A. AgID/ACN. 
 

A) Costo annuo in caso di affidamento triennale 
Il costo annuo a Voi riservato, per i servizi elencati da pag. 5 a pag. 8 della “Carta dei servizi 2023”, 
sarà pari a € 2.256,00 (esclusi contributo integrativo 4% e IVA di legge). Il costo risulta comprensivo 
della quota “Soluzione Base MEF” (scontata a € 1,80 mensili per amministrato). 
 

Il costo risulta quantificato in funzione dei percipienti da Voi comunicati (4 Dipendenti; 3 Dipendenti di 

altra P.A.; compresa la gestione di professionisti e lavoratori occasionali) e comprenderà, altresì, il 

collegamento alla contabilità, la Distinta PERSEO, l’Autoliquidazione Inail, l’invio delle 

Certificazioni Uniche, il kit excel del conto annuale, il report Costo del Personale, il modello 770 

e la dichiarazione Irap (come da allegata “Tabella Servizi Accessori”). 
 

B) Servizi accessori non compresi nel costo annuo 
 

Il listino dei servizi non compresi nel costo annuo risulta dettagliatamente evidenziato nella “Tabella 
servizi Accessori” in calce riportata. 
 

 

C) Condizioni migliorative in caso di affidamento pluriennale 

Affidamento quinquennale:     
  SCONTO 7%. Sul costo annuo, di cui al punto A, verrà applicato uno sconto pari al 7%. Il costo 
annuo risulterà pertanto pari a € 2.100,00 (esclusi contributo integrativo 4% e IVA di legge). 
 

 

D) Termine affidamento servizio 

Visto l’elevato numero di nuovi Enti che si avvarranno da gennaio 2024 del servizio in oggetto, 

richiediamo conferma dell’affidamento entro e non oltre il giorno 11/12/2023. 
 

Nel confermarVi la nostra piena disponibilità per qualunque ulteriore informazione, grati per l’attenzione 
concessaci, in attesa di cortese riscontro, porgiamo i nostri più cordiali saluti. 
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COLLEGAMENTO PROGRAMMA CONTABILITÀ 
Cadenza 

servizio 

Costo  

esclusi 

contributo 

integrativo 4% e 

IVA di legge 

Collegamento al programma di contabilità Giove - Siscom per emissione 
automatizzata mandati e reversali. 

mensile 
Compreso nel 
costo annuo 

Mandati e reversali nominativi: collegamento tra i percipienti Alma e il codice 
beneficiario presente sul programma di contabilità dell’Ente. 

mensile 
Servizio non 

richiesto 

Report contenente i dati utili per la predisposizione di mandati e reversali. mensile 
Servizio non 

richiesto 

 

COLLEGAMENTO PROGRAMMA RILEVAZIONE PRESENZE 
Cadenza 

servizio 

Costo  

esclusi 

contributo 

integrativo 4% e 

IVA di legge 

Collegamento al programma di rilevazione presenze per acquisizione automatica 
delle informazioni necessarie all’elaborazione mensile degli stipendi. 

mensile Costo a richiesta 

 

DATI PER LA TESORERIA 
Cadenza 

servizio 

Costo  

esclusi 

contributo 

integrativo 4% e 

IVA di legge 

Tracciato SEPA per la Tesoreria: file mensile contenente i dati per gli accrediti 
bancari utile alla generazione automatica dei dati utili agli accrediti bancari dei 
compensi erogati ed elaborati. 

mensile € 10,00 

 

ADEMPIMENTI INAIL 
Cadenza 

servizio 

Costo  

esclusi 

contributo 

integrativo 4% e 

IVA di legge 

Autoliquidazione INAIL: calcolo saldo/acconto, fornitura simulazione mod. F24 per 
versamento premi ed invio on-line all’Inail 

annuale 
Compreso nel 
costo annuo 

Autoliquidazione INAIL: ricalcolo e rielaborazione annuale € 30,00 

Autoliquidazione INAIL: richiesta variazione del presunto annuale € 35,00 

Autoliquidazione INAIL: report in excel contenente la suddivisione per capitolo di 
bilancio del premio da versare 

annuale € 20,00 

INAIL: apertura e/o chiusura Pat/Voci di tariffa a pratica € 35,00 

Denuncia infortuni: predisposizione e invio all’Istituto della denuncia a pratica € 100,00 

Variazione Legale Rappresentante a pratica € 25,00 

 

ADEMPIMENTI INPS 
Cadenza 

servizio 

Costo  

esclusi 

contributo 

integrativo 4% e 

IVA di legge 

Apertura matricola INPS a pratica € 50,00 

Sospensione, riattivazione e/o chiusura matricole INPS a pratica € 30,00 

Sistemazione/correzione delle Posizioni Contributive riferite a periodi gestiti Alma 
(ECA, errori bloccanti, inviti a regolarizzare, note di rettifica) 

a pratica Costo a richiesta 

Adempimenti variazione Legale Rappresentante a pratica € 50,00 

 

 

 

 

 

TABELLA SERVIZI ACCESSORI 
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PREVIDENZA COMPLEMENTARE 
Cadenza 

servizio 

Costo  

esclusi 

contributo 

integrativo 4% e 

IVA di legge 

Fondo Perseo: predisposizione file Distinta di Contribuzione Mensile  mensile 
Compreso nel 
costo annuo 

Fondo Perseo: invio telematico del file della Distinta di Contribuzione Mensile  mensile 
Compreso nel 
costo annuo 

Polizia Locale (art. 208 CdS): predisposizione file Distinta di Contribuzione mensile* € 10,00 

Polizia Locale (art. 208 CdS): invio telematico file Distinta di Contribuzione  mensile* € 20,00 

Polizia Locale (art. 208 CdS): predisposizione file “aderenti contrattuali” mensile* € 10,00 

Polizia Locale (art. 208 CdS): invio telematico file “aderenti contrattuali” mensile* € 20,00 

Fondo Perseo: predisposizione file “aderenti silenti”  mensile* € 10,00 

Fondo Perseo: invio telematico del file “aderenti silenti” mensile* € 20,00 

*Servizio e addebito verranno effettuati solo nei mesi in cui si presenta la casistica. 
 

 

ADEMPIMENTI AGENZIA DELLE ENTRATE 
ADEMPIMENTI ATTINENTI ESCLUSIVAMENTE ALLE ANNUALITÀ GESTITE DA ALMA 

Cadenza 

servizio 

Costo  

esclusi 

contributo 

integrativo 4% e 

IVA di legge 

Modello 770:  

- predisposizione dei prospetti ST - SV e SX che richiedono gli estremi dei 
versamenti IRPEF/Addizionali e le compensazioni.  

- caricamento dati sul file telematico. 

- verifica della coincidenza dei versamenti tra importo dichiarato e versato. 

annuale 
Compreso nel 
costo annuo 

Quadri SF - SH:  

- predisposizione dei prospetti SF - SH riferiti ad eventuali pagamenti effettuati a 
titolo di contributi ad Enti o associazioni (assoggettati ad Irpef) e/o premi/vincite 
ELABORATI DA ALMA nell’anno precedente. 

annuale € 50,00 

Quadri SF - SH:  

- predisposizione dei prospetti SF - SH riferiti ad eventuali pagamenti effettuati a 
titolo di contributi ad Enti o associazioni (assoggettati ad Irpef) e/o premi/vincite 
PAGATI AUTONOMAMENTE DAL VS/ ENTE senza alcuna richiesta di 
elaborazione ad Alma. 

Fino a 5 contributi: 
Oltre i 5 contributi (costo aggiuntivo per ogni contributo dal 6° in poi): 

annuale 

 
 
 
 
 

€ 50,00 
€ 10,00 

Modello 770: invio telematico all’Agenzia delle Entrate annuale 
Compreso nel 
costo annuo 

Dichiarazione Irap:  

- predisposizione quadri IK – IR SISTEMA ISTITUZIONALE; 
annuale 

Compreso nel 
costo annuo 

ALTRI ADEMPIMENTI E DENUNCE 
Cadenza 

servizio 

Costo  

esclusi 

contributo 

integrativo 4% e 

IVA di legge 

Conto Annuale: fornitura dati su kit Excel della Ragioneria Generale dello Stato annuale 
Compreso nel 
costo annuo 

Comunicazioni Obbligatorie Centri per l’impiego: caricamento dati e invio on-line a invio € 20,00 

Costo del personale: report utile alla verifica del superamento della spesa in base 
alla classe demografica dell’Ente con suddivisione per anno attinente periodi le cui 
retribuzioni risultino elaborate da Alma 

annuale 
Compreso nel 
costo annuo 

Denuncia Disabili: denuncia e invio on-line annuale € 150,00 

Passaggi di livello/categoria – Progressioni Economiche Orizzontali: calcolo 
arretrati retroattivi (solo valori tabellari e non accessorio): 

- Predisposizione apposita scheda individuale; 
- Calcolo arretrati PEO; 

- Fornitura schede individuali in formato .PDF; 

- Fornitura excel per importazione arretrati in PAghe@PA 

a 
pratica 

Costo a richiesta 
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- caricamento sul file telematico dei dati non elaborati da Alma quali, ad es. estremi 
dei versamenti, compensazioni, dati Irap con sistema commerciale; 

- verifica della coincidenza tra gli acconti Irap mensili versati e l’Irap dovuta. 

Dichiarazione Irap: invio telematico all’Agenzia delle Entrate annuale 
Compreso nel 
costo annuo 

Certificazioni Uniche: invio telematico del file contenente i compensi corrisposti (ed 
affidati in gestione ad ALMA) a titolo di lavoro dipendente, assimilato a lavoro 
dipendente, lavoro autonomo e/o lavoro occasionale. 

annuale 
Compreso nel 
costo annuo 

Certificazioni Uniche: predisposizione e invio telematico delle Certificazioni Uniche 
attinenti ai pagamenti NON affidati in gestione ad Alma l’anno precedente, ma elaborati 
autonomamente dall’Ente quali ad esempio: pagamenti a professionisti, lavoratori 
occasionali, indennità di esproprio, LSU/LPU/Borse Lavoro Borse Studio/Tirocini. 

annuale € 14,00 
A percipiente 

Comunicazione all’Agenzia Entrate del sostituto d’imposta al quale l’Agenzia stessa 
dovrà trasmettere i modelli 730/4 (risultati contabili) da effettuarsi esclusivamente in 
caso di variazione dell’indirizzo mail del sostituto d’imposta. 

a invio € 30,00 

Modello F24 UNIFICATO: invio telematico  a invio € 20,00 

Variazione Legale Rappresentante a pratica € 25,00 

 

BILANCIO DI PREVISIONE: ELABORAZIONE REPORT UTILE ALLA PREDISPOSIZIONE DEL 

BILANCIO 

Cadenza 

servizio 

Costo  

esclusi 

contributo 

integrativo 4% 

e IVA di legge 

Elaborazione annuale annuale 
Compreso nel 
costo annuo  

Prima Rielaborazione annuale 
Compreso nel 
costo annuo  

Successive rielaborazioni - Costo del servizio per ogni dipendente 
Costo massimo del servizio (per Enti con n° dipendenti > 40): € 160,00 Iva esclusa 

a 
rielaborazione 

€ 4,00* 

* Qualora codesta Amministrazione, ai fini della comunicazione delle variabili mensili, utilizzi l'applicativo 
Alma PAghe@PA, potrà gestire direttamente le previsioni di bilancio e le relative rielaborazioni senza alcun 
addebito tramite l’apposito applicativo in cloud “Previsioni di Bilancio – online” 

 

FASCICOLO DEL PERSONALE IN DIGITALE 

Il servizio del “Fascicolo del Personale in Digitale” propone la digitalizzazione dei documenti relativi 
al fascicolo dei dipendenti e consiste nel ritiro dei fascicoli, nella scansione, nella indicizzazione e 
nel back-up dei documenti. 
Grazie a questo servizio, saranno a portata di clic sia del lavoratore che dei funzionari dell’Ente 
delibere o determine, certificati medici, richieste di permessi, autorizzazioni dell’Ente, dichiarazioni 
dei lavoratori per detrazioni Irpef e assegni familiari, ecc. 

Costo a 
richiesta 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      UNIONE DI COMUNI MONTANI VALCHIUSELLA - Prot 0003457 del 27/11/2023 Tit 1 Cl  Fasc 



  

 

 

TABELLA SERVIZI ACCESSORI - PRATICHE PREVIDENZIALI 
 

PRATICHE DI PENSIONE 

Costo  

esclusi 

contributo 

integrativo 4% e 

IVA di legge 

Pratica pensionistica completa comprensiva di pratica liquidazione TFS o TFR 

Costo a richiesta Riliquidazione pratica pensione e TFS/TFR già elaborata da Alma  
 

Riliquidazione pratica pensione e TFS/TFR non elaborata da Alma 
 

 
 

MODELLI TFR 

Costo  

esclusi 

contributo 

integrativo 4% e 

IVA di legge 

Modello TFR1/TFR2 per dipendenti a tempo determinato: elaborazione file .pdf modello 
TFR1/TFR2 

 

Costo a richiesta 

Modello TFR1/TFR2 per dipendenti a tempo indeterminato: elaborazione file .pdf modello 
TFR1/TFR2 

- Dipendenti con anzianità contributiva fino a 10 anni 

- Dipendenti con anzianità contributiva oltre 10 anni 
 

Modello 350/P: 

- Liquidazione Indennità Premio Fine Servizio (elaborazione file .pdf o procedura on line) 

- Foglio aggiuntivo quadri I / L /M / N (elaborazione file .pdf) 

 
 

PASSWEB 

Costo  

esclusi 

contributo 

integrativo 4% e 

IVA di legge 

Controllo e certificazione delle posizioni assicurative individuali dei dipendenti su 
PassWEB:  
Dipendenti con anzianità di servizio fino a 2 anni  
Dipendenti con anzianità di servizio compresa tra 3 e 10 anni  
Dipendenti con anzianità di servizio compresa tra 11 e 15 anni  
Dipendenti con anzianità di servizio compresa tra 16 e 20 anni  
Dipendenti con anzianità di servizio oltre 20 anni 

Costo a richiesta 
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