
coMUNT Dr ORTOVERO

Pror incia di Savona

DECREIO DEL SINDACO N. 1O DEL I2i IO/2015

Oggetto: Nomina del Responsabile della gestione documentale e dells consenaziotre

IT, ST{DACO

Premesso che i1 Comune di Ortovero si a(icola in un'unica Area Organizzativa Omogenea;

Atteso chc in attuaziore del Codice deÌl'Amminisù azione Digitale recato dal D.Lgs 82/2005
nel iesto vigente. delle Regole 'lecnichc sul prorocollo approrate con
D.P.C.M. I diccmbrc 2011 e delle Regole Tecnìchc sulla conservazione docuemntale
appLovate con I)-P-C.M. 3 dicernble 2011si rende necessalio provvedere ad indiriduare il
Responsabile della gestione docunelltale ed il Responsabile della conservazione 1'u.ica area
organizzativa omogenea;

Dato atto che al ResponsabiÌe della gcstione documentale sono denandate. ai sensi degli
articoli .l c seguenti delle prccitate regoìe tecniche, le seguenti incombelzel

a) La prcdisposizione dello schema del manuale di gestione previsto dà11'ar1. 5 dclie
regole tccnichc.

b) La predìsposizione del piano per ia sicurczza informatica relatilo a tutto il ilusso
documentale con riferjmento alle misure minimc dj sicurezza prelistc da1 codice per la
protezione dei dali personali recato del decreto legislati\.o i0 giùgl1o 1003. n. 196. Tale
attivìtà devono essere svolta in collaboraziolìe ed intesa con gli altd soggetri individuati
daÌle regolc tecnìche e qui[di il responsabilc della conservazionc, il responsabile dei
sistemi informarivi, il responsabile del trattamento dei dati personali.

c) La definizione e l'applicazione di crireri unilomri di trattantcnto de1 docunrento
informatico con particolale rigtLardo a:
- Lojn-rrica/:orc iItcE d .rJ lc at((.rrganizu alirc omoJ. ee:
- classilic:zione;
- archiviazione.

e) l-a formazione del pacchctto di versameito
sistcma di consen azion--

Considcrato che, in lelazione al ruolo ccntale del rcsponsabile dclla gestioie documcntale
nell'organizzazione de1 sistema di gestione documentale e della succcssiva iesponsabilità i11

orcline alla concreta attuazione clel manualc di gestione documentalc, occore che i1

responsabile iù argome[to sia in possesso di competenza:

e qrrndi del transi,o dcl doc-urerr,, dr'



di natura giuridica. consìderando che il maouale
comunque natura re golamentare;
conoscenza delì'organizzazione dell'Ente e dcllc
attiend ic risorse umane e strumentali:
capacità di condivisione delle scelte con
ncll organizzazione della gestione documentaìe.

di gestionc docunentale ha

erelltuali criticità per quanto

g1i altri soggetti coinvolti

Ritenùto che il responsabile deiia gestione documentale debba cssere indiliduato all'interno
dcll'Ente a livello apicale, potendo eveltualmente av\,a]crsi, per quanto concerne gli aspefii
cmincntemente tecnico infomatici. di un supporto esterno:

Ritenuto peftanto di nominare quale Respomabile de11a geslione documcltale di questo la
Dott-ssa [\4onica Di Marco:

Rilq,ato che la nomativa sopra richiamata dispone I'obblìgo
la continuità dello svolgimento del1e funzioni rimesse
docunrentale. un vìcario:

individuare, al fine di garantire
Respolisabile de1la gestiorÌe

dì
al

Ritenuto di individuare il vicario dcl Responsabile della gestione dooumcntale nell'isttì.ltote
amministrativo responsabile del procedimento del scnizio protocollo Sìg. Rosaiia inquadralo
nella categoria C;

futenuto opportuno individuale nel responsabile della gestione docunentale il responsabile
de11a conservazione documentals. così pure come nel vicario il vicario pù la conscr\ rzionc;

Dato atto che il Responsabilc de11a gestione documentale e della coilseh-azione non dispone di
autonomo potere di spesa né di asscpnazione di risorse del bilancio deli'[nte e che la pr§sente

'ro-n:na |or dJ uogo,ilL perce,, i.,n, Jicorrpcn.i accessor':

Visto 1o Staluto Comunale Yigente:

\ i.rie richianrat i

- il Decreto Legislativo 82/2005 recante ii codice dell'Ammi[istrazione Digitale;
- i DD.PP.CC.MM in data 3 dicembre 201-1 recanti le regole tecniche pcr il

protocollo e la conservazionc docunentale;

Visto il TUEI- recato da1 decreto legislativo 26712000;

I)ECRETA

DI NOMINARÈ quale Responsabiìe della gestione docunentale e ResponsabiÌe della
conseNazione di qucsto Con]une. articolato in un rmica Area Omogcnea.la dott.ssa Mo caDi
Marco al quaÌe sono demaùdate ìe competenze e gli adempimenti previsti dallc Regole
Tecniche per ìlprotocollo e per la consefiazione docunentaÌe:

DI NOMINARE qualc Responsabile della gestione documentale e Responsabile della
conservazìone vicario la Signora Rosalia. dipendente di questo Comune, inquadrato lel1a
categoda C;



t DI DARE Arro che ir Resoonsahire della gestione documentaie e della conservazione ed il\icario non djsponAono di autonomo notere di spesa ne di assegnazione di risorse del bilanciodell-fnre e che rrpresenre nomina non dir luogo aIa perc"r."àìil", i"l.r, .ì""**.r
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