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Art. 1 — Normativa di riferimento

1. Il presente Regolamento per le spese in econéradottato ai sensi dell’art. 125 D.Lgs. 12 a20€6 n. 163
s.m.i. (“Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, Bgzi e forniture in attuazione delle Direttive
2004/17/CE e 2004/18/CEe degli artt. 173 — 177 (avori in economig), artt. 203 — 210 (Contabilita dei
lavori in economi) e artt. 329 — 338 @cquisizione di servizi e forniture in econoiiB.P.R. 5 ottobre 2010
n. 207 s.m.i. (Regolamento di esecuzione ed attuazione del delggislativo 12 aprile 2006, n. 163, recante
«Codice dei contratti pubblici relativi a lavorigsvizi e forniture in attuazione delle Direttive ®017/CE e
2004/18/CE %).

Art. 2 — Oggetto del regolamento

1. Il presente Regolamento per le spese in econdisi@lina il sistema di acquisizione da parte GEINSOR-

ZIO C.S.E.A. dei lavori di cui al successivo artdei beni e servizi riconducibili alle voci di szeindicate nel-

I'Allegato 1, il tutto entro il limite di spesa optato al successivo art. 4.

2. Il ricorso alla procedura di acquisto di beisieevizi in economia, sempre nel rispetto del linditspesa di cui

all'art. 4, e altresi consentito nelle seguentiepb

- risoluzione di un precedente rapporto contragtual in danno del contraente inadempiente, quaiuisia
ritenuto necessario o conveniente per consegujreektazione nel termine previsto dal contratto;

- necessita di completare le prestazioni di unratiat in corso, ivi non previste, se non sia paksimporne
I'esecuzione nell'ambito del contratto medesimo;

- prestazioni periodiche di servizi o fornitureseguito della scadenza dei relativi contratti, etiore dello
svolgimento delle ordinarie procedure di sceltacdeitraente, nella misura strettamente necessaria;

- urgenza, determinata da eventi oggettivamenteawgalibili, al fine di scongiurare situazioni dirpslo per

persone, animali o cose, ovvero per l'igiene etsgubblica.

Art. 3 — Forme della procedura

1. L'acquisizione in economia di lavori, beni evegrpud avvenire:

mediante amministrazione diretta;

mediante procedura di cottimo fiduciario.

2. Nellamministrazione diretta le acquisizioni sceffettuate con materiali € mezzi propri o apfaosénte ac-
quistati o noleggiati e con personale proprio dehsdrzio o eventualmente assunto per l'occasiate, Is di-

rezione del Responsabile del Procedimento comgithdito ai sensi dell’art. 6.

3. Il cottimo fiduciario & una procedura negoziata&ui le acquisizioni avvengono mediante affidatoea terzi
sotto la direzione del Responsabile del Procediment

4. In ipotesi di cottimo fiduciario avente ad oggele acquisizioni di lavori, le funzioni di dirette

dell'esecuzione del contratto avverranno sottoilezibne di un direttore dei lavori (non coincidemon il Re-
sponsabile del Procedimento), fatta salva la facdél Consorzio di avvalersi comunque del Respalesdbl

Procedimento anche per lo svolgimento di tale ittivl Consorzio non potra esercitare tal facoléd caso di
interventi di cui all’art. 3, comma 1, lett. [) & @.P.R. 207/2010.

5. In ipotesi di cottimo fiduciario avente ad odgde acquisizioni dei servizi e delle fornitureflenzioni di di-



rettore dell'esecuzione del contratto verrannotevdal Responsabile del Procedimento o - laddo@eiisorzio
eserciti la facolta di cui all’art. 272, comma 5PLR. 207/2010 o ricorra l'ipotesi di cui all'aB00, comma 2,
lett. b) D.P.R. 207/2010 — sotto la direzione didirettore dell’esecuzione del contratto non caieaie con il

Responsabile del Procedimento.

Art. 4 — Limite di spesa

1. | lavori in economia — fatto salvo quanto pravidal successivo art. 7, comma 4 e dall'art. X2Bnma 5,

D.Lgs. 163/2006 con specifico riferimento ai laviomriamministrazione diretta - sono consentiti faitimporto

massimo di € 200.000,00.

2. Le forniture e i servizi in economia - indicatf'art. 2, comma 2, e all’allegato 1 del preseRegolamento -

sono ammessi per importi inferiori alla soglia cantaria, soglia da intendersi automaticamente aafiegin

relazione alle modifiche delle soglie previste ‘dall 28 D.Lgs. 163/2006 con lo stesso meccanisivaddgua-

mento previsto dall’art. 248 D.Lgs. 163/2006.

3. Oltre tali importi si dovra procedere con leinatie procedure di affidamento dei lavori e diastp di servi-

zi e forniture applicando le vigenti normative raamli e/o comunitarie in materia.

4. 1l calcolo del valore stimato degli acquistisoonomia € basato sull'importo totale pagabilesttbrdell'lVA,

valutato dal Responsabile del Procedimento al mémni@ncui avvia la procedura di acquisizione. Qoestlco-

lo tiene conto dell'importo massimo stimato, ivimgresa qualsiasi eventuale forma di opzione o getel
contratto.

5. Se gli acquisti in economia di beni o di senpresentano carattere di regolarita o sono destidagessere

rinnovati entro un determinato periodo, & assuntoecbase per il calcolo del valore stimato dellgstg:

- il valore reale complessivo dei contratti analoggnclusi nel corso dei dodici mesi precedentietieserci-
zio precedente, rettificato, se possibile, al filnéener conto dei cambiamenti in termini di quina di valo-
re che potrebbero sopravvenire nei dodici mesiesgiei al contratto iniziale, oppure

- il valore stimato complessivo dei contratti sigstei che si prevede di concludere nel corso ddiaianesi
successivi alla prima consegna o nel corso deiltese se la durata del contratto & superiore adiloaesi.

6. Per gli acquisti in economia dei seguenti séritizalore da assumere come base di calcolo dlerg stimato

dell'acquisto €, in particolare:

- il premio da pagare e altre forme di remuneraziqer servizi assicurativi e di brokeraggio;

- gli onorari, le commissioni, gli interessi e alfiorme di remunerazione, per servizi bancari & sdtrvizi fi-
nanziari;

- gli onorari, le commissioni da pagare e altrexferdi remunerazione per servizi di ingegneria.

7. E vietato l'artificioso frazionamento dei lavertlegli acquisti di servizi e forniture in econamivi comprese

le prestazioni di manutenzione, periodica o nonogiéa; a tal fine il Consorzio C.S.E.A. deve tanepnto di

tutti gli oneri ancora in corso connessi allo steisservento e alla medesima esigenza.

Art. 5 — Rilevazione dei prezzi di mercato
1. I Responsabile del Procedimento, per I'affidatoali lavori e per I'acquisizione di beni e/o deryvsi avvale

- quando possibile - delle rilevazioni dei prezizimrcato effettuate da amministrazioni o entiguardo prepo-



sti a fini di orientamento e valutazione della caiiig e convenienza dei prezzi in sede di offerta.

Art. 6 — Responsabile del procedimento

1. Il responsabile del procedimento ai fini delggnete Regolamento € nominato dal Dirigente. Oveaspnes-
samente nominato, si intende come Responsabilerdeedimento il Dirigente competente.

2. Il Responsabile del Procedimento provvede ataéee tutte le operazioni connesse alla procenfuegono-
mia e a sottoscrivere tutti gli atti di riferimendengono fatte salve le competenze dei Dirigeirgeasi dell'art.
107 del D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267.

Art. 7 — Lavori eseguibili in economia

1. I lavori in economia sono ammessi per importi saperiori a € 200.000,00. | lavori assunti in amstrazio-

ne diretta non possono comportare una spesa caiyalesiperiore a € 50.000,00.

2. Per lavori di importo pari o superiore a € 40,00 e fino a € 200.000,00 l'affidamento deve aireenel ri-

spetto dei principi di trasparenza, rotazione,tpati trattamento, previa consultazione di almenque operato-

ri economici, se sussistono in tale numero soggttiei, individuati sulla base di indagini di mata ovvero

tramite elenchi di operatori economici predispaksti Consorzio C.S.E.A.. Per lavori di importo indee a €

40.000,00 & consentito l'affidamento diretto dagdel Responsabile del Procedimento con le maddiitui

allart. 17.

3. | lavori eseguibili in economia sono i seguenti:

- manutenzione o riparazione di opere od impianéirglo I'esigenza € rapportata ad eventi imprevedibon
sia possibile realizzarle con le forme e le procedueviste dagli artt. 55, 121, 122 D.Lgs. 163200

- manutenzione di opere o di impianti;

- interventi non programmabili in materia di siczza;

- lavori che non possono essere differiti, dopdrlittuoso esperimento delle procedure di gara;

- lavori necessari per la compilazione di progetti;

- completamento di opere o impianti a seguito de#laluzione del contratto o in danno dell'appaltatina-
dempiente, quando vi &€ necessita e urgenza di evanpli lavori.

4. Ai sensi dell'art. 204, comma 4, D.Lgs. 163/2@0€onsentito per i lavori di cui all'articolo 188l D.Lgs. 12

aprile 2006 n. 163 (lavori concernenti beni mohitymobili e superfici architettoniche decorate sptisti alle

disposizioni di tutela a sensi del D.Lgs. 22 gear2004, n. 42 s.m.i.), l'affidamento in economiireoche nei

casi sopraindicati, per particolari tipologie indivate con decreto del Ministro per i beni e lévaét culturali, di

concerto con il Ministro delle infrastrutture, séaia Conferenza unificata di cui all'articolo 8LDs. 28 agosto

1997, n. 281, ovvero nei casi di somma urgenzagu&ii ogni ritardo sia pregiudizievole alla pubhbliocolumi-

ta e alla tutela del bene. Secondo quanto stadait@art. 204, comma 4, ultimo periodo D.Lgs. 1688 i lavori

di cui al presente comma possono essere eseguitiaaministrazione diretta, fino all'importo di300.000,00;

b) per cottimo fiduciario, fino allimporto di € 80000,00.

Art. 8 — acquisizioni in economia mediante amminisazione diretta

1. Per l'esecuzione dei lavori e dei servizi e ifare in amministrazione diretta, ad eccezione uklig di cui



all'art. 18, il Responsabile del Procedimento medine una relazione che descrive le prestazioasdguire e il
loro importo stimato, indica i mezzi e la manod@péa impiegare, prescrive i tempi per la realizzaeidell'in-
tervento e stabilisce le modalita di pagamento.

2. Quando gli interventi vengono eseguiti in amstigizione diretta, il Responsabile del Procedimemie non
fosse possibile eseguirli con il personale dipetelgouo richiedere I'assunzione di personale straario me-
diante ricorso alle procedure previste dalla legge.

3. Egli provvede altresi all'acquisto del materialei mezzi d'opera necessari, nonché all'evenhaégygio dei

mezzi necessari.

Art. 9 — Acquisizioni economia mediante cottimo fidciario

1. Per servizi o forniture di importo pari o supeei ad € 40.000,00 e fino alla soglia di cui all'dr I'affidamen-

to mediante cottimo fiduciario avviene nel rispeti principi di trasparenza, rotazione e paritaraftamento

previa acquisizione di almeno cinque preventivipdate di operatori economici, se sussistono in nalmero
soggetti idonei, individuati sulla base di indagihimercato ovvero tramite elenchi di operatorirearici predi-
sposti dal Consorzio C.S.E.A. nel rispetto di qognevisto dall'art. 332 D.P.R. 207/2010. Nel casoezionale

di nota specialita del bene o servizio da acquigireelazione alle caratteristiche tecniche o dreato € consen-

tito l'affidamento diretto.La procedura del cottifiduciario avviene mediante gara informale che porta la

richiesta di presentare un'offerta a seguito déetatdi invito.

2. La lettera d'invito - firmata dal Responsabikd Brocedimento - dovra essere inoltrata mediateomanda-

tar.r. e/o a mezzo fax e/o e-mail (anche nonfazata) e dovra contenere le seguenti informazioni:

- l'oggetto della prestazione, le relative carédtimhe tecniche e il suo importo massimo previstm esclu-
sione dell'lVA;

- (eventuale) la eventuale cauzione provvisoriaigaia fideiussoria richiesta all’offerente;

- le eventuali garanzie richieste all'affidatariel dontratto;

- il termine di presentazione delle offerte;

- il periodo in giorni di validita delle offerteesdse;

- lindicazione del termine per I'esecuzione dptkestazione;

- il criterio di aggiudicazione prescelto;

- gli elementi di valutazione, nel caso si utilidziriterio dell'offerta economicamente piu vangggsa;

- l'eventuale clausola che preveda di non procedieggiudicazione nel caso di presentazione dunioa
offerta valida ovvero per altri giustificati motjvi

- la misura delle eventuali penali, determinatacamformita delle disposizioni del D.Lgs. 163/200&le
D.P.R. 207/2010;

- l'obbligo per I'offerente di dichiarare nell’'offa di assumere a proprio carico tutti gli onesiasrativi e
previdenziali di legge, di osservare le norme vigeanmateria di sicurezza sul lavoro e di retritmme dei
lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizémntrattuali e penalita;

- lindicazione dei termini di pagamento e richiaagdi obblighi di tracciabilita dei flussi finanziadi cui alla
legge 136/10 smi.;

- i requisiti soggettivi richiesti all'operatore @wmico, e la richiesta allo stesso di rendere sipgdalichiara-



zione in merito al possesso dei requisiti soggetithiesti.
Gli eventuali documenti complementari e tutti quedémenti che si rendano necessari per la paatitaldel
bene o del servizio da acquisire potranno a lottavassere inoltrati mediante raccomandata roraghezzo fax
e/o e-mail (anche non certificata)
3. L'offerta, debitamente firmata, dovra pervemieie forme e nei termini indicati nella letteraimhito.
4. 1 concorrenti e gli affidatari dei lavori, dedrsizi o delle forniture in economia devono esserpossesso dei
requisiti di idoneita generale e di idoneita prefesale di cui agli artt. 38, 39 e 40 (quest'ultismlo con riferi-

mento agli affidamenti in economia di lavori) D.Ld$3/2006.

Art. 10 — Criteri di scelta del contraente

1. I lavori e gli acquisti di beni e servizi previdal presente Regolamento sono affidati in basere dei se-

guenti criteri:

a) prezzo piu basso;

b) offerta economicamente piu vantaggiosa da valutacura di una Commissione Giudicatrice nomirsta
sensi dell'art. 84 D.Lgs. 163/2006.

Nel caso di cui alla lettera a) che precede, sommesse esclusivamente offerte in ribasso rispéttalare sti-

mato dell’'appalto indicato nella lettera d’invito.

Nel caso di cui alla lettera b) che precede, namsammesse offerte in aumento rispetto al valareasp

dell'appalto indicato nella lettera d’invito.

2. Il Consorzio C.S.E.A. potra riservarsi di negogicon uno o piu offerenti una riduzione ulteride¢ prezzo

offerto, sia in caso di affidamento con il critedel prezzo piu basso, sia in caso di offerta eccamente piu

vantaggiosa. Tale facolta potra essere indicata legtera d’invito.

3. Il Consorzio C.S.E.A., nel pieno rispetto denpipi di trasparenza par condiciotra i concorrenti, pud anche

riservarsi di non aggiudicare, con atto motivato.

4. |l Dirigente, unitamente al Responsabile delcBdimento verifica la congruita delle offerte ansiedegli artt.

86 e ss. D.Lgs. 163/2006 avvalendosi degli ufficrganismi tecnici consortili ovvero della Commis® Giu-

dicatrice ove costituita, oppure della commissipnevista dall'articolo 88,comma 1 bis, del codicaddove

venga impiegato il criterio di aggiudicazione detzzo piu basso, il Dirigente, unitamente al Respbite del

Procedimento, oltre ad avvalersi degli uffici o amgmi tecnici del Consorzio C.S.E.A. ovvero d&lammis-

sione di gara ove costituita, qualora lo ritengeessario potra anche richiedere la nomina dellaifspe com-

missione prevista dall’art. 88, commais, D.Lgs. 163/2006.

Art. 11 — Esame e valutazione delle offerte. Aggiuchzione. Stipulazione e contenuti del contratto

1. Laddove venga impiegato il criterio del prezzo Ipasso I'esame e la scelta delle offerte vengdfettuate
dal Dirigente, unitamente al Responsabile del Rtfineento.

2. In ipotesi di ricorso al criterio dell'offertacenomicamente piu vantaggiosa I'esame e la scelta dfferte
viene effettuata dalla Commissione Giudicatrice imatia ai sensi dell’art. 84 D.Lgs. 163/2006 sudvessente
al termine di scadenza per la presentazione diééee

3. L’apertura del plico contenente le buste [amstrativa, tecnica (ove prevista) ed economica]j come an-



che l'apertura della busta (documentazione ammatiga), busta (offerta tecnica, laddove venga agpto il

criterio dell’'offerta economicamente pit vantaggips al solo fine di verificare ed identificarecibntenuto — e
della busta (offerta economica) avverra in sedutabfica. Diversamente la valutazione dell'offeanica con-
tenuta nella busta (offerta tecnica) avverra in apétl sedute riservate.

4. Il Responsabile del Procedimento o un suo dadegevvede a verbalizzare tutte le attivita svoléd corso
delle sedute di gara.

5. All'aggiudicatario verra di regola richiestatauta documentazione necessaria a comprovare sepss dei
requisiti dichiarati in conformita a quanto ricttieslalla lettera d'invito.

6. L'aggiudicazione diviene efficace solo dopo daifica di cui al precedente comma.

7. In ipotesi di acquisizione in economia di sereiZorniture di importo superiore a € 40.000,00dhtratto af-
fidato mediante cottimo fiduciario € stipulato nmate scrittura privata, mentre, per gli importieinéri a tale
somma, il contratto pud essere stipulato a mezposiip scambio di lettere o mediante lettera dioedion cui
il Consorzio C.S.E.A. dispone I'ordinazione dei bermei servizi, che riporta i medesimi contenu\psti dalla

lettera di invito, anche in forma elettronica sedmhe norme vigenti . La scrittura privata o latdea d'ordine
dovra, tra l'altro, indicare precisamente quantvisto nella lettera d'invito.

8. In ipotesi di acquisizione in economia di lavdriimporto superiore a € 40.000,00 il contrattbdato me-

diante cottimo fiduciario € stipulato mediante tara privata, mentre, per gli importi inferioritale somma, il
contratto puo essere stipulato a mezzo appositolsoadi lettere o mediante lettera d’ordine conit@onsor-

zio C.S.E.A. dispone l'ordinazione dei lavori e affgorta i medesimi contenuti previsti dalla le@tati invito,

nonché in forma elettronica secondo le norme vigdintontratto ai sensi dell'art.173, D.P.R. 200/Mdovra
indicare: a) l'elenco dei lavori e delle sommirdgtoni; b) i prezzi unitari per i lavori e per lersministrazioni a
misura e l'importo di quelle a corpo; c) le condizidi esecuzione; d) il termine di ultimazione theiori; e) le

modalita di pagamento; f) le penalita in caso ®@irdo e il diritto del Consorzio C.S.E.A. di risete in danno il
contratto, mediante semplice denuncia, per inadmapio del cottimista ai sensi dell’art. 137 D.L$§63/2006;
g) le garanzie a carico dell'esecutore.

9. La scrittura privata o lettera d'ordine sonocssattoscritti dal Dirigente.

Art. 12 - Cauzioni

1. A garanzia della serieta dell'offerta e deli@whazione del contratto di lavori, servizi o faume di importo a
base di gara non inferiore a € 20.000,00 pu¢ esgdmiesta all'offerente una cauzione provvisonianumerario
oppure una garanzia fideiussoria bancaria o asdiearo rilasciata dagli intermediari finanziartrigti nell'elen-
co speciale di cui all'art. 107 D.Lgs. 1 settentt®83 n. 385, che svolgono in via esclusiva o petel attivita
di rilascio di garanzie, a cid autorizzeti D.P.R. 30 marzo 2004 n. 115, pari al 2% dell'intpa base di gara,
al netto degli oneri fiscali.

2. La garanzia fideiussoria deve avere validita alneno a 180 gg dalla data di presentazionedadffdtta, pre-
vedere espressamente la rinuncia al beneficio gelaentiva escussione del debitore principalajiancia
all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2| cledice civile, nonché l'operativita della garanmedesima
entro quindici giorni, a semplice richiesta scridtaparte del Consorzio C.S.E.A..

3. Il Consorzio C.S.E.A. nell'atto con cui comuni@ggiudicazione ai non aggiudicatari, provvedatestual-



mente, nei loro confronti, allo svincolo della gae di cui ai commi precedenti, tempestivamenteraunque
entro un termine non superiore a trenta giorni'agiiudicazione. All'aggiudicatario e al concoreisecondo
classificato la garanzia sara liberata alla stipldlacontratto di appalto.

4. A garanzia della prestazione di importo nonriofe a € 20.000,00 puo essere richiesta all'aggptario una
garanzia fideiussoria bancaria o assicurativaasceihta dagli intermediari finanziari iscritti felenco speciale
di cui all'art. 107 D.Lgs. 1 settembre 1993 n. 38% svolgono in via esclusiva o prevalente atiditrilascio di
garanzie, a cio autorizzagk D.P.R. 30 marzo 2004 n. 115, pari al 10% del eliiraffidamento, al netto degli
oneri fiscali.

5. La garanzia deve prevedere espressamente lacignal beneficio della preventiva escussione @dlitdre
principale, la rinuncia all'eccezione di cui atieolo 1957, comma 2, del codice civile, nonch@dxativita della
garanzia medesima entro quindici giorni, a sempitigesta scritta da parte del Consorzio C.S.E.A..

6. La lettera d'invito stabilisce termini e modalpper la liberazione della garanzia fideiussoriauidiai commi 4
e 5.

Art. 13 — Esecuzione e verifica dei servizi e delferniture acquisite in economia. Pagamenti

1. Successivamente alla stipula del contratto isgeesabile del Procedimento in qualita di direttore
dell'esecuzione autorizza l'avvio dell'esecuzioralal prestazione. Qualora il Consorzio C.S.E.A.ialtomi-
nato un direttore dell’esecuzione diverso dal Raspbile del Procedimento (art. 3, comma 5) quéestial au-
torizza il primo a dare awvio all'esecuzione dglfastazione.

2. Il Responsabile del Procedimento puo autorizaasensi dell'art. 11, comma 9, D.Lgs. 163/20@6dtuzione
anticipata della prestazione dopo che l'aggiudosidefinitiva & divenuta efficace: a) quando itcatto ha ad
oggetto beni o servizi che, per la loro natura wildeiogo in cui deve essere eseguito il contratebbono esse-
re immediatamente consegnati o svolti; b) in casbchprovata urgenza.

3. Il Responsabile del Procedimento autorizzagasisdel comma 2, I'esecuzione anticipata del atiotindi-
cando in concreto i motivi che giustificano I'esgone anticipata.

4. Fermo quanto previsto al precedente articolco®ma 4, per lavori di importo inferiore a € 40.@Wil Di-
rettore dei lavori o il Responsabile del proceditogruo utilizzare forme semplificate per le fascdnsegna ed
esecuzione delle acquisizioni di beni e servizigigolare esecuzione é attestata dal Direttor&adeii o respon-
sabile del Procedimento mediante apposizione d& gulla fattura emessa dall’appaltatore.

5. | pagamenti sono disposti nel termine indicadb abntratto o dalla lettera d'ordine, previo ata@ento da
parte del Responsabile del Procedimento in qudiithrettore dell'esecuzione (o da quest’ultimadiek le due
figure non coincidano e confermato, in tal casd, Riesponsabile del Procedimento stesso), dellagniese
effettuata, in termini di quantita e qualita, rigpealle prescrizioni previste nei documenti cotttrali. Nel caso
di ritardato pagamento resta fermo quanto prewvatd.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231.

6. | contratti pubblici di forniture e servizi sosoggetti a verifica di conformita secondo le maédali cui agli
artt. 312 — 324 D.P.R. 207/2010. La verifica di foomita - fatta salva I'ipotesi di cui all'art. 314omma 2,
D.P.R. 207/2010 - viene effettuata direttamente Rakponsabile del Procedimento in qualita di dirett
dell’esecuzione o da quest’ultimo laddove le dgeré non coincidano.

7. Viene comunque fatta salva la facolta per il €wnio C.S.E.A. (facolta non esercitabile in presen



dell'ipotesi di cui all'art. 314, comma 2, D.P.R0722010) di ricorrere, in sostituzione dello svaignto della
verifica di conformita, ad un’attestazione di reayel esecuzione ai sensi dell'art. 325 D.P.R. 200/.20

8. Successivamente all’emissione del certificatovedifica di conformita o all’emissione dell’attagtone di
regolare esecuzione si procede al pagamento ahil dalle prestazioni eseguite e allo svincolo dd#tra cau-

zione prestata a garanzia dell’'obbligazione daepdet!’esecutore.

Art. 14 — Esecuzione e verifica dei lavori acquidiin economia. Pagamenti

1. Il Responsabile del Procedimento autorizzarétttire dei lavori alla consegna dei lavori dope itltontratto
e divenuto efficace. Laddove le due figure profasali coincidano sara il Responsabile del Procedimad
autorizzare e successivamente consegnare i lavori.

2. La consegna dovra avvenire entro quarantacigiguei dalla stipula del contratto.

3. Il Responsabile del Procedimento pud autorizaasensi dell’art. 11, comma 9, D.Lgs. 163/2008iiéttore
dei lavori alla consegna dei lavori subito dopo Ehggiudicazione definitiva &€ divenuta efficaceaddove le
due figure professionali coincidano sara il Respbiis del Procedimento ad autorizzare e successivgnton-
segnare i lavori.

4. La consegna dovra avvenire seguendo le modiditate dagli artt. 153 — 157 D.P.R. 207/2010.

5. La fase di esecuzione viene disciplinata dagli 458 (“Sospensione e ripresa dei lavori”), 139lteriori
disposizioni relative alla sospensione e ripresdad®ri — Proroga e tempo per la ultimazione @wioki”), 160
(“Sospensione illegittima™), 161 (“Variazione e a&ldne al progetto approvato”), 162 (“Diminuzionei davori
e varianti migliorative in diminuzione proposte ldgdecutore”), 163 (“Determinazione e approvazideénuovi
prezzi non contemplati nel contratto”), 164 (“Ccstszioni tra la stazione appaltante e I'esecutot) (“Sini-
stri alle persone e danni”), 166 (Danni cagionatifatza maggiore”), 167 (“Accettazione, qualitaiegiego di
materiali”) D.P.R. 207/2010.

6. La contabilita trova disciplina negli artt. 10@&ccezioni e riserve dell'esecutore sul registraantabilita”),
191 (“Forma e contenuto delle riserve”), 199 (“@mdto di ultimazione dei lavori”), 200 (“Contorfale dei
lavori”), 201 (“Reclami dell'esecutore sul contodie”), 202 (“Relazione del responsabile del pravedto sul
conto finale”) in quanto compatibili e negli ar@2 ("Annotazione dei lavori ad economia”), 204 (fGiodei
fornitori”), 205 (“Pagamenti”), 206 (“Giustificazio di minute spese”), 207 (“Rendiconto mensile elsipese”),
208 (“Rendiconto finale delle spese”), 209 (“Riagsudi rendiconti parziali”), 210 (“Contabilita sefificata”)
D.P.R. 207/2010.

7. Fermo quanto previsto al precedente articolcofima 4, per lavori di importo inferiore a € 40.@Mil Di-
rettore dei lavori puo utilizzare forme semplifiegter le fasi di consegna ed esecuzione dei lakorggolare
esecuzione ¢ attestata dal direttore dei lavoriiamégl apposizione, a lavori finiti, del visto suflttura emessa
dall'appaltatore.

8. Fermo quanto previsto al precedente articolooBma 4, per i lavori in amministrazione direttairdporto
inferiore a € 20.000,00 e per i lavori effettuagdrante cottimo fiduciario di importo inferiore a46.000,00 la
contabilita puo essere redatta in forma sempldicagdiante apposizione del visto del direttorelaleri sulle
fatture di spesa. Detto visto attesta la corrispozd del lavoro svolto con quanto fatturato, secorautazioni

proprie del direttore dei lavori che tengono cahedlavori effettivamente eseguiti.
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9. Per i lavori di cui al comma 8, fermo quantovist® al precedente articolo 3, comma 4, il caxdifo di rego-
lare esecuzione puo essere sostituito con I'appasiziel visto del direttore dei lavori sulle fatiudi spesa.
Fermo quanto previsto al precedente articolo 3,ream, per lavori di importo pari o superiore a €380,00 la
regolare esecuzione dei lavori € attestata daificatb di regolare esecuzione emesso dal direti@idavori e
confermato dal responsabile del procedimento aiskil'art.237, D.P.R. 207/10.

10. | pagamenti avverranno comungue in conformituanto statuito dagli artt. 143Tgrmini di pagamento
degli acconti e del saldpe 144 (‘Interessi per il ritardato pagamerifjoD.P.R. 207/2010.

Art. 15 — Termine di conclusione del procedimento icaffidamento
1.1l procedimento di affidamento deve concludersi@®0 giorni dall'inoltro della lettera d’invito.

Art. 16 — LV.A.

1. Gli importi di spesa indicati nel presente regeénto devono essere intesi al netto di IVA.

Art. 17 — Acquisizione di lavori in economia inferori a euro 40.000,00 e acquisizione di servizi erfoture

inferiori ad euro 40.000,00

1. Per le acquisizioni in economia di lavori inferia € 40.000,00 e per le acquisizioni di sereiforniture infe-

riori ad € 40.000,00 é consentito I'affidamentcettiv, previa necessaria, idonea e adeguata mativazi

2. La richiesta di preventivo — da trasmetterefaiq e-mail (anche non certificata) e/o raccomaadat — dovra

specificare:

- l'oggetto della prestazione, le relative cargdtighe tecniche e il suo importo presunto, corussane del-
VA,

- le modalita di indicazione del possesso dei @tjwi cui agli artt. 38, 39 e 40 D.Lgs. 163/2006;

- il termine e le modalita di presentazione defferte;

- lindicazione del termine per I'esecuzione dpiiestazione;

- le eventuali garanzie richieste all’affidatariel dontratto;

- lindicazione dei termini di pagamento e richiaawli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziadi cui alla
legge 136/10 smi.;

3. Nell'offerta - da consegnare a mani presso igowzio C.S.E.A. oppure da trasmettere all'attemzidel Con-

sorzio C.S.E.A. via fax, mail (anche non certifidad mediante busta chiusa inviata mediante serpiastale -

dovra essere indicato il ribasso percentuale tispet'importo massimo previsto o, in ipotesi di meanza

dell'importo massimo, il prezzo offerto. All'offextdovra essere allegata apposita dichiaraziona tipossesso

dei requisiti di cui agli artt. 38, 39 e 40 D.Ld63/2006 resa nelle forme e con le modalita diatuD.P.R.

445/2000.

4. Ricorrendo l'ipotesi di cui al comma 1, il Resgabile del Procedimento, pud in alternativa ireviaal almeno

tre operatori economici (se sussistono in tale marseggetti idonei) una richiesta di preventivo.

5. La richiesta di preventivo — da trasmetterefaia e-mail (anche non certificata) e/o raccomaadat — dovra

specificare:

- l'oggetto della prestazione, le relative cargtiehe tecniche e il suo importo massimo previstm esclu-
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sione dell'lVA;
- le modalita di indicazione del possesso dei mtjui cui agli artt. 38, 39 e 40 D.Lgs. 163/2006;
- il termine e le modalita di presentazione defferte;
- lindicazione del termine per I'esecuzione dpiiestazione;
- (eventuale) le garanzie richieste all'affidatadiel contratto;
- lindicazione dei termini di pagamento e richiaagli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziadi cui alla
legge 136/10 smi.;
L'offerta, debitamente firmata, dovra pervenirdenédrme e nei termini indicati nella lettera dviio.
6. Il Responsabile del Procedimento individuerdféida economicamente piu favorevole provvedendesl a
verificare in capo all'offerente in questione ilgs@sso dei requisiti di cui agli artt. 38, 39 e[@ér i lavori],
D.Lgs. 163/2006. Il Responsabile del Procedimentisarva, indicandolo nella richiesta di preventila facol-
ta di avviare una trattativa privata finalizzatsab miglioramento economico.
7. Il Responsabile del Procedimento unitamenteid@j&nte e provvedera a comunicare agli operatmnemici
il nominativo dell’affidatario, il prezzo offertoadquest’ultimo e — laddove vi sia stata trattapvi@ata — il prez-
zo finale.
8. A seguire verra stipulato il contratto, ancheaakerso scrittura privata, che pud altresi coaesisin apposito
scambio di lettere 0 mediante lettera d’ordine l(eseamente per servizi o forniture) con cui il Goreio

C.S.E.A. dispone 'acquisizione dei lavori, senaZiorniture.

Art. 18 — Spese di modesta entita

1. | contratti in economia di lavori, forniture ® gkrvizi, di importo netto ricompreso in € 2.500 $ono predi-
sposti a mezzo di buoni d'ordine firmati dal Dinte o dal Responsabile del Procedimento, e si diatem con-
clusi all'atto dell'accettazione dei buoni stesspdrte di terzi contraenti, nella forma della spondenza com-
merciale.

2. Il contratto in economia pud essere conclusth@rmon comunicazione del buono d'ordine o dellerizt
commerciale mediante posta elettronica con firnggtale, e si intende concluso con il ricevimentdiade-mail

da parte della ditta appaltatrice. Le spese datpresente articolo risultano escluse dall’ambijpplicativo dei

contratti pubblici e dalla tracciabilita dei flusnanziari secondo quanto previsto dalla Leggd 36/2010 e
s.m.i. e dalla determina n.4/2011 dellAVCP.

Art. 19 — Rinvio esterno

1. Per quanto non espressamente disciplinato éakpte Regolamento si applicano, ove non in cdotm

quanto indicato dalle norme richiamate dall’are tostituenti normativa di riferimento in tema avari servizi

e forniture in economia, le altre disposizioni @mite nel D.Lgs. 163/2006 e D.P.R. 207/2010.

Art. 20 — Entrata in vigore

1. Il presente Regolamento per le spese in econentia in vigore con l'esecutivita della delibévae di ap-

provazione.
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Allegato 1

Tipologie di prestazioni acquisibili in economia

E ammesso il ricorso alle procedure di spese in@wia per I'acquisizione dei seguenti beni

e servizi:

1. strutture, materiali stampati per allestimenti;

2. arredi, complementi di arredo per gli ufficitrazzature, materiali tecnici e similari, e relatmanutenzio-
ne, riparazione e servizio di assistenza;

3. hardware, software e materiale informatico diorgenere anche ad estensione delle apparecahietur
formatiche gia in uso, sviluppo di programmi inf@tsi, spese accessorie di installazione, configjaree,
manutenzione, riparazione, conversione e caricanmenervizi di assistenza ;

4. apparecchiature elettroniche, di amplificazierdiffusione sonora, mezzi audiovisivi, fotogragccinema-
tografici, di videosorveglianza e di allarme, apgzahi fotoriproduttori, compresi materiale tecnere-
stazioni accessorie;
apparati di telefonia fissa e mobile con retatanone di traffico telefonico e servizi connessi;
beni, servizi, materie prime ed apparecchiat@eessari per la manutenzione di beni mobili e ibilyali
serramenti ed impianti;
pulizia, materiali per la pulizia e attrezzatper la raccolta rifiuti;

8. materiali di consumo occorrenti per il funzioreamo degli uffici, (materiale di cancelleria, statipmate-
riale per stampanti e fotocopiatori, riproduziolwegrafiche, materiali per disegno, valori bollatc.);

9. materiale di consumo per stampanti e fotocapiatr

10. dispositivi, attrezzature, indumenti, strumenimpianti necessari per I'attuazione della noivaain mate-
ria di sicurezza nei luoghi di lavoro e prevenziomeendi;

11. beni mobili ed attrezzature di vario genereegsario al corretto svolgimento dell'attivita;

12. locazione di beni mobili e immobili e locazidimanziaria;

13. servizi di noleggio, locazione anche finanzagi manutenzione, dei beni elencati al punto pestedin
relazione alla loro natura, comprese le spesestiliazione, assistenza e riparazione;

14. servizi negli ambiti: scientifici, legali, teicn-progettuali, di project management, fiscaliig@éstione del
personale e per la creazione di banche dati, stgpporp., redazione atti di gara e gestione gara;

15. servizi di traduzione di testi, bandi, capitiokpeciali di appalto, lettere di invito ed altiicumenti connes-
si allo svolgimento dell’attivita contrattuale;

16. servizi di verifica e validazione in materiataiiffe professionali;

17. partecipazione a corsi di formazione e perfemioento, convegni, congressi, conferenze, riuniooistre
ed altre manifestazioni culturali e scientificheche mediante contribuzione alle spese organizzativ

18. organizzazione di convegni, congressi, confaemiunioni, mostre ed altre manifestazioni cutue
scientifiche, ivi comprese le spese di progettaziscientifica e di allestimento, organizzative eltgune-
cessarie per ospitare i relatori, e le spese velafia pubblicazione di cataloghi e atti;

19. ricerche, studi, saggi storici, articoli pershmolgimento dell’attivita e per manifestazionineegni e spese

di rappresentanza, compresi gli acquisti di gadgets
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20.
21.
22.
23.

24,

25.
26-

27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.
35.

36.
37.
38.
39.
40.

traduzione ed interpretariato in genere;

copywriting, ideazione grafica e consulenzative;

progettazione e realizzazione di strumenti imeidiali;

progettazione, servizi di ingegneria in gendmezione lavori e collaudo, nei limiti di quargtabilito dal
d.P.R. 207/2010 e dal d. Igs. 163/2006, anchedmerall’importo;

realizzazione di modelli in scala di edificparti di esso e/o impianti in materiali diverspdilegno, plexi-
glass, metallo, ecc.;

abbonamenti a riviste e acquisto libri e putadioni;

servizi di stampa, tipografia, litografia, cstgiria, fotografici, di rilegatura, di grafica argiei realizzati per
mezzo di tecnologia audiovisiva,registrazione tisiga, audiovisiva e radiofonica, di trascrizionshmbi-
natura;

servizi informatici;

pulizia, derattizzazione, disinfezione e igiz@izione;

smaltimento di rifiuti speciali e servizi anglu;

servizi di custodia, vigilanza e portierato;

studio, ricerca, indagini e rilevazioni statise;

servizi di ristorazione e catering;

servizi di trasporto di persone o cose, n@éedszioni, imballaggi magazzinaggio e facchinaggiosta e
corrieri privati, servizi di trasporto in genere;

carburante

servizi finanziari assicurativi e di brokeramgissicurativo, bancari, legali, notarili e di colenza tecnica,
scientifica, economica, amministrativa e fiscale;

servizi medici e sanitari nei confronti delgmrale, materiale sanitario e medicinali in genere;
informazione istituzionale, anche attraverseeklizzazione e la diffusione di testi, opuscddiugliovisivi;
servizio sostitutivo di mensa mediante formitdi buoni pasto ai dipendenti;

servizi di gestione, “hosting” del sito intermenché di connettivita alla rete internet;

mezzi operativi, attrezzature informatiche aisal ufficio.

Si considerano altresi acquisibili in economia, pemel rispetto dei limiti di importo stabiliti hpresente rego-

lamento tutti gli altri servizi elencati nell'allatp IIA e 11B del D.Lgs. n. 163/2006.
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