
SERVIZIO LAVORI PUBBLICI 

APPALTO OPERE PUBBLICHE 

Oggetto del Procedimento 
·' . 

Artidamentò lavori mediante procedura negoziata senza 
previa pubblicazione del bando. 
Affidamento lavori mediante procedura aperta. 
Affidamento lavori mediante cottimo fiduciario 
Affidamento diretto lavori sotto i 40.000 €. 
Affidamento diretto per servizi di importo sotto i 20.000 €. 

NOTE 
(1) NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

D. Lgs n. 163/2006 - DPR n. 5 54/ 1999 

OPERE PUBBLICHE 
ESECUZIONE 
Proirrammazione triennale delle opere pubbliche entro il 
Pubblicazione programma triennale 
Designazione del Responsabile Unico del Procedimento 
Progettazione interna 
Progettazione interna della sicurezza 
Progettazione esterna, procedura per la scelta dei progettisti, 
per incarico inferiore a 100.000 €. 
Progettazione esterna, procedura per la scelta dei progettisti, 
per incarico superiore a 100.000 €. 
Progetto preliminare 
Progetto definitivo 
Progetto esecutivo 
Approvazione progetto esecutivo, finanziamento, modalità cli 
appalto 
Direttore dei lavori, incarico esterno 
Consegna dei lavori 
Affidamento in subappalto o cottimo di parte dei lavori 
compresi nell'appalto 
Cauzione a garanzia del contratto; svincolo 
Cessione di credito da parte dell'appaltatore o nomina 
procuratore 
Pagamenti in acconto 
Pagamenti della rata di saldo 
Perizia suppletiva e di variante 
Tempo di esecuzìone previsto dal contratto, Proroga 
Certificato di regolare esecuzione; emissione 
Collaudatore o commissione di collaudo, Nomina 
Approvazione atti di collaudo 

Normativa di 
Riferimento 
(l) 

NORMATIVA 

Termine (GG.) 

15/26 

26 
15/30 

1/5 
I/5 

TERMINE (GG) _ 
30 settembre 

90 
10 
10 
10 
30 

60 

30 
45 
90 
60 

30 
30 
30 

15 
30 

45 
60 
60 
30 
90 
60 
180 



AUTORITA' PER LA VIGILANZA SUI LAVORI PUBBLICI 
TRASMISSIONE DELLE SCHEDE 

Aggiudicazione lavori (lavori superiori a € 150.000,00 ) 30 gg. Dalla data del 
verbale di aggiudicazione 

Inizio lavori (lavori superiori a€ 150.000,00) 60 gg. Dalla data del 
verbale di consegna lavori 

Stato di avanzamento (per lavori superiori a € 60 gg. Dalla data di 
500.000,00) emissione certificati di 

pagamento 
Varianti (tutti i progetti superiori a€ 150.000,00) 60 gg. Dalla data di 

approvazione della variante 
da parte della stazione 
appaltante 

Ultimazione lavori (Lavori superiori a€ 150.000,00) 60 gg. Dalla data del 
certificato di ultimazione 
lavori 

Importo finale dei lavori (lavori superiori a€ 60 gg. Dalla data in cui il 
I 50.000,00) D.L. ha redatto il conto 

finale 
Collaudo Tecnico Amministrativo (lavori superiori a€ 60 gg. Dalla data di 
150.000,00) approvazione della 

stazione appaltante del 
certificato di approvazione 
degli atti di collaudo 

Schede: 
A-C/1-3 
Scheda: 
BI 
Scheda: 
B2 

Scheda: 
B3 

Scheda: 
B4 

Scheda: 
B6 

Scheda: 
B5 

RELAZIONE DETTAGLIATA: 30 gg. dalla data del verbale di ultimazione lavori 

ELENCO TRIMESTRALE LAVORI inf. € 150.000,00: 
ogni tre mesi ( 30 gennaio, 30 Aprile, 30 Luglio, 30 
Ottobre) 

FORNITURE DI BENI E SERVIZI 

Descrizione Termine (gg.) 
Acquisizione di beni e servizi sopra soglia 90 
Acquisizione di bani e servizi sotto soglia 90 
Acquisizione beni e servizi in economia 30 
Realizzazione lavori pubblici in economia 180 
Affidamento in concessione lavori pubblici 60 

SCARICHI DI LIQUAMI IN PUBBLICHE FOGNATURE 

Autorizzazione Termine (gg.) 
Insediamenti civili 60 
Insediamenti produttivi 90 



. -
STRADE COMUNALI 

Accessi e diramazioni, autorizzazione 60 
Attraversamenti ed uso delle sedi stradali per reti erogazione servizi 45 
Esecuzione lavori, occupazione e depositi da oarte dei prìvati 30 
Mezzi pubblicitari e cartelli, autorizzazione 30 
Strade private di lottizzazione, classificazione tra le strade comunali Termini 

L.R. 
Occupazione e manomissione suolo pubblico, istruttoria, autorizzazione Artt. 21/26 30 
o concessione (dal ricevimento deJ parere Comando P.M.) D.LGS 

285/92 
Permessi occupazione suolo pubblico, sopralluogo e convocazione Artt. 20/21 30 
interessato, compilazione modulo per versamento cauzionale, 
compilazione permesso (immediato) 
Svincolo di depositi cauzionali a seguito di rottura suolo pubblico, 
sopralluogo, compilazione modulo per lo svincolo (immediato) 

30 

STRADE VICINALI 

Manutenzione, concorso facoltativo del Comune 30 
Manutenzione, concorso obbligatorio del Comune 30 

PRATICHE GENERICHE 

Ordinanze con tingibile e urgenti 
Diffide 10 - 30 
Pareri vari . 15 - 30 

- ~ ... ..-• . . 
...:.........._ 

Verifiche per danni alluvionali I - 15 
Verifiche per danni da infiltrazioni fognarie 1 -30 
Verifiche per esoosti generici 30 

Y:\_lnlcma\Tardio\elencu provvcdimcnli e lcrmini.<loc 



COMUNE DI TAGGIA 
PROVINCIA DI lf'vlPERIA 

< · F/ 0008 ( J. /() 008 .1 
Vi:1 S.rrnllL'l', ... ~n. ~1.11 - CAP 18018 - Tc:I. 0 1 X..i/ .. i7(1.2 l '.2 - Fn.~ OI X-1/-1772()() 

OGGETTO: Nuovo Regolamento sul proce<limento amministrativo. 

Lì 15 novembre 20 I O 

Al Signor 
SEGRETARIO GENERALE 
Dr. Luigi MAURELLI 
SEDE 

In <lata 09 agosto 20 IO avevo giù avuto modo di segnalare che il termine di clii ul punto 17 del 
prospetto ' operazioni catastali per altri servizi • Visure cc.' appariva un po ridotto rispetto alle esigenze 

_ proce<lurali. 

Con la Sua del 09 novembre 10 I O, rni viene offerta l'occasione per partecipare ,dia 
pre<lispo!-iizione del 'nuovo regolamento', in particolare con riguardo ai termini di alcuni procedimenti 
riguurdunti le funzioni attribuite alla U.O. Pntrìmonio - Demanio. 

Per i seguenti procedimenti i termini paiono un po ristretti. Vale à <lire: 
= punto 4) Procedura per compravendita aree gg. 90. 

li termine appare esiguo stante la complessità dei procedimenti. A modesto uvviso il termine deve 
essere di un periodo minimo di gg. 200 Attualmente. come <la vigente regobmento il termine è <li 

gg. 730 Mi permetto di evidenziare che sarebbe auspicabile <lefinire il procedimento con la dicitura 
' Procedimento per la compravendita <li immobili' 

= punto 14) Aggiornamento canoni concessioni patrimonio comunale. 
[I termine cli gg. 180 appare congrno e.sicuramente. riducibile con l'approvazione di un regolamento 
'.1d hoc'. 

-= punto 15) Concessione permanente area demaniale comunale. 
Anche in questo caso vale quanto detto soprn. E anche qui sarebbe auspicabile una riforma del 
'nome' <lei prnce<limento in' Concessione pluriennale <lì heni del demanio comunale .. 

= punto 16) Concessione temporanea area t!cmaniale comunale. 
Vale qllanto <letto per il punti 14 e 15. Anche qlli s.irebbe auspicabile una ril'orma t!i 'nome' del 

proc<limento in' concessione temporanea beni del demanio comunale'. 



--

La richiesta mi offre anche la possihilit.i1 di dc1H.:,1rc quelle procedun.:: amministrative che l' U.O. 
svo lte cd lrn .svolto ma che 11011 sono i11diculc nel 111;.111s ion:irio allcgnto ul decreto n. 20 del 28/9/20 10. 

Si ratta <li: 
I ) Gestione amministrativa dell'approdo turistico e quanto connesso e consegL1en1e: 
Il) Gestione amministrativa delle spiagge libere uure7.za1e e delle spingge li bere; 
lii) Gestione amministrativa beni del de1rn111io idrico in 1.:011cess io11e al Comune: 
IV)Gestione nmministrnliva beni del demanio marittimo in concessione al Comune, 
V) Gestione amministrativa per uso beni <li terzi ( arca 24 spa, AMAIE. Ordini Religiosi ec.) 
Vl)Gcstionc amministrativa degli impianti spmtivi di proprietà conH111ale e no: 

VII) ProceJme <li aggiornamento catastali di beni comunali: l!<l irici. !"i11ora 11011 ucc.:uslastuti: 
VIII) Procedure per l'acquisizione al patrimonio in<lisponibile <li opere di urbanizzazione ( nel vigente 
regolamento attribuito al Servizio Urbanistica) 

E' . frarn:amente. mi pare un po troppo. stunte anche In evidente disomogenietà delle diverse 
materie d'ambito nonché per quelle attività di dellaglio connesse e conseguenti. 

Comunque. come da Lei richiesto. a modesto parere. ai Jcetti procedimenti si potrebbero 
assegnare questi termini: 
1° ) Non inferiore a gg. 150; 
11°) Non inferiore a gg. 150: 
III°) Non inferiore a gg. 90: 
IV 0

) Non inferiore agg. 90: 
V") Non inferiore a gg. 120: 

VI") Non inferiore a gg. 150: 
VII°) Non inferiore a gg. 150: 
VIl0

) Non inferiore a gg. 180. 

Infine, per quanto concerne i procedimenti relati vi al Demanio Marittimo mi corre il dovere <li 
segnalare che i tempi dei vari procedimenti furono stabiliti con il DM n. 765 del 30/3/94 e ss.iì. Del 
Ministero della Marina Mercantile. 

Penso che tali termini debbano essere mantenuti e non ridotti . 

Si allega il prospetto allegato al DM 765/94 

D 
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COMUNE d1 TACCIA 
PROVIN C I A di IMpl:.RI/\ 

Prot. n° ....................... . . Taggia, lì 30 novembre 20 l O 

Risposta a nota n° ............... .... del .... ................ . 

OGGETTO: Regolamento sul procedimento amministrativo 

Egr. Sig. Segretario comunale 
SEDE 

Con riferimento a pregiata Sua del 9/ 11 u.s., relativa ai procedimenti di 

competenza di questo Servizio Ragioneria e rilevanti ai fini della predisposizione 

del nuovo Regolamento sul procedimento amministrativo, si precisa che può 

mantenersi invariato quanto giò indicato nel vigente Regolamento ad esclusione 

dei procedimenti indicati nella rispettiva tabella dal terzo a l nono posto e 
al l'undicesimo, non più espletati. 

Va inoltre inserita la gestione dei sinistri, per la quale può applicarsi il 

termine automatico; stesso termine valga per quanto eventualmente non 
indicato. 

Cordiali saluti. 

GM 

Il Capo Servii~,, Ragioneria 
G. Marini 

I 



UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: 
POLIZIA MUNICIPALE 

N. 
Termine 

del Adempimento Procedimento 
Finale 

Procedimento 
procedimento. (n. giorm, 

1 
Notizia di reato - Con sequestro beni e 

48 ore 
trasmissione atti all'Autorità giudiziaria 

Notizia di reato - Con sequestro beni e 
responsabili noti - trasmissione atti all'Autorità Per il sequestro: 48 h 

2 giudiziaria secondo attività di indagine 
delegata 

Notizia di reato - Con sequestro beni e 
responsabili ignoti - trasmissione atti all'Autorità 

3 giudiziaria 30 Giorni 

Fermo di Polizia giudiziaria 
4 Immediata 

Arresto 
5 Immediato 

Sequestro veicoli coinvolti in incidenti mortali 
6 Immediato 

Trasmissione denuncia smarrimento documenti 
7 personali. tessere bancomat ecc. 3 Giorni 

Notifica violazioni C.D.S. a carico residenti in Italia Termine previsto dal C"rl i~~ 
8 della Strada 

9 
Notifica violazioni C.D.S. a carico residenti 

360 giorni 
all'estero 

10 Controdeduzioni su ricorsi a verbali C.D.S. 30 giorni 

Incidenti stradali con feriti con prognosi superiore 
11 ai 20 giorni - Informativa a Procura, 10 giorni 

Motorizzazione, Prefettura 

12 
Incidenti stradali - Trasmissione rilievi incidente su 

richiesta legali e/o assicurazioni 20 giorni 

13 
Trasmissione rilievi a richiesta di risarcimenti a 

20 giorni 
seguito di infortuni su aree pubbliche 

Trasmissione rilievi infortuni ad assicurazioni 
14 20 giorni 



15 Notifiche atti vari 15 giorni 

16 Accertamenti residenza 20 giorni 

17 Accertamenti vari richiesti dagli uffici comunali 20 giorni 

18 Accertamenti vari richiesti da Tribl!nali, Provincia, 
20 giorni Enti vari 

19 Trasmissione copie atti vari 20 giorni 

20 
Atti di accertamento e contestazione illeciti 

10 giorni 
amministrativi 

21 
Emissione ordinanze relativa all'istituzione 48 ore prima dell'effettivo 
temporanea di divieti di sosta e/o circolazione inizio del divieto 

22 Compilazione contrassegno invalidi per autoveicolo 10 giorni 



, . 

N. 
del 

procedimento. 
. 

I 

2 

3 

➔ 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

UNITA I ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: 
AREA AMMINISTRATIVA 

Termine 

Adempimento Procedimento 
Finale 

Procedimento 
(n. glorm) 

Rilas<.:io aulorizzazione ul Lrnsporto salma per 
2 giorni 

seppe 11 i mento 

Rilascio auLorizzazione ul trasporto salma per 
seppellimento a seguilo esumazione - cstumulazione IO giorni 
straordinari 

Riluscio auLorìzzazione ul trasporto e conlestuale 
2 giorni 

çremazione 

Permesso di St!ppellimento 
I giorno dalla presentazione 
ùei <.:ertiticati medici 

Esumazioni - fatumulazioni straordinarie 30 giorni 

Concessioni cimiteriali 30 giorni 

Rilascio carla <li identilà cartacea Immediata 

Rilascio <.:erti licati anagrafici e di stato civile lmmediata 

Rilascio certificati unagrafici e di stato civile stori<.:i 20 giorni 

Concessione uso sule comunali 7 giorni 

Autenticazioni di firme e documenli /\I momento 

Attestati di servizio 15 giorni 

Collocamento in aspettativa 30 giorni 

Autorizzazione al dipendente ad assumere incarichi 
temporanei presso altri enti 30 giorni 
compatibili con l'impiego comunale 
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COMUNE di TAGGIA 
(Provincia di Imperia) 

' y SERVIZIO TRIBUTI 
Via San Francesco, 441 -Tel. 0184476222-Fax 0184477200 

e-mail: tributi@çomune.taggia.im.it 
id@comune.taggia.im. it 

Taggia, 1110.08.2010 

Al Segretario Comunale 
Sede 

Oggetto: termini per Il procedimei:ito amministrativo del Servizio Tributi. 

In riferimento alla nota del 27/07/2010 con cui si richiedeva l'indicazione dei termini per la 
conclusione dei procedimenti amministrativi, sì elencano di seguito i procedimenti di competenza 
del servizio tributi con il termine di conclusione. 

I PROCEDIMENTO 
·- -----·- -- ·----- -

TERMINE 

Rimborsi dì tributi 180 gg (art. 1 comma 164 L. 296/2006) 

Richieste di riesame accertamenti in autotutela 60 gg 

Concessioni permanenti di suolo pubblico (passi 
carrai, dehors, espositori di merci) 

' 60 gg 

I Autorizzazioni temporanee di suolo pubblico (dehors, 30 gg . 
1 
espositori di merci, occupazioni varie) 

Autorizzazione all'installazione temporanea di mezzi 
pubblicitari 

30 gg 

Istanze di interpello 120 gg (art. 11 comma 1 Legge 212/200) 

Si fa presente che il Servizio Tributi riceve un numero considerevole di dichiarazioni 
sostitutive di atto notorio con cui i contribuenti attestano fatti e qualità; con conseguente auto
applicazione di determinati trattamenti tributari (aliquote agevolate. riduzioni ecc ecc). 

Tali dichiarazioni sostitutive non rappresentano istanze e quindi non aprono un 
procedimento, bensì hanno il' valore di dichiarazioni fiscali: tali documenti, sottoposti ad un 
controllo in merito alla sussistenza dei requisiti, vengono trattati nei normali termini di decadenza 
dell'accertamento. 

Si coglie l'occasione per porgere cordiali saluti. 

/ 

Il Responsabile _ _siel Sery~1zio · uti _ 

D~~,~ Se~7Ptév 

.v~//.l~ 



UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: 
AREA URBANISTICA 

Termine 
N. Inizio Finale 
del Adempimento Procedimento Procedimento Procediment 

procedimento. o 
(n. giorni) 

Piani Urbanisti<.:i Attuativi : il proce<l i mento di Istanza 
approvazione è disciplinato dall'art. 4 della L.R.. di pmie 

I 24/ I 098. L'art. 18 c. 5 stabi lisce che le istanze si Termini di 
intendono respinte st: t:ntro 180 gg il Comune non legge 
<là notizia <lclle determinazioni in merito 

Istanza Tennini di 
2 Permesso di Costruire (Art. 3 1 L.R. n. 16/2008) di parte legge 

Istanza 
Permesso <li Costruire Convenzionato (Art. 31 L.R. di parte Termini di 

3 16/2008) legge 

➔ 
Permesso di costruire tn deroga agli strumenti 90 
urbanistici - Rilascio (art. 35 L.R.16/2008) 

5 
Dichiarazione <li decadenza dal pe1messo di Termini di 
costruire legge 

[stanza 

6 
Accertamento <li Conformità (art. 43 e art. 49 L.R . . di parte 60 
16/2008) 

Autorizzazione Paesaggistica Istanza 
(a11. 146 D.Lgs. n. 42/2004). diparte I 00 (proco:dura 

7 
normai~} 

180 (procedura 
in s~n:itoria) 

Accertamento Ji compatibilitù paesaggistica - art. Termini di 
8 167 42/2004 legge 

Istanza 
9 Attestazione I. V .A. agevolata di parte 30 

Certificato di Agibilità Istanza ➔ 5 ( con parer~ 

(art. 37 L.R. 16/2008) di parte AS I.\ 

IO 
60 (illllllC~rtif1c 

i\SI.) 



Ccrlilicnto di idoneità ahitativa ai sensi dell'art. 6 Istanza 
1 I del D.P.R. J 1.08. 1999, n. 394 di parte 30 

Certiticato di destinazione Urbanistica Istanza 
12 (art. 35 L.R. 16/2008) di parte 30 

13 D.1./\. obbliga toria e lbcoltativa Istanza 30/20 (art. 26 LR. 16/2008) di parte 

14 Verbale uccertumento irregolarità edi lizie Sopralluogo 30 

Verbale 
15 Ordinanza sospensione e.lei lavori accertamento Immediata 

Ordinanza 
16 Ordinanza tli demolizione lavori ::;ospensione 45 

17 Permesso di costruire - Comunicazione di avvio del IO 
procedimento 

18 Adozione Regolamento edilizio 180 

19 Modifiche ul Regolamento edi lizio 120 

20 Atti cli assenso previsti su immobili vincolati - 60 richiesta 

21 Parere autorità competente rn tema di assetti e 
60 vincoli idrogeologici - richiesta 

22 Assensi in materia di servitù viarie, ferroviarie, 
60 po11uali e aeroportuali - Richitsta 

23 Richiesta nulla osta in tema tli aree naturali protette 60 

24 Altri atti di asst!nso necessari per la realizzazione di 
60 interventi edilizi - richiesta 

') ~ _:, Contributo di costruzione - Calcolo - Restituzione 60 

26 
Aggiornamento oneri di urbanizzazione primaria e 

360 secondaria 

27 Convenzione di edilizia abitativa - Stipula 90 

28 
Richiesta integrazione o completamento 

15 documentazione :sul progetto presentato 

29 Convocazione conferenza dei servizi 30 

30 Dichiarazione di inagibilità di edificio 30 

31 Violazioni urbanistico edi lizie - 30 



Opere abus ive eseguite ùa umministrazioni statali -
32 Comunica1..ione ,dia Regione e al Ministero 30 

,...,. 
competente 

Dichiarazioni .. 
del progettista 

33 
11011 veri t1ere -

30 Comunicai:ioni ul competente orJine professionale 

34 17razionamt'!nti catastali - Attestazioni <lì avvenuto 
15 deposito 

35 
Lottizzazione abusiva (LR 16/2008) - ordinanza di 

10 sospenzione 

Lottizzazione abusiva (LR 16/2008) -

36 Acquisii ione del patrimonio disponibile del 91 
Comune 

37 

38 Interventi ed ilizi abusivi - Acquisizione di diritto 
60 al patrimonio Jel Comune 

39 Demolizione dell"opera acquisita - Ordinanza 60 

r nterventi edilizi abusivi - Dichiarazione con 
40 deliberazione consiliare dell 'esistenza di prevalenti 60 

interessi pubblici 

Rimozione o demolizione per interventi di 
41 ristrutturazione in assenza di pem1esso di costruire 45 

o in totale difformità~ Orùinanza 

Rimozione o demolizione per interventi cii 

42 rish·utturazione in assenza di permesso di costruire 
45 o 111 totale Jifformità - i1Togazione sanzione 

pecurnana 

43 
Riduzione in pristino di opere abusive eseguite su 

45 immobili vincolati - Ordinanza 

Rimozione o demolizione <li interventi o opere 
44 abusive realizzati in parziale diffom1ità dal 45 

permesso di costruire - Ordinanza 

Rimozione o demolizione di interventi o opere 

45 abusive realizzati in parziale 
45 difformità dal permesso <.li costruire - Irrogazione 

sanzione pecuniaria 

Demolizione e ripristino dello stato dei luoghi per 

46 interventi in assenso di pem1esso di costruire 
45 ovvero in totale o parziale difformità dal medesimo 

::;u !SUOio pubblico - Ordinanza 

Realizzazione di interventi edilizi in assenza della 
47 o in difformità dalla O.I.A. - Irrogazione sanzione 60 

pecuniaria 



Realizzazione di opere 111 assenza di O.I.A. e.I i 

..... 48 
restauro e Ji risanamento conservativo eseguiti su 

45 
immobili vincolati - Ordinanza di restituzione in 
pristino 

Realizzazione Ji opere In assenza cl i O.I.A. di 

49 
restauro e di risam1mento conservativo eseguiti su 60 
immobili vinco Iuli - rrrogazione sanzione 
pccunrnna 

50 D.I.A. dJettuala quando 1 • intervento è in corso di 60 
esecuzione - Irrogazione sanzione pecuniaria 

Interventi edilizi eseguiti 111 hase a permesso 
51 annullato - Ordinanza di rimoi ione dei vizi o di 180 

restituzione in pristino 

-,., Interventi edilizi eseguiti in base a permesso 180 :,_ 
annullato - Irrogazione sanzione pecuniaria 

53 
Demolizione di opere eseguite lll base a titolo 180 
annullato - Ordinanza 

54 Demolizione e.li opere abusive - Impossibilità di 90 
affidamento - Comunicazione alla Prefettura 

55 
Ritardato o mancato versamento del contributo cli 

150 
costruzione - Applku:done sanzioni 

l 56 
Ritardato o mancato versamento del contributo di 180 
costruzione - Riscossione coattiva 

Segnalazione ali' Amministrazione tìnunziariu dì 
57 inosservanza Ji disposizioni che comportano 30 

benefici fiscali 

58 
Dichiarazione attestante che la domanda di 

30 
sanatoria edilizia non ha ottenuto definizione 

59 Cambi di intestazione di pennessi di costruire 75 

60 
Proroga termine di ritiro di permesso di costruire e 75 
<li ultimazione lavori 

61 Deposito progetto opere in e.a. Attestazione 30 



Provincia di Imperia 

COMUNE di TAGGIA 

SERVIZI SOCIO EDUCATIVI/INFANZIA 

Servizio TIPOLOGIA PROCEDIMENTO TERMINE MASSIMO 
Socio educativi/infanzia Accesso aall atti e documenti 30aa. 
Socio educativo/infanzia Acquisto arredi e attrezzature per tutti I servizi 90 gg. 

dell' U.O. - acoulsizlone istanze, Indizione care 
Socio educativo/Infanzia Gare d'appalto per affidamento incarichi servizi 65gg. 

ausiliari e oer disabili 
Socio educativo/Infanzia Convenzioni e protocolli per tirocini formativi e 60gg. 

alternanza scuola lavoro, stage alunni vari ordini 
di scuola 

Socio educativo/infanzia Iscrizioni scuola dell'infanzia e 111 classe della 30 gg. 
scuola primaria 

Socio educativo/infanzia Controllo e liauldazione fatture 30aa. 
Socio educativo/infanzia Concessione patrocini e contributi per progetti e 30gg. 

oercorsi educativi 
Scolastico/Borse di studio regionali Approvazione elenchi forniti dalle istituzioni 30 gg. per formulazione graduatorie, 

scolastiche erogazione fondi entro 60 gg dal 
trasferimento degli stessi da parte della 
Regione 

Scolastlco/mensa Approvazione elenchi Istanze esenzione rette 45 giorni dal termine ultimo di 
oresentazione delle Istanze 

Socio educativo Richieste contributi 30aa. 
Socio educativo Cedole librarie: acquisizione necessità, acquisto 60 gg. 

e consegna 
Socio educativo 
Infanzia/Asilo nido/Servizi Domande di Iscrizione al servizi Le domande si intendono accolte, salvo 
innnovatlvi motivato diniego che deve essere 

comunicato al richiedente 30 gg. dalla 
presentazione 

Infanzia/Asilo nido/Servizi Formulazione graduatoria Ogni semestre dell'anno solare (1 - 30 
innnovativi gluano/ 1-31 dicembre\ 
Infanzia/Asilo nido/Servizi ammissione ai servizi Quando si presenta la disponibilità del 
innnovatlvl posto vacante 
Infanzia/Asilo nido/Servizi Richieste agevolazioni rette 30 gg. 
innnovativl 
Infanzia/Asilo nido/Servizi Autorizzazioni al funzionamento 90 gg. 
innnovativi 
Infanzia/Asilo nido/Servizi Controllo e registrazioni versamento rette 30 gg. 
innnovativi 
Immobili scolastici lalloaai custodi\ Contratti 60 aa. dalla richiesta di rinnovo 



UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: 

AREA ATTIVITA' PRODUTTIVE 

N. Termine 

del Adempimento Proce<limento Iniziale-Finale 

procedimento Procedimento 
(n. ,i;..riorni) 

I Rilascio autorizznzione per esercizio del commercio al 90 giorni 

dcrt:1glio i.n sede fissa - Media Stmttura di Vendita 

2 Rilascio autorizzazione per esercizio <lei comnlet:cio al 90 giorni 

dettaglio in sede fissa • Centro Commerci.1..lc 

3 Rilascio autorizzazione per :tpcrtura punto vendita della stampa 60 giorni 

[ 4uotidia.na e/ o periodica 

~ Rilascio autoriv..azione per aperti.ira nuovo unpia.nto di 90 giorni 

distribuzione carbumme 

5 Rilascio autorizzazione per npertura esercizio di somministrazione 60 giorni 

iùimcnti e bevande 

(i Approva,a:ione bando di conc()r:.m per assc!,,rnaziune pusttggiu 90 giorni 

per l'esercizio del wmmercio su a.ree pubbliche nell'ambito di 

mercati sctti.rnana.li e/ o lo fiere (dalla data del prowcdimcntu di 

accertamento di disponibilità) 

7 Rilascio autorizzazione itinerante o con concessione di posteggio ')() giorni 

per l'esercizio <lei cornn mèrcio su aree pubbliche 

8 Rilascio concessìone posteggio ai produttori agricoli per la 90 giorni 

nin<lita dei loro prodotti su a.ree publ.iche 

') Rilascio autorizzazione per l'cscrcèlio del servizio di trasporto 'JO giorni .. 
pubblico meditultc nole.Etmo autovettura con condi1ccnte 

IO Rilascio licenza per l'esercizio del servizio di tr.ispùrto pubblico 90 giorni 

mediante taxi 

I "I Rilascio autori22azio11c per l'esercizio del serv1z10 di trasl)orto 901,,rion1i 

pubblico con esclusiva finalità turistica 

12 Rilascio aumrizzaz-ione per l'escrci?.io del mestiere di fochino 60 giorni 

13 Rilascio autorizzazione per l'insmUazione di attrazione dello ')() o-iocni 
b 

sTJettacolo viaggiuuc c<l esercizio dcll'att1,·ità 

14 Rilascio autorizzazione per apemu.-a parç(.l di divertimento 90 !!Ìom.i 

I~ Rilascio ::111tnrizz.azinne per apern1ra sala ,zinchi Ml giorni 

16 Rilascio autorizzazione per apc.rn1ra palestra/ piscina aperta 90 gi.onli 

al pubblico 

17 Rifascio autorizzazione per apern1m locale di pubblico 90 giomi 

spettacolo (previa verifica di al!ibilità di cui alll'art. 80 Tulps) 

' '18 Registrazione attrazione dello spettacolo viaggi~i.rttc 90 giorni 

19 Rilascio autori7.zazinnc per l'apertura <li pn.:siJi sanitari e 90 giorni 

socio-!;anitari pubblici e privati 
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COMUNE DI TAGGIA 
PROVINCIA DI IMPERI/\ 

C.F.:0008946 00R 3 
Vìa San Francesco n. 441 - CAP 18011 
Td. 0184/476222 - Fax 0184/477200 

http:www.tagg;ia.it e-mai I: servizlsocialiraìcom II nc.tnggiu.im.it 

Oggetto: Nuovo regolamento sul procedimento amministrativo. 

Al Sig. Segretario comunale 
Sede 

A riscontro della Sua nota del 27 Luglio 20 I O si precisa che, con determinazione dirigenziale N. 
70/707 del 6 Maggio 2009 e successive circolari interne. sono state fonnallne,,te attribuite ai dipendenti, 
impiegati all ' interno dei S(;!rvizi sociali comunali e del se111i:io minori, le responsabi lità procedimentali. Quanto 
sopra premesso, si illustrano i procedimenti seguiti dai S(;!f'vi:i sociali e dal servi:iv minori indicando al 
contempo le proposte relative ai termini di conclusione dei relativi iter: 

Procedimento amministrativo 
Contributi economici straordinari ai bisognosi urgenti 
Contributi economici straordinari non ur_genti e ordinari 
Pratiche di segretariato sociale 
Pratiche A.O. e A.O.I. 
Pratiche assegni di maternità e nucleo numeroso 
Pratiche inserimento in R.P. - R.S.A. 
Pratiche inserimento in Comunità per minori 
Liquidazione fatture 
Rilascio ce11ificato idoneità alloggiativa (rilasciato ùall'U.T. -

Privata) 
Trasporto anziani - Amm issione 
Trasporto disàbili - Ammissione 
Centri anziani e minori - Ammissione e adempimenti vari 
Bonus Elettrico e Bonus Gas 
Esenzione tarsu 
Inserimenti lavorativi socioassistenziali 
Te le soccorso 
Adempimenti in materia di ERP (assegnazione alloggi. volture ... ) 
Riconoscimento "Buono aflìtto" 

Ammissione ai servizi innovativi per la prima infanzia 

Taggia 16 Agosto 20 I o 

IL RESP. DEL SERV. MINORI 
(Franca Tufo) 

Termine oronosto 
15 giorni 
90 giorni 
20 giorni 
30 giorni 
20 giorni 
45 giorni 
30 '.!iomi 
30 giomi 

Edil. 30 giorni 

15 giorni 
151!.iorni 
15 giorni 
IO ~iorni 
IO giorni 
30 giorni 
20 giorni 
45 1dorni 
60 giorni salvo diverso termine 
stabilito dalla Reido,,e. 
Come da regolamento comunale sul 
nido 

ILE DEI SERVIZI SOCIALI 



Letto, confermato e sottoscritto. 

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE 

ìo Comunal 
AURELLI 

La presente deliberazione è stata pubblicata all'Albo Pretorio del Comune per 15 giorni consecutivi, dal 

2 3 MAR. 2011 al O 7 APR. 201_1 

DICHIARAZIONE DI ESECUTIVIT A' 

DIVENUTA ESECUTIVA IN DATA 
O'l APR.2011 

- - -------

D In quanto dichiarata immediatamente eseguibile (art.134 comma 4 del D.L. 18-08-2000 N.267 -

T.U.E.L.) 

Per il decorso di giorni 10 dalla data di affissione all'Albo Pretorio del Comune (art.134 comma 3 del D.L. 

18-08-2000 N.267 - T.U.E.L.) 
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